Nézsa Kozségi Onkorminyzat
Képviselo-testiiletének
2014. évi 5. szamu
Jegyzokonyve

Késziilt: 2014. februar 26-in
a Nézsai Onkormanyzat Hivataliban megtartott
képviselo-testiileti iilésrol



Jelen vannak:

Styevo Gabor polgarmester
Zachar Zéno alpolgarmester
Baldzs Ferenc  képviseld
Szarka Péter képviselod
Zsiros Csaba képviseld

Tavol volt:

Toth Karoly képviseld
Szigetvari Laszlo képviselo

Tanacskozasi joggal jelen van:

Kovacsné Varga Andrea jegyz6

Zentai J6zsef a Mikszath Kalman Altalanos Iskola igazgatéja
Karpatiné Sztanko Maria peénziigyi eléado

Pazsitni Anita igazgatasi el6add

Styevo Gdabor polgarmester iidvozolie a megjelenteket, megallapitotta, hogy a 7 (6
képviselobol 5 10 jelen van, igy a képviscl-testiilet hatarozatképes, és az iilést megnyitotta.
JegyzOkonyv vezetonek felkérte Pazsitni Anitat.

A képviselo-testiilet elfogadta jegyzokonyv vezetdnek Pazsitni Anitat.

Styevd Gabor polgarmester javaslatot tett a napirendre, mely szerint a meghivon szereplo 4
napirendi pont Kiegésziilne még harom napirendi ponttal. Az elsé napirendi pont lenne az
iskolai tanacsba torténd delegalas, valamint az 5. napirendi pont lennc Nézsai Kozos
Onkorméanyzati Iivatal SZMSZ-ének jévahagyasa. a 6. napirendi pont lenne a NLZSZ\I
Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzattal kétott megallapodas feliilvizsgalata a 7
kozOsségi busz palvazat.
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Miutan mas médosito javaslat nem volt. kérte. hogy a napirendre tett javaslatot fogadjdk el.

A képviselo-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 igen szavazattal. ellenszavazat ¢és

tartozkodas nélkiil elfogadta, majd az alabbi napirendet targyalta
NAPIREND

I. A nézsai Mikszith Kalman Altalanos Iskola iskolai tanacsdba t6rténé delegalas.
El6terjeszt6: Styevo Gabor polgarmester
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Nézsa Kozségi Onkormanyzat 2014. évi koltségvetésének elfogadasa.
El6terjesztd: Styevé Gabor polgarmester

fd
.

Nézsa Kozségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak feliilvizsgalata
Eloterjeszto: Styevo Gabor polgarmester



[S]

4. A 2014. évi belsoellendrzési terv megtargyalasa és cifogadisa.
Eloterjeszto: Styevo Gabor polgarmester

h

Ko6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak elfogadésa.
Eléterjeszt6: Styevo Gabor polgarmester

6. A Nézsai Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott megallapodds feliilvizsgalata.
Eloterjesztd: Styevé Gabor polgarmester

Kozosségi busz palyazat

ElGterjeszto: Styevo Gabor polgarmester

8. Kiilonfélék.
Eloterjeszté: Styevo Gabor polgarmester

Styevo Gabor polgarmester: Tisztelettel kdszontom Zentai Jozsefet, a Mikszath Kalman
Altalanos Iskola igazgatojat!

Zentai Jozsef igazgato: En is tisztelette]l koszontok mindenkit. Mindenck elétt koszonom a

nagyfoki bizalmat a képviselo-testiiletnek. hogy tamogattak igazgatoi kinevezésemet!
Maximum tamogatast kaptam mindenkitdl. minden erémmel igyekszem megszolgalni. 22 év
utan utan jottem vissza. Azon logok dolgozni. hogy az intézmény fennmaradhasson,
miikodhessen.

Styevo Gabor polgarmester: Zentai Jozsel igazgatd Urral j6 a kapesolatunk. Sok sikert
kivanunk az iskola vezetéséhez!

Napirend targvalisa.

1. A nézsai Mikszith Kilméan Altalinos Iskola iskolai tanicsiba torténé delegilas.
Eldterjeszto: Styevo Gabor polgarmester

Styevo Gabor polgdarmester: A nézsai iskolai tanacsba kell delegdlni a képviseld testiilet koziil
2 fot. Atadom a ‘;70[ Zentai Jozsel igazgaté Urnak, mondja el részletesen mirél is lenne sz0.

Zentai Jozsef igazgato: Kotelezo megalkotni ezt a szervezetet. ami az iskola mellett mikodik.
annak segitésére. A tagoknak évente kétszer beszamolot kell tartani az intézményvezetd felé.
A legegyszeriibb felallds a harom oldalu tanacs, ami az tantestilletbdl, az Gnkormanyzat
képvisclo-testiiletbol, valamint a sziil6i munkakozosségbol all. 2-2 16t kell delegdlni. A
tantestiilet részérdl megtoriént a delegalas, jovo héten sor keriil az SZMK delegaldsara.
Amiért jo lesz, alapitvanyt szeretnénk Iétre hozni, ez a szervezet megteheti. Alapitvany
létrehozasdra van egy gyorsabb megoldas is, ha sikeriilne a Pre nase deti alapitvanyt atvenni.
Ha ¢z nem jarhato 1t, akkor j alapitvanyt hoznank 1étre. Az iskolai tandcsban valo részvétel
nem jar javadalmazassal.

Styevo Gabor polgarmester: Mi a testiilet javaslata?

A képviselo-testiilet Zachar Zéno alpolgarmestert javasolja az egyik delegaltnak.
Zachar Zéné alpolgarmester: En nem vallalhatom a tisztséget.

A Kképviselo testiilet Styevo Gabor polgarmestert €s Szarka Péter képviselot ajanlja.



Styevo Gabor polgdarmester egyenként teszi fel szavazdsra a jeldlteket.

A szavazas eredménye: A képviseld-testiilet Szarka Pétert 5 {6s jelenléttel. 4 igen szavazattal
és 1 tartozkodas mellett elfogadta.

a képviselo-testiilet Styevo Gabort 3 10s jelenléttel, 4 igen szavazatal és 1 tartozkodas mellett
elfogadta

¢és az alabbi hatarozatot hozza:

Nézsa Kozségi Onkorminyzat
Képviselo-testiiletének
28/2014. (02.26.) nk. hatiarozata

Nézsa Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a nézsai Mikszath Kalman Altalanos Tskola
mellett mikodo Iskolai Tanacsba Styevo Gabor polgarmestert €s Szarka Péter kepviselot
delegalja.

Hatarido: azonnal

Felelds: a polgdarmester

2. Nézsa Kozségi Onkormainyzat 2014. évi koltségvetésénck elfogadasa.
Eldterjeszté: Styvevé Gabor polgiarmester

Styevd Gabor polgarmester felkéri Karpatiné Sztankd Maria pénziigyi eléadot. hogy
ismertesse az onkormanyzat 2014, évi Koltségvetés-tervezetét, melyek a jegyzokonyv
mellékletét képezik.

A képviselo-testiilet megtargyalta a 2014. évi koltségvetés-tervezetet. A polgarmester
javasolta a koltségvetés elfogadasat.

A képviselo-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 {0s jelenléttel, 5 igen szavazattal,
cllenszavazat ¢s'tartozkodas nélkil elfogadta, és az alabbi rendeletet alkotja:

Nézsa Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
2/2014. (02.27.) 6nk. rendelete

Nezsa Kozsegl Onkormanyzat Kepviselo-testiilete Nezsa Kozségi Onkormanyzat 2014, évi
koltségvetését a melléklet szerinti tartalommal elfogadta. A megalkotott rendelet a
jegyzokonyv mellékletét képezi.

Hatarido: azonnal

Felelds: a polgarmester
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3. Nézsa Kizségi Onkorminyzat Szervezeti és Miikidési Szabalyzatanak
megtargyalasa és elfogadasa.
El6terjeszto: Styevo Gabor polgarmester

Styevo Gabor polgarmester és Kovéaesné Varga Andrea jegyzo elmondtak, hogy jogszabalyi
valtozas miatt kell az dnkormanyzat SZMSZ-ét modositani, aktualizdlni. (Az eldterjesztés ¢s a
rendelet tervezet a jegyzokdnyv mellékletét képzi.)

Styevo Gabor polgarmester kéri. hogy aki a az 6nkormanyzat Szervezeti €s Mikddési
Szabdlyzatanak modositasaival egyet ért, szavazzon!

A szavazas eredménye: A képvisclé-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 10s jelenléttel. 5
igen szavazattal. ellenszavazat és tartozkodas nélkil elfogadta, ¢s az alabbi rendeletet alkotja:

Nézsa Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
3/2014. (02.27.) 6nk. rendelete
a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrol

Nézsa Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete Nézsa Kozségi Onkormanyzat Szervezeti
¢s Mikodési Szabalyzatat a melléklet szerinti tartalommal clfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelds: a polgarmester

4. A 2014. évi belsoellenorzési terv megtargyalisa és elfogadisa
Eléterjesztd: Styevo Gabor polgarmester

Styevo Gabor polgarmester és Kovacsné Varga Andrea jegyz6 elmondjak. hogy évente el kell
késziteni a belso ellendrzési tervet. Mivel a Rétsag Kistérségi Tarsulas megsziint, igy kiilsos
belso ellendr utjan latjuk el a belso ellenori feladatokat. Ez 20 oras ellenorzeést foglalna
magaban.

Miutan sem kérdés, sem hozzaszolds nem volt. a polgarmester javasolta az ellenorzési terv
elfogadasat.

A képviselo-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 fos jelenléttel, 5 igen szavazattal.
ellenszavazat és tartozkodas nélkil elfogadta, €s az alabbi hatarozatot hozza:

Nézsa Kozségi Onkorminyzat
Képviseli-testiiletének
29/2014. (02.26.) hatarozarta

1. Nézsa Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Onkormanyzat 2014,
évi belso ellendrzesi tervét a melleklet szerint elfogadja.

2. A képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert. hogy a belso ellendrzés elvégzéséhez
sziikséges fedezetet a 2014. évi onkormanyzati koltségvetésben tervezze be.



Felelos: Kovacsné Varga Andrea jegyzo
Hatarido: folvamatos 2014. december 31.

Styevo Gabor polgarmester és Kovacsné Varga Andrea jegyzd ismertetik a Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2014. évi belso ellendrzési tervét. mely a jegyzokdnyv mellékletét
képezi. A Kozos Onkormanyzati Hivatalnal is 20 oras idotartamot loglalna magaban az
ellendrzés.

Miutan sem kérdés, sem hozzaszolas nem volt, a polgarmester javasolta az cllendrzési terv
ellogadasat.

A képviselo-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 fos jelenléttel. 5 igen szavazattal.
cllenszavazat €s tartozkodas nélkiil elfogadta, és az alabbi hatarozatot hozza:

Nézsa Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
30/2014. (02.26.) hatarozata

1. Nézsa Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a Kézos Onkormdnyzati Hivatal 2014,
¢vi belso ellendrzési tervét a melléklet szerint elfogadija.

2. A képviselo-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a belso ellendérzés elvégzéséhez
sziikséges fedezetet a 2014, évi Kozos Onkormanyzati Hivatal koliségvetésben tervezze be.

Felelos: Kovacsné Varga Andrea jegyzo
Hataridé: folyamatos 2014. december 31.

5. Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
clfogadisa
Floterjeszto: Styevo Gabor polgarmester

Styevo Gébor polgarmester: A Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatanak (tovabbiakban SZMSZ) modositasa azért indokolt, mert a Rétsag Kistérségi
Tarsulds megsziintetésével a belso ellendrzést a tavalyi éviol nem Tarsulasban latjuk el.
hanem megbizasos belso ellendr ttjan.

Masrészt a k6zos onkormanyzati hivatal mellékletein és fliggelékein is apro kiegészitéseket és
modositasokat kellett végezni.

A polgarmester kéri, aki az SZMSZ tervezettel, és a modosito javaslataival egyetért,
szavazzon.

A képvisel6-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 £6s jelenléttel, 5 igen szavazattal.
ellenszavazat es tartozkodas nélkiil elfogadia, és az alabbi hatarozatot hozza:



Nézsa Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiileténck
31/2014. (02.26.) 6nk. hatarozata

Nézsa Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Nézsai Kozos Onkorméanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a melléklet szerinti tartalommal elfogadja.

Hatéaridé: azonnal

Felel6s: a polgarmester

6. A Nézsa Szlovik Nemzetiségi Onkorminyzattal kitott egyiittmikodési
megallapodis feliilvizsgalata
Eléadd: Styevo Gabor polgarmester.

Styevé Gabor polgarmester: a helyi 6nkormanyzat és a Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat
kozotti egytittmiikddési megdllapodast minden évben feliil kell vizsgalni. J6 az
egyiittmiikdés Gnkormanyzatunk és a Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat kzott.
Javaslatom, hogy valtoztatas nélkiil fogadjuk el a mar meglévé megallapodast.

A képviselo-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 fos jelenléttel. 5 igen szavazattal,
ellenszavazat nélkiil, tartozkodas nélkiil elfogadia, és az alabbi hatarozatot hozza:

Nézsa Kizségi Onkormdnyzat
Képviselo-testiiletének
32/2014. (02.26.) hatiarozata

Nézsa Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Nézsa Kozségi Onkormanyzat és a Nézsa
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2013. évben elfogadott egyiittmiikodési megallapodasat
feltlvizsgalta, és valtozatlan tartalommal az abban foglaltakat elfogadja.

Hatarido: azonnal.
Felel6s: Styevo Gabor polgarmester, Kucsera Andrasné a Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke.

7. Kozosségi busz palyazat
Eloterjeszto: Styevé Gabor polgarmester

Styevé Gabor polgarmester elmondta. hogy falubusz véasarlasara nyertiink palyazatot, amihez
tamogatas megel6legezo hitel felvételére van sziikség. Javasolom, hogy a finanszirozasi
miiveletekhez a jelentési kotelezettséglinknek tegytink eleget a Magyar Allamkinestar felé.

A képvisel6-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 {6s jelenléttel. 5 igen szavazattal.
cllenszavazat nelkil, artozkodas neikiil eltogadta, és az alabbi hatarozatot hozza:



33/2013. (11.26.) Képviselo-testiileti hatirozat

Addssagot keletkeztetd iigyletek clozetes adatszolgaltatasahoz sziikséges kiltségvetési
kitekinto hatiarozat elfogadasarol

Nézsa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete

ugy dont, hogy az alabbi tablazatban foglaltak szerint elfogadja Nézsa Kozség
Onkormanyzatanak 2014 évi Buszvasarlds beruhdzas megvalésitasihoz sziikséges, a
koltségvetési évet kdvetd 3 évre szolo Koltségvetési Kitekintd hatarozatat, egyuttal a
hitelfelvétel elokészitésének lebonyolitasaval megbizza a Polgarmestert azzal. hogy a
tényleges hitel felvételéhez a Képviselo-testiilet kiilon dontése sziikséges.

Koltségvetési kitekintd hatirozat
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Bevételek

Helyi adobol szarmazo bevételek 6 87
onkormanyzati vagyon és az

onkormanyzatot megilleté vagyoni

értékil jog értékesitésebdl.

hasznositasabol szarmazd bevétel

osztalék, koncesszios dij. hozambevétel

targyi eszkdz és az immaterialis joszag,

részvény, részescdés. vallalat

éreckesitésébol vagy privatizaciobol

szarmazoé bevétel

birsag, potlék és dijbevétel 150
kezességvallalassal kapcsolatos

megtériilés 0
Bevételek osszesen: 7 025
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Adott évi sajat bevétel 50%-a 3513

Adossagot keletkezteto iigyletek értéke

2014. elotti iigyletekbél szarmazo érték

Hitel felvételbdl szirmazo toketartozas

Kotvény kibocsatasol szarmazo

toketartozas

2014. évi tigyletbdl szarmazoé értek:

Hitelfelvétel 12 700
Adossagot keletkeztet6 iigyletek

osszértéke: 12 700

Targyévi fizetési kitelezettség

Tokefizetési kotelezetiség 10 450
Kamatfizetési kotelezettség 400
Targyévi fizetési kitelezettség: 10 850

Hatarido: azonnal
Felelos: Kovaesné Varga Andrea jegyzo
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8. Kiilonfélek
Eloterjeszto: Styevo Gabor polgirmester

Styevo Gabor polgarmester elmondta, hogy az iskolai melegitékonyha palyazatunkat
hianypotlas nélkiil befogadtak.

A civil hiz felqjitasi palyazat ellendérzésénél mindent rendben talaltak.

A mikrobusz palyazattal kapesolatban eldzetes felmeérésen voltunk Baldzs Ferenc képviselo
arral. Olyan szigora kritériumok vannak, hogy az eldirasoknak allitolag csak a Wolksvagen
felel meg.

Az egyesiileteinkkel kapcsolatban az alabbiakat szeretném elmondani:
Jelenleg a sportegyesiiletiink alapszabalyan dolgozunk.
A tlizoltoegyesiiletet és a polgarérséget Gssze kivanjuk vonni.

Szarka Péter képviseld: Laluja Andras szobraszmiivész 15 éve hunyt el, valamint idén lenne
80 éves. Erre tekintettel szeretnénk rendezni egy emlékkiallitast a 2014.06.21-et falunap
keretében. Pénteken délutan lenne a megnyito az altaldnos iskola ebédl§jében. Tovabba
ajanlom meghivisra a turai Cimbaliband-et. Ok egy népzenét jatszo egyiittes.

Kovacsné Varga Andrea jegyzo: Korabbi iilésen hoztunk egy dontést, hogy csatlakozni
kivanunk az értéktarhoz. Az orszigos adattarba valé megjelenésnek koltségvonzata van,
bizottsagot kellett volna létrchozni. igy Szarka Péterrel beszéltiik. hogy helyben legyen csak
clkészitve.

Szarka Péter képviseld: Ez egy adatbézis, az épitett, szellemi, hagyomanyorzo.
képzomiuivészek. jellegzetes ételek. ipari tevékenységek. természeti értékek stb. tchetdk fel az
adatbazisba. Javaslatom az, hogy els6 Iépcsoként magunknak készitsiik el.

Zsiros Csaba képvisel6: Egy ismerdsdm tizemet hozna Nézsara. 4-6 16 csokkent
munkaképességii embert foglalkoztatna. Kisallat almot készitenek szénabdl. szalmabol. A
polgérmester trral mar beszéltem errdl, a magtar alkalmas is lenne. A jovo héten jonnek
targyalni.

Baldzs Ferenc képviseld: A mivelddési haz korszerisitésére volt-e pdlydzati lehetoség?

Styevo Gabor polgarmester: Muvelodes: haz korszerusitesre nem tudtunk palyazatot
benytjtani. viszont IKSZ-re benyvujtottunk.

A tovabbiakban a polgarmester az tilést zart formaban folytatja.

K.M.F.
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Nézsa Kozségi Onkormanyzat
Polgarmesterétol

2618. Nézsa,Park ntca I

Tel: 06-35-380-101 !

Fax: 06-35/530-041

e-mail: hivatal@phnezsa.hu

MEGHIVO

Nézsa Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete
2014. februdr 26-in
19.00 6rai kezdettel
a Kozos Onkorményzati Hivatal tirgyalétermében

testiileti iilést tart.
melyre eziton meghivom.

Napirendek:

A nézsai Mikszath Kalman Altalanos Iskola iskolai tanacsaba t6rténd delegalas.
El6terjesztd: Styevo Gabor polgarmester

2. Nézsa Kozségi Onkormanyzat 2014. évi koliségvetésének elfogadasa.
Eloterjeszto: Stvevo Gabor polgarmester

3. Nézsa Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatanak feliilvizsgalata.
Eloterjeszto: Styevo Gabor polgarmester

4. A 2014.évi belsoellendrzési terv megtargyaldsa ¢és elfogadasa.
El6terjesztod: Styevo Gabor polgarmester

5. Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogadasa.
Eldterjeszto: Styevo Gabor polgarmester

6. A Nézsai Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattal kotou megallapodas feliilvizsgalata.
Eldterjesztd: Styevo Gabor polgarmester

7. Kozosségi busz palyazat
Eléterjeszto: Styevo Gabor polgarmester

8. Kilonfélék
Cléterjeszts: Styevo Gabor polgarmester

Zart ulés:

I. Atmeneti segély kérelem.

Elbterjesztd: Styevo Gabor polgarmester

Keérem a napirend fontossagara valo tekintettel, az iilesen sziveskedjek megjelenni!

Nézsa, 2014.02.20. —

Tisztelettel: JOESEY ¢

L polgarmester



Jelenléti iv

. Nézsa Kizségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2014, februar 26-ai képviseld-
testiileti iilésérol

Styevo Giabor polgdrmester
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Nézsa Kozség Onkormanyzat képvisel6-testiiletének
2/2014 (11. 27.) 6nkormanyzati rendelete
az onkormanyzat 2014. évi koltségvetésérol

Nézsa  Kozség Onkormanyzat képviselo-testilete az Alaptrvény 32. cikk (1)
bekezdésénck a) és f) pontjaban, valamint az allamhaztartdsrél szolo 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht) 23. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat 2014. évi
koltségvetésérol az alabbi rendeletet alkotja.

1. Altalinos rendelkezések
1. § A rendelet hatélya kiterjed az Snkormanyzatra, valamint annak koltségvetési szerveire.
2. Az onkormadnyzat Gsszesitett 2014. évi kiltségvetése

2. § A képviselo-testiilet az dnkorméanyzat dnkormanyzati szinten Gsszesitett 2014. évi
koltségvetési kiadasi és bevételi fodsszegét 230 832 ezer forintban allapitja meg.
(Az adott-kapott tamogatasokat netté modon tartalmazza)

3. § (1) Az oOnkormanyzat Osszesitett 2014. évi koltségvetési bevételei kiemelt
eléiranyzatonként:

a) onkormanyzatok mukodési tamogatasa 114 920 e Ft
b) miikodési és felhalmozasi céli tamogatasok allamhéztartason beliilr6l 83 151 e Ft
amelybol:

ba) mikddési célu tamogatasok 58 179¢ Ft

bb) felhalmozasi célu tamogatasok 24 972 e Ft
c¢) kézhatalmi bevételek 8793 e Ft
d) miikddési bevételek 9689 e Ft
e) felhalmozasi bevételek e Ft
f) mikodési €s felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok e e F't
g) finanszirozasi bevételek 14279 e Ft
amelybdl:

ga) belfoldi finanszirozas bevételel 14279 e Ft

gb) kiilfoldi finanszirozas bevételet e e Ft

gc) addssaghoz nem kapcsolddo szarmazékos tligyletek bevételei

(2) Az dnkormanyzat dsszesitett bevételeibdl

a) a kételezé feladatok bevételei: 194 023 e Ft,

b) az dnként vallalt feladatok bevételei: 407 e Ft,

c) allami (allamigazgatasi) feladatok bevételei: 36 402 ¢ Ft.



(3) Az 6nkormanyzat dsszesitett bevételeibdl
a) mukodési bevételek: 205 860 e Ft,
b) felhalmozasi bevételek: 24 972 e Ft.

(4) Az (1) bekezdésben meghatarozott kiemelt bevételi eléirdnyzatok a-f) pontjai az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
2. §-ban rogzitett kiemelt eldiranyzatok, a tobbi kiemelt bevételi eléiranyzat meghatarozasarol
a helyi nkorméanyzat sajat hataskérben dont.

4. § (1) Az onkormanyzat Gsszesitett 2014. évi kiemelt kiadasi el6iranyzatai az alabbiakban
meghatarozott tételekbdl allnak, azaz

a) mikodési koltségvetés 197 450 e Ft
aa) személyi juttatasok: 76 413 e Ft
ab) munkaaddkat terheld jarulékok és
szocidlis hozzdjarulasi ado: 14 572¢ Ft
ac) dologi kiadasok: 36 789 e Ft
ad) ellatottak pénzbeli juttatasai: 4944 e Ft
ae) cgyeb miikodési ceélu kiadasok: 65732 ¢ Ft
b) felhalmozasi koltségvetés 13682 e Ft
ba) beruhazasok, 13174 e Ft
bb) felujitasok 508 e Ft
bc) egyéb felhalmozasi kiadasok e Ft
¢) finanszirozasi kiadasok 19 700 e Ft
amelybdl:
ca) belfoldi finanszirozas kiaddsasr =000 e e Ft
cb) kiilfoldi finanszirozas kiadasai RO . °.

cc) adossaghoz nem kapesolodo szarmazékos ligyletek kiadasai

(2) Az dnkormanyzat dsszesitett kiadasaibol

a) a kotelezo feladatok kiadasai 190 823 e Ft,

b) az onként vallalt feladatok kiadasai 3 607 e Ft,

¢) allami (allamigazgatasi) feladatok kiaddsai 36 402 e Ft.

(3) Az (1) bekezdésben meghatérozott kiemelt kiadasok eldiranyzatok a-b) pontjai az Aht.
6. § (3) bekezdésében rogzitett kiemelt elbirdnyzatok, a tobbi kiemelt kiadési el6iranyzat
meghatarozasarol a helyi dnkorményzat sajat hataskdrben dont.

(4) A helyi 6nkormanyzat nevében végzett
a) beruhdzési kiadasok beruhdzasonként
aa) Buszbeszerzés :12 700. e Ft,
ab) Szoftver besz. . : 324 e Ft,
ac) Szam.techn.eszk beszerzés: 150 eft

b) felajitasi kiadasok feltijitdsonként
ba) Széchenyi t. lakdsok felujitas 508 e Ft,



(5) A helyi 6nkormanyzat éltal a lakossdgnak juttatott tdmogatasai, szocialis, raszorultsag
jellegii ellatasai:

a) Rendszeres szocidlis segélyek 140 ¢ Ft
b) Fogialkoztatast helyettesité tdmogatas 2 000 e Ft

¢) Lakasfenntartasi tamogatas 430 e Ft

d) Pénzbeli atmeneti segelyek 200 eFt

e) Onk.sajat hataskérben nyujtott tamogatas 800 eFt
f) Kbzgyogyellatas (méltanyossagi) 250 eFt

g) Pénzbeli temetési segély 80 eFt

h) Apolasi dij mélt.300 eFt

i) Természetben nyujtott szociglis ellatas 744 eFt

(6) A koltségvetési évben a helyi 6nkorményzatnak a kovetkezo fejlesztési céljai azok,
amelyek megvaldsitasdhoz a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél sz6lo 2011. évi CXCIV.
torvény (a tovabbiakban: Stabilitasi Tv.) 3. § (1) bekezdése szerinti addssdgot keletkezd
tigylet megkotése valik, vagy valhat sziikségessé

a) Busz beszerzés -fejlesztési cél

(7) A (6) bekezdésben meghatarozott fejlesztési célok miatt az addssagot keletkeztetd
{igyletck varhato egyiittes dsszege: 12 700. e Ft.

5. § (1) A koltségvetési egyenleg
a) milkodési cél szerint 1 579 e Ft hidny,
b) felhalmozasi cél szerint 12 700 e Ft hiany.

(2) Az 6nkormanyzat 2014. évi hianyanak finanszirozéasa az alabbiak szerint térténik
a) belsd finanszirozassal 1 579 e Ft
b) kiils¢ finanszirozassal 12 700 e Ft.

(3) A belso6 finanszirozason beliil
a) az el6zo évek pénzmaradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak

igénybevétele 1579 eFt,
aa) mukdodési célu 1579eFt
(4) A kiils6é finanszirozason beliil
a) hitel, kolcson felvétele 12700 e Ft
aa) mikddésicdla s e Ft
ab) felhalmozési célu 12 700 e Ft

6. § (1) A képviselé-testiilet az onkormanyzat 2014. évre dsszesitett — kdzfoglalkoztatottak
nélkiili — 1étszdm-elbirdnyzatat az alabbiak szerint allapitja meg
a) atlagos statisztikai dllomanyi létszam — atlaglétszam — 13 £6,

(2) A kozfoglalkoztatottak éves atlagos 1étszam-elbirdnyzata 49 f0.



7. § Az Eurdpai Unidés forrasbol finanszirozott tdmogatdssal megvalosuld programok,
projektek bevételeit és kiadasait, valamint az 6nkormanyzaton kiviili ilyen projektekhez
torténd hozzajarulasokat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

8. § (1) Az dnkormanyzat sszevont koltségvetésében az altalanos tartalék 0 e [t,
a céltartalék 16 442 e Ft.

(2) A céltartalék tervezett felhaszndlasi célonkénti felosztasat a 2. szdmu melléklet
tartalmazza.

3. A Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetése

9. § Az 6nkormanyzat képviselo-testiilete a Polgarmesteri Hivatal 2014. évi koltségvetési
foosszegét 36 402 ezer forintban éllapitja meg.

(Kapott tamogatds: intézményfinanszirozas 35 541 eFt)

10. § (1) A Polgarmesteri Hivatal 2014. évi koltségvetési bevételei kiemelt
eldiranyzatonként:

a) onkormanyzatok mikodési tdamogatdsa 0000000 e e Ft
b) mitkddeési és felhalmozasi céli tamogatésok allamhaztartason beliilrél 35541 eFt
amelybol;

ba) mitkédési céla tamogatasok 35541 e Ft

bb) felhalmozasi célu tAmogatdasok e e Ft
c) kozhatalmi bevételek
d) mikodési bevetelek e e Ft
e) felhalmozasi bevételek T 1 |
) miikaddési és felhalmozasi céla atvett pénzeszkdzok
g) finanszirozasi bevételek 861 e Ft
amelybdl:

ga) belfoldi finanszirozas bevételei 861 e Ft

gb) kiilfoldi finanszirozas bevételei

gc) addssaghoz nem kapesolddo szarmazékos tigyletek bevételei

(2) A Hivatal bevételeibdl

a) a kotelezo feladatok bevételet: ...................... e Ft,

b) az 6nként vallalt feladatok bevételet: ............. eFt

c) allami (allamigazgatési) feladatok bevételei: 36 402 e Ft.

(3) A Hivatal bevételeibdl
a) mikddési bevételek: 36 402 e Ft,
b) felhalmozasi bevételek: ............. e Ft.

(4) Az (1) bekezdésben meghatarozott kiemelt bevételi eldiranyzatok a-f) pontjai az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
2. §-ban régzitett kiemelt eldiranyzatok, a tobbi kiemelt bevételi eldiranyzat meghatdrozasarol
a helyi 6nkorményzat sajat hataskdrben dont.



11. § (1) A Hivatal 2014. évi kiemelt kiadasi eléiranyzatai az alabbiakban meghatédrozott
tételekbdl allnak, azaz

a) mikodési koltségvetés 36402 e Ft
aa) személyi juttatasok: 21690 e Ft
ab) munkaaddkat terhel6 jarulékok és
szocialis hozzéjérulési ado: 5922e Ft
ac) dologi kiadéasok: 3 255e Ft
ad) ellatottak pénzbeli juttatdsai: R W 1
ae) egyéb mitkddési célu kiadasok: 5233 eFt
b) felhalmozasi koltségvetés 302 eFt
ba) beruhazasok, 302 eFt
bb) felyjitésok e Ft
bc) egyéb felhalmozasi kiadasok @ Ll eFt
¢) finanszirozasi kiadassok e Ft
amelybol:
ca) belfoldi finanszirozas kiaddsai === e e Ft
cb) kiilfoldi finanszirozas kiadasai 000000 e e Ft
cc) adéssaghoz nem kapesolodd szarmazékos tigyletek kiadésai
................ et

(2) A Hivatal kiadasaibol

a) a kételezd feladatok kiadasai ........cccoceee..... e Ft,
b) az 6nként vallalt feladatok kiadasai ............. e Ft
¢) allami (allamigazgatasi) feladatok kiadasai 36 402 e Ft.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott kiemelt kiadisok eliranyzatok a-b) pontjai az Aht.
6. § (3) bekezdéseében rogzitett kiemelt eldiranyzatok, a t6bbi kiemelt kiadasi elbiranyzat
meghatarozasardl a helyi dnkormanyzat sajat hataskérben dont.

12. § (1) A képviselo-testiilet a Hivatal 2014. évre — kozfoglalkoztatottak nélkiili — a
létszam-eloirdnyzatat az alabbiak szerint allapitja meg

a) atlagos statisztikai dlloményi létszam — atlaglétszam — 9 0,

(2) A kozfoglalkoztatottak éves 1étszam-eldirdnyzata 0 f6.

4. Az onkorminyzat sajat koltségvetése

13. § Az d6nkormanyzat képviseld-testiilete az Gnkorményzat sajat, 2014. évi koltségvetési
foosszegét 229 971 ezer forintban éllapitja meg.

(Adott tamogatas: intézmeényfinanszirozas 35 541 eFt)

14. § (1) Az oOnkormanyzat sajat, 2014. évi koltségvetési bevételei kiemelt
eléiranyzatonként:

a) onkormanyzatok mikddési tamogatasa 114 920 e Ft

b) miikodési €s felhalmozasi célii tamogatédsok allamhéztartason beliilrdl 83 151eFt

amelybol:



ba) miikodési céla tdmogatasok 58179 e Ft

bb) felhalmozasi célu tamogatasok 24972 eFt
¢) kozhatalmi bevételek 8 793 e Ft
d) miikddési bevételek 9689 e Ft
¢) felhalmozasi bevételek e Ft
f) mikodési és felhalmozési célu atvett pénzeszkdzok i e Ft
g) finanszirozasi bevételek 13418 e Ft
amelybol:

ga) belf6ld: finanszirozas bevételel 13418 e Ft

gb) kalfoldi finanszirozas bevételeir L e Ft

gc) ad6ssaghoz nem kapesolddo szarmazékos tigyletek bevételei

(2) Az nkormdanyzat bevételeibdl

a) a kotelez0 feladatok bevételei: 194 023. e Ft,

b) az 6nként vallalt feladatok bevételei: 407 e Ft,

c) allami (allamigazgatasi) feladatok bevételei: 35 541 e Ft.

(3) Az dnkormanyzat bevételeibol
a) mikddési bevételek: 204 999 e Ft,
b) felhalmozasi bevételek: 24 972. e Ft.

(4) Az (1) bekezdésben meghatarozott kiemelt bevételi elbiranyzatok a-f) pontjai az
allamhdaztartasrol szOolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
2. §-ban rogzitett kiemelt eléiranyzatok, a tébbi kiemelt bevételi eldiranyzat meghatarozasarél
a helyi onkormanyzat sajat hataskdrben dont.

15. § (1) Az onkormanyzat sajat, 2014. évi kiemelt kiadési elbirdnyzatai az alabbiakban
meghatarozott tételekbdl allnak, azaz

a) mitkodési koltségvetés 174 730 e Ft
aa) személyi juttatasok: 54 723 e Ft
ab) munkaaddkat terheld jarulékok és
szocialis hozzajarulasi ado: 8 650e Ft
ac) dologi kiaddsok: 33534 e Ft
ad) ellatottak pénzbeli juttatasai: 4944 e Ft
ae) egyéb mukddési célu kiadasok: 59499 e It
b) felhalmozasi koltségvetés 13380 e Ft
ba) beruhazasok, 12 872e Ft
bb) felujitasok 508 e Ft
be) egyéb felhalmozasi kiadasok @ e Ft
¢) finanszirozasi kiadasok 55241 eFt
amelybdl:
ca) belf6ldi finanszirozas kiadasai 55241 ¢Ft
cb) kiilféldi finanszirozas kiaddsai =000 .. e Ft
cc) adossaghoz nem kapesolodé szarmazeékos tigyletek kiadasai
e Ft

(2) Az dnkorméanyzat kiadasaibél

a) a kotelezo feladatok kiadasai 190 823 e Ft,

b) az 6nként vallalt feladatok kiadasai 3 607 e Ft,

c) allami (allamigazgatasi) feladatok kiadasai 35 541 e Ft.
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(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott kiemelt kiadasok el8iranyzatok a-b) pontjai az Aht.
6. § (3) bekezdésében rogzitett kiemelt eldiranyzatok, a tobbi kiemelt kiadasi eldiranyzat
meghatarozasarol a helyi onkorményzat sajat hataskorben dont.

16. § (1) A képviselo-testiilet az dnkorményzat sajat, 2014. évre — kozfoglalkoztatottak
nélkiili — a 1étszam-eldiranyzatét az alabbiak szerint allapitja meg

a) atlagos statisztikai alloméanyi 1étszam — atlaglétszam — 4 {6,

(2) A kdzfoglalkoztatottak éves Iétszam-eldiranyzata: 49 fo.

5. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetése

17. §A Nézsai Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését a 3. szamu melléklet
tartalmazza.

6. A koltségvetés végrehajtasara vonatkozo szabalyok

18. § (1) Az értékpapir kibocsatasa értékhatar tekintet nélkiil a képviselo-testiilet hataskore.
Az értékpapir vasarlas, értékesités, és visszavasarlas jogat a képviseld-testiilet 500 ezer
forintig terjedd értékhatarig atruhdzza a polgérmesterre. A polgarmester a finanszirozasi
mivelet megtdrténtét kovetd kovetkezd képviseld-testiileti tilésen koteles tajékoztatast adni.

(2) A hitel, koleson felvétele €s torlesztése értékhatar tekintet nélkiil a képviselo-testiilet
hataskére.

(3) A szabad pénzeszkdzdk betétként vald elhelyezésére a polgarmester jogosult. A betét
elhelyezésrol a betét elhelyezést kdvetd testiilet-iilésen tajékoztatni koteles a testiiletet.

(4) A szabad pénzeszkozként lekotdtt betét visszavondsara 500 ezer forint értékhatarig
jogosult a polgarmester, a visszavonasrol kovetkezd képviselo-testiileti ilésen koteles
tajékoztatast adni.

(5) A polgarmester az (1)-(4) eseteken til 500 ezer forint értékhatarig dont a
forrdsfelhaszndlasrol és dontéseérdl a kovetkezd testiileti lilésen tajékoztatja a képviselo-
testiiletet.

19. § A képviselO-testiilet 2014. évre az 6nkormanyzatnal foglalkoztatott kdztisztviselok
vonatkozasaban az aldbbiakat hatarozza meg

a) koztisztviseldi illetményalap 38 650 Ft,
b) koztisztviselok cafetéria juttatas kerete 200 000 Ft/év/fo.

20. § Az altalanos ¢s céltartalék feletti rendelkezési jogat a képviseld-testiilet nem ruhdzza
at.



8. Zard rendelkezések

21. § (1) E rendelet a kihirdetést kovetd napon I€p hatalyba.
(2)Jelen rendeletben foglalt pénziigyi bevételi és kiaddsi eldiranyzatok 2014 januar 01.
napjaiol —visszamendélegesen —hatélyosak.

Nézsa 2014 februar 26.
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jegyzd a polgarmester
Kihirdetés zaradék:
A rendeletet a mai napon kihirdettem.
Kelt: Nézsa , 2014 februar 27.
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Kiltségvetés-tervezés 2014.

Nézsa Kozségi Onkormanyzat
Onkormanyzat 2014. évi (koltségvetési szervekkel dsszevont) részletes koltségvetése lirlaponként

01. K1-K8. Koltségvetési kiadasok

(adatok ezer Ft-ban)

Szbveg Osszeg

1. K1101 Torvény szerinti illetmények, munkabérek 69 450
6. KK1106 Jubileumi jutalom 469
7. K1107 Béren kiviili juttatasok 1330
9. K1109 Kozlekedési koltségtérités 175
14. K11 Foglalkoztatottak személyi juttatdsai (=01+...+13) 71424
15. K121 Viélasziott tisztségviselok juttatdsai 4089
16. K122 Munkavégzésre iranyuld ezyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok 900
18. K12 Kiilsé személyi juttatdsok (=15+16+17) : R 4089
19. K1 Személyi juttatdsok (=14+18) 76 413
20. K2 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado 14 572
21. K311 Szakmai anyagok beszerzése 70
22. K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése 10 967
24, K31 Készletbeszerzés (=21+22+23) 11037
25. K321 Informatikai szolgaltatasok igénvbevétele 655
26. K322 Egyéb kommunikéacids szolgaltatasok 924
27. K32 Kommunikacids szolgdltatdsok (=25+26) 1579
28. K331 Koziizemi dijak 6 535
29. K332 Vasarolt élelmezés 126
30, K333 Bérleti és lizing dijak 65
31. K334 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatdsok 1990
32. K335 Kozvetitett szolgaltatasok 730
33. K336 Szakmai tevékenységet segitd szolgdltatisok 640
34. K337 Egyéb szolgaltatdsok 2732
35. K33 Szolgdltatasi kiadasok (=28+...+34) 12 818
36. K341 Kikiildetések kiadésai 500
38. K34 Kikiildetések, rekidam- és propagandakiaddsok (=36+37) 500
39. K351 Miikodési céli elézetesen felszamitott dltaldnos forgalmi adé 6 726
40. K332 Fizetendo altalanos forgalmi adé 1100
41. K353 Kamatkiadasok 600
43. K355 Egyéb dologi kiadasok 2 429
44. K35 Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok (=39+...+43) 110855
45. K3 Dologi kiadasok (=24+27+35+38+44) 36789
47. K42 Csaladi tamogatasok 100
49, K44 Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok 550
50. K45 Foglalkoztatassal, munkanélkiiliségge! kapcsolatos ellatisok 2 000
51. K46 Lakhatéssal kapcesolatos ellatasok 1 074
53. K48 Egyéb nem intézményi ellatisok 1220
54. K4 Elldtotiak pénzbeli juttatdsai (=46+...+353) 4 944
56. K502 Elvonasok és befizetések 448
60. K506 Egyéb miikodési cli tdmogatasok allamhaztartison beliilre 45790
65. K511 Egyéb miikodési célu tamogatasok allamhaztartason kiviilre 2 052




Sziveg Osszeg

66. K512 Tartalékok 16 442
67. K5 Egyéb mitkodési célit kiaddsok (=55+...+66) -64 732|
68. K61 Immaterialis javak beszerzése, létesitése 395
71. K64 Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, 1étesitése 10 000
74. K67 Beruhézasi célu eldzetesen felszamitott dltalanos forgalmi adé 2779
75. K6 Beruhdzésok (=68+...+74) 13 174
76. K71 Ingatlanok felujitasa 400
79. K74 Felujitasi célu eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi ad6 108
80. K7 Felijitasok (=76+...+79) 508
90. K1-K8 Kéltségvetési kiaddsok (=19+20+45+54+67+75+80+89) 211132

02. B1-B7. Koltségvetési bevételek

(adatok ezer Ft-ban)

Szbveg Osszeg

1. B111 Helyi dnkormédnyzatok miikédésének dltalinos tdmogatdsa 52 955
2. B112 Telepiilési dnkorményzatok egyes kdznevelési feladatainak tdmogatésa 34 362
3. B113 Telepiilési tnkorméanyzatok szocialis gyermekjoléti és gyermekétkeztetési feladatainak tdmogatasa 9 186
4. B114 Telepiilési dnkormanyzatok kulturalis feladatainak tdmogatasa 1320
5. B115 Miikddési céli kbzpontositott eléiranyzatok 43
6. B116 Helyi onkorményzatok kiegészitd tamogatasai 17 054]
7. Bl1 Onkormanyzatok mitkodési tdmogatasai (=01+...+06) 114 920
12. B16 Egyéb miikddési céla tamogatasok bevételei allamhéztartason beliilrél 93 720
13. Bl Mitkodési céli tamogatdsok dllamhdztartdson belilrdl (=07+...+12) 208 640)
18. B235 Egyéb felhalmozisi céli tAmogatdsok bevételei allamhaztartason beliilrél 24 972,
19. B2 Felhalmozdsi céli tamogatdsck allamhaztartason belilrél (=14+...+18) 24 9721
25. B34 Vagyoni tipusi adok 2450
26. B35 Ertékesitési és forgalmi adok 4425
29. B354 Gépjarmiiaddk 1 768
31. B35 Termékek és szolgdltatdsok adoi (=26+...+30) 6 193]
32. B36 Egyéb kozhatalmi bevételek 150
33. B3 Kézhatalmi bevételek (=22+...+-25+3]+32) - 8793
36. B403 Kozvetitett szolgaltatasok ellenériéke 900
37. B404 Tulajdonosi bevételek 4 576
38. B405 Ellatasi dijak 2957
39. B406 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado 886
41. B408 Kamatbevételek 10
43. B410 Egyéb miikddési bevételek 360
44. B4 Miikodési bevételek (=34+..+43) 9 689
39. BI-B7 Koltségvetési bevételek (=13+19+33+44+50+54+58) 252 094

03. K9. Finanszirozasi kiadasok

(adatok ezer Ft-ban)

Szbveg Osszeg

3. K9113 Rovid lejarata hitelek, kdlesonok torlesztése 19 700
4. K911 Hitel-, kolesontorlesztés dllamhdztartdson kividre (=01+02+03) 19700
12. K915 Koézponti, iranyitd szervi timogatasok folyésitasa 35541
16: K91 Belfoldi finanszirozds kiaddsai (=04+09+...+15) 35241
23. K9 Finanszirozasi kiaddsok (=16+21+22) 35241




04. B8. Finanszirozasi bevételek
(adatok ezer Ft-ban)

Sziveg Osszeg

3. B8113 Rovid lejaram hitelek, kdlesonok felvétele 12 700
4. B811 Hitel-, kolcsonfelvétel dllamhdziartdson kiviilrdl (=01+02+03) : : 12 700]
10, B8131 El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele 1579
12. B813 Maradvany igénybevétele (=10+11) : Sy
18. B8 Belfoldi finanszirozds bevételei (=04+09+12+...+17) 14279
25. B8 Finanszirozdsi bevételek (=18+23+24) 14279




Nézsa Kozségi Onkorméanyzat
onkormanyzat 2014. évi sajat (kdltségvetési szervek nélkiili) részletes koltségvetése tirlaponként

01. K1-K8. Koltségvetési kiadasok

(adatok ezer Ft-ban)

Sziveg Osszeg

1. K1101 Térvény szerinti illetmények, munkabérek 49 734
14, K11 Foglalkoztatottak személyi juttatdsai (=01+... +13) 49 734
15. K121 Vilasztott tisztségviselok juttatasai 4 089
16. K122 Munkavégzésre iranvul6 egyéb jogviszonyban nem sajdt foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok 900!
18. K12 Kulsd szemelyi juttatasok (=15+16+17) - 4989
19. K1 Személyi juttatdsok (=14+18) 154723
20. K2 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzajiruldsi adé 8 650
21. K311 Szakmai anvagok beszerzése 40
22. K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése 10 647
24. K31 Keszletbeszerzés (=21+22+23) 10 687
25. K321 Informatikai szolgéltatdsok igénybevétele 25
26. K322 Egyeb kommunikécios szolgéltatisok 420
27. K32 Kommunikéciés szolgdltatdsok (=25+26) 443
28. K331 Koziizemi dijak 6 535
29. K332 Visérolt élelmezés 126
30. K333 Bérleti ¢s lizing dijak 65
31. K334 Karbantartasi, kisjavitdsi szolgdltatasok 1 990
32. K335 Kozvetitett szolgaltatasok 730
33. K336 Szakmai tevékenységet segitd szolgdltatasok 180
34. K337 Egyéb szolgaltatdsok 2171
35. K33 Szolgdltatdsi kiaddsok (=28+...+34) S 797
36. K341 Kikiildetések kiadasai 300]
38. K34 Kikildetések, reklam- és propagandakiaddsok (=36+37) 300
39. K351 Miikddesi céiu elozetesen felszamitott altaldnos forgalmi adé 6176
40. K352 Fizetendo altalanos forgalmi add 1100
41. K353 Kamatkiadasok 600
43. K355 Egyéb dologi kiadasok 2429
44. K35 Kiilonféie befizetések és egvéb dologi kiaddsok (=39+...+43) - 10 303
45. K3 Dologi kiaddsok (=24+27+335+38+44) 33 534
47. K42 Csaladi tamogatasok 100
49. K44 Betegséggel kapesolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok 530
50. K45 Foglalkoztatassal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasok 2 000]
51. K46 Lakhatassal kapcsolatos ellatdsok 1074
53. K48 Egyéb nem intézményi ellatasok 1220
34. K4 Ellatotiak pénzbeli jutiatasai (=46+...+33) 4 944
56. K502 Elvonasok és befizetések 448
60. K506 Egyéb mitkddési céla timogatasok dllamhaztartason beliilre 40 557
65. K511 Egyéb miikadési céla tAmogatasok dllamhaztartason kiviilre 2052
66. K512 Tartalékok 16 442
67. K5 Egyeb miikédési célu kiaddsok (=35+...560) 59 499
68. K61 Immateridlis javak beszerzése, létesitése 157




Koltségvetés-tervezds 2014,

2. oldal (Gsszesen 2)

(adatok ezer T't-ban)

Sziveg Osszeg

71. K64 Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, létesitése 10 000
74. K67 Beruhdzasi célu elézetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi adé 2715
75. K6 Beruhazasok (=68+...+74) 12 872
76. K71 Ingatlanok felijitdsa 400
79. K74 Felujitasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 108
80. K7 Felijitdsok (=76+...+79) i S08
90. K1-K8 Koltségvetési kiaddasok (—!9+20+45+54+67+75*80+89) 174 730)

02. B1-B7. Koltségvetési bevételek

(adatok ezer Ft-ban)

Sziveg Osszeg

1. B111 Helyi dnkormanyzatok mitkddésének altaldnos timogatasa 52 955
2. B112 Telepiilési onkorméanyzatok egyes kiznevelési feladatainak tamogatasa 34 362
3. B113 Telepiilési dnkorményzatok szocidlis gyermekjoléti ¢s gvermekeétkeztetési feladatainak tdmogatasa 9 186
4. B114 Telepiilési onkorményzatok kulturdlis feladatainak tdmogatésa 1320
5. B1135 Miikodési célu kbzpontositott eldiranyzatok 43
6. B116 Helyi 6nkormanyzatok kiegészitd tamogatdsai 17 054
7. B11 Onkormdnyzatok mitkodési tamogaidsai (=01+...+06) 114 920)
12. B16 Egyéb miikodési céli tdimogatasok bevételei allamhaztartdson beliilrol 58179
13. Bl Mitkodési célii tdmogatdsok dllamhdztartdson belilral (=07+...+12) 173 099
18. B25 Egyéb felhalmozdsi célu timogatasok bevételei dllamhaztartason beliilrdl 24 972
19. B2 Felhalmozasi céli tamogatdsok dllamhaztartdson belulrdl (=14+...+18) 24 972
25. B34 Vagyoni tipust adok 2 450
26. B351 Ertékesitési és forgalmi adok 4425
29. B354 Gépjarmiiadok 1768
31. B35 Termékek es szolgdltatdsok adoi (=26+...+30) 6193
32. B36 Egy¢b kozhatalmi bevételek 150
33. B3 Kozhatalmi bevételek (=22+...+25+31+32) 8793
36. B403 Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke 900
37. B404 Tulajdonosi bevételek 4576
38. B405 Ellatasi dijak 2 957,
39. B406 Kiszamlazott altaldnos forgalmi ado 886
41. B408 Kamatbevételek 10
43. B410 Egyéb miikddési bevételek 360
44. B4 Miikodeési bevételek (=34+...+43) 9 689
39. BI-B7 Koltségvetési bevételek (=13+19+33+44+50+54+38) 216 553

03. K9. Finanszirozasi kiadasok

(adatok ezer Ft-ban)

Sziveg Osszeg

3. K9113 Rovid lejarati hitelek, kdlcsonok torlesztése 19 700
4. K911 Hitel-, kélcsontérlesztés allamhaztartdson kiviilre (=01+02+03) 19700,
12. K915 Kdzponti, iranyité szervi tamogatasok folyositasa 35 541
16. K91 Belfoldi finanszirozads kiaddsai (=04+09+...+15) 55 241
23. K9 Finanszirozasi kiaddsok (=16+21+22) - 55241




04. B8. Finanszirozasi bevételek

(adatok ezer Ft-ban)
Sziveg Osszeg
3. B8113 Rovid lejarata hitelek, kdlcsénik felvétele 12 700
4. B811 Hitel-, kolcsonfelvétel dllamhdztartason kiviilrSl (=01+02+03) 12 700
10. B8131 El0z6 év koliségvetési maradvanyanak igénybevétele 718
12. B813 Maradvany igénybevétele (=10+11) T8
18. B81 Belfoldi finanszirozds bevételei (=04+09+12+...+17) 13418
25. B8 Finanszirozdsi bevételek (=18+23+24) 13 418

Koltségvetés-tervezés 2014, 1. oldal (0sszesen 1)



Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési szerv 2014. évi részletes koltségvetése firlaponként

01. K1-K8. Koltségvetési kiadasok

(adatok ezer Ft-ban)

Sziveg Osszeg

1. K1101 Torvény szerinti illetmények, munkabérek 19 716
6. K 1106 Jubileumi jutalom 469
7. K1107 Béren kiviili juttatdsok 1330
9. K1109 Kozlekedési koliségtérités 175
14. K11 Foglalkoziatottak személyi juitatasai (=01+..+13) 21 690}
19. K1 Személyi juttatdsok (=14+18) 21690
20. K2 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé 5922
21. K311 Szakmai anyagok beszerzése 30
22. K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése 320
24. K31 Készletbeszerzés (=21+22+23) 335
25. K321 Informatikai szolgéltatasok igénybevétele 630
26. K322 Egyéb kommunikacios szolgaltatdsok 504
27. K32 Kommunikdeids szolgdltatdsok (=25+26) 1134
28. K331 Kéaziizemi dijak 0
33. K336 Szakmai tevékenységet segitd szolgdltatdsok 460
34. K337 Egyéb szolgaltatiasok 561
35. K33 Szoledltatdsi kiaddsok (=28+...+34) 1134
36. K341 Kikiildetések kiaddsai 200
38. K34 Kikuldetések, reklam- és propagandakiadasok (=36+37) 200,
39. K351 Mikodési célu elozetesen felszamitott dltaldnos forgalmi adé 350
44. K35 Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok (=39+...+43) 350,
45. K3 Dologi kiadasok (=24+27+35+38+44) 3235
60. K506 Egyéb mitkodési celi timogatasok allamhaztartason belillre 5233
67. K5 Egyéb mitkodési célil kiaddsok (=55+..+66) 5233
68. K61 Immateridlis javak beszerzése, 1étesitése 238
74. K67 Beruhdzasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 64
73. K6 Beruhdzdasok (=68+...+74) 302
90. KI1-K8 Kéltségvetési kiaddsok (=19+20+45+54+67+75+80+89) 36 402

02. B1-B7. Koltségvetési bevételek

(adatok ezer Ft-ban)

Sziveg Osszeg
12. B16 Egyeb miikddési céli tamogatasok bevételei dllamhdztartason beliilrdl 35 541
13. Bl Mitkidesi celu tamogatasok aliamhaziartason belilrél (=07+...+12) 35 541
59. BI-B7 Koltségvetési bevételek (=13+19+33+44+50+54+58) 35541
04. B8. Finanszirozasi bevételek

(adatok ezer Ft-ban)
Sziveg Osszeg
10. B8131 El6z0 év koliségvetési maradvanyanak igénybevétele 861
12. B813 Maradvdny igénybevétele (=10+11) 861
18. B81 Belfoldi finanszirozds bevételei (=04+09+12+...+17) 861
23. B8 Finanszirozdsi bevételek (=18+23+24) 861




1. szamu melléklet a 2/2014. (I11.27.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Eurépai Unios forrasbél finanszirozott programok, projektek kéltségvetése

Adatok ezer Ft-ban

A B N C
2 Eléiranyzatok (e Ft-ban)
Megnevezrs | Bevételi Kiadasi

Koz0sségi Haz felyjitasa (2013-ban megvalésult) 14 972

ol s>l o u| B w k| —

]

fa—

%)

»




2 szamu melléklet a 2/2014 (I1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

A céltartalék célonkénti felosztasa

Adatok ezer I't-ban

A B
1 A céltartalék felhasznalasi céljai Céltartalék osszeg
2 | Vis maior palyazat 6nerd 705
3 | Onkormanyzati fejl.palyazat 6nerd 6 242
4 | Varépitd” palyazat dnerd 4 995
5 | Széchenyi terves lakasok feldjitasa nerd 4 500
6. | Osszesen 16 442




3. szamu melléklet a 2/2014 (I1.27.) 6nkormsnyzati rendelethez

A helyl nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetése

ad



Nézsa Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testiiletének
4/2014 (11.05.) 6nkormanyzati hatarozata
az onkormanyzat 2014. évi koltségvetésérol

A Nézsa Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete az llamhaztartsrél sz616

2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 26. § alapjin az 6nkormanyzat 2014. évi kolt-
ségvetésérol az alabbi hatarozatot alkotja.

1. Az onkormanyzat sszesitett 2014. évi koltségvetése
A képviselo-testiilet az 6nkorméanyzat dnkorményzati szinten Osszesitett 2014. évi kolt-

ségvetési kiadasi és bevételi f65sszegét 689 ezer forintban éallapitja meg.

Az dnkormanyzat dsszesitett 2014. évi koltséovetési bevételei kiemelt eldiranvzatonkent:

a) onkormanyzatok mikédési tamogatasa 0 e e Ft
b) miikadési ¢s felhalmozasi céli tamogatdsok allamhéztartason belilrdl ............ 270 e Ft
amelybol:

ba) miikodési célu tamogatasok 270 e Ft

bb) felhalmozasi céli tAmogatasok L e Ft
¢) kdzhatalmi bevételek e, e Ft
d) mikddési bevételek evessnsrarsaseanes B LT
e) felhalmozasi bevételek e Ft
f) mikodési €s felhalmozasi célu atvett pénzeszkozék 00 e Ft
g) finanszirozasi bevételek 419 e Ft
amelybol:

ga) belfoldi finanszirozas bevételetr 000000 e eFt

gb) kiilfoldi finanszirozas bevételei verernnens € FE

gc) adossaghoz nem kapesolddé szarmazékos tigyletek bevé’{eiel

................ e Ft

Az 6nkormanvzat §sszesitett bevételeibdl
a) a kotelezd feladatok bevételei: 689 e Ft,
b) az 6nként vallalt feladatok bevételei: 0 e Ft,
¢) allami (allamigazgatasi) feladatok bevételei: 0 e Ft.

Az 6nkorményzat dsszesitett bevételeibdl
a) milkodési bevételek: 689 ¢ Ft,
b) felhalmozasi bevételek: 0 e Ft.

Az §nkormanvzat dsszesitett 2014. évi kiemelt kiaddsi eldiranyzatai az alabbiakban meg-
hatérozott tételekbdl allnak. azaz

a) mikodési kdltségvetés 689 e Ft
aa) személyi juttatasok:
ab) munkaadokat terhel6 jarulékok és



szocialis hozzajarulasi ado: veereerreenneeenn@ FL

ac) dologi kiadasok: 589 e Ft
ad) ellatottak pénzbeli juttatdsai: 0000 e eFt
ae) egyéb muikddeési célu kiadasok: 100 e Ft
b) felhalmozasi koltségvetées e Ft
ba) beruhdzasok. e Ft
bb) felujitasok vreenrerenenens € FE
bc) egyéb felhalmozasi kiadasok L e Ft
¢) finanszirozasi kiadasok ssssvisiies B
amelybol:
ca) belfoldi finanszirozas kiadasasr 000000 el eFt
cb) kiilfoldi finanszirozas kiaddsai =00 e e Ft

cc) adéssaghoz nem kapesolodo szarmazékos tigyletek kiadasai

Az dnkorményzat Osszesitett kiadasaibol

a) a kotelezo feladatok kiadasai 689. e Ft,

b) az 6nként vallalt feladatok kiadasai 0 e Ft.

¢) allami (allamigazgatasi) feladatok kiadasai O e Ft.

A koltségvetési egvenleg
a) mikodési cél szerint 419 e Fr/hiany,

Az 6nkormanyzat 2014. évi hianyanak finanszirozésa az alabbiak szerint torténik
a) belsd finanszirozassal 419 e Ft

A belsé finanszirozason beliil

a) az el6z0 évek pénzmaradvanyénak, vallalkozasi maradvanyanak

igénybevétele 419 e Ft,
aa) mukddési célu 419 e Ft

A képviselo-testiilet az 6nkormanyzat 2014. évre sszesitett — kozfoglalkoztatottak nélkiili
— létszam-elbiranyzatat az alabbiak szerint dllapitja meg
a) atlagos statisztikai allomanyi [étszdm — atlaglétszam — 4 {6 valasztott képviseld

Kelt: Nézsa, 2014 02. ho 05. nap
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Mellékletek:

1.sz.melléklet Bevételi és kiadasi tablak

2.sz.melléklet Elbiranyzat felhasznalasi titemterv
3.sz.melléklet Létszamok



Koltségvetés-tervezds 2014,

Nézsai Szloviak Nemzetiségi Onkorm.
onkormanyzat 2014. évi részletes kiltségvetése szakfeladatonként kiilon-kiilon

Szakfeladart szama és neve: 841127 Helyi nemzetiségi dnkorneig.tev.

1 .sz.melléklet)

{adatok ezer Fi-ban)

Szoveg Osszeg Szimlaszam I:Zégf::gtes
Koltségvetési munkatabla:

01. K1-K8. Koltségvetési kiaddsok

21. K311 Szakmai anvagok beszerzése 10 nincs
22. K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése 210, nincs
24. K31 Készletbeszerzés (=21+22+23) 220 nines
36. K341 Kikiildetések kiaddsai 100 nincs
38. K34 Kikiildetések, rekldm- és propagandakiaddsok (=36+37) 100} HINCS
39. K351 Miikddesi célu eldzetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado 105 nines
43. K355 Egyéb dologi kiadasok 164 nines
44. K35 Kulonféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok (=39+...543) 269 nines
43. K3 Dologi kiadasok (=24+27+35+38+44) 589 nines
60. K506 Egyéb miikddési céli tamogatasok allamhaztartason beliilre 50 nincs
65. K511 Egyéb miikodési céli timogatasok allamhaztartason kivitlre 50 nincs
67. K5 Egyéb mitkodési célii kiadasok (=55+...+66) 100) nines
90. KI-K8 Koltségvetési kiaddsok (=19+20+45+54+67+75+80+89) 689 nines
Koltségvetési munkatabla:

02. B1-B7. Koltségvetési bevételek

12. B16 Egvéb miikddési céli tAmogatdsok bevételei allamhaztartason beliilrél 270 nincs
[3. Bl Miikodeési eélu tamogatasok allamhaztartason belidrdl (=07+...+12) 270) - nines.
39. BI-B7 Koltségvetési bevételek (=13+19+33+44+50+54+55) 270 nines
Kaoltségvetési munkatabla:

04. B8. Finanszirozasi beveételek

10. B8131 El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele 419 nines _
12. B813 Maradvany igénybevétele (=10+11) 419 Hines
18. B81 Belfoldi finanszirozds bevételei (=04+09+12+...+17) 419 ‘ninics
235. BS Finanszirozasi bevételek (=18+23+24) 419 L onines -




BEVETELEK :

2. sz. melleklet

A Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat

2013. évi koltségvetésének

eloiranyzat-felhasznaldsi iitemterve

Adatok eFt
Pénz
Hénap Tam.ért.mik.bev. maradvany Kamat Osszesen
Januar 0 419 0 419
Februar 270 0 0 270
Marcius 0 0 0 0
Aprilis 0 0 0 0
Majus 0 0 0 0
Junius 0 0 0 0
Julius 0 0 0 0
{ Augusztus 0 0 0 0
Szeptember 0 0 0 0
Oktober 0 0 0 0
November 0 0 0 0
December 0 0 0 0
OSSZESEN: 270 419 0 689
KIADASOK
Adatok eFt
Hénap Dologi kiadas Tam.onk.sz. Osszesen
| Januar 20 0 20
Februar 20 0 20
Marcius 20 0 20
Aprilis 30 0 30
Mgjus 30 o 0
Junius B 100 0 100
Julius 1 50 0 50
Augusztus 40 0 40
Szeptember 60 50 110
Oktober 60 0 60
November 60 0 60
 December 99 0 99
OSSZESEN: 589 100 689




3. sz. melléeklet

A Szlovik Nemzetiségi Onkormdanyzat
2014. évi koltségvetésének
létszam-eloiranyzata

1. Kucsera Andrasné elnok
2. Zachar Kazmérné elnok-helyettes
3. Szobonya Istvanné képviseld

4, Petyerak Maria képviselo




4. szamu melléklet a 2/2014 (I1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

Adossagot keletkezetd ligyletekkel kapcsolatos kotelezettségvallalas
és figyelembe veendd bevételek

Az Onkormanyzat a stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd
Ugyletekbdl és kezességvallalasokbdl fenndlld kotelezettségeit az addssdgot keletkeztetd
igyletek futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetOségéig:

A B C
futamido/kezesség kitelezettség
1 Kotelezettség megnevezése, azonositéo adatai | érvényesithetoségi Z
hatarideje e
2 | Koleson, 50022/13.-Cserhatvidéke Tak.Szov. 2014 09.30. 7 000 000
3
4
5
6
7
8
9
10 | Osszesen 7 000 000
A figyelembe vehetd sajat bevételek:

A B C

1 Sajat bevétel megnevezése, azonosito adatai Rendszeres§ege, ?evetel
esedékessége Osszege

2 | Palyazati tamogatas (athuzodo) Egyszeri 14 972 000
3
4
5
6
7
8
9
10 | Osszesen 14 972 000




ELOTERJESZTES

Nézsa Kozség Onkormanyzat Képvisel6- testiiletének 2014. februar 26-i
iilésére

Eléterjesztés cime ¢s targya:

Nézsa Kozség Onkorméanyzata Képvisel- testiiletének az Onkormanyzat és szervei szervezeti
és mikodési szabalyzatardl szolo 5/2011. (1V.29.) rendeletének hatdlyon kiviil helyezése, 0
rendelet alkotasa

A targykort rendezé jogszabaly:
—Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 201 1. évi CLXXXIX. t6rvény (Moty.),
=Alaptorvény

Elterjesztd: polgarmester

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Nézsa Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének az Onkormanyzat és szervei szervezeti
és mikddési szabdlyzatardl sz6l6 5/2011. (IV.29.) rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)
feltlvizsgalata aktualissa valt. mivel az Métv. taxativ szabalyokat allapitott meg az
onkorményzatok szervezeti és miikddési szabalyzataira nézve.

A Mét. valtozasokat hozott a helyi 6nkorményzatok szervezeti, gazdasagi rendszerében.

L jogszabalyi héttér valtozasa mellett tovabbi valtozas, hogy a szervezeti és miikodési
szabdlyzat tartalmazza a képviselo-testiilet hivatalara vonatkozo alapvetészabalyokat is, és a
képviseld-testiilet hatarozata alapjan 2013. februar 1-jétol 1étrejott és mikodik a Nézsai Kozos
Onkormanyzati Hivatal.

Egyrészt az onkormanyzatokra vonatkozé térvényi szabalyozasok, masrészt a kézos hivatal
alakitasdnak kovetkezményeként sziikséges a kiilonbozo, e témat érintdszabalyzatok
feliilvizsgalata és modositasa. A belsdszabalyzatok koziil alapvetészerepet tolt be az
onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata, mely helyi rendeletként jogszabalyi
szinten szabalyozza az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatos alapvetdszabalyokat.

Az Métv. alapjaiban valtoztatta meg a régi szervezeti ¢s miikodési szabalyzatra vonatkozo
szabalyozast, ezért igyekezve megtartani a Korabban az énkormanyzatndl jol bevalt
jogintézménycket, U rendeletet kell alkotni a régi rendelet hatalyon kiviil helyezésével
egyidejiileg.

Kérem a rendelet tervezet megvitatasat!

Nézsa, 2014. [ebruar 21.




Nézsn Kizség Onkormanyzat Képviselo-testiletének 1/2014, (11.....) dnkorményzat
rendelet a Szervezeti s Miikidési Szabilyzatrol

TERVEZET

Nézsa Kozsée Onkormanyzata képyisel(-testilete (tovabbiakban: kepviseld-testilety
Magyarorszig Alaptirvénye 32, cikk (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazis alapjin,
Magyarorszig Alaptorvénye 32, ¢ikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint Magyarorszag helyi
onkorméanyzatairdl sz0l6 2011, évi CLXXXIX. torvény (a toviabbiakban: Mot) 33.8 (1)
bekezdesében meghatarozott feladatkoreben eljarva a szervezeti ¢s miikidesi szabalyzatrol a
kovetkezd rendeletet alkotja.

I fejezet

Az tnkormanyzat elnevezése

1§ (1) Az inkorminyzat hivatalos megnevezése: Nézsa Kazségi Onkorminyzata
(tovabbiakban: Onkorméanyzat),

12y Az Onkorminyzat székhelye: 2618 Nézsa Park utea 1,

{3) Az Onkorminyzat képviseli-testileténck hivatalos megnevezése: Nézsa Kozség
Onkormanyzat Képviselo-testilete (tovabbiakban: képvisela-testaler)

(4) A képviseld-testilet hivatalanak neve: Nézsui Kozis Onkormanyzati Hivatal
{tovibbiukban: Hivatal).

Jelképek
2.8 (1) Az Onkormanyzat jelképei: cimer, zdszlo, bélyegzd,

(2) Az Onkormanyzat cimere: 16, estieskos talpi tarcsapajzsban, Kek mezejében zold
dombokon balra viglata, fekete takards, ez0st lovon szembe Tordulva, arany gloridval. Szent
Jakab eziisthen megelend alakja. kopenye hiatra libben, baljiaval a kantirt tartja, elemelt
jobbjaban tlos helyzetd kard, Tabin sard,

(3) Az onkormanyzat zaszlaje: 12 aranyd welalap. A zaszlorad feldl nézve elsé
harmadiban kék, a masodik harmadiban fehér alapon allo helyzetben a kozség cimere- a
mezd mértani kozéppontjaban- a harmadik harmadiban zold.

(4) Az Onkorminyzat kirbélyegzdje: kizépen tartalmazza o Mugyurorszig clmerél.
korben nz Onkorminyzat elnevezést.

(5) A Hivatal bélyegzoi a Hivatal szervezeti ¢s mitkodési szabilyzatiban kerillnek
meghatirozasri.

3.8 Az Onkormanyzat, a képviseld-testlet, a polgarmester, és a Hivatal bélyegzdjén a
Magyarorszag cimerét kell hasznalni. A Magyarorszag cimerét dbrdzold bélyegz hasznalatat
kitejezetten eldiro jogszabily hidnydbun a ktzség cimerét dbrizol bélyegzd is hasznalhato,
Az Onkormidnyzat bélvegzdinek lenyomatait az 1. szamu fggelCk tartalmazza,

Feludat- és hatiskirik

4.8 (1) A képviselo-testalet a torvényben meghatarozott feladat- ¢s hatdskorok mellett sajat
clhativozdsa alapjin ankeént is vallalhat dnkormanyzati felodatokat, amennyiben a kotelezden
ellatandd feladatok ellatasat ez nem veszdlyezteti. a feladat ellitasahoz szikséges anyvagi,
személyi ¢s technikai feltételek biztositonak, és a feladatot jogszabily nem utalja mas szerv
kizarolagos feladat- és hatdskorébe. Az onként vallalt feladatokat az Lszama melleklet
tartalmazza,

{2)Az dbnkormanyzat alaptevékenyscgére vonatkozd kormanyzati funkeidk, dllamhdziartisi
szakleladatok és szakagazatok osztdlvozasi rendjét a 2. szami melléklet tartnlmazza.

5.8 (1) A képviselt-testilet at nem rubizhatd hataskorébe tartoznak o ML 42.§-ban
meghatirozottak, amelyekben Kizardlag n képviseld-testalet donthet,

(2) A kepviseld-testilet az atrubizhatd feladat- és hataskireit Onkorminyzati rendeletber
polgirmesterre vagy a jegyzore atruhdzhatja.

(3) A képviseld-testitlet o polgdrmesterre dtruhdzott hataskoreit a 3. szdma melleklet
Lartalmazza,

6.8 (1) A képviselo-testalet a MOL, 13,8 (1) bekezdésében meghatirozolt ellitands feladatok
koszil az dvodai nevelésrol, a gyermekjoléti szolgalatasok ellatasardl, oz egészségiigyi

alapel s korébe tartozo orvosi ligyeletrdl trsulasban gondoskodik.

(2) Az eadszséeneyi alapellitis kiréhe tartozo haziorvosi szolgilator a hiziorvessal Kot
hatdrozatlan idejit megallapodis alapjin cayiittmikodve kerdl elldtasra.

11 fejezet
A KEPVISELO-TESTULET

7.8 (1) A képviselo-testalet tagjainak szima: 6 16, A tagok névsordt a 2, szimu figgelek

tartalmazza.

(2) A polgirmester a Mot 66,80 alapiin tagia a képviseli-testiiletnek, a képviseld-testiilet
hatdrozatképesséae,dontéshozatala, mikodése szempontjiabdl dnkorminyzati képviselonek
tekintendd

Az alakuald iilés

8.8 (1) A Képviscli-testalet alakuld Olését a valasziast kavetd tzendt napon beliil tartia meg.

(2) Az alakuld dilést a polgarmester hivia Ossze €s vezeti.



9.8 (1) A polgirmester felkérésére a Helyi Vilasztdsi Bizottsig elndke tajékoztatast ad o helyi
dankorminyzati képviselik vilasztasarol és annak eredményéndl,

(2) Az alukuld (tésen a polgarmester ¢s az Onkormanyzati képviselak eskit tesznek, ¢s
aldirjik oz eskokminyt. Az eskil szovegdt ¢ rendelet 3, szimu Miggeleke tartalmazza, Az
eskil s20veget o jegyz0 olvassa eld. Az eskutétell kovetGen a Helyi Valasztisi Bizottsag
elntike atadjn o meghizoleveleket a képyiselik résadre, d

10.§ A képyiselo-testilet az alakulo lésen, de legkésobb nz nzt Kovetd alésen, a polgiarmester
eloterjesztése alapjin, mindsitett 1wbbséggel alpolgarmestert és hizoltsagi tagokat villaszl, ¢
meghatirozza tiszteletdijukat.

A képviseli-testitlet mikiddése

§ (1) A képviselo-testlilet éves munkaterve alapjin, sztikség szerint, de évente legalibb hat

alest tart. Elore nem tervezhetd. azonnali dontést igenylo Kivételes és rendkivili esetben
rendkiviih @les Osszehivisara is sor keriilhet,

(20 A kepviseld-testiifer julius 1-jétd] avgusztus 3 1-ig monkatery szerinti rendes 01¢st nem
tarl.

(3) A munkatery javaslat dsszedllitasahoz javaslatot kell kérm:
a) a képviseld-testalet bizottsigitol,

by a nemzetiségi dnkorminyzat képviseld-testiletétdl,
¢) a jegyadtol,

d) az dnkormanyzat intézmeényeinek vezetGitdl.

(h) A polgdrmester o munkatery javaslat az ellerjesztéséhen a beérkezett, figyelembhbe

nem vett javaslatokeol is tijckoztatja a képyiselG-testiletet

12.8 (1) A munkatery tervezetét a polgarmester leghésobb a tirgyévet meseldzd év december
31-ig a képviseld-testitlet elé terjeszti.

(2) A munkatery taralmazez.

a) o kepviseld-testalet léseinek tervezett idiipontjit, napirend;jét,

b) az eléterjeszti. kizremakodd megjelolését.

13.8 A kepviselG-testiilet (lését az alés helyének, Kezdési idapontjinak, az egyes napirendek
targyanak ¢s eloterjesztdjénck megjeloléset tartalmazd meghivioval kell dsszehivini. A
Képviseld-testilet nléseinek pontos iddpontardl, helyérdl s napirendjéral a meghivo

hirdetdtiablin triend kifhggeszicsével tajekoztatn kell a lakossiagot.

148 A telepiilési képviselok ezynegyedének, o képviseli-testitlet bizoutsagdnak, valamint a

korminyhivatal vezetdjének inditvinyira a képyiseld-testalet lését |15 napon beluli idépontra
ossze kell hivai.

15.8 (1) A képyiselk és meghivoutak legalabb 3 nappal az tlés iddpontja elin megkopgik oz
tlds meghivoiit és frdsos eldterjeszidseil.

(2) Rendkivili esetben a képviselo-testolet ritvid dton (pl. szoban, teleton, sziveges
tizenetben) 1s Osszehivhato.

(3) A képviselo-testitlet elé kertilt napirendi pontok irasban ¢és szoban is eliterjeszthetok,
A mindsitett wibhségt dontéstigenylo napirendi pontot irdsban kel eldterjeszteni,

16.§ (1) Az (lés meghivaja tartalmazza oz G1¢s helvét &s kezdési idbpontjat, a javasolt
napirendeket, valamint a napirendek eloterjesztoi.

(2) A képviseld-testitlet tlésére — u képyiseld-testitlet tagjain Kival = meg kell hivni:

a) a telepilési nemzetiségi dnkormanyzat elnokeér.

b) a napirendi pont tirgyn szerint illetékes szerv vezetdjét,

¢) a Jegvzol,

di akmel a jelentée a noapirend alupos és koralekintd thrgyalisohoz
clengedhetetlentl szikséges

17.8 (1) A képviseld-testilet ilését a polgirmester, illetve felkérésre, vagy akadilvoztatisa
eselén az alpolgirmester vezeti.

(2) o képviseld-testitlet Gléseit o polgdrmesteri ¢s az alpolgarmesteri tisziség epyideji
bettiltetlensége, illetdler tartos akadilyoztatisa esetén a legiddsebb Kepviseld hivia Ossze és
vezeti

(3) A Képviselo-testiilet ilését vezeld személy:

al megallapitja az Glés hutdrozathépesscpdt.

) eldterjeszt az Qles napirendi juvashalat,

¢) napirend elon tjckoztatdst ad oz dtruhdzott hataskorben hozott dontésckrdol, a

képviseld-testittet dontések végrehaptisardl, valamint a két ilés kozotti iddszak fontosabb
eseményeiril

(D) A kepviselG-testiilet dilésendl jelenten ivet kell vezetni, melyet minden jelenléve tag
aladr

(5) A Képviselo-testilet hatdrozatképtelensége vagy az dilés megszakadish esetén a
képviselo-testiiler nlését ugvanazon napirendek tekmtetében 8 napon beluli iddpontra (ybol
Ossze kel hivoi A megismételt estiletel (1és napirendjeibe o pontok is felvibetdk,



Amennyiben a megismetelt testileti alés is hatarozatképtelen a napirendi pontokat a
kovetkezo soros testleti Glésen annak napirendi pontjaival egyiitt kell megtirgyalni
(6) Hatarozatképesség eselén a polgarmester, a képviseld vagy a jegyzd javas
kepviseli-testtilet szamozis nélkili fgyrendi hatarozattal dont valamely napirend
elnapolasirol, Whb napirend dsszevantan wrtend targyvaldasardl, 0 meghivoban nem szereplid
napirendi téma napirendre tizésendl, napirendek targvalast sorrendjenek madositasardl.

draa

(7) A képyiselG-testilet a napirendrdl, a napirend el6tti felszolalisrol, ¢s a napirend eldti
tajékoztatd tudomasul vételérdl vita nélkal, szamozas nélkih hatdrozattal dént,

18.§ (1) A napirendi pontok és eldterjesztések tarayalasanak sorrendje dltaliban: rendeleti

Javaslatok. hatarozati javaslatok, beszamolok, tajekoztatok, onallo képyiseloi inditvany.,
Telvilagositas kérés, kérdes,

(2) Indokolt esetben az (1) bekezdésben foglalt sorrendtl = o képyiselG-testiilet dontése
alapjin - el lehet wrni,

19.§ (1) A képviseld-testilet napirendi pontjanak eldterjeszidje lehet:
a) polgdrmester
b) jegyed
¢) képviseld-testitlet tagja
d) képviseld-testilet bizottsiga
¢) teleptilési nemzetiségi onkormanyzat elnoke
1) a képyiseli-testilet altal felként szervezet vezotije,
(2) Amennyiben u benyajtott eldterjesztés véleményeztse a hizottsdy Ggykorebe tartozik,
az cliterjesztés esak a bizotisag véleményével ellatva terjeszthetd o képviseld-testiilet elé, A
bizottsag véleminyérdl o bizottsag elnitke a napirend targvalisakor szobeli tjékoztatist ad.
20.8 Az clOterjesztes kél részbal all:
a) Blsd rész:
) o tema meghatirozas:
by elbzmeények, ndintds szempontjabol meghatirozo tények, ismertek
ismertetése, o témakdr ismeételt napirendre tizése esetén a korabbi dontés, annak eredménye, a
dontes szempontabol meghatirozo G kortlmeények, informaciok ismertetése,

¢) az elokeszitds sorin felmeralt vélemények. altermativik,

d) oz eloterjeszicst készitd megnevezese, aliirisa,

b) Masodik rész:

a) hatarozati javy

by a végrehuliasén Telelds szemcly megnevezdse,

21.§ (1) Az elsé napirend tirgyaldsit megeldzien a polgirmester beszimol a lejart hatdridejil
képviselo-testaleti hatarozatok végrehajtasirol, az dtrubdzott hatdskorben hozott dontéseirdl,
&5 tijckoztatdst ad az elozo tilés ota tett fontosabb itézkedésekrdl, eseménvekrol.

(2) Minden eloterjesztes és a vele dsszeltggd donési javastatral kilon-kilon kell
tirgyalast nyitni. A képviseld-testalet tagiai s o tandeskozisi joggal rendelkezd meghivottak
anapirendhez valg hozzaszolasi szandekukat, kérdéstiket oz 0lés vezetdicnek jelzik, A

lelszolalisokra a jelentkezés sorrendjchen kerl sor. mintin az les vezetdie a felszolalis
lehetdségdét megadta,

(3) Lgy napirendi ponthoz tartozo felsz0lalis legleljebb 5 pere lehet, az ismételt
hozzaszolis legleliebb 2 pere idétartamban torténhet

(1) Az a felszolalot, aki napirendtol eltér, az 0lés vezetdje figyelmeztet, hogy térjen a
napirend targvara, majd ismetelt felszalitds utdn megvonhatja a szot. Az a felszalalo, akitdl o
napirendtol valo eltérés miatt az ilés vezetdje o s20t megvonta, ugyanabban az iigyben nem
szolalhat fel Gjra,

22.8 A képviseld-testilet kétfordulos rendszerben targyalja az dnkorminyzat koliségveldset,
Az ¢lsd torduloban az alapelvek ¢s a jelentdsebb kolis¢gverdsi tételek kerilnek
meghatirozisra. a masodik forduloban a képviseld-testilet a rendelet elfogadasarol dont

23.§ (1) A vargyalas lezardsara, a hozziszolisok idotartamanak korlatozasara a
Keépyiselo-testitlet tagja javastatot tehet, melyrdl o Képyiselo-testolet vita nelkal dant,

(2) Az eliterjeszicshez szobeli Kiegdszitds okkor tehetd, ha az gj informacion tartalmaz,

(3) Az elbterjesztd a javaslatot, figyelembe véve o napirend tirgyvalasa sorian elhangzott
vélemeényeket javaslatokat, Kiegészitéseket, a napirend tirgyvalisanak lezardsa
megviltoziathatja, visszavonhatja.

() A Jegyved jelzi a kepviseld-testiletnek, hiaa déntési javaslat tekinteteben
zabilyserest észlel. |

24.8 (1) Amennyiben a napirendhez tobb felszolulas nines, o poladrmester a napirend
tirgvalisit lezarja. a targyalis sorin elhangzottakat dsszefoglalja, a javaslatokat logikai
sorrendben szavazasra boesatja, majd megallapitin o szavazas eredményét €s ismerteti a
dontést.

(2) Az Gilés vezetdie eldszor a madositd inditvimyokat, majd az eldterjeszicsben szerepli
hatarozati javaslatot boesatja szayazisri,
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35.8 (1) A Képviseli-testilet a képviselok egynegyvedének inditviinyira név szerinti szavazis
tart, Nem lehet névszerinti szavazast tartani a Mot 48.§ (3) bekezdeéseben irt esetekben ¢
tgyrendi kérdésben,

(2) A név szerinti szavazasnal a jegyzo betlirendben felolvassa a képviselo-testiilet
tagjainak névsordit, a jelenlévd onkormanyzati képviselok nevik felolvasasakor .cgvetériek”™,
Lellenzem”™, artdzkodom™ kijelentéssel szavaznak. A leadott szavazatok a képviseli-testilet
filéscrd] készilt jegvadkonyyben név szerint rogzitésre Kerlilnek.

36.8 (1) A felviligositas kirés valamely probléma lelvetése ¢s Kilejiése a kepviseli-testilel
iléseén, vagy ezzel kapesolatos kérdés meglogalmazisn a képyiseli-testilet vagy szervel
hatdskdrebe tartozd onkormanyzati. kozérdekil dgyben. A Kérdés onkormanyzati hatiskorbe
tartozo szervezeti, mikadési. dontési. elokészitési jellegi felvetés vagy tudakozodas.

{23 A Képviseld a képviseld-testilet Glésén Telvilagositist kérhet, kérdest intézhet o
kepviseld-testilet bizottsagahoz, a bizottsag elnokéhez, a polgarmesterhez, az
alpolgdrmesterhez, ¢s o jegvzihoz.

(3) A felviliigositas kérést és kérdést szoban ¢s irdsban lehet elGterjeszieni. A szoban
cloterjesztett lelvilagositas kéres vazy kerdés legleljebb 2 percben torténhet

(4) Amennyihen a felvilagositas kércs a benyvijtasarn a képviseld-testilet tilését
megeldzden legaldbb ot nappal sor keril, Ggy arra oz ilésen éedemben vilaszolni kell, A
vitlusz elfogadasirdl a felviligositast kérd legleljebb 2 perchen Kilejtett véleménye vagy
nvilatkozata utdn a képviselo-testilet dont, [a a valaszt a képvisclo-testillet nem fogadja el.
dont a tovabbi teendokril.

(5) A kepviseld-testilet ilésén elterjesztett felvilagositas Keéresre és kerdésre lehetdleg o
képviselG-testitlet 0lésén szoban. vagy legkésdbh harmine napon beldl irasban vilaszt kell
adni. A villoszt valumennyi képyiselonek meg kel kildeni,

37.8 Onkorminyzati rendelet alkotisat kezdeményezheti:
a) képviseld-testitlet tagja:

iseli=testitlet bizottsaca,

by kep

¢) jegyed:

»:_r.—n_.__:n..am_.r.._(.n__mmm,=rcq=r==,u=_r.._,._;r_;.__...._c_c_r.
38.8 (1) A rendelet-tervezet eldterjesztésében az eldkészités sordn tett javaslatokat
szerepeltetni kell,

(2) A rendelet-tervezel szdvegét a jegyzo szerkeszii.

39.§ (1) Tarsadalmi egyeztetésre kell boesatani az Onkormianyzati rendelet tervezetét ¢s
indokolisan (tovabbiakban cgyvint; rendelet tervezel),

(2) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre boesitani
) a fizetési kotelezettségek il

b) a kiltsegvetesrdl, a koltségvetds modositasarol. a koltsegyetés végrehajlisirol

¢) szervezet és intézmeny alapithsirdl
dy helyi adokeol 2010 rendelet wrvezetel,

(3) Nem kel rrsadalmi egyveztetésre boesatani a rendelet tervezetel:

a) ha annak sirgos elfogadisihoz Kiemelkedd kozérdek fizodik,
) ha azt magasabb rendi jogszabily vagy a kormanyvhivatal altal elolrt kotelezd
Jogalkotdsi hatridd betartasa indokolja,

¢) ha az egyeztetés Nézsa Kozség Onkormanyzat killonosen fontos pénzagyi.
kornyezetvédelmi,orokségvédelmi _.:_rr.._:rr vedelmét veszélyeztetne

J0.8 (1) A tirsadalmi egyeztetés tormii;

a) o rendelet terveszel Képviseld-testilet altal tirténd targyalisat megeltaien
legalibb 3 nappal Nézsa Kozség Onkorminyzat hivatalos honlapjan vald kivzzététel ¢s a
honlapon megadott elérhetdségeken keresztil biztositott vélemenyezés,

b) a polgarmester altal beldtasa szerint a vélemenyezésbe bevont szemelyek,
ntézmények ¢s szervezetek altal torend kozvetlen véleménvkéres,

(2) A poladrmester az (1) bekezdésben meghatirozott egyeztetési forniakon Kivil mas -
kitlondsen indokolt esetben, szokség esetén - formikat is igénvbe vehel az cgyezietds,
veélemeénveztetds eéljira

(3) A honlapon kizzétett elektronikus levéleimen vagy irasban birki velemenyl
nyilvinithat a tarsadalmi ceveztetésre bocsitis céljabol kivzzétett rendelet teryvezetrdl, A
névielentil erkezen véleményeket nem kell ligyelembe venni, A vélemenyezd aduatainak
kezeléséher szikséges hozzdiirulist o személyes adatok védelmérol ¢s a kivzerdek ndatok
nyilviinossagardl szolo wrvényben foglalt vélelem szerint a vélemény | jaro adatkezelés
tekintet¢hen megadottnak kell tekinteni.

() A polgarmester mérlegeli a becrkezett vélemeényeket és azokrol o rendelel tervezel
tirgyalisakor thékoztatja a Kepyviseli-testoletet,

41.§ A kihirdetett és hatalyos onkorminyzati rendeletiel kapesolatosan véleményt, ¢szrevételt,
1 jogszabaly modositasdra vonatkozd javaslatot barki tehet, és a beerkezd véleményekel az
Onkormidnyzati rendelet utolagos hatdsvizsgalata soran figyelembe kell venmi, melyrdl a

keépviselo-testiletet t@ajekoztami kell



42.8 (1) A rendeletet a Hivatal hirdetdtablajan torénd Kifiggesztéssel kell Kihirdetni. A
rendelet Kihirdetésének napjo o hirdetétablan oriend kittigaesziés napjn. A rendeletet izend
napra kell kifoggeszteni, és azon fel kell tintetni a Kiftiggesztés ¢s a levétel napjit.

(2) A rendelet az Onkormanyzat hivatalos honlapjin is kozzéiéelre keetl,
43.8 (1) A képyiseld-testitlet hatdrozatanak megjeldlése magaban foglalja o képviseli-testilet

megnevezesct, o hatarozat szamat ¢s o hatdrozat évét arab szdmmal, zardjelben
meghozatalanak honapjit és napjat romai szammal, tovabba a Lok, hiatdrozata"kilejezést,

(2) A hatirozatot naptiri évenként eggvel kezdadden folvamatosan Kell szamozni,

(3) A hatirozatokat a jegyzokonyy clkészitéset kovetden § napon belol el kell kiildeni a
végrehajlasért Telelis sze mélyeknek és szerveknek, érintettcknek.

44§ A Képyiselt-testilet a szavazati ardnyok rogzitésével, szamozoit hatarozat nékal dont;
ap napirend elfogadasa,

b) lejirt hatdridejt hatdrozatok véarehajlisiro] sz616 beszamold elfogadisardl,
amennyiben tjabb hataridd vagy feladat nem keriil megallapitasra,

¢) o poledrmester ¢s az alpolgiarmester eloza testileti Glés ota tett fontosabhb
intézhedéseirdleseményeirdl sz010 tjékoztate etfogadisa,

dy o polgdimester ¢s a bizotsagok dtruhazott hatdskorben hozott dontéseirdl szolod
tajekoztatd,

¢} interpelliaciora adott vilasz elfogadasaral, tudomasul vételéril,

1) jekoztatok ellogadiasinol, tudomasul vételériil.

45.8 (1) A képviseli=testilet zart 0lest tart, illetve tarthat a Mot 46,4 (2) bekezdésében
meghatirozott kérdésekben, A Mot 46.8 (2) ¢) pontban foglall Whmik wekintetében zirt Glés
elrendelesérdl a képviseld-testitlet o polgarmester, a képviseld, vagy o jegyvzd
inditvanyozasira dont,

(2) A zirt Olésen elhangzottakrol a polgarmester adhat thjckoztatist, mely sorin nem
sértheti azokat az érdekeket. illetve jogszabalyvi rendelkezéseket. amelyvek a zirt Olés
clrendelesének alapjaul szolpaltak.

46.§ (1) A képyiseld-testaler aleserdl jegyvzikinyvet kell készitend,

(2) A jegyzOkonyvhen a felszolalisok enyege kerfil rogzitésre. A felszololo eldzetes
kérésére a lelszolalisa o jegvzikinyvbe szo szerint kerill rogzitésre,

(3) A jegyziokonyvhoz mellékelni kell az ilés meghivojat, az eldlerjesztéseket, a jelenléti
ivet, valomint az ellogadot, a polgarmester és a jeeyzo sajil kezd aldirdsaval ellaton
rendeletet, é5 az egveb irdsos mditvanyokat.

() A jegyzdkonyvet a mellekletekkel eyt o Hivatal kezeli. A Hivatal gondoskodik oz
adott évi jegyzokonyvek ¢és mellékleteik bekottetésérdl, valamint drzésérdl.

(3) Az allampolgirok a zart lésrdl készalt jegyzokonyv Kivételével a jegyzokonyvbe ¢s
mellékleteikbe a Hivatalban, elozetesen egyeztetett idépontban tekinthetnek bele.

1 fejeret .
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGA
47.8 (1) A képviseld-testitlet allandd bizottsiga az Ugyrendi Bizottsag
(2) A bizousdg f6bb leladatait és hatidskorét az 4, szama melléklet tartalmazza

(3) A bizottsig tagjainak szama 3 0. A bizottsag személyi dsszetételet a 4. szami
¢k tartalmazza.

Iy

(4) A képviscli-testilel és o bizottsdg, vagy o bizotlsigok caymas kizolti zavartalan
kapesolatil a polgdrmester biztositja,

48.§ A képviselo-testitlet eseti feladatai ellitisdra, meghuatirozott idore. vagy a feladat
clliatisara ideiglenes bizottsagot alakithat, Az ideiglenes bizotisigra az dllando bizottsagra
vonatkozo rendelkezeseket kell alkalmazni.

49.8 (1) Egy képviseld epyidejiileg epy dllandd ¢ eay ideiglenes bizottsagnak lehet tagin, A
bizottsag elndke mas bizottsdag elndke nem lehet,

{2) A bizottsdg nem keépviseld tagjai o kepviseli-testiilet elint eskit tesznek. Az eskil
szOvegdt a3, szamu figgelék tartalmazza

(3) A bizottsag képviseld €s nem Képviseld tagiainak a bizotsig mikodésével
Osszetiiggd jogai és katelezett _mm i nzonosak,

50.8 (1) A bizotsig tléscit a bizottsdg elnoke, akaddlyoziatisa esetén az altala
meghatalmazott bizottsagi tag hivjn Ossze ¢s vezeti az alést, kepviseli a bizoltsagot.

(2) A bizottsag lésein barmely képviseld tandeskozasi jogeal részt vehet.

(3) A bizottsag aléseire a képviselo-testilet alésére vonatkozo szabalyvok vonatkoznak.

SLE A bizottsigi tag kisteles a tudomasira jutott titkol megdrizni. Titoktartasi kotelezettsége

bizotisagi tagsiginak megszinése utin is fennall.

S2.8 (1) A bizotisag allapitja meg mikodésének részletes szabdlvait. A bizottsig mikodésére,
hatirozatképességére.a hatarozathozatalra, o dontések végrehajtasira, a bizottsag tagjainak
Kizdrisra, a jegyzokonyy tartalmara ¢s a zdrt 01¢s tartisara a képviselo-testiletre vonatkozo
szabilyok az irdnyvadok.

(2) A bizottsag Gléseirdl készalt jegyzakonyvet az elndk mellett a jelen 1év6 tagok kil
o bizotisag dltal az adott dlésre vonatkozdan valasztolt egy tag ir ald.
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2) o lakossag onszervezddo kozosségeinek o timogatasa, a szokséges cgytmikodés
kialakitdsa kapesolattartis,

Iy oz Onkormanyzati intézménvek mOkadésenek ellentrzese, segitése,

i) 0 jogszabilyok szerinti munkaltatdr jogkordk gyakorlasa.
1) maga, vagy az altala megbizott személy ajan ellitja a képviselo-testilel
wlajdonosi képviseletdt az onkormanyzat vallalkozasaiban, a Kilon rendeletben

meghatidrozottak szerint,

k) o képyiseld-testilet mikidési feltételeinek megteremtese, munkaanak
megszeryezese,

1) o képviseli-testilet tagjai és bizottsagai munkdjinak segitése,

Lo dontesek végrehajtasanak

m) o képviseli-testiiler dontéseinek elikiszites
megszervezdse i ellenirzdse,
n) a képviseld-testitlet munkatervének clikészitése, benyiijtiasa, végrehujtisa

(5) A polgirmester részletes feladat- €s hatdskorét a jogszabilyok €s a képviselo-testilel
dontései hatarozzak meg

{6} A polgdrmester o tisztségét foallasban tolti be.
61.§ Az alpolgdrmester a polgarmester iranvitasdaval 1ta el feladatat.
62.§ (1) A jegyzd [Bbb reladatai:
a) vesel o Hivatal, elkésziti a Hivatal szervezeli és mitkodési szabalvzatinak.

valanmint mellékleteinek javaslatat. gondoskodik azok folyamatos aktualizalasarol, szikség
szerintt midositasirol,

b) elkésziti a koztisztyiselok munkakori lefrasit, o koztiszivisel s
teljesitménykovetelmeényeket és teljesitményertekelest, valamint a kKdztisztviselOk mindsiiése

¢) st hataskorébe tartozo agyekben szabidlyorza o kindmanyozas, az utalvinyozis
ds az ellenjegyzcs rendjét,

d) tajékoztatast ad a polgarmesternek. a képviseld-testiletnek. a bizottsigoknak az

ankormanyzat munkajit érintd jogszabialyokrol, jogszabily-valtozasokrol.

e) i kepviselt-estilet ilésein gondoskodik o jegyz0kpnyvvezetdi [eladatok
ellatasarol,

1) wjckoztatja a képyiseld-testiletet a Fivatal munkajardl, az tgyintézésril,

) gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek Kihirdetésérdl és végrehujtasarol.

I} gondoskodik a Hivatal dolgozdinak rendszeres képzésérdl, tovabbképzéséril,

i) utalvanyvozza vagy ellenjegyvzi az Onkormanyzati pénziigyi
kitelezenseavallalasokat.

(2) A jeayzd részletes feladat- ¢s hatdskorét a Emmr& Alyok ¢s a kepviselostestilet

dontései hatarozzik meg.

(3) A jeayzit megilleti a jog. hogy a képyiseld-testitlet filésén o targyalt témikhoz
hozziszoljon, felszolalisaban elmondja a témival kapesolatos véleményeét. meglitasit,
kérdiést tehet tel, &s javastatot ehel,

63,8 A jegyzii teladat- és hataskordket a jegyzd tartos tavolléte vagy nkadilyoztatdsa esetén a

Hivatal szervezeti és mikidési szabalyzatiban jegyzo hely nz_.mrr:_ megjelolt koztisztviselo
latja el, ¢s helyettesiti a jegyzdt.

VI, lejeze

A KEPVISELO-TESTULET HIVATALA

64.§ (1) Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011 évi CLXXXIX. thrveny
{tovabbiakban: Mot) 84§ (1bekezdésben meghatirozott feladatkon Alsopetény Kozség
Onkorminyzataval és Legénd Kozség Onkorminyzatival kotott megallapodas alapion a
Neézsal Kozos Onkormanvzati Hivatal (tovabbiokban; Hivatal) ligja el. Nézsa kizsegben a
Hivatal székhelye mikadik.

(2) A Hivatal belsd szervezeti tagozodisit, munkarendjét és gyiélfogadasi rendjét a
képviseld-testiilet kulon dontés¢hen hatirozza meg.

(3) A Hivatal szervezeti ¢s mikodest szabilyzatical kilon szabalyzal rendelhezik,
VIL fejezet
AZ ONKORMANYZATI GAZDALKODAS ALAPJAL

65.4 (1) Az Onkormanyzat a Mot valamint oz dllamhaztartased] sz016 2011 ¢vi CXCV,
trvény. ¢s o végrehajtasi rendelet rendelk i szennt, kaltségyetesi rendelet alopian

gazdilkodik,

(2) Az Onkorminyzati vagyongazdilkodas szabalvait kilon onkormianyzati rendelet
allapitia meg. ;

(3) A képviseld-testiilet az Onkorminyzat gazdilkodasanak belsd ellentirzéserdl kilsos
(meghizisos, yvillalkozasi szerzidéses) belsd ellendr otjin gondoskodik. A teljes
belsdellenirzési feladatellatast 37022001 (N Korm, rendelet alapjan a belsd ellendr litja
el A feladat részletezéset a belsd ellendrzesi kézikonyy tartalmazza,




VI fejezet
LAKOSSAGI FORUMORK. KAPCSOLATTARTAS

66.§ A képviselb-testidet lakossagi torumok szervezdsével lehetdséget teremt az

allampolgarok ¢s kozosségeik szamara a helyvi Ggyekben valod részvételre, a tajékoztatasra,
velemeny-nyilvinitasria

) o képyiseli-testilet évente egy alkalommal falugyiilés keretében r_._._..r:\r__:_
ad a lakossig részére az elmilt idészak gazddlkodisirdl, a koltségvetésrol. a vagyoni
helvzetrdl, a célkitiizések megvalosulasarol, fejlesziésekril, tervekrdl, valamint a fontosabb
onkorminyzati 1émakrol:

by o képyisela-testitlet a Mot S4.8-a szerint kozmeghallgatdst tart, A
kdzmeghallgatason felmeriilt kérdésekre s20ban, vagy sz0Kség esetén 13 napon belitl irdsban
valaszolni kell.

67.8 A KépviselO-testalet az éves koltségvetésben meghatarozott 0sszeg erejéig anvagilag is
tamogatja a lakossig onszervezodo kozoss ..rr_:er izy kolondsen a helyi egyesiletek, _Klubok.
telepiilési érdekekel szolgald alapitvanyok mikodését, o wleptiésnek himevet szerzd, vagy
azt dregbith szemdelyek, szervezetek tevekenysegénés velik egyvattmikaodik.

IX. fejezet
AZ ONKORMANYZAT EGYUTTMUKODESEI
68.§ A képviseld-testilet feladatai ellatasa erdekcben megillapodison alapulo
egyittmiikodések 1¢rehozisara tdrekszik, Faviltmikodesi megillopodas kivtésére o
kepviseld-testitlet jogosult, A megallapodiast a képyiseld testilet dontése alapjin a
polgarmester irja ali.
N fejezet

ARO RENDELKEZES

69.8 (1) Ez o rendelet a Kihirdetését koveld napon 1¢p hataly ba.

(2) A hatilyba lepéssel egvidejileg hatidlydt veszti Néz
képviseli-testiletének a képviseld-testitlet szervezeti ¢s mii
S2001, (1V.29,) tnkormdnyzati rendelete.

Kozség Onkormanyzat
desi szabalvzatarol szolo

Neézsa . 2014, februdr
Styevd Gabor Kovicsné Varga Andre

polgirmester



Nézsa Kizség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 3/2014. (11.27.) 6nkormanyzat
rendelet a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrél

Nézsa Kozség Onkormanyzata képviselé-testiilete (tovabbiakban: képviselé-testiilet)
Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan,
Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz6lo 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mot.) 53.§ (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a szervezeti €s mikddeési szabalyzatrol a
kovetkezo rendeletet alkotja.

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az onkormanyzat elnevezése

1.§ (1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Nézsa Kozségi Onkorméanyzata
(tovabbiakban: Onkormanyzat).

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 2618 Nézsa Park utca 1.

(3) Az Onkormanyzat képviselo-testiiletének hivatalos megnevezése: Nézsa Kozségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete (tovabbiakban: képviselo-testiilet)

(4) A képviselo-testiilet hivatalanak neve: Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal).

Jelképek
2.§ (1) Az Onkormanyzat jelképei: cimer. ziszl6, bélyegzo.

(2) Az Onkormanyzat cimere: 116, csiicskds talpt tarcsapajzsban, kék mezejében zold
dombokon balra vagtatd, fekete takaros, eziist lovon szembe fordulva, arany gloraval, Szent
Jakab ezlistben megjelend alakja. képenye hatra libben, baljaval a kantart tartja, elemelt
jobbjaban atlds helyzetii kard. laban sart.

(3) Az 6nkormanyzat zaszlaja: 1:2 aranyu téglalap. A ziszlorid feldl nézve elso
harmadaban kek, a masodik harmadaban fehér alapon allo helyzetben a kozség cimere- a
mez6 mértani kdzéppontjaban- a harmadik harmadéaban z61d.

(4) Az Onkormanyzat korbélyegzoije: kizépen tartalmazza a Magyarorszag cimerét,
kdrben az Onkormanyzat elnevezést.

(5) A Hivatal bélyegzdi a Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzataban keriilnek
meghatarozasra.



3.§ Az Onkorményzat, a képviseld-testiilet, a polgarmester, és a ITivatal bélyegzéién a
Magyarorszag cimerét kell haszndlni. A Magyarorszag cimerét abrazold bél\'engfa hasznalatat
kifejezetten el6ir0 jogszabaly hianydban a kozség cimerét abrazold bélyegzd is hasznalhatd.
Az Onkormanyzat bélyegzéinek lenyomatait az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.

Feladat- és hatiskorok
4.§ (1) A képviselo-testiilet a torvényben meghatarozott feladat- és hataskorok mellett sajat
clhatarozasa alapjan 6nként is vallalhat 6nkormanyzati feladatokat, amennyiben a kotelezéen
ellatando feladatok ellatasat ez nem veszélyezteti. a feladat ellatasahoz sziikséges anyvagi,
személyi és technikai feltételek biztositottak, és a feladatot jogszabaly nem utalja mas szerv

kizarolagos feladat- és hataskorébe. Az dnként vallalt feladatokat az 1.szama melléklet
tartalmazza.

(2)Az onkorményzat alaptevékenységére vonatkozé kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok osztalvozasi rendjét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

5.§ (1) A képviselo-testiilet at nem ruhdzhato hatdskorébe tartoznak a Mot. 42.§-ban
meghatarozottak. amelyekben kizardlag a képviselo-testiilet donthet.

(2) A képviselo-testiilet az atruhazhat6 feladat- és hataskoreit Gnkormanyzati rendeletben a
polgarmesterre vagy a jegyzore atruhdzhatja.

(3) A képvisclé-testiilet a polgarmesterre atruhazott hataskoreit a 3. szam melléklet
tartalmazza.

6.§ (1) A képviselo-testiilet a Mot. 13.§ (1) bekezdésében meghatarozott ellatando feladatok
koziil az dvodai nevelésrol. a gyermekjoléti szolgaltatasok ellatasarol. az egészségiigyi

alapellatas korcbe tartozo orvosi tigyeletrél tarsulasban gondoskodik.

(2) Az egészségiigyi alapellatas korébe tartozo haziorvosi szolgalatot a haziorvossal kotott
hatdrozatlan idejii megallapodas alapjan egytittmiikodve keriil ellatasra.

IL. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET

7.8 (1) A képviselo-testiilet tagjainak szama: 6 f6. A tagok névsorat a 2. szamu flggelék
tartalmazza.

(2) A polgarmester a Mot. 66.§-a alapjan tagja a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet
hatarozatképessége.dontéshozatala, mikodése szempontjabol énkorményzati képviselének
tekintendé

Az alakulé iilés

8.8 (1) A Képviselo-testiilet alakuld iilését a valasztast kdvetd tizendt napon beliil tartja meg.

(2) Az alakulo iilést a polgarmester hivja Gsszc és vezeti.



9.§ (1) A polgarmester felkérésére a Helyi Vilasztasi Bizottsag elndke tdjékoztatast ad a helyi
onkormanyzati képviseldk valasztasarol és annak eredményérol.

(2) Az alakul6 tlésen a polgarmester és az onkormanyzati képviselok eskiit tesznek, és
alairjak az eskliokmanyt. Az eskii sz6vegét e rendelet 3. szamu fliggeléke tartalmazza. Az
eskil szovegét a jegyzo olvassa el6. Az eskiitételt kivetSen a Helyi Viélasztasi Bizottsag
cIndke atadja a megbizoleveleket a képviselok részére.

10.§ A képviselo-testiilet az alakulé iilésen. de legkésobb az azt kdveto iilésen. a polgarmester
cloterjesztése alapjan. mindsitett tobbséggel alpolgadrmestert és bizottsagi tagokat valaszt, és
meghatarozza tisztelctdijukat.

A Kképviselo-testiilet miikodése
11.§ (1) A képviselo-testiilet éves munkaterve alapjan, sziikkség szerint, de évente legaldbb hat
tilést tart. Elore nem tervezhetd, azonnali dontést igénylo kivételes és rendkiviili esetben

rendkiviili iilés dsszehivasara is sor keriilhet.

(2) A képviselo-testiilet jalius 1-j¢tdl augusztus 31-ig munkaterv szerinti rendes iilést nem
tart.

(3) A munkaterv javaslat 6sszeallitasahoz javaslatot kell kérni:
a) a képviselo-testiilet bizottsagatol,
b) a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiiletétdl,
¢) a jegyzotol,
d) az énkormanyzat intézményeinek vezetoitol.

(4) A polgarmester a munkaterv javaslat az eloterjesztésében a becrkezett, figyelembe
nem vett javaslatokrol is tdjékoztatja a képviselo-testiiletet.

12.§ (1) A munkaterv tervezetét a polgarmester legkésdbb a targyévet megel6zo év december
31-ig a képviseld-testiilet el¢ terjeszti.

(2) A munkaterv tartalmazza:
a) a képviselo-testiilet iiléseinek tervezett idépontjat, napirendjét,
b) az eldterjesztd, kdzremilkodod megjeldlését.
13.§ A képviselo-testiilet iilését az iilés helyének. kezdési idopontjanak, az egyes napirendek
targyanak ¢és eloterjesztdjének megjelolését tartalmazo meghivoval kell 6sszehivni. A

képviselo-testiilet {iléseinek pontos idépontjarol, helyérdl és napirendjérél a meghivo
hirdetétablan térténd kifliggesztésével tajékoztatni kell a lakossagot.



14.§ A telepiilési képviseldk egynegyedének, a képviseld-testiilet bizottsaganak, valamint a
kormanyhivatal vezetdjének inditvanyara a képviselo-testiilet iilését 15 napon beliili idépontra
ossze kell hivni.

15.§ (1) A képviselok és meghivottak legalabb 3 nappal az iilés idépontja el6tt megkapjak az
{ilés meghivojal és irdsos eldterjesztéseit.

(2) Rendkiviili esetben a képviselo-testiilet rovid uton (pl. szoban, telefon, széveges
lizenetben) is dsszehivhato.

(3) A képviselo-testiilet elé keriil6 napirendi pontok irasban €s szoban is eldterjeszthetok.
A mindsitett tobbségll déntést igényld napirendi pontot irasban kell eléterjeszieni.

16.§ (1) Az iilés meghivoja tartalmazza az {ilés helyét és kezdési 1dépontjat. a javasolt
napirendeket. valamint a napirendek eloterjesztoit.

(2) A képviselo-testiilet tilésére — a képvisclo-testiilet tagjain kiviil — meg kell hivni:
a) a teleptiilési nemzetiségi 6nkormanyzat elndkét,
b) a napirendi pont targya szerint illetékes szerv vezetdjét,
¢) a jegyzot,

d) akinek a jelenléte a napirend alapos és koriiltekint6 targyalasihoz
clengedhetetleniil sziikséges

17.§ (1) A képviselo-testiilet {ilését a polgarmester, illetve felkérésre. vagy akadalyoztatisa
esctén az alpolgarmester vezeti.

(2) a képviselo-testiilet iiléseit a polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejl
betdltetlensége. illetdleg tartds akadalyoztatasa esetén a legidosebb képvisel6 hivja dssze és
vezeti.

(3) A képvisclo-testiilet (ilését vezetd személy:

a) megallapitja az (ilés hatarozatképességét.

b) eldterjeszti az iilés napirendi javaslatat,

¢) napirend elott tajékoztatast ad az atruhazott hataskdrben hozott dontésekrdl, a
képviselO-testiilet dontések végrehajtasarol. valamint a két iilés kozotti idoszak fontosabb

eseményeirdl.

(4) A képviselo-testiilet iiléseirol jelenléti ivet kell vezetni. melyet minden jelenlévé tag
alair.

(5) A képviselo-testiilet hatarozatképtelensége vagy az iilés megszakadasa esetén a
képviselo-testiilet iilését ugyanazon napirendek tekintetében 8 napon beliili iddpontra ujbol
ossze kell hivni. A megismételt testiiletei ilés napirendjeibe 4j pontok is felvihetok.



Amennyiben a megismételt testiileti ilés is hatarozatképtelen a napirendi pontokat a
kovetkezo soros testiileti tilésen annak napirendi pontjaival egyiitt kell megtargyalni.

(6) Hatarozatképesség esetén a polgarmester, a képviseld vagy a jegyz0 javaslatara a
képviselo-testiilet szamozas nélkiili tigyrendi hatarozattal dént valamely napirend
elnapolasarol. 16bb napirend Gsszevontan torténd targyaldsarol, a meghivoban nem szereplé
napirendi téma napirendre tizésérdl, napirendek targyalasi sorrendjének modositasardl.

(7) A képviselo-testiilet a napirendrdl, a napirend el6tti felszolalasrdl, €s a napirend elétti
tajékoztato tudomasul vételérdl vita nélkiil. szamozas nélkiili hatarozattal dont.

18.8 (1) A napirendi pontok ¢s el6terjesztések targyaldasanak sorrendje altalaban: rendeleti
javaslatok. hatarozati javaslatok. beszamolok. tajékoztatok. dnallé képviseldi inditvany.

felvilagositas kérés. kérdés.

(2) Indokolt esetben az (1) bekczdésben foglalt sorrendtol — a képviseld-testiilet dontése
alapjan - el Ichet térni.

19.§ (1) A képviseld-testiilet napirendi pontjanak eldterjeszidje lehet:
a) polgarmester
b) jegyzo
c) képviseld-testiilet tagja
d) képviselo-testiilet bizottsaga
e) telepiilési nemzetiségi 6nkormdnyzat elndke
f) a képviselo-testiilet altal felkért szervezet vezetdje.
(2) Amennyiben a benyujtott eldterjesztés véleményezése a bizottsag tigykorébe tartozik,
az eldterjesztés csak a bizottsag véleményével ellatva terjeszthetd a képviselo-testiilet elé. A
bizottsag véleményérol a bizottsag elndke a napirend targyalasakor szobeli tajékoztatast ad.
20.§ Az eldterjesztés két részbol all:
a) Elso rész:
a) a téma meghatarozasa.
b) el6zmények, a dontés szempontjabol meghatarozé tények. ismertek
ismertetésc, a témakor ismételt napirendre tiizése esetén a korabbi dontés, annak eredménye, a
dontés szempontjabol meghatarozo 1j koriilmények, informaciok ismertetése,
¢) az elokészités soran felmeriilt vélemények, alternativak,

d) az eléterjesziést készitd megnevezése, aldirdsa.



b) Masodik rész:
a) hatarozati javaslat.
b) a végrehajtasért felelds személy megnevezése,
¢) a hatarid6 megjelolése.

21.§ (1) Az elso napirend tirgyalasat megelozoen a polgarmester beszamol a lejart hatarideji
képviselo-testiileti hatarozatok végrehajtasarol. az atruhazott hataskdrben hozott dontéseirdl.
¢s tqjékoztatast ad az eloz0 iilés ota tett fontosabb intézkedésekrol, eseményekrol.

(2) Minden cléterjesztés és a vele Gsszelliggd dontési javaslatrdl kiilon-kiilon kell
targyalast nyitni. A képviselo-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal rendelkez6 meghivottak
a napirendhez valo hozzaszolasi szandékukat, kérdésiiket az iilés vezetdjének jelzik. A
felszolaldsokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor. miutan az iilés vezetdje a felszolalas
lehetdséedét megadta.

(3) Egy napirendi ponthoz tartozo felszolalas legfeljebb 5 pere lehet, az ismételt
hozzaszdlas legfeljebb 2 perc idétartamban (6rténhet.

(4) Az a felszolalot. aki napirendtdl eltér, az iilés vezetdje figyelmezteti. hogy térjen a
napirend tdrgyara. majd ismételt felszolitas utan megvonhatja a szot. Az a felszolalo, akitol a
napirendtdl valo eltérés miatt az iilés vezetdje a szO0t megvonta, ugyanabban az tigyben nem
szolalhat fel gjra.

22.§ A képviselo-testiilet kétlordulds rendszerben targyalja az Snkormanyzat koltségvetését.
Az elsé forduloban az alapelvek és a jelentosebb koltségvetési tételek keriilnek
meghatarozasra, a masodik forduloban a képviselo-testiilet a rendelet elfogadasarol dont.

23.§ (1) A targyalas lezarasara. a hozzaszolasok idotartamanak korlatozasara a
képviselo-testiilet tagja javaslatot tehet. melyrol a képviselo-testiilet vita nélkiil dont.

(2) Az eloterjesztéshez szobeli kiegészités akkor tehetd, ha az 0 informaciot tartalmaz.

(3) Az elbterjesztd a javaslatot, figvelembe véve a napirend targyaldsa soran elhangzott
véleményeket javaslatokat. kiegészitéseket. a napirend targvaldsanak lezarasaig
megvaltoztathatja. visszavonhatja.

(4) A jegyzo jelzi a képviselo-testiiletnek, ha a dontési javaslat tekintetében
jogszabalyscértést észlel.

24.§ (1) Amennyiben a napirendhez tobb felszolalds nincs. a polgarmester a napirend
targyalasat lezarja, a targyalas soran elhangzottakat dsszefoglalja. a javaslatokat logikai
sorrendben szavazasra bocsatja. majd megallapitja a szavazas eredményét és ismerteti a
dontést.

(2) Az iilés vezetdje clészor a modosito inditvanyokat, majd az eldterjesztésben szerepld
hatarozati javaslatot bocsatja szavazasra.



(3) Amennyiben a szavazasra bocsatott kérdésben a szavazastol tartdézkoddk magas
szama miatt érvényes dontés nem sziiletett, a szavazas megismételhetd. vagy az adott téma
tovabb targyalhato.

(4) Ugyanazon tigyben a téma ismételt targyalasara és szavazasara a Mot. 68.§ (1)
bekezdésben foglalt szabalyok vonatkoznak.

25.§ (1) A képviselo-testiilet iilésein jelenlévo vélasztopolgaroknak tanacskozdsi joguk nincs.
kivéve, ha a hozzaszoldsi szandékot az iilés megkezdésckor jelzik a képviselo-testiilet felé. A
tandcskozasi jog megadasarol az {ilés vezetdje dont. A hozzaszélas idétartama legfeljebb 2
perc lehet.

(2) Az iilés vezetoje lehetdscget adhat arra, hogy a napirendben érintett személy —
személyes érintettségre valo tekintettel — 2 perc idétartamban hozzaszolast tehessenck.

26.§ A polgarmester a napirend targyalasa soran minden felvilagositast koteles megadni.
Véleményét a targyalas soran 6nallé hozzaszdlasban nyilvanithatja ki.

27.§ A polgarmester, illetve az iilés vezetdje az eldterjesztésben szereplo €s a vitaban
elhangzott javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra, ugy, hogy elébb a vita soran
elhangzott modosito és kiegészitd, majd az elbterjesztésben szerepld javaslatrol kell donteni.

28.§ Az onkormanyzati képviselo a napirendre felvett igyekkel 6ssze nem fiiggé 6nallo
képvisel6i inditvanyt terjeszthet eld. Az 6nallo képviseloi inditvanyt a polgarmesternél a
rendes iilés napjat megel6zoen legalabb 6t nappal irasban kell beterjeszteni.

29.§ Ugyrendi dontés a képvisel-testiilet iilésének vezetésével, rendjével dsszeliiggo. a
targyalt napirend témdjat érdemben nem érintd, dontést igénylo eljarasi kérdésre vonatkozik.
A képviseld-testiilet a polgarmester vagy képviselo tigyrendi kérdéskorre vonatkozo
javaslatarol vita nélkiil dont.

30.§ (1) A polgarmester. illetve az iilés vezetdje gondoskodik a tanacskozas rendjénck
fenntartasardl, mely soran:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt napirendi tématol, valamint a
tanacskozashoz nem ill6, sérté kifejezéseket haszndlva nyilatkozik:

b) rendre utasitja azt a személyt, aki az iilés rendjéhez méltatlan magatartast tanusit:
valamint aki e rendeletnek a tanacskozas rendjére vagy a szavazasra vonatkozo rendelkezéseit
megszegi;

¢) ismétlodo rendzavards esetén a terem elhagydsira kotelezi a rendbontot:

d) ismételt és stlyos rendbontds esctén a rendbonto eltavolitasihoz hatdsag segitségét
veheti igénybe:

(2) A ¢) d) pontban felsorolt intézkedés a képviselo-testiilet tagjaval €s az iilésen
tanacskozasi joggal részt vevo nemzetiségi onkormanyzat elndkével szemben nem
alkalmazhato.



(3) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgéarok a szamukra kijeldlt helyet foglalhatjak
el.

(4) Amennyiben a képviselé-testiilet iilésén olyan rendzavaras torténik. amely a
tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést hatarozott idére
félbeszakithatja. Amennyiben a rend nem dll helyre,a polgdrmester elhagyhatja az iiléstermet,
mellyel az iilés félbeszakad. A képvisel6-testiilet iilése a polgarmester, illetve a 17.§ (1)-(2)
bekezdésben foglalt esetben az {ilés vezetdjének dsszehivasara [olytatodik.

(3) Az iilés vezetojének a rend fenntartasa érdekében tett intézkedései ellen felszolalni.
azokat visszautasitani, vitaba szallni nem lehet.

31.§ A képviseld-testiilet iilésein a nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

32.§ Azon telepiilési képvisel6tol. aki a Mot. 49.§ (1) bekezdésében foglalt bejelentési
kotelezettségének nem tesz eleget, az Ugyrendi Bizottsag egy havi tiszteletdijat megvonhatja.

33.§ A képviselo-testiilet jegyzkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:
a) a napirend meghatarozasarol.
b) az tigyrendi kérdésekrol,

¢) képviseldi felvilagositas kérésre, valamint kérdésre adott valasz
elfogadasarol.

d) napirend targyalasanak lezarasarol. a hozzaszolasok idotartamanak
korlatozasardl.

34.§ (1) Titkos szavazas az Mot. 48.§ (4) bekezdésben meghatédrozott tigyekben tarthato. A
titkos szavazasrol —6nkormanyzati képvisel6i inditvanyra - a képviseld-testiilet dont.

(2) A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le.
(3) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon torténik.

(4) A szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil, mely a képviselo-testiilet tilésérol késziilt
jegyzokonyv mellékletét képezi. A jegyzokonyv tartalmazza:

a) a szavazas hely¢t és napjat. a szavazas kezdetét €s végeét,
b) a Bizottsag jelen I¢vo tagjainak nevét és tisztségél,

¢) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket,

d) a szavazas eredményét,

¢) a Bizottsdg jelen 1évo tagjainak aldirdsat.

(5) Az Ugyrendi Bizottsag elndke a szavazis eredményét ismerteti a képvisel-testiilettel.



35.§ (1) A képviselo-testiilet a képviseldk egynegyedének inditvanyara név szerinti szavazas
tart. Nem Ichet névszerinti szavazast tartani a Mot. 48.§ (3) bekezdésében irt esetekben és
tigyrendi kérdésben.

(2) A név szerinti szavazasnal a jegyz0 betlirendben felolvassa a képviselo-testiilet
tagjainak névsorat, a jelenlévé dnkormanyzati képviselok neviik felolvasdsakor ..egyetértek™,
«cllenzem™, .tartozkodom™ kijelentéssel szavaznak. A leadott szavazatok a képviseld-testiilet
tilésérol késziilt jegyzokonyvben név szerint rogzitésre keriilnek.

36.§ (1) A felvilagositas kéres valamely probléma felvetése €s kifejtése a képviselo-testiilet
tilésén, vagy czzel kapcsolatos kérdés meglogalmazasa a képviselo-testiilet vagy szervei
hataskorébe tartozo Snkorményzati, kozérdeki tigyben. A kérdés dnkormanyzati hataskorbe
tartozé szervezeti. miikodési, dontési. elokészitési jellegt felvetés vagy tudakozodas.

(2) A képviselo a képviselo-testiilet tilésén felvilagositast kérhet, kérdést intézhet a
képviselo-testiilet bizottsagdhoz, a bizottsag elnokéhez, a polgdrmesterhez, az

alpolgarmesterhez, és a jegyz6hoz.

(3) A felvilagositas kérést és kérdést szoban és irdsban lehet el6terjeszteni. A széban
cloterjesztett felvilagositas kérés vagy kérdés legfeljebb 2 percben torténhet.

(4) Amennyiben a felvilagositas kérés a benyujtasara a képviselo-testiilet iilését
megeldzoen legaldbb 6t nappal sor kertil, tgy arra az tilésen érdemben valaszolni kell. A
vilasz clfogadasardl a felvilagositast kérd legfeljebb 2 percben kifejtett véleménye vagy
nyilatkozata utan a képvisel6-testiilet dont. Ha a vilaszt a képviselo-testiilet nem fogadja el.
dont a tovabbi teendékrol.

(5) A képviselo-testiilet {ilésén eloterjesztett felvilagositas kérésre és kérdésre lehetdleg a
képvisel6-testiilet iilésén szoban, vagy legkésébb harmince napon beliil irasban vélaszt kell
adni. A valaszt valamennyi képviselonek meg kell kiildeni.

37.§ Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a) képviselo-testiilet tagja:
b) képviselo-testiilet bizottsaga:
¢) jegyzo:

d) teleptilési nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiilete.

38.8 (1) A rendelet-tervezet eloterjesztésében az elokészités sordn tett javaslatokat
szerepeltetni kell.

(2) A rendelet-tervezet szévegét a jegyzo szerkeszti.

39.§ (1) Térsadalmi egycztetésre kell bocsatani az dnkormanyzati rendelet tervezetét és
indokolasat (tovabbiakban egyiitt: rendelet tervezet).



(2) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani
a) a fizetési kotelezettségekrol
b) a koltségvetésrol, a koliségvetés modositasardl, a kdltségvetés végrehajtasardl
¢) szervezet és intézmény alapitasardl
d) helyi adokrol sz616 rendelet tervezetet.
(3) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani a rendelet tervezetet:
a) ha annak siirgés elfogadasahoz kiemelkedd kozérdek flizodik,

b) ha azt magasabb rendii jogszabaly vagy a kormanyhivatal dltal eléirt kotelezo
jogalkotasi hataridé betartasa indokolja,

¢) ha az egveztetés Nézsa Kozség Onkormanyzat kiilondsen fontos pénziigyi,
kornyezetvédelmi.orokségvédelmi érdekeinek védelmét veszélyeztetné.

40.8 (1) A tarsadalmi egyeztetés formai:

a) a rendelet tervezet képviselo-testiilet altal torténd targyalasat megel6zoen
legalabb 3 nappal Nézsa Kozség Onkormanyzat hivatalos honlapjan valé kdzzététel és a
honlapon megadott elérhetéségeken keresztiil biztositott véleményezés.

b) a polgarmester altal belatasa szerint a véleményezésbe bevont személyek,
intézmények és szervezetek altal (orténd kozvetlen véleménykérés.

(2) A polgérmester az (1) bekezdésben meghatarozott egyeztetési formakon kiviil mas —
kiilondsen indokolt esetben, sziikség esetén - formdkat is igénybe vehet az egyeztetés,
véleményeztetés céljara.

(3) A honlapon kézzétett elektronikus levéleimen vagy irasban barki véleményt
nyilvanithat a tarsadalmi egyeztetésre bocsatas céljabol kézzétett rendelet tervezetrél. A
névtelentl érkezett véleményeket nem kell figyelembe venni. A véleményez$ adatainak
kezeléséhez sziikséges hozzajarulast a személyes adatok védelmérél és a kézérdek adatok
nyilvanossagarol szo6l6 térvényben foglalt vélelem szerint a véleményezéssel jard adatkezelés
tekintetében megadottnak kell tekinteni.

(4) A polgarmester mérlegeli a beérkezett véleményeket és azokrol a rendelet tervezet
targyalasakor tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

41.§ A kihirdetett és hatdlyos énkormanyzati rendelettel kapcsolatosan véleményt. észrevételt,
a jogszabaly médositasara vonatkozo javaslatot barki tehet. €s a beérkez6 véleményeket az
onkormanyzati rendelet utodlagos hatasvizsgalata sordn figvelembe kell venni, melyrdl a
képviselo-testiiletet tajékoztatni kell.



42.§ (1) A rendeletet a Hivatal hirdetétabldjan torténd kifiiggesztéssel kell kihirdetni. A
rendelet kihirdetésének napja a hirdetétablan térténd kifiiggesztés napja. A rendeletet tizenst
napra kell kiftiggeszieni. és azon fel kell tiintetni a kifiiggesztés és a levétel napjat.

(2) A rendelet az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan is kozzétételre keriil.
43.§ (1) A képviselo-testiilet hatarozatanak megjelélése magaban foglalja a képviseld-testiilet
megnevezesét, a hatarozat szamat és a hatarozat évét arab szammal, zarojelben
meghozatalanak honapjat €s napjat romai szammal, tovabba a ,.onk. hatdrozata™kifejezést.

(2) A hatarozatot naptari ¢venként eggyel kezdédéen folyamatosan kell szamozni.

(3) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetoen 8 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek, érintetteknek.

44.§ A Képviselo-testiilet a szavazati aranyok rogzitésével. szamozott hatarozat nélkiil dont:
a) napirend elfogadésa,

b) lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasardl sz6l6 beszamolo clfogadasarol.
amennyiben Gjabb hatarido vagy feladat nem keriil megallapitasra,

¢) a polgarmester és az alpolgarmester ¢l6z0 testiileti {ilés ota tett fontosabb
intézkedéseirdl.eseményeirdl szolo tajékoztatd elfogadasa,

d) a polgarmester és a bizotisagok atruhazott hataskdrben hozott déntéseirdl szolo
tajékoztato.

e) interpellaciora adott valasz elfogadasarol, tudomasul vételerol,
f) tajékoztatok elfogaddsarol. tudomasul vételérol.

45.§ (1) A képvisclo-testiilet zart tilést tart. illetve tarthat a M6t. 46.§ (2) bekezdésében
meghatarozott kérdésekben. A Mot. 46.§ (2) ¢) pontban foglalt témdk tekintetében zart iilés
elrendelésérdl a képviselo-testiilet a polgarmester, a képviseld, vagy a jegyzo
inditvanyozésara dont.

(2) A zart iilésen elhangzottakrdl a polgarmester adhat tajékoztatast, mely soran nem
sértheti azokat az érdekeket, illetve jogszabalyi rendelkezéseket. amelyek a zart {ilés
elrendelésének alapjaul szolgaltak.

46.§ (1) A képviselo-testiilet {ilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzokonyvben a felszolalasok Iényege kerill rogzitésre. A felszolalo elozetes
kérésére a felszolaldsa a jegyzokonyvbe szo szerint keriil rogzitésre.

(3) A jegyzokonyvhoz mellékelni kell az iilés meghivojat, az eldterjesziéseket, a jelenléti
ivet, valamint az elfogadott, a polgarmester és a jegyz0 sajat kezii alairasaval ellatott
rendeletet, és az cgyéb irasos inditvanyokat.



(4) A jegyzOkdnyvet a mellékletekkel egyiitt a Hivatal kezeli. A Hivatal gondoskodik az
adott évi jegyzokonyvek és mellékleteik bekottetésérol, valamint orzésérol.

(5) Az allampolgarok a zart {ilésrol késziilt jegyzokonyv kivételével a jegyzokdnyvbe és
mellékleteikbe a Hivatalban, elozetesen egyeztetett idopontban tekinthetnek bele.

IT1. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGA
47.§ (1) A képviseld-testiilet allandd bizottsaga az Ugyrendi Bizottsag.
(2) A bizottsag fobb feladatait és hataskorét az 4. szami melléklet tartalmazza.

(3) A bizottsag tagjainak szama 3 f0. A bizottsag személyi dsszetételét a 4. szama
fliggelék tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet és a bizottsag, vagy a bizottsdgok egymas kdzotti zavartalan
kapcsolatat a polgarmester biztositja.

48.8 A képviselo-testiilet eseti feladatai ellatasara, meghatarozott idore. vagy a feladat
ellatasara ideiglenes bizottsagot alakithat. Az ideiglenes bizottsagra az alland6 bizottsigra
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

49.§ (1) Egy képvisel6 egyidejlileg cgy allando és egy ideiglenes bizottsagnak lehet tagja. A
bizottsag elndke mas bizottsag elndke nem lehet.

(2) A bizottsag nem képviselo tagjai a képviselo-testiilet clott eskiit tesznek. Az eskii
szOvegét a 3. szamu fiiggelék tartalmazza.

(3) A bizottsag képviseld és nem képviseld tagjainak a bizottsag mitkodésével
Osszefiiggo jogai és kitelezettségei azonosak.

50.§ (1) A bizottsag iiléscit a bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén az altala
meghatalmazott bizottsagi tag hivja dssze és vezeti az tilést, képviseli a bizottsagot.

(2) A bizottsag iilésein barmely képviselo tandcskozasi joggal részt vehet.
(3) A bizottsag léseire a képvisel-testiilet iilésére vonatkozod szabéalyok vonatkoznak.

51.§ A bizottsagi tag koteles a tudomasara jutott titkot megdrizni. Titoktartasi kitelezettsége
bizottsdgi tagsdganak megsziinése utan is fennall.

52.§ (1) A bizottsag allapitja meg mikddésénck részletes szabalyait. A bizottsag mitkodésére,
hatarozatképességére.a hatdrozathozatalra. a dontések végrehajtdsara, a bizottsag tagjainak
kizdrasra, a jegyzokonyv tartalmara ¢és a zart {ilés tartasara a képviselo-testiiletre vonatkozo
szabalyok az iranyadok.

(2) A bizottsag tiléscirdl késziilt jegyzékonyvet az elndk mellett a jelen 1évo tagok koziil
a bizottsag dltal az adott iilésre vonatkozoan valasztott egy tag ir ala.



53.§ (1) A bizottsag iilését az elndk hivia Gssze. A bizottsagi iilés eldterjesztéseit az iilés elott
legalabb &t nappal meg kell kiildeni a bizottsagi tagok részére.

(2) A bizottsagot 15 napon beliili idopontra dssze kell hivni a polgarmester, vagy a
bizottsagi tag napirendi javaslatot is tartalmazo inditvanyara.

(3) A bizottsagi iilésekre a napirendekrdl valo tajékoztatassal meg kell hivni a
polgarmestert és a jegyzot.

(4) A bizottsagi Glésrol késziilt jegvzokonyvetl a Mot. 60.§-aban foglaltak szerint a
bizottsag elndke és egy tagja irja al4.

54.§ A bizottsdg miikddésének szakmai, technikai. tigyviteli. adminisztracios feladatait, a
dontésck végrehajtasat a Hivatal latja el.

55.8 A helyi d6nkormanyzati képviselok és a polgarmester dsszeférhetetlenségével, a
vagyonnyilatkozataik kezelésével és ellendrzésével kapesolatos feladatokat, valamint az
egyéb, jogszabaly altal eldirt kotelezd bizottsagi feladat- és hataskoroket az Ugyrendi
Bizottsag latja el.

V. fejezet
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

56.§ A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete sajat hataskorében hatarozza
meg szervezeti és miitkddési rend;jét.

57.§ (1) Amennyiben a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat jogainak gyakorlasdhoz a
képviseld-testiilet dontése sziikséges. a nemzetiségi dnkorményzat erre irdnyuld
kezdeményezését a képvisclo-testiilet koteles a kovetkezd tilésén napirendre tiizni.

(2) A képviselo-testiilet a nemzetiségek jogairol sz6l6 2011 évi CLXXIX torvény
(tovabbiakban: Njt.) 81.§-aban meghatarozott targykérokben 6nkormanyzati dontést csak a
nemzetiségi dnkormanyzat egyetértésével hozhat.

(3) A nemzetiségi intézmények vezetdinek kinevezéséhez, illetéleg a nemzetiséghez
tartozok képzésére is kiterjedd képviseld-testiileti dontéshez az Nijt. 81.§ (2) bekezdésében
foglaltak szerint a nemzetiségi dnkormanyzat egyetértése sziikséges.

(4) A nemzetiségi onkormanyzat a (2) — (3) bekezdésben meghatarozott jogat az Njt.
83.§ (4) bekezdésében meghatarozottak szerint gyakorolhatja.

(5) Az Njt. 80.§-ban foglalt kérdések tekintetében az 6nkormanyzat €s a telepiilési
nemzetiségi nkormanyzat kozott [étrejott egytittmilkodési megallapodast a 3. szamu
melléklet tartalmazza.

58.§ (1) A képviseld-testiilet az éves koltségvetési rendeletében ¢ célra biztositott dsszeg
erejéig a nemzetiségi 6nkormanyzat mitkddéséhez dnkormanyzati tamogatast nytjthat.



(2) A nemzetiségi dnkormanyzat feladat- és hataskére ellatashoz sziikséges. a telepiilési
Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyon tekintetében a vagyon hasznalatira vonatkozé
egylttmikodési megallapoddsban foglaltak vagyontargyak tekintetében. az egyiittmiikodési
megallapodasban foglaltak szerint biztositani kell nemzetiségi 6nkormanyzat hasznalati jogat,
azonban ez nem akadalyozhatja a teleptilési Gnkormanyzat feladat- €s hataskorének ellatasat.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat sajat hataskérében hatdrozza meg:

a) az 6nkormanyzat vagyonan beliil a részére elkiilonitett vagyon
hasznalatat,

b) koltségvetését, zarszamadasat, a képviselo-testiilet altal rendelkezésre
bocsatott (orrasok felhasznalasat.

59.§ A képviselo-testiilet iilésein a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6 tagja anyanyelvét is
hasznalhatja. Ha a felszdlalas valamely nemzetiség nyelvén hangzott el. a felszolalas magyar
nyelvii szovegétl vagy annak tartalmi kivonatat az tilés jegyz6konyvéhez csatolni kell.
V. fejezet
A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, A JEGYZO

60.§ (1) A polgarmester a képviselo-testiilet elndke, aki felel6s az onkormanyzat egészének
mitkodéséért.

(2) A polgarmester biztositja az onkormanyzat demokratikus miikddését, szeleskorii
nyilvanossagat.

Tevékenységével hozzajarul a telepiilés fejlodéséhez, clsddleges feladata a telepiiles
fejlesztése, a kézszolgaltatasok szervezése. a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag

onszervez6do kozosségeivel egytittmitkddve.

(3) A polgarmester az dnkormdnyzati. valamint az allamigazgatasi feladatait. hataskoreit
a Hivatal kdzremtkddésével lata el.

(4) A polgarmester tobb feladatai:
a) a telepiilés fejlodéséncek elosegitése,
b) a helyi kdzszolgaltatasokrol valo gondoskodas,
¢) az 6nkormanyzat vagvonanak megdrzése és gyarapitasa,
d) az onkorméanyzat gazdalkodasi feltételeinck megteremtése,

e) a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiilésének a
biztositasa,

f) a nyilvanossag megteremtése, a helyi forumok szervezése,



g) a lakossdg dnszervezddd kozosségeinek a tdimogatasa, a sziikséges egylittmikodés
kialakitasa.kapcsolattartas.

h) az dnkormanyzati intézmények miikddésének ellenorzése, segitése,

i) a jogszabalyok szerinti munkaltatoi jogkorsk gyakorlasa,

j) maga, vagy az altala megbizott személy utjan ellatja a képviseld-testiilet
tulajdonosi képviseletét az 6nkormanyzat vallalkozasaiban. a kiilén rendeletben

meghatarozottak szerint,

k) a képvisel6-testiilet miikodési feltételeinek megteremtése. munkéjanak
megszervezese,

1) a képviselo-testiilet tagjai €s bizottsagai munkdjanak segitése,

m) a képviseld-testiilet dontéscinek eldkészitése, a dontések végrehajtasanak
megszervezeése €s ellendrzése,

n) a képviseld-testiilet munkatervének elokészitése. benyujtasa, végrehajtasa.

(5) A polgarmester részletes feladat- és hataskorét a jogszabalyok és a képviselo-testiilet
dontései hatarozzak meg.

(6) A polgarmester a tisztségét foallasban télti be.
61.§ Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatat.
62.§ (1) A jegyzo tobb feladatai:
a) vezeti a Hivatalt, elkésziti a Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak,
valamint mellékleteinek javaslatat. gondoskodik azok folyamatos aktualizalasarol. sziikség

szerinti modositasarol.

b) elkésziti a koztisztviselok munkakéri leirasat, a kdztisztviseloi
teljesitménykdvetelményeket ¢s teljesitményértékelést, valamint a koztisztviselok mindsitését,

c) sajat hataskorebe tartozo ligvekben szabalyvozza a kiadmanyozas, az utalvanyozas
és az ellenjegyzés rendjét,

d) tajékoztatast ad a polgarmesternek, a képviselo-testiiletnek, a bizottsagoknak az
Onkorményzat munkéjat érintd jogszabalyokrol, jogszabaly-valtozasokrol,

e) a képvisel6-testiilet iilésein gondoskodik a jegyzokonyvvezet6i feladatok
ellatasarol,

f) tdjékoztatja a képviselo-testiiletet a Hivatal munkajardl, az tigyintézésrol,

¢) gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek kihirdetésérol és végrehajtasarol,



h) gondoskodik a Hivatal dolgozdinak rendszeres képzésérdl, tovabbképzésérol,

1) utalvanyozza vagy ellenjegyzi az 6nkorményzati pénziigyi
kotelezettségvallalasokat.

(2) A jegyz0 részletes feladat- és hataskorét a jogszabalyok és a képviseld-testiilet
dontésel hatarozzdk meg.

(3) A jegyz6t megilleti a jog. hogy a képviseli-testiilet iilésén a targyalt témakhoz
hozzaszoljon, felszolalasaban elmondja a témaval kapcsolatos véleményét, meglatasat,
kérdést tehet fel, és javaslatot tehet.

63.§ A jegyzoi feladat- és hataskoroket a jegyz6 tartos tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a
Hivatal szervezeti és mitkodési szabalyzataban jegyzo helyettesként megjelolt koztisztviseld
latja el, és helyettesiti a jegyzot.

VI. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET HIVATALA

64.§ (1) Magyarorszag helyi Gnkormanyzatairdl szoi6 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Mdt.) 84.§ (1)bekezdésben meghatarozott feladatkdrt Alsopetény Kozség
Onkormanyzataval és Legénd Kozség Onkormanyzatdval kotstt megallapodas alapjan a
Nézsai Kézos Onkormanyzati Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) latja el. Nézsa kzségben a
Hivatal sz¢khelye miikddik.

(2) A Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munkarendjét és iigyfélfogadasi rendjét a
képviselo-testiilet kiilon dontésében hatarozza meg.

(3) A Hivatal szervezeti és mlikddési szabalyzatardl killon szabalyzat rendelkezik.
VII. fejezet
AZ ONKORMANYZATI GAZDALKODAS ALAPJAI
65.§ (1) Az Onkormanyzat a Mét.. valamint az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény. és a végrehajtasi rendelet rendelkezései szerint, kltségvetési rendelet alapjan

gazdalkodik.

(2) Az Onkormanyzati vagyongazdalkodas szabalyait kiilén 6nkorméanyzati rendelet
allapitja meg.

(3) A képviselo-testiilet az Onkorméanyzat gazdalkodasanak belsd ellenorzésérdl kiilsés
(megbizasos, vallalkozasi szerzédéses) belso ellendr Gtjan gondoskodik. A teljes
belsdellendrzési feladatellatast 370/2011 (XI1.11) Korm. rendelet alapjan a belso ellendr latja
cl. A feladat részletezését a belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.



VIII. fejezet
LAKOSSAGI FORUMOK, KAPCSOLATTARTAS

66.§ A képviseld-testiilet lakossagi forumok szervezésével lehetdséget teremt az
allampolgarok és kozosségeik szamara a helyi tigyekben valo részvételre. a tajékoztatasra,
vélemény-nyilvénitasra:

a) a képviseld-testiilet évente egy alkalommal falugyviilés keretében tajékoztatot
ad a lakossag részére az clmalt idoszak gazdalkodasarol. a koltségvetésrol, a vagyoni
helyzetrdl, a célkitlizések megvaldsulasardl, fejlesztésekrol, tervekrdl, valamint a fontosabb
Onkormanyzati téméakrol;

b) a képviseld-testiilet a Mot.. 54.§-a szerint kozmeghallgatast tart. A
kézmeghallgatason felmeriilt kérdésekre szoban. vagy sziikség esetén 15 napon beliil irasban
valaszolni kell.

67.§ A Képviselo-testiilet az éves kiltségvetésben meghatarozott 6sszeg erejéig anyagilag is
tamogatja a lakossag onszervez8do kozosségeinek, igy kiilondsen a helyi egyesiiletek. klubok,
telepiilési érdekeket szolgalo alapitvanyok miikddését, a telepiilésnek hirnevet szerzo. vagy
azt oregbitd személyek. szervezetek tevékenységét.és velik egytittmiikddik.

1X. fejezet
AZ ONKORMANYZAT EGYUTTMUKODESEI

68.§ A képviselo-testiilet feladatai ellatasa érdekében megallapodéason alapuld
egyiittmikddésck 1étrehozasara torekszik. Egyiittmitkodési megallapodas kotésére a
képviseld-testiilet jogosult. A megallapodast a képviselo testiilet dontése alapjan a
polgarmester irja ala.
X. fejezet
ZARO RENDELKEZES

69.§ (1) £z a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) A hatalyba lépéssel egyidejiileg hatdlyat veszti Nézsa Kozség Onkormanyzat
képviselo-testiiletének a képviselo-testiilet szervezeti és mikddési szabdlyzatarol szolo
5/2011. (IV.29.) 6nkormanyzati rendelete.

Nézsa . 2014. tebruar 26.
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Styevé Gabor

&/ Kovéacsné Varga Andrea

polgarmester jegyzd



Kihirdetési zaradek:

A rendelet kihirdetve: 2014. februar 27.

Kovacsné Varga’Andrea

f“!jJC“u. L ?ALLL\, . .

Jegyz6



Nézsa Kozség Onkorményzat képvisels-testiiletének 3/2014 (11.27) rendelctének

1. szamu fliggeléke — Az 6nkormanyzat altal hasznalt bélyegzok lenyomatai

1. Nézsa Kozség Onkormanyzata (lxorbel-vegm)\g\ db

,;,....-'--'“-
45 LFs

" Vi ————
2. Nézsa I?‘é“zség«jnkonnényzat (fejbélyegzo)
2618 Nézsa Park utca 1.
Tel..35/380-101, Fax:35/530-041
Adoszam: 15735519-2-12




Nézsa Kozség Onkormanyzat képviseld-testiiletének 3/2014 (I1.27) rendeleténck

2. szamu fuggeléke — A képviselok névjegyzéke

- Zachar Zén6 Kazmeér (alpolgdrmester) 2618 Nézsa Ady ut 2.

- Balazs Ferenc 2618 Nézsa Szondy 28.
- Szarka Péter 2618 Nézsa Tancsics 1t 4.
- Szigetvari Laszlo Istvan 2618 Nézsa Kossuth ut 1.
- Téth Karoly 2618 Nézsa Arpad 1t 8.

- Zsiros Csaba 2618 Nézsa Széchenyi ut 4.



Nézsa Kozség Onkormanyzat képvisel-testiiletének 3/2014 (11.27) rendeletének

3. szamu fiiggeléke — A polgarmester, a képviseldk és a kiilsds bizottsagi tag eskii szovege

WEN, . ettt enens . becsiiletemre €s lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz €s annak Alaptorvényéhez hii leszek: jogszabalyait megtartom és masokkal
1s megtartatom: (a tisztség megnevezése) tisztségembol eredd feladataimat Nézsa
fejlodésének elomozditasa érdekében lelkiismeretesen teljesitem. tisziségemet a magyar
nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevd meggy6zdése szerint)

Isten engem Ugy segéljen!”



Nézsa Kozség Onkorméanyzat képviseld-testiiletének 3/2014 (11.27) rendeletének
4. szamu fiiggeléke — A bizottsagi tagok névsora

- Téth Karoly (elndk) 2618 Nézsa Arpad ut 8.

- Szigetvari LaszI6 Istvan 2618 Nézsa Kossuth 1.

- Zsiros Csaba 2618 Nézsa Széchenyi 4.



Nézsa Kozség Onkormanyzat képviseld-testiiletének 3/2014 (11.27) rendeletének

1. sziAmi meliéklete — Onként vallalt feladatok

- Helyi civil szervezetek, egyesiiletek timogatasa
(kiemelten a Sportegyesiilet. Onkéntes Tuzolto Egyesiilet)
- Helyi egyhazkozosségek tamogatasa



Nézsa Kozség Onkormanyzat képviselo-testiiletének 3/2014 (11.27) rendeletének

2. szamu melléklecte — A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és
szakagazatok osztalyozasi rendje

Nézsa Kozség Onkormanyzat allamhaztartasi szakfeladati rendje

841112  Onkormanyzati jogalkotas

841126  Onkormanyzatok és tarsulasok dltalanos végrehajto igazgatési tevékenysége
841173  Statisztikai tevékenység

960302 Koztemetd-fenntartas és mikdodtetés

680002 Nem lako ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

841154 Az dnkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapesolatos feladatok
811000  Epitményiizemeltetés

841192 Kiemelt dllami €s dnkormanyzati rendezvények

842531 A polgari védelem agazati feladatai

842421  Kozteriilet rendjénck fenntartisa

521012  Polgari védelmi véddeszkzok tarolasa, kezelése

841383 Térﬁletfcjlcsztési és teriiletrendezési helyi feladatok

750000  Allat-egészségligyi ellatas

421100  Ut, autépilya épitése

522001 Kozutak, hidak. alagutak lizemeltetése, fenntartasa

382101  Tclepiilési hulladék kezelése, artalmatlanitisa

910422  Védett természeti teriiletek és természeti értékek megdrzése ¢s fenntartasa
412000  Lako- ¢és nem lako épiilet épitése

841402 Kozvilagitas



813000
841403
862101
862301
931102
931204
910121
910123
910302
890505
562912
562913

890221

889201
882201
889921
889923
889924
889928
882203
562100
562917
562919
680001
841901

841902

Zildteriilet-kezelés

Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgéltatasok
Haziorvosi alapellatas

Fogorvosi alapellatas

Sportlétesitmények miikddietése és fejlesztése
Iskolai, didksport-tevékenyseg €s tdamogatasa
Konyvtari alloméany gyarapitasa, nyilvantartasa
Konyvtari szolgaltatasok

Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag megdvasa
Helyi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése
Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Az idéskornak tarsadalmi integracidjat, az aktiv €s mélt6 idoskor
megteremtését célzo programok

Gyermekjoléti szolgaltatas
Adossagkezelési szolgaltatas

Szocialis étkeztetés

Jelzorendszeres hazi segitségnyujtas
Csaladscgités

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
Koztemetés

Rendezvényi étkeztetés

Munkahelyi étkeztetés

Egvéb etkeztetés

Lakéingatlan bérbeadasa, tizemeltetese
Onkormanyzatok és tarsuldsok clszamolasai

Kdzponti koltségvetési befizetésck



841903
841906
841907
841908
851000
852000
854314
856000
856020

860000
882000

882114
882116
882122
882123
882124
882129
889935
889942
889969
890301
890302
890422
890441

890442

Elkiilonitett allami pénzalapok bevételei (elszamolasai)

Finanszirozasi maveletek

Onkormanyzatok clszamolasai a kéltségvetési szerveikkel

Fejezeti ¢és altalanos tartalékok elszamolasa

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tdmogatasa
Alapfoku oktatas intézményeinek, programjainak komplex tamogatasa
Szocialis 0sztondijak

Oktatast kiegészitd tevékenységek komplex tamogatasa

Pedagogiai szakmai szolgaltatasok

Egészségiigy intézményeinek, programjainak komplex fejlesztési tamogatasa
Onkormanyzati szocialis tamogatasok finanszirozasa

Helyi rendszeres lakédsfenntartdsi tamogatas
Apolasi dij méltanyossagi alapon

Atmeneti segély

Temetési segély

Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

Egyéb dnkorményzati eseti pénzbeli ellatasok
Otthonteremtési tamogatas

Onkormanyzatok altal nyujtott lakastamogatas
Egyéb specialis ellatasok

Civil szervezetek miikddési tamogatasa

Civil szervezetek program- és egy¢b tamogatasa
Adomanygyijtés és - kozvetités

Roévid idétartamu kozfoglalkoztatas

Foglalkoztatast helyettesitd tamogatasra jogosultak hosszabb idtartamu
kozfoglalkoztatasa



890443
890504
890506
900400
910501
910502
931903
869041

940000

Egyéb kdzfoglalkoztatas

Nemzetiségek kozossegi, kulturdlis tevékenységének tamogatasa
Egyhazak kozosségi €s hitéleti tevékenységének tamogatdsa
Kulturdlis miisorok, rendezvények, kiallitasok szervezése
Kozmivelddési tevékenysegek és tamogatasuk

Kézmiivel6dési intézmények, kozosségi szinterek miikodtetése
Mishova nem sorolhaté egyéb sporttamogatas

Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas

L=

Kozosségi, tarsadalmi tevekenyscg



Nézsa Kozség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti
besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és ltalanos igazgatasi
tevékenysége

013210 Atfogé tervezés és statisztikai szolgaltatasok

013320 Kdztemeto-fenntartas ¢s —mikddtetés

013350 Az énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési egyéb szolgaltatasok
016080 Kiemelt allami és Onkormdanyzati rendezvények

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

042180 Allat- cgészségiigy

045120 Ut, autépalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése fenntartasa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitisa

054020 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatdsa, megorzése ¢s
fenntartasa

061020 Lakoépiilet épitése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterilet- kezelés

066020 Viros-,kdzség gazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatés

081030 Sport létesitmények edzétaborok miikodtetése és fejlesztése
081043 Iskolai, didksport-tevékenység ¢s tamogatasa

082042 Konyvtari alloméany gyarapitasa és nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgéltatasok



082070 Torténelmi hely, épitmény egyeb latvanyossag miikodtetése és megovasa
086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa mikddtetése

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskola intézményi ctkeztetés

102050 Idéskoruak tarsadalmi integracidjat célzo programok

104042 Gyermekjoléti szolgéltatdsok

106020 Lakasfenntartassal. lakhatassal 6sszefiiggo ellatasok

107051 Szocialis étkeztetes

107053 Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas

107054 Csaladscgités

107055 Falugondnoki- tanyagondnoki szolgaltatas

041231 Rovid idotartamn kozfoglalkoztatas

041232 Start-munkaprogram- Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idotartamu kozfoglalkoztatéds

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

082091 Kozmiivelddés- tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelddés- hagyomdanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kozmiivelodés-egész ¢leire kiterjedd tanulas amatdr mivészetek
082094 Kﬁzmiivélédés-kulturailis alapu gazdasagfejlesztés

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa

074031 Csalad és novédelmi cgészségiigyi gondozas



Nézsa Kozség Onkorményzat képviseld-testiiletének 3/2014 (11.27) rendeletének

3. szamu melléklete - A képviseld- testiilet polgarmesterre atruhazott hataskorei

Onkormanyzati segély (temetési)

Szocidlis temetés

Szocialis étkeztetés

Meéltanyossagi dpolasi dij megallapitasa

Kozgyogyellatas méltanyos alapon

Babakelengye tamogatas

Allamhéztartason kiviili forrasok dtvétele 200.000.-Ft 6sszegig
Filmforgatas célu kozteriilet-hasznalattal dsszefliggd hataskorok



Nézsa Kozség Onkormanyzat képviseld-testiiletének 3/2014 (11.27) rendeletének

4. szamu melléklete
Ugyrendi Bizottsag feladat —és hataskore

- allast foglal Ggyrendi kérdésekben

- cllatja a szavazas lebonyolitasdval kapcsolatos feladatokat, amennyiben titkos
szavazasra keriil sor

- akeépviseldk és a polgdrmester vagyonnyilatkozatainak gyiijtése,

- avagyonnyilatkozatok nyilvantartasa,

- avagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetévé teszi a nyilvanossag
biztositasat,

- avagyonnyilatkozat tételi kitelezettség megtételéhez informacid és
nyomtatvany biztositasa a képvisel6-testiilet hivatalan keresztiil,

- avagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras lefolytatasa, ennek
keretében:

- akepviseld felszolitasa (a sajat ¢s hozzitartozoinak) az ellenrzéshez

szilikséges azonosito adatok irasbeli bejelentésére,

- a felszélitasra szolgaltatott azonositd adatok megfelelé orzése és az ellendrzést

kovetd 8 napon beliili térlése,

- avagyonnyilatkozattal kapcsolatos cljaras eredményérdl a képviseld-testiilet
soron kdvetkezo iilésén valo tajékoztatas.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg miikodésének részletes szabdlyait, killon részletezve a
vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi rendjét. a nyilvanossag biztositdsat, a nem nyilvanos
adatok védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak részletes
rendjét.



Nézsa Kozség Onkorményzat képviselo-testiiletének 3/2014 (11.27) rendeletének

5. szamu melléklete — Egyiittmiikodési megdllapodas

Nézsa Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat



} I napirend
ELOTERJESZTES

Nézsa Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiiletének
2014. ....ceevvnenvee cevene. — i nyilvanos iilésére

Targva: 2014. évi belso ellendrzési terv jovahagyasa
Eldterjeszto: Styevé Gabor polgarmester
Elokészitette: Papp Katalin belsé ellendrzési vezetd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belso ellendrzés célja, hogy elosegitse a kodzpénzekkel t6rténd hatékony, eredményes és
szabalyszerli gazdalkoddst. A tervezés, a tervkészités eljarasi é€s jovahagyasi rendjének fobb
alapja:

a helyi dnkorményzatokrdl sz616 201 1. évi CLXXXIX. tv(Otv.)

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsd ellenérzésérol szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

L) =

A helyi 6nkormanyzatokra vonatkozé éves belso ellendrzési tervet a képviselo-testiilet az eldzo
¢év december 31-ig hagyja jova.”

Az éves ellendrzési terv elkészitésére vonatkozoé szabdlyokat a Bkr. tartalmazza.

Az onkormanyzatnak, mint gazdalkodd szervnek kotelessége (és egyben érdeke is) sajit egyéni
ellendrzési rendszerét Kialakitani, milkodését megszervezni és megallapitasait folyamatosan
hasznositani. Az dnkormanyzat belsd ellenorzés keretében ellatja intézménye(i) ellendrzését is,
kiils6 szolgaltato bevonasaval.

Kérem. sziveskedjenek az eléterjesztést megvitatni és az ellendrzési tervet elfogadni.

HATAROZATIJAVASLAT:

I. Nézsa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Onkormanyzat 2014. évi belsd
ellenérzési tervél a melléklet szerint clfogadja.

2. A képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a belsé ellendrzés elvégzéséhez
sziikséges fedezetet a 2014. évi onkormanyzati kiltségvetésben tervezze be.
3.
Felelos: Kovacsné Varga Andrea jegyzo

Hataridé:  folyamatos 2014. december 3 1.



Nézsa Kozség Onkormanyzata
2014. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

A koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl szolo 370 / 2011, (XII. 31.) kormanyrendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdése szerint a belsé ellendrzési vezetd — dsszhangban a
stratégiai tervvel — allitja §ssze a targyévet kivetd évre vonatkozo éves ellenorzési tervet.

Az éves ellendrzési tervnek kockazatclemzés alapjan felallitott prioritasok. a belso ellendrzés
rendelkezésére allo erdforrasokon, valamint a jegyz6 javaslatain kell alapulnia.

Jelen terv készités a jegyz0 és a belso ellendr tapasztalatan alapszik.

Az éves ellendrzési terv dsszedllitasakor nem Kerdilt figyelembe vételre a soron Kiviili ellen6rzési
feladatok.

A 2014. évre vonatkozo ellendrzési terv tartalmazza:

a) az cllendrzési tervet megalapozo clemzésck €s a kockazatelemzeés eredményének dsszefoglald
bemutatasat;

b) a tervezett ellendrzések targyat:

¢) az ellendrzések céljat:

d) az ellenorizendo idoszakot:

¢) a rendelkezésre allo €s a sziikséges ellenorzési kapacitas meghatarozasat:
/) az ellendrzések tipusat:

g) az ellendrzések tervezett litemezését,

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast:

7) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast:

k) a képzéseckre tervezett kapacitast:

1) az egyéb tevékenységeket.

Kockazatelemzés eredményének osszefoglalo bemutatisa

A kockazatelemzési folyamat célja. hogy a tevékenységeknél azonositsa, elemezze ¢és
dokumentilja az dnkormanyzat és intézményeik folyamataiban és fOobb szervezeti egységeinél
létez6 kockazatokat.

A hivatal vezetése és az egyes szakteriileteit ellato egységek meghataroztak a tevékenységiikkel
kapcsolatban felmeriild kockazati tényezoket. melyvek 5 {6 kategoridba sorolhatoak:

I Emberi eroforras kockazatok,

2  Folyamat / tevékenység korabbi ellenorzése,

3 Jogszabalyi, pénziigyi kdrnyezet viltozasa,

4 Szervezeti valtozds,

5 Kontrollok megbizhatésaga.

6
Elsédleges cél a szervezeten beliil a jelentés kockazatnak kitett teriiletek és folyamatok
ellenorzése.

3]



A belso ellentrzés személyi feltételei

A belsd ellendrre vonatkozé dltalanos és szakmai kovetelményeket a Bkr. 24. § - a hatarozza
meg. A Belsd ellenorzési vezeté rendelkezik az eloirt szakmai gyakorlattal, féiskolai
végzettséggel és felsdfoki szakmai képesitéssel. _

Képzések. tovabbképzések idosziikséglete a kiilsds szolgaltatd igénybevétele miatt nem relevans.

Munkaidomérleg
A munkaidé mérleg 1 6 belsd ellendr kapacitasara késziilt. melyet az 6nkormanyzat anyagi
teherbirasahoz alakitottdk. Az 1. szamu tablazat az Snkormanyzat részletes tervét foglalja magaba

(cllendrzott szervezeti egység megnevezésél, az ellendrzés targyat, céljat, idoszakat, tipusat,
maodszeret, ilitemezesét, szilkséges kapacitasat. és azonositott kockazati tényezoket).

01. sz. tablazat NEZSA

Az cllen6rzott szervezeti egység
Az cllendrzés targya:
Az ellenérzés célja:

Az ellendrizendé idoszak:
Az ellenérzés tipusa:
Az cllenorzés modszerei:

Nézsa Kozség Onkormanyzat

Bank pénztarkezelés

A szabalvozotsag minosége. teljessége,
alkalmazottsaga

2013.01. 01 -2013. 12. 31.

Rendszer cllen6rzés

Eljarasok és rendszerck szabalyzatainak szambavétele:

Dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata: -
Kozvetlen megfigyelésen alapuld ellenorzés (interju,
kérdoiv)

Operativ feladatellatas, ill. szabalyozottsag hianya:
Munkafolyamatba épitett ellendrzés elmaradasa;
Vezetdi ellendrzés nem tdlti be szerepét:

Belsé ellenorzés és felsd vezetés kapesolata.

2014. szeptember

20 6ra vagy 40 ora vagy 80 ora

Azonositott kockazati tényezék:

Az ellenérzés iitemezése:
Sziikséges ellenorzési kapacitas:

Onkormanyzat: NEZSA
Kockazatelemzés 2014, évi ellendrzésekhez

Koribbi ellenorzéstol eltelt ido Tevékenvség kivilaszt:
¢ Sily | Alacsony | Kozepes [Magas Suly | Alacsony | Kozepes [Mag
HDNREERERNE s 1 [2]s3T4] s

i 2011-13. évi kiemelt jogszabaly viltozasok
1/1 Aht Amr. X
12,0 : Sztv. Ahsz, X
1/3 Kbt X
1/4 Kt X

LFS )



Oy,

Belst szabalvozis

Teriiletek, tevékenvséeek

Fofolvamatok

Folvamatok

Szubalyzatok megléte

Jogszabaly kovetés

X

Miikidesi Kigvetes, tervezese

Elhiranyzat-madosilag

he

Lidiranyzat-modositas nvilvant

AS

Miikddési bevetelek teljesitése

Dolog: kiadasok teljesitése

(=]

[Személyi juttat és jarulekok teljesitésc

| I 1 =T YT Ko T8 A= K=xY K=

Keéprés. oktatas

12

X

Felhalmozasi kiadisok tervesése

Lloiranyzatok teljesitése

E:lokészités

1chonvolitas rendje

Palvazatfieyeles: rendszer

Szakmar tehesitések

S

l:lszomolasok, jelentesek

=

Fokonyvi kinvvelés

Merlegielentések

Beszamolo készités

Ertékelés ( écs. értéveszics)

Analitikus nvilvantartasok

aolealolololon|ala|o|w oo

Bevallasok

d

Selejezés

Leltirozas

X

Eszkoz atadas, dwvétel

X

[Vagvon tarevak bérbeadasa

X

(Vagyontarevak nyilvantartasa

-

Jperativ feladatellatas (koLvall, utaly )

Munkalolvamatba cpitelt ellendrzés

Vezedl ellenirzes

Belso ellenorzés) tevékenysée

Ktg vetes tervezese

Kamvvvezetes, beszamolas

Vagvongazdalkodas




i _ .....napi'rend
ELOTERJESZTES

Nézsa Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiileténck
2014, .oeeiiiiiiiiet vevvve. — 1 nyilvanos iilésére

Tirgya: 2014. évi belsd ellendrzési terv jovahagyasa
Eloterjeszto: Styevo Gabor polgarmester
Elékészitette: Papp Katalin belso ellenorzési vezetod

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belsé ellenorzés célja, hogy elosegitse a kdzpénzekkel torténd hatékony, eredményes és
szabalyszerli gazdalkodast. A tervezés, a tervkészités eljarasi ¢s jovahagyasi rendjénck {0bb
alapja:

a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 201 1. évi CLXXXIX. tv(Otv.)

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (_Aht.)

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

ed D —

A helyi 6nkormanyzatokra vonatkozo éves belso ellentrzési tervet a képviselo-testiilet az el6z6
év december 31-ig hagyja jova.”

Az éves ellendrzési terv elkészitésére vonatkozo szabdlyokat a Bkr. tartalmazza.

Az Onkormdnyzatnak, mint gazddlkodo szervnek kotelessége (és egyben érdeke is) sajat egyéni
ellendrzési rendszerét Kkialakitani, mikodését megszervezni és megallapitdsait folyamatosan
hasznositani. Az onkormdnyzat belso ellendrzés keretében ellatja intézménye(i) ellenrzését is,
kiilso szolgdltaté bevonasaval.

Kérem, sziveskedjenek az eldterjesztést megvitatni és az ellendrzési tervet elfogadni.
HATAROZATIJAVASLAT:

I. Nézsa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilete az Onkormanyzat 2014. évi belsd
ellendrzési tervét a melléklet szerint elfogadja.

2. A képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a belsd ellenérzés clvégzéséhez
szitkséges fedezetet a 2014. évi onkormanyzati kdltségvetésben tervezze be.
3.
Felelos: Kovacsné Varga Andrea jegyzo

Hatarido: folyamatos 2014. december 3 1.



Nézsa Kozség Onkormianyzata
2014. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

A koliségvetési szervek belso ellenorzéséral szold 370 / 2011. (XII. 31.) kormanyrendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdése szerint a belsé ellendrzési vezetd — Gsszhangban a
stratégiai tervvel — allitja Gssze a targyévet Kovetd évre vonatkozd éves ellentrzési tervet.

Az éves ellendrzési tervnek kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok, a belsé ellendrzés
rendelkezésére allo eréforrasokon. valamint a jegyzé javasiatain kell alapulnia.

Jelen terv készités a jegyzo és a belso ellendr tapasztalatan alapszik.

Az éves ellenorzési terv dsszedllitasakor nem keriilt figyelembe vételre a soron kiviili ellenorzési
feladatok.

A 2014. évre vonatkozd ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellenérzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének dsszefoglald
bemutatasat;

b) a tervezett ellendrzések targyat:

¢) az ellendrzések céljat;

d) az ellendrizendd iddszakot;

¢) a rendelkezésre allo és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
1) az ellenorzések tipusat;

g) az ellenérzések tervezett litemezEsét:

h) az ellenorzott szerv. illetve szervezeli egységek megnevezeését:

i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

j) a soron kiviili ellen6rzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

[) az egyéb tevékenységeket.

Kockazatelemzés eredményénck dsszefoglalo bemutatisa

A kockazatelemzési folyamat célja. hogy a tevékenységeknél azonositsa. elemezze és
dokumentalja az 6nkorményzat és intézményeik folyamataiban és fobb szervezeti egységeinél
létezd kockazatokat.

A hivatal vezetése és az egyes szakteriileteit ellato egységek meghataroztdk a tevékenyscgiikkel
kapcsolatban felmeriilé kockazati tényezdket, melyek 5 fo kategériaba sorolhatoak:

Emberi eroforras kockazatok.

|

2 Folyamat / tevékenység korabbi elienorzése,
3 Jogszabalyi, pénziigyi kornyezet véltozasa,
4 Szervezeti valtozas,

5 Kontrollok megbizhatdsaga.

6

Elsédleges cél a szervezeten beliil a jelentds kockazatnak Kitett teriiletek és folyamatok
ellenorzése.

(5]



A belsé ellendrzés személyi feltételei

A belsé ellendrre vonatkozé altalanos és szakmai kivetelményeket a Bkr. 24. § - a hatarozza
meg. A Belso ellenorzési vezetd rendelkezik az eloirt szakmai gyakorlattal, fGiskolai
végzettséggel és felséfoka szakmai képesitéssel.

Képzések, tovabbképzések idosziikséglete a kiilsés szolgaltato igénybevétele miatt nem relevans.

Munkaidémérleg
A munkaidd mérleg 1 [0 belsd ellendr kapacitdsara késziilt, melyet az 6nkormanyzat anyagi
teherbirasdhoz alakitottak. Az 1. szamu tiblazat az dnkormanyzat részletes tervét foglalja magaba

(ellendrzott szervezeti egység megnevezését, az ellendrzés targyat. céljat, idoszakat, tipusat,
modszerét, litemezését, sziikséges kapacitasat, ¢s azonositott kockdzati tényezoket).

01. sz. tablazat NEZSA

Az ellenérzitt szervezeti egység Nézsa Kozség Onkormanyzat

Az ellen6rzés targya: Bank pénztarkezelés

Az cllenorzés célja: A szabalyozottsag mindsége. teljessége,
alkalmazottsaga

Az ellenérizendé idoszak: 2013.01.01 —2013. 12. 31.

Az ellenérzés tipusa: Rendszer ellendrzés

Az ellendrzés modszerei: Eljarasok és rendszerek szabalyzatainak szambavétele:

Dokumentumok és nyilvantartasok vizsgélata;
Kozvetlen megfigyvelésen alapuld ellendrzés (interju,
kérdoiv)

Azonositott kockazati tényezok: Operativ feladatellatas, ill. szabalyozottsag hidnya;
Munkafolyamatba épitett ellenérzés elmaradasa;
Vezetdi ellendrzés nem télti be szerepét;
Belso ellendrzés és felso vezetés kapesolata.

Az ellendrzés iitemezése: 2014. szeptember

Sziikséges ellendrzési kapacitas: 20 ora vagy 40 ora vagy 80 ora

Onkormanyzat: NTIZSA

Kockazatelemzés 2014, évi ellendrzésekhez

Koribbi ellendrzéstil eltelt ido Tevékenvség Kiviilaszt:
“ Sily | Alacsony | Kozepes [Magas Saly | Alacsonv | Kozepes [Mag
s l2]s3]a] s s 121374 s

1 2001-13. évi kiemelt jogszabaly valtozisok
1/1 Aht. Amr, X
142, e | Setv. Ahsz, X
1/3 Kbt. X
1/4 Kt X
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Belso szabalvozas

Teriletek. tevékenvseések

Fofolyamatok

Folvamatok

ISzabalyzatok megléte

Jogsrabaly kévetds

Miikodési ktgvetés. tervezése

Eldirinyzat-maodositas

Eloiranvzat-modositas nvilvant.

=

Miikadds: bevetelek telicsitése

v

Dologi kiadasok teljesitése

-

Személvi juttat &5 jarulekok teljesitése

to | | 1O o

3

Képrés, oktlatis

2

Felhulmozasi kiadisok tervezese

Eltiranyzatok teljesitése

L= Kle]

Elokeszites

Lebonvolitas rendie

Palyazathigyeles: rendszer

Szakmai teljesitésck

Elszamolasok. jelentésck

Fokonvvi komvvelés

IMérlegielentések

Besrzamolo készites

el K=x3 K= =W KW H=a¥l =W 1°T)

Fd

Ertékelés (ées, értéveszies)
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Analitikus nvilvantariisok

-

Bevallasok

3
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Esrkoz atadas, dtvetel

Vagyon tarevak berbeadidsa

SO IO |0 1 |Oh

Vagyontaravak nvilvintartasa

o

Operativ feladatellitas (kat vall, utaly,)

h

Munkafolvamatba epitett ellenorzes

N

Vezetol ellendrzes

h

Belso ellenorzes: levekenysee

et | s

N
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[K.1g vells lervezese
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5 . «...napirend
ELOTERJESZTES

Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatalt fenntarté Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

2004, e e .. — i nyilvanos iilésére
Targva: 2014. évi belso cllendrzési terv jovahagyasa
Eloterjeszto: Kovacsné Varga Andrea
Elokészitette: Papp Katalin belsé ellendrzési vezetd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belso ellenorzés célja. hogy elbsegitse a kdzpénzekkel torténd hatékony. eredményes és
szabalyszer(i gazdalkodast. A tervezés, a tervkészités eljarasi és jovahagyasi rendjének fobb
alapja:

a helyi 6nkorméanyzatokrol szold 2011, évi CLXXXIX. tv(Otv.)

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérdl szo6lo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

L I =

A helyi dnkorményzatokra vonatkozo éves belso ellendrzési tervet a képviselo-testiilet az el6zo
év december 31-ig hagyja jova.”

Az éves ellendrzési terv elkészitésére vonatkozo szabalyokat a Bkr. tartalmazza.

Az onkormanyzatnak. mint gazdalkodo szervnek kotelessége (és egyben érdeke is) sajat egyéni
ellendrzési rendszerét Kkialakitani. miikodését megszervezni és megdllapitasait folyamatosan
hasznositani. Az onkormanyzat belsd ellendrzés keretében ellatja intézménye(i) ellenorzését is,
kiilso szolgaltatd bevonasaval.

Kérem, sziveskedjenck az el6terjesztést megvitatni és az ellendrzési tervet clfogadni.
HATAROZATIJAVASLAT:

1. Nézsa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete. Alsopetény Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete €s Legénd Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Kozds
Onkormanyzati Hivatal 2014. évi belsd ellentrzési tervét a melléklet szerint elfogadja.

2. A képviselo-testiiletek felkérik a jegyzot. hogy a belso cllenérzés elvégzéséhez sziikséges
fedezetet a 2014. évi K6zds Onkormanyzati Hivatal kltségvetésben tervezze be.

3.
Felelos: Kovacsné Varga Andrea jegyzo
Hatarido: folyamatos 2014. december 31.



Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal

2014. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

A koltségvetési szervek belso ellenorzésérol szolo 370 / 2011. (X1 31.) korméanyrendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdése szerint a belsd ellendrzési vezetdé — 6sszhangban a
stratégiai tervvel — allitja Ossze a targyévet kdvetd évre vonatkozo éves cllendrzési tervet..

Az éves ellendrzési tervnek kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok, a belsé ellendrzés
rendelkezésére allo er6forrasokon, valamint a jegyz6 javaslatain kell alapulnia.

Jelen terv készités a jegyz0 és a belso ellendr tapasztalatan alapszik.

Az éves ellendrzési terv dsszedllitasakor nem keriilt figyelembe vételre a soron kiviili ellendrzési
feladatok.

A 2014. évre vonatkozo ellendrzési terv tartalmazza;

a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések €s a kockazatelemzeés eredményének Osszefoglalo
bemutatasat:

b) a tervezett ellendrzésck targyat:

¢) az ellendrzések céljat;

d) az ellenorizendd idészakot:

¢) a rendelkezésre allo ¢s a szitkséges ellendrzési kapacitds meghatarozasat:
f) az ellenérzések tipusat;

g) az ellenorzések tervezett litemezeEsel;

h) az ellendrzott szerv. illetve szervezeti egységek megnevezeését:

i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

) asoron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast:

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.

Kockiazatelemzés eredményének dsszefoglalo bemutatisa

A kockazatelemzési folyamat célja, hogy a tevékenységeknél azonositsa, elemezze és
dokumentdlja a hivatal és intézményeik folyamataiban és fobb szervezeti egységeinél létez6
kockazatokat.

A hivatal és az cgyes szakteriileteit ellato egységek meghataroztak a tevékenységiikkel
kapesolatban felmeriilé kockazati tényezdket. melyek 5 6 kategoériaba sorolhatéak:

Emberi eréforras kockazatok,

Folyamat / tevékenység korabbi ellenorzése.
Jogszabalyi. pénziigyi kornyezet valtozasa.
Szervezeti valtozas,

Kontrollok megbizhatésaga.

Oy oLn e L) D -

Elsodleges cél a szervezeten beliil a jelentds kockazatnak Kkitett teriiletek és folyamatok
ellenorzése.
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A belsé ellenérzés személyi feltételei

A belso ellenérre vonatkozo altalanos és szakmai kovetelményeket a Bkr. 24. § - a hatarozza
meg. A Belsd ellendrzési vezetd rendelkezik az el6irt szakmai gyakorlattal, foiskolai
végzettséggel és felsofoki szakmai képesitéssel.

Képzések. tovabbképzések idosziikséglete a kiilsds szolgaltatod igénybevétele miatt nem relevans.

Munkaidomérleg
A munkaiddé mérleg 1 6 belsd ellenér kapacitasara késziilt. melyet az dnkormanyzat anyagi
teherbirasahoz alakitottak. Az 1. szam{ tablazat az 6nkormanyzat részletes tervét foglalja magaba

(ellendrzott szervezeti cgység megnevezését, az ellendrzés targyat, céljat, idészakat. tipusat,
modszerét, litemezését. sziikséges kapacitasat, és azonositott kockazati tényezoket).

01. sz. tablazat

Az ellenbrzitt szervezeti cgység Nézsai Kézos Onkorményzati Hivatal

Az cllendrzés targya: Belso ellendrzesi kézikonyv feliilvizsgalata

Az ellendrzés célja: A jogszabalyi, és szervezeti valtozasok megjelenitése a
kézikdnyvben

Az ellendrizendo idoszak: 2014.01.01 -

Az ellenorzés tipusa: Tandcsadas

Az ellendrzés modszerei: Nem értelmezhetd

Azonositott kockazati tényezok: Nem értelmezhetd.

Az ellenérzés iitemezése: 2014. szeptember

Sziikséges ellenérzési kapacitas: 20 éra vagy 40 ora vagy 80 ora

Kockiazatelemzés 2014, évi ellendrzésekhez

Koribbi ellendrzéstol eltelt ido Tevekenysée Kivilaszi
o Sily | Alacsonv | Kézepes [Magas Suly | Afacsony | Kozepes Mag
s [1[2]3]4] s sliJ2[3]a] s
1. 2011-13. évi kiemelt jogseahily valtoziasok
1/1 Aht. Amr. X
12 Sztv. Ahsz X
173 Kbt X
1/4 KL X
1/5 Otv. X
1/6. Belso szabalvozas X
2, Teriiletek, tevekenységek
Fafolvamatok Folvamatok
Szabalyzatok mepléte X 9 X
Jogszabaly kovetés X 6
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Miikodési kigvetés, tervezése X 9 X
Eldiranyzat-modositas X 6 X
Eloiranvzal-modositas nvilvant 9 X
Miikodési bevetelek teliesitése 9 X
Dologr kiadasok teljesitése K 9 X
Szemeélvi juttal. és jarulékok teljesitése X 2! X
[Kepaés, oktatis X 12

Felhalmozasi kiadasok tervezise X 9 X
ElGiranyzatok teljesitése A 6 X
Elokészités 3 X
Lebonvolitis rendje 6 X
Palyaeatfigyeles: rendszer 6

Szakmai leljesitésck X 6

I=lszamolasok. jelentések IX 6 X
IFokonyvi konvvelés A 6 A
Mérlegrelentések X 6 X
Beszimolé készités X 9 X
Ertekelds (écs. érevessés) 6 X
Analitikus nyilvintartisok X 6 X
Bevallisok X 3 IX
ISelejiezes X O X
jE.eltiroms X 9 X
Eszkoz dtadis, atvétel X 0 X
Vagyon tiravak bérheadisa X 6 X
Vagvontaravak nyilvintartasa X 9 X
Operativ feladatellitds (korvall. utalv ) X 15

Munkalolvamatba épitett ellendrzes X 15

Vezeldn cllendrzes X 15 P

Belso cllendrzesi ievékenvséz X 15 X
Kig.vetés ervezése 3

Kinyvvezetes. heszamolis N 6

Vagyongazdalkodds X 6 X




) ) .....napirend
ELOTERJESZTES

Nézsai Kozos Onkorminyzati Hivatalt fenntarté Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2014, ..ceeeiieiiinat cense — i nyilvanos iilésére

Targva: 2014, évi belso ellendrzési terv jovahagyasa
Eldterjeszto: Kovacsné Varga Andrea
Elokészitette: Papp Katalin belso ellendrzési vezetd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belsd ellenérzés célja, hogy eldsegitse a kozpénzekkel torténd hatékony, eredményes és
szabalyszer(i gazdalkodast. A tervezés, a tervkészités eljarasi és jovahagyasi rendjénck [Gbb
alapja:

a helyi 6nkormanyzatokrél szolé 2011, évi CLXXXIX. tv(Otv.)

az allamhaztartasrol szolo 201 1. évi CXCV. torvény (Aht.)

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenorzésérol szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

L) D -

A helyi 6nkormanyzatokra vonatkozo éves belsé ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az el6zo
év december 3 1-ig hagyja jova.”

Az éves ellenorzési terv elkeszitésére vonatkozo szabalyokat a Bkr. tartalmazza.

Az onkormanyzatnak. mint gazdalkodé szervnek kotelessége (és egyben érdeke is) sajat egyéni
ellendrzési rendszerét kialakitani, miikddését megszervezni és megdllapitasait folyamatosan
hasznositani. Az dnkormanyzat belsé ellenorzés keretében ellatja intézménye(i) ellendrzését is,
kiilso szolgaltatd bevondsaval.

Kérem, sziveskedjenek az eléterjesztést megvitatni ¢s az ellenorzési tervet elfogadni.
HATAROZATIJAVASLAT:

I. Nézsa Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiilete. Alsopetény Kozség Onkormanyzat
Képvisclo-testiilete és Legénd Kdzség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2014, évi belsd ellendrzési tervét a melléklet szerint elfogadja.

2. A képviselo-testiiletek felkérik a jegyzot, hogy a belso ellendrzés elvégzéséhez sziikséges
fedezetet a 2014. évi Koz6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetésben tervezze be.

-

3.
Felelos: Kovacsné Varga Andrea jegyz6
Hatiridé:  folyamatos 2014. december 31.



Nézsai Kozos Onkormianyzati Hivatal
2014. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

A koliségvetési szervek belsd ellendrzésérol szolo 370 / 2011, (XII. 31.) korményrendelet
(tovébbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdése szerint a belsd ellendrzési vezeté — dsszhangban a
stratégiai tervvel — allitja Gssze a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet.

Az éves ellendrzési tervnek kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok, a belsé ellendrzés
rendelkezésére all6 eréforrasokon, valamint a jegyz6 javaslatain kell alapulnia.

Jelen terv készités a jegyzd és a belso ellenor tapasztalatan alapszik.

Az éves ellendrzési terv dsszeallitasakor nem keriilt figyelembe vételre a soron kiviili ellendrzési
feladatok.

A 2014. évre vonatkozo ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapoz6 elemzések és a kockdzatelemzés eredményének dsszefoglalo
bemutatasat:

b) a tervezett ellenorzések targyat:

¢) az ellendrzések céljat:

d) az ellendrizendd idészakot;

e) a rendelkezésre all6 és a sziikséges ellen6rzési kapacitas meghatarozasat:
/) az ellendrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett iitemezését;

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését:

i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast:

j) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast:

1) az egyéb tevékenységeket.

Kockazatelemzés eredményének isszefoglalo bemutatiasa

A kockazatelemzési folyamat célja. hogy a tevékenységeknél azonositsa. elemezze és
dokumentdlja a hivatal és intézményeik folyamataiban és fobb szervezeti cgységeinél 1étezo
kockdazatokat.

A hivatal és az egyes szakteriileteit ellatd egységek meghataroztak a tevékenységiikkel
kapcsolatban felmeriilé kockazati tényezoket. melyek 5 o kategéridba sorolhatoak:

Emberi eréforras kockazatok,

FFolyamat / tevékenység korabbi ellendrzése.
Jogszabalvi. pénziigyi kdrnyezet valtozasa,
Szervezeti valtozas,

Kontrollok megbizhatosaga.

Sy L o ) D —

Elsddleges cél a szervezeten belill a jelentés kockazatnak kitett teriiletek és folyamatok
cllendrzése.
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A belso ellendrzés személyi feltételei

A belso ellendrre vonatkozo altalinos és szakmai kdvetelményeket a Bkr. 24. § - a hatarozza
meg. A Belsd ellenérzési vezetdé rendelkezik az eldirt szakmai gyakorlattal. féiskolai
végzettséggel és felsofokl szakmai képesitéssel.

Képzések, tovabbkepzések idosziikséglete a kiilsos szolgaltaté igénybevétele miatt nem relevans.

Munkaidémérleg
A munkaidd mérleg | fo belsd ellendr kapacitasara késziilt. melyet az dnkormanyzat anyagi
teherbirasdhoz alakitottak. Az 1. szama tabldzat az Snkormanyzat részletes tervét foglalja magdba

(ellendrzott szervezeti egység megnevezésél, az ellendrzés targyat, céljat, idoszakat, tipusat,
modszerét, litemezésél, sziikséges kapacitasal, és azonositott kockazati tényczdoket).

01. sz. tablazat

Az cllendrzott szervezeti egvség Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal

Az ellendrzés targya: Belso cllendrzési kézikonyv feliilvizsgalata

Az cllenorzés célja: A jogszabalyi, és szervezeti valtozasok megjelenitése a
kézikonyvben

Az ellenérizend6 idoszak: 2014.01. 01 -

Az cllenérzés tipusa: Tanacsadas

Az ellenérzés modszerei: Nem értelmezhetod

Azonositott kockazati tényezok: Nem értelmezhetd.

Az ellenorzés iitemezése: 2014. szeptember

Sziikséges ellendrzési kapacitas: 20 dra vagy 40 ora vagy 80 ora

Kockazatelemzés 2014. évi ellenorzésekhez

Koribbi cllendrzéstol eltelt ida Tevekenvség kivalaszt:
4 Sily | Alacsony | Kozepes [Magas _ | Siily | Alacsony | Kozepes [Mag
s [1[213]4] s s [1Jz2]3]al s
L 2011-13. évi kiemelt jogszabily viltozdsok
1/1. Aht Amr. X
12 Sztv Ahsz X
173 Kbt. X
14 Kit X
/5 Oty X
1/6 Helso szabilvozas X
2, Teriiletek, tevékenységek
Fofolyamatok Folvamator
Szabdlyzatok megléte X 9) X
logszahdly kovetes X o) X

e



Miikodési ktavetés, tervezdse X 9] X
Eldiranvzat-madositis X 6 X
Cloranvzat-modositis nyvilvant. X g IX
Mikadesi bevetelek teliesitése X 9
Dologi kiadasok teljesitese X 9 X

5 ISzemelvi jutial és jarulékok weljesitése b4 12 b
Képzés, oktatds 12 N
Felhalmozasi kindisok tervezése X 9 X
Eldranvzatok teliesitése hY 6 X
Elokészités 3 X
Lebonvolitas rendie X 6 X
Palvamtizoveles: rendszer N 6l X
Szakmai teljesitések X 6 X
I:lszamolasok, jelentesek hY 6 R
Fokonyvi kenyvelés X 6 X
Mérlegjelentesek X 6 X
Beszamolo készités X 9 X
Enékeles (ces. értévesztes) X 6 X
IAnalitikus nvilvantartisok X X 6 IX
Bevallasok X 3 N
Selejiezés X 9 !
Leltirozis X 9 X
Eszkoz atadas, dtvetel X 9 X
Vagyon tarpyvak bérheadisa h 6 X
Vagyontérovak nyilvantartasa X 9 X
Operativ feladatellitas (ko vall, utalv.) X 15 N

a INMunkafolvamatba épitett ellenorres X 15 N
(Vezetor ellenbrads b 15 IX
Belst cllenorzest wevekenvseg X 15 X
Kig veids tervezdése 3 X
Konyvyezetés, beszamolas X 6 b
Vagvonaazdalkodas X 6 X




ELOTERJESZTES

Nézsa Kozség Onkormanyzat Képvisel6- testiiletének 2014. februar 26-i
iilésére

Eloterjesztés cime és tarova:

Nézsai Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak modositisa.

Elterjesztd: polgdrmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodi szabalyzatanak modositésa
egyrészt azért indokolt, mert a Rétsag Kistérségi Tarsulas megsziintetésével a belso ellendrzés
a tavalyi évtdl nem Térsulasban latjuk el. hanem kiilsds (megbizasos. vallalkozasi
szerzOdéses) belso ellendr utjan. ( A szabalyzat 8.1 pontja)

Masrészt a kozds onkormanyzati hivatal mellékletein és fiiggelékein is apro kiegészitéseket és
modositasokat kellett elvégezni.

Kérem a szervezeti és miikodesi szabalyzat modositasainak megvitatasat!

Nézsa, 2014. februdr 21. Styevé Gabor [E &h &\

polgarmester




NEZSAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2618 Nézsa, Park u. 1.

SZERVEZETI’ES MUKODESI
SZABALYZAT

Hatalyos: 2014. marcius 05.
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Kovacsné Varga Andrea
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' ~ LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezell ¢s Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SzMSz) célja, hogy rogzitse a Nézsai
Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban: k&zds onkormanyzati hivatal, roviditett
neve:KOH) adatait, ellatando feladatait, szervezeti felépitését, a mitkddés rendjét, a szervezeti
cgyseégeket, a vezetdk és alkalmazottak feladat-, hatas- és jogkoreit.

2. A kozos hivatal miikodési rendjét meghatirozé dokumentumok

A KOH toérvényes miikddését a hatdlyos jogszabalyok, valamint a jogszabalyokkal
Osszhangban lévé alapdokumentumok és belso szabalyzatok hatarozzak meg.

2.1. A Kizos Onkormdnyzati Hivatal létrehozdsira vonatkozo megillapodds, Alapito
Okirat

A kozos Onkorményzati hivatalt Nézsa Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a
4/2013. (1.10.) hatarozataval, Alsopetény Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a
2/2013. (L.10.) hatarozataval, Legénd Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
2/20153. (1.10.) hatarozataval elfogadott Alapité Okirattal alapitotta.

Az alapité okirat tartalmazza a k6zd6s onkormanyzati hivatalra vonatkozé legfontosabb
adatokat.

A kozos Onkormanyzati hivatal mikodésére vonatkozo legfontosabb szabalyokat — az
alapité okirat mellett — a k6z6s onkorményzati hivatal 1étrehozasira és fenntartasara
vonatkozé megallapodés tartalmazza, melyet Nézsa Kozségi Onkormanyzat Képviselo-
testiilete a 3/2013. (1.10.) hatérozataval, Alsopetény Kozségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete az 1/2013. (1.10.) hatarozataval Legénd Kézségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete
az 1/2013.(1.10. hatarozataval fogadott el.

2.2. Egyéb dokumentumok

A kozos Onkormanyzati hivatal mikodését részletesen meghatarozé dokumentum a
Szervezeti és Miukodési Szabalyzat, valamint a szakmai és gazdasdgi munka vitelét
meghatarozo ¢€s segitd belso szabalyzatok. leirasok.

A kozos onkormanyzati hivatal miikodését az SzMSz mellett az alabbi belsd szabalyzatok
szabalyozzak:
— Bizonylati rend €s bizonylati album
- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
Iratkezelési szabalyzat
Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat
Kozszolgalati szabalyzat
Leltarkészitési ¢s leltarozasi szabélyzat
Pénzkezelési szabélyzat

AR
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Szamlarend

— Szamviteli politika

- Tlzvédelmi szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat

Folyamatba épitett clozetes €s utolagos vezetdi ellendrzési rendszer szabalyzata
(FEUVE)

v

L

v

3. A kozos 6nkormanyzati hivatal legfontosabb adatai

Megnevezése: Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 2618 Nézsa, u. 1.
Tel.: 380-101 Fax: 530-041
www.Nezsa.hu hivatal@phnezsa.hu
Telephelyei:

1. Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal Alsépetényi Kirendeltsége
2617 Alsopetény, Petofi at 24.

Tel: 380-061 Fax:: 530-019
www .alsopeteny.hu, hivatal@phalsopeteny.hu

2. Nézsai K6zos Onkorméanyzati Hivatal Legéndi Kirendeltsége
2619 Legénd, Dézsa Gy. Gt 77.
Tel: 35530-012 Fax: 35530-014
www.legend.hu, hivatal@legend.hu

Alapitok neve:
1. Nézsa Kozség Onkorményzata
2618 Nézsa, Park u. 1.

12

Alsopetény Kozség Onkormanyzata
2617 Alsopetény. Petofi ut 24.

L

Legénd Kdzség Onkormanyzata

2619 Legénd. Dozsa Gy. ut 77.
Alapitds idopontja: 2013. februar 1.

A szamléat vezetd bank neve, cime: OTP Bank Nyrt. Rétsag
Bankszamlaszam: 11741031-15810812-00000000
Adoszam: 15810812-1-12

A kozos onkormanyzati hivatal alaptevékenysége: helyi Onkorményzatok igazgatési
tevékenysége (TEAOR: 84.11.)

A kozos onkormanyzati hivatal mikodési teriilete: Nézsa, Alsopetény és Legénd kozségek
kozigazgatasi terilet

A kozos onkormanyzati hivatal feliigyeleti szervei:

. Irdanyito szerv neve, székhelye

Nézsa Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
(székhely: 2618 Nézsa, Park u. 1.)

Lad
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Alapitoi jogokkal felruhazott irdnyitd szervek neve. székhelye:
Alsopetény Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
(székhely: 26'1. 7 Alsopetény, Petofi ut 24.)
[.egénd Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
(székhely: 2619 Legénd, Dozsa Gy. ut 77.)

Torvényességi ellendrzést gyakorld szerv:
Noégrad Megyei Kormanyhivatal
3100 Salgotarjan, Zemlinszky R. ut 9.
Levelezési cim:

3101 Salgétarjan, Pf.: 265.
Tel.: 06 (32) 620-702

[ax.: 06 (32) 620-713

E-mail: hivatal@nmkh.gov.hu

LI

4. Gazdalkodasat ellenodrzo szerv:
Allami Szamvevészék Nograd Megyei Ellenérzési Irodaja
3100 Salgétarjan, Rakéczi t 36.
Tel.: +36-32-520-680

5.  Gazdalkodas feliigyeletét gyakorlé szerv:
Magyar Allamkincstar
3100 Salgoétarjan, Rakoczi at 15.
Levelezési cim: 3101 Salgétarjan, Pf.: 42
Telefon:(32) 410-722
Fax:  (32) 620-806
E-mail: ahi.nog@allamkincstar.gov.hu

4. A kozos onkormanyzati hivatal jogallasa

A kozos onkormanyzati hivatal 6nallo jogi személy, vezetéje a jegyzo, akinek kinevezése az
alapito onkormanyzatok polgarmestereinek a Motv. 83.§ b) pontban foglaltaknak megfeleld
tobbségi dontésével torténik.

Gazdalkodas formaja: Teljes jogkorrel rendelkez6, dnalldan gazdalkodo kéltségvetési szerv.

5. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

A kozos onkormanyzati hivatal szamara jogszabalyokban, képviseld-testiileti dontésekben
megfogalmazott feladat- €s hataskori, szervezeti és miikodési eléirasokat a jelen SZMSz-ben
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

Az SzMSz hatélya kiterjed:
— ajegyzore,
— a kozds oOnkormanyzati hivatal dolgozoira (koztisztviselokre és megbizasi
jogviszonyban foglalkoztatottakra egyarant)
— akozods 6nkormanyzati hivatal szolgaltatasait igénybe vevokre.



II. FEJEZET

A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL FELADATAI

1. A kozos tnkormanyzati hivatal feladata és hataskore

A kozos onkormanyzati hivatal szamara meghatarozott feladatoknak és hataskéroknek a
kozos onkormanyzati hivatal szervezeti egységei, dolgozoi kozotti megosztasarol a jegyzo
rendelkezik.

A feladatok és hataskorok megosztdsa nem lehet ellentétes a jogszabalyok €s az alapito,
fenntarté altal a kozds onkormdnyzati hivatal egyes szervezeti egységeire, vezetdire ¢s
dolgozoira kitelezoen eloirt feladatokkal és hataskorokkel.

A Kozos oOnkormanyzati hivatalban folyé tevékenységet meghatarozé legfontosabb
jogszabalyok:
e Magyvarorszag helyl Onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Mét.)
e Az allamhaztartasrol sz616 2011 évi CXCV.. térvény (tovabbiakban: Aht.)
e A kozszolgalati tisztviselokroél szol6 2011 évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.)
¢ A munka torvénykoényvérdl szolo 2012. évi I. térvény (tovabbiakban: Mt.)
e A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL térvény (tovabbiakban:
Kjt)
e A kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004.
évi CXL. torvény (tovabbiakban: Ket.)
e A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény
e Az allamhéztartasrél szold toérvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.)
Korm.rendelet
o Agazati kozigazgatasi jogszabalyok

1.1. A kézos énkormdnyzati hivatal tevékenységei

Allamhaztartasi szakagazati besoroldsa: 841105 Helyi 5nkormanyzatok, valamint tbbcéla kistérségi
tarsulasok igazgatasi tevékenyseége

Az alaptevékenységek szakfeladat rend szerinti besoroldsa:

_i 680 002 I Nem lakdingatlan bérbeadasa, tizemeltetése

841 112 | Onkorményzati jogalkotas

841 114 Orszaggyulési képviselovalasztasokhoz kapesolddo tevékenysegek

841 115 | Onkorményzati képviseldvalasztashoz kapesolodo tevékenységek

Orszagos ¢s helyl nemzetiségi 6nkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo

Bl 116 tevékenységek

_-841 117 | Eurdpai parlamenti képviselovalasztasokhoz kapesolddo tevékenységek

| 841 118 | Orszagos €s helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek




ﬁ.n 133 | Ado. illeték kiszabasa, beszedése, adoellenérzés \
841 126 _ Onkormanyzatok és tarsuldsok altalanos végrehajté igazgatési tevékenysége

841 173 | Statisztikai tevékenység R
| 841 906 | Finanszirozasi miiveletek

841 907 | Onkormanyzatok elszamolasai a kéltségvetési szerveikkel
882 111 | Aktiv kortak ellatasa

882 113 | Lakasfenntartasi tamogatds normativ alapon

882 117 | Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

1882118 Kiegészité gyermekvédelmi tamogatas

882 119 | Ovodaztatasi tamogatas

882 202 | Kozgyogyellatas méltanyossagbol
1890 441 | Rovid idotartamu kozfoglalkoztatas
Foglalkoztatast helyettesitoé tamogatasra jogosultak hosszabb idétartamui
kozfoglalkoztatasa
1890 443 | Egyéb kozfoglalkoztatés

890 442

1.2. A kozos onkormanyzati hivatal feladatmutatéja

A feladatmutaté megnevezése Mennyiségi Mennyiség
egysége
A kozos onkormanyzati hivatalhoz tartozo darab 3

kozségek szama

A kozos 6nkormanyzati hivatalhoz tartozoé 5 2.245
kozs¢gek egyittes lakossagszama -
megkozelitoleg

III. FEJEZET

A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. A kozds 6nkormanyzati hivatal szervezeti felépitése

A koOzos onkormanyzati hivatal ala- és folérendeltség, illetdleg munkamegosztas szerinti
szervezeti felépitését az SZMSz 1. szdamai melléklete tartalmazza.

2. A kozos onkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységeinek fébb feladatai

A KOH belsé szervezeti tagozddasanak és a vezetdi szintek meghatérozasanal elsodleges cél,
hogy a jegyzOség a feladatait a kovetelményeknek megfeleloen, zavartalanul és
zokkendmentesen lathassa el. E kdvetelménynek megfelelen a helyi adottsdgokat figyelembe
véve a kozos Onkormanyzati hivatalban — a kozds Onkormanyzati hivatalra vonatkozo
megallapodasban foglalt 1étszam alapjan — az aldbbi szervezeti egységek mikddnek:



a) Onkormanyzati és Hatosagi csoport — 6 allashely
b) Pénziigyi csoport — 2 allashely

a) Onkormanyzati és Hatdsagi csoport feladatai:

= kozigazgatasi hatosagi feladatok ellatasa,

* Onkormanyzati hatésagi-, igazgatasi feladatok ellatasa,

= Onkormanyzati miikodés adminisztrativ feladatainak végzése.
Az Onkormanyzati és Hatosagi csoport ellatja a jogszabalyokbol fakadd allamigazgatasi €és
onkormanyzati hatosagi (egylitt: kozigazgatasi) feladat- és hataskorcket, valamint az
dnkormanyzati feladat- és hataskorrel 6sszefliggd teenddket.
A szervezeti egység szervezi és végzi az 6nkormanyzat mukddésével kapcsolatos teendoket,
gondoskodik a képviseld-testiileti jegyzokonyvek elkészitésérdl, a rendeletek kihirdetéserol,
szervezi a kozos Onkormanyzati hivatal informatikai tigyeit, gondoskodik az iratkezelésrol.
Az Onkorményzati és Hat6sagi csoport dolgozéi koziil 4 f6 a székhelyen, 1 6 az Alsopetényi
Kirendeltségen és 1 {6 a Legéndi Kirendeltségen végez munkat.

b) Pénziigyi csoport feladatai:
* atdrsult onkormanyzatok gazdalkoddasi feladatainak ellatasa,
» a koOzos onkormanyzati hivatal finanszirozasi és gazdalkodasi
feladatainak ellatasa,
= az Onkormanyzatok intézmények, tarsulasok finanszirozasi és
gazdalkodasi feladatainak ellatasa.
A pénziigyi csoport gondoskodik a kozds Onkormanyzati hivatal miikddésehez sziikséges
pénziigyi fedezet biztositasarol. melyet a fenntarté 6nkormanyzatok az allami tamogatasbol ¢s
egyéb bevételbol fedeznek.
A pénziigyi csoport a mindenkori jogszabdlyi eléirasoknak, valamint a fenntart6 utasitasainak
megfeleléen végzi tevékenységét, szervezi a ko6zds ©Onkormanyzati hivatal gazdasagi.
pénziigyi munkdjat.
Kialakitja és folyamatosan vezeti a kozés onkormanyzati hivatal konyvviteli, elszamolasi,
vagyon-nyilvantartasi rendszerét. Ellatja a koltségvetési tervezéssel, a pénzellatassal, a
hazipénztarral, a bankszamlaval, a koltségvetési gazdalkodassal, a vagyon kezelésével. a
munkaero-gazdalkodassal, a személyzeti iigyekkel, a koltségvetési beszamoldssal. a
konyvvezetéssel, az eldirt gazdasagi adatszolgaltatassal €s a folyamatba épitett clozetes és
utolagos vezetdi ellendrzési kotelezettséggel kapesolatos feladatokat.

3. A kozos 6nkormanyzati hivatali munkakorik

A kozos onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott dolgozok feladatait a személyre szabott
munkakori leirasok tartalmazzak. A munkakori leirasnak tartalmaznia kell a foglalkoztatott
dolgozo jogallasat. a szervezetben elfoglalt munkakorének megfeleld feladatait, jogait.
kotelezetiségeit, felettesét, valamint a helyettesitést. A munkakori leirdsok elkészitéséért ¢s
aktualizalasaért felelos:

e jegyzd esetében az egyéb munkaltatoi jogokat gyakorld polgarmester,

e akozos onkormanyzati hivatal dolgozo6i tekintetében a jegyzo.

4. A kozos onkormanyzati hivatal vezetése, a vezet6 feladatai

4.1. A jegyzo feladatai
— gyakorolja a feladat- €s hataskoérébe tartozé hataskoroket,



— vezeti a kozos onkormanyzati hivatalt, felelés a kozos dnkorményzati hivatal
mikodéseert és gazdalkodasacért,
gondoskodik a kézos dnkormanyzati hivatal mikddéséhez sziikséges személyi €s
targyi feltételekrol,
kiilso szervek elott képviseli a kozos onkormanyzati hivatalt,

— lervezi. szervezi, iranyitja és ellendrzi a k6z6s 6nkormanyzati hivatal szakmai és
vazdasagi mikodésének valamennyi teriiletét,

— a kozos onkormanyzati hivatal foglalkoztatottjai tekintetében gyakorolja a
munkaltatéi jogokat,

— ellaitja a kodzb6s Onkormanyzati hivatal mikodését érintd jogszabalyokban.
dnkormanyzati rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eloirt feladatokat,

— megszervezi a kozds dnkormanyzati hivatal belso ellendrzését,

— felelés a folyamatba épitett elozetes és utdlagos vezetoi ellenorzés mitkddesécrt,

— elkésziti a k6zds Onkormanyzati hivatal SzMSz-ét, szabalyzatait, cgyeb
rendelkezéscket,

— kapcsolatot tart tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszdgos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel,

— tamogatja a k6z6s onkormanyzati hivatal munkajat segitd testiiletek. szervezetek.
kozosségek tevékenységét,

— elvégzi, gondoskodik, elkésziti, kapcsolatot tart, nyilvantartja, szervezi a kozds
onkormanyzati hivatal székhelye és a kirendeltségek kozotti feladat- ¢€s
munkamegosztast,

— folyamatosan értékeli a szervezeti egységek és a kdzos onkormanyzati hivatal
tevékenységét, munkajat.

4.2. Az aljegyzdi tisztség betiltetlensége esetén a jegyzo-helyettes feladatai:

~ a jegyz6 tartds akadalyoztatdsa ¢s tavolléte esetén ellatja a jegyzoi feladatokat,
teljes jogkorrel ellatja,

— cllatja a jegyzo6 altal munkakorébe utalt feladatokat, azon tilmenden kiiléndsen a
kovetkezoket:

— a Legéndi Kirendeltségen Osszehangolja az elokészitd munkat a képviseld-testiilet
mikddésével kapesolatban, gondoskodik a torvényességrol, a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol,

— figyelemmel kiséri az eloterjesztések, dontési tervezetek elokeészitését,

— gondeskodik a jegyz6konyvek vezetésérdl, a dontések eljuttatdsardl az crintettek
részére,

~ Legénd Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti iilésén hangfelvételt készit.
melyet a jegyzOkonyv elkészitéséhez munkaanyagként hasznal fel,

— részére biztositott kiadmanyozasi jogot a szabalyzat szerint alkalmazza,

a helyi szlovak ¢és roma kisebbségi 6nkormanyzatot a megallapodas szerint segiti
munkéjaval

A jegyzo-helyettes f[eladat- €s hataskore, valamint cgyéni feleléssége mindazon

teriiletekre kiterjed, amelyet a részletes munkakoéri leirasa tartalmaz.

A jegyzo-helyettes munkakdre kapcsolt munkakori feladatként keriil ellatdsra.

A. jegyzb-helyettes a kozds Onkormanyzati hivatalndl Korandi Viktorné vezetd-
fotanacsos, a KOH Legéndi Kirendeltségének koztisztviseldje.



5.

4.3.

Ugyintézék

A KOH fecladat- és hataskorébe tartozé tevékenységeket a jegyzd iranyitasaval az
tigyintézok latjak el.

A Pénziigyi csoport a munkajat a jegyz0 vezetésével szervezi és iranyitja, a jegyzo
szakmailag felel a csoport munkéjaért.

A KOIH dolgozéi kozil a jegyzé valamennyi telepiilésen végez munkat. Sziikség
esctén a jegyz0 elrendelheti, hogy a székhelyen dolgozé koztisztviselok a
Kirendeltségeken, illetve a Kirendeltségeken dolgozo koéztisztviselok a székhelven is
végezzenek munkat.

A kozos onkormanyzati hivatal munkajat segito forumok, szervek,
kozosségek
5.1. A kozos onkormdanyzati hivatali munka vezetését segitd forumok

— vezetdi értekezlet.
— dolgozoi munkaértekezlet,
— képviselo-testiileti €s bizottsagi tilések.

Vezetdi értekezlet.
A Jegyz0 sziikség szerint vezetdi értekezletet tart. A vezetdi értekezleten részt vehet:
— polgarmester,
- Jegyzd.
— Jegyzo-helyettes,
— pénziigyi eléado,
— cgyéb meghivottak.

A vezeldi crtekezlet célja:
— tajékozddas és megbeszélés a belsod szervezeti egységek munkajardl,
— a kozOs onkorményzati hivatal, valamint a belsd szervezeti egységek
aktualis és konkrét tennivaldinak attekintése,
— munkaszervezési feladatok megbeszélése,
— szakmai képzések, informaciok atadasa,
— jogszabalyi valtozasok ismertetése, megbeszélése.

Dolgozoi munkaértekezlel:
A jegyz0 sziikség szerint dolgozoi munkaértekezletet tart. Az értekezleten a kozos
onkormanyzati hivatal dolgozoéi vesznek részt.

A dolgozoi munkaértekezlet célja:

— a Jegyzd beszamol a k6z6s onkormanyzati hivatal munkdjarél, értékeli a
kozos ©nkormanyzati hivatali feladatok teljesitését, a dolgozok
munkakoriilményeit, a munkamoralt, ismerteti a kovetkezd idoszak
feladatait.

a dolgozdk észrevételekkel, javaslatokkal élhetnek. kérdéseket tehetnek fel.



3.2. A kézos onkormanyzati hivatali munkat segitd testiiletek, szervek, kézosségek

A kozos onkormanyzati hivatal vezetése egyiittmiikodik a kozos onkormanyzati hivatali
dolgozok minden olyan t(drvényes szervezetével, amelynek célja a dolgozdk
¢rdekképviselete €s érdekvédelme. A kozos onkormanyzati hivatal vezetése tamogatja és
segiti az érdekképviseleti szervezetek mikodését.

A jegyzd a koztisztviseldl jogviszonybol szadrmazo jogok €s Kkotelezettségek
gyakorlasanak. illetve teljesitésének modjardl, az ezzel kapcsolatos eljaras rendjérél, az
¢rdekvédelmi szervezetek tamogatasanak mértékerdl, a mikodési feltételek biztositasarol
a jogszabalyok ide vonatkozo rendelkezésc alapjan megallapodast kothet.

A koz0s onkormanyzati hivatal miikodését segitd testiiletek, szervek és kozosségek
iiléseirdl  jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek megdrzésérdl a KOH kijelolt
koztisztvisel6je gondoskodik. A jegyzékoényvnek tartalmaznia kell az iilés helyét,
idopontjat. a megjelentek nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas Iényegét. a
hozott dontéseket.

IV. FEJEZET

A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok
1.1. A koztisztviseloi jogviszony, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony

A kozés oOnkormanyzati hivatalban koztisztviseldi jogviszony Kkeretében keriilnek
foglalkoztatasra a dolgozok. A koztisztvisel6i jogviszonyra, annak létrejottére, tartalmara,
modositasara, megszinésére a Kttv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozos onkormanyzati hivatal a feladatainak ellatdsara megbizasos jogviszony keretében
kiilsé személyeket is foglalkoztathat.

A K6z6s dnkormanyzati hivatal hatarozott idore, atmeneti idészakra megbizasi szerzodést
kothet sajat dolgozoival a munkakoron kiviil eso feladat ellatasara.

1.1.1. A kéztisztviseloi vagyonnyilatkozat

Az egyes vagyvonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL t6rvény
rendelkezései szerint kell teljesiteni:
a) a KOH minden koztisztviseléjének,
b) jegyzonek,
c) anyakonyvvezetdnek,
d) a bankszamla felett alairasi jogosultsaggal rendelkezd, vagy utalvanyozasi,
ellenjegyzési joggal rendelkezé iigyintézonek.

1.2. A dolgozok dijazdsa
A koztisztviseloket megilletd juttatasok alapveté szabalyait a Kttv.,, a tarsult

dnkormanyzatok képviselé-testiileteinek a koztisztvisel6ket megilletd juttatasokrol szolo
Onkormanyzati rendelete, valamint a K&zszolgdlati Szabalyzat tartalmazza.



1.2.1. Rendszeres személyi juttatisok

A koztisztviselok rendszeres személyi juttataskeént havonta - a Kttv. eldirasai alapjan
megallapitott - illetményre jogosultak. A munka dijazasara vonatkozo
megallapitasokat (illetményelemeket) okiratban kell rogziteni.

Az illetményt a targyhot kovetd ho 3. napjaig kell a koztisztvisclé altal
meghatarozott lakossagi folyoszamlara utalni.

1.2.2. Nem rendszeres személyi juttatisok
1.2.2.1. Jutalom

Jutalomként ¢év kozben az ¢éves koltségvetés személyi juttatdsok
cldiranyzatan beliil a jutalom eldirdnyzata, valamint a rendszeres személyi
juttatasok, és a munkavégzéshez kapcsolodd juttatasok elGiranyzat-
maradvanya hasznalhaté fel. A targyévet kovetd évben a pénzmaradvany
jutalom kifizetésére jovahagyott része hasznalhaté fel a dolgozok
jutalmazasara.

A jutalom pénzben és — amennyiben a jogszabalyok lehetoséget adnak -
természetbeni juttatasként is kifizethetd. A jutalom kifizetése soran
torekedni kell a koltségkimélo, lehetéleg adomentesen nyujthato juttatasok
fizetésére.

A koltségvetési kereten beliil a jutalom fizetésérol a koztisztviselok
tekintetében a munkaltatoi jogokat gyakorlo vezetd dont.

A kifizetésre keriilé jutalom mértéke nem haladhatja meg a mindenkor
hatédlyos jogszabalyokban meghatarozott mértéket.

1.2.2.2. Megbizdasi dij

Sajat dolgozd részére megbizasi szerzodés alapjan megbizasi dij a
munkakorébe tartozo, munkakori leirasa szerint szamara eléirhato feladat
ellatasara nem fizethetd. Ett6l eltéré esetben, konkrét feladatra
vonatkozoan, elozetesen kotdtt megbizasi szerzodés alapjan, a megbizo
altal igazolt teljesités utdn keriilhet sor megbizasi dij kifizetésére.

A szakmai alapfeladat keretében szellemi tevékenység végzésére iranyuld
szerzbdés, vagy szamla ellenében torténé igénybevételre vonatkozd
szerzodés kiilsé személlyel vagy szervezettel csak jogszabalyban vagy a
feliigyeleti szerv altal szabalyozott feladatok cllatasara kothetd.
Kiils6 személlyel vagy szervezettel szellemi tevékenységre példaul az
alabbi feladatok ellatasara kothet6 szerzédés:

—  Szakért6i tevékenység,

— Hatastanulmanyok elkészitése,

— Tervek, tervdokumentaciok elkészitése.

— Ellenérzések elvégzése.
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1.2.3. Egyéb juttatisok
1.2.3.1. Cafetéria-juttatas

A kozds onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok a Kttv.
151.§-a alapjan egységes cafetéria-juttatasra jogosultak.

A cafetéria-juttatas egy fore eso éves osszegét - amely maganban foglalja a
munkaltatot terheld kozterheket is — a jegyz6 a Ktv. 151.§ (3) bekezdése,
valamint a kézszolgdlati tisztviselOk részére adhato jutlatasokrol és egyes
illetménypotlékokrol szélo 249/2012. (VIIL31.) Korm. rendelet 9.§ (2)
bekezdésc alapjan - figyelembe véve a Korm.rendelet 9.§ (6) bekezdés
rendelkezését - a kdzszolgalati szabalyzatban hatarozza meg.

Az éves keretosszeg a Korm.rendelet 9.§ (5) bekezdése értelmében a
kozszolgalati szabalyzatban meghatarozott cafetéria-juttatas
1génybevételére hasznalhato fel.

A valaszthatd juttatasok a kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseloi
tekintetében azonosak.

A cafetéria-juttatas igénybe vételének részletes szabalyai a Kozszolgalati
Szabalyzatban keriilnek meghatarozasra.

1.2.3.2. Tanulmanyi 6sztondij, tovabbképzési, nyelvtanuldsi tamogatds

A kozds onkormanyzati hivatal a tanulasban, tovabbképzésben azokat a
dolgozdkat tamogatja, akiknek munkakdoriik betdltéséhez nélkiilozhetetlen
a képzés altal nyujtott képesités megszerzése.

A tdmogatdsokat csak a tanulmanyi szerzodés megkotését kovetden, az
abban foglaltak alapjan lehet kifizetni.

A tovabbképzés tamogatasaval kapcsolatos hataskort a jegyzo gyakorolja,
a részletszabalyokat a Kozszolgélati Szabalyzat tartalmazza.

1.2.3.3.  Csaladtamogatasi tamogatas

Csaladalapitasi tamogatas adhaté annak a koztisztviselonek, akinek az
adott koltségvetési évben gyermeke sziiletett.

- A csaladalapitasi tamogatas részletes szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat
tartalmazza.

1.2.3.4. Illletményeloleg

A koztisztviseld — kérelmére — illetményelélegben részesitheto.

Az illetményeldleg nyujtasanak részletes szabdlyait a Kozszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

1.2.3.5. Kozlekedési koltségtérités

A korjegyz6ség dolgozoi a munkaba jaras koltségeinek téritésére
jogosultak az alabbiak szerint:

- helykozi, tdvolsagi jaratokra szO0lo utazasi bérlet aranak a munkaltatd
nevére sz0l6 szamla ellenében torténé megtéritése,
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- a saat tulajdonti gépjarmivel torténd munkdba jaras  havi
koltségtcritéseként a tényleges utazasi koltség megtéritésre kertil:
koltségtéritésként a havi utazasi tavolsag (a munkahely és a lakohely,
vagy tartozkodasi hely kozotti kozforgalmi uton mért oda-vissza
tavolsag), a mindenkori NAV altal kdzzétett iizemanyagar, valamint a
gépjarmire érvényes, kormanyrendeletben meghatarozott fogyasztasi
norma alapjan kiszamitott koltség keriil megtéritésre, netté moédon
szamitotl jovedelemkent.

1.2.3.6 Képzettségi potlék

o

1.3. A munkavégzés, a munkakori kotelezettségek, hivatali titok megorzés

A munkavégzés teljesitése a jegyzd altal kijeldlt munkahelyen, az érvényben lévo
szabdlyok, valamint a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.

A dolgozo koteles a munkakérébe tartozé munkat képességei maximalis kifejtésével, az
clvarhato szakértelemmel és pontossaggal hataridore végezni, a hivatali titkot megtartani.
A dolgozo illetéktelen személlyel nem kozolhet olyan adatot, amely a munkakdre
betdltésével dsszefliggésben jutott tudomasara, és amelynek kozlése a munkaltatora, vagy
mas személyre hatranyos kovetkezményekkel jarna, illetve a személyes adatok védelme
ala esik. Amennyiben jogszabélyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhato felvilagositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak minésiilnek,
¢s amelyek nyilvanossagra keriilése a kozos onkormanyzati hivatal érdekét sértené.

A kozos onkormanyzati hivatalnal hivatali titoknak min6siilnek kiiléndsen:
— az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével, juttatasaival
kapcsolatos adatok:
— az tgyfelek személyiségi jogaihoz fiiz6d6 adatok:;
— az alkalmazottak egészségiigyi allapotara vonatkozo adatok;
a kozos onkorményzati hivatali munka soran hasznalt felhasznalo nevek.
jelszavak, hozzaférések;
— az adatvédelmi t6rvényben meghatdrozott nem kozérdeku adatok.
A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek minésiil. A kozds dnkormanyzati hivatal
valamenny! dolgozdja koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megérizi,
amig annak kozlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

A hivatali titok megdrzésének kotelezettsége a kdzos dnkorményzati hivatalnal fenndlld
koztisziviseldi jogviszony megsziinését kovetden is kotelezo.

A dolgozé munkajat az arra vonatkozd szabalyoknak és eldirdsoknak, a munkahelyi
vezetdje utasitasainak. valamint a szakmai elvarasoknak ¢és ectikal szabalyoknak
megfeleléen koteles végezni.

1.4. A munkaidd
A munkaid6 beosztasa az altalanos munkarend alapjan:
Székhely telepiilésen:

hétfo: 7.45-1630
kedd: 7.45-16,00
szerda : 8.00-17.00
csutortok: 7,30 -15,00
pénteken: 7.30-14,00
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Alsopetényt Kirendeltségen:
hétfo, kedd, szerda: 8,00 —17.00

cstitortok: 8.00-15.00
péntek: 8.00 - 14,00
Legéndi Kirendeltségen:
hétfo: 7.30-16,30
kedd: 7,00 - 15.00
szerda: 7.30-16,30
csiitortok: 7,00 — 15,00
péntek: 7,00 — 13,00

A munkéltatdé egyes dolgozok tekintetében a munkakorére €s egyéni igényeire
figyelemmel — a munkakéri feladatok ellatdsanak sériilése nélkiil - a fentiektdl eltérd
munkaidd beosztast is megallapithat.

1.5. A kozos onkormdnyzati hivatal iigyfélfogadisa
A kozos onkormanyzati hivatal és a kirendeltségek dolgozoi kedd és csiitortoki

munkanapon nem tartanak tigyfélfogadast.
Az ligyfélfogadas rendje:

hétfon: 9.00-16.00
szerdan: 9.00 - 16,00
pénteken: 9,00 - 12,00

A munkakézi sziinet (ebédidé) 12.00 — 13,00 o6ra kozott, (30 perc), amikor az
iigyfélfogadas sziinetel.

1.6. Szabadsig

Az éves rendes szabadsag tervezett kivételér6l a munkaaltatoi jogkor gyakorlojaval
(jegyzd esetében a székhely szerinti polgarmester, a kozds onkormanyzati hivatalnal
foglalkoztatott koztisztviselok tekintetében a jegyzovel) torténd eldzetes egyezletés
alapjan éves szabadsagolasi tervet kell késziteni. A rendes szabadsag, valamint a
rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére — a kozds Onkorményzati
hivatalnal foglalkoztatott valamennyi koztisztviseld tekintetében a jegyzd, a jegyzo
tekintetében a székhely szerinti kézség polgarmestere jogosult.

Az alkalmazottak éves rendes szabadsdganak mértékét a Kttv.-ben foglalt eldirasok
alapjan kell megallapitani.

A dolgozokat megilletd és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni. A szabadsaggal
kapcsolatos nyilvantartasokat a pénziigyi csoport vezeti.

A szabadsagolasi tervvel, a szabadsag kiadasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos részlet-
szabalyokat a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

1.7. A helyettesités rendje

A kozos onkormanyzati hivatalnal folyé munkdt a dolgozok ideiglenes vagy tartos
tavolléte nem akadélyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyz6 feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét feladatok a munkakdri
leirasokban keriilnek rogzitésre.



1.8. Munkakéirok datadasa

Valamennyi munkakér tekintetében személyi valtozas esetén (pl. kdzszolgalati jogviszony
megszunése, munkakor-valtozas, tartos tavollét esetén) a dolgozd munkakorének
atadasarol, illetve atvételérol jegyzokonyvet kell felvenni. Amennyiben a dolgozé
clmulasztja atadni a munkakért, akkor valamennyi 4t nem adott feladattal kapcsolatosan
teljes korti személyi felelosség terheli.

Az dladas-atvételi cljarast legkésébb a munkakor-valtozast koveté 15 napon beliil be kell
fejezni.

A munkakor atadas-atvétellel kapcsolatos eljards részletes szabdlyait a Kozszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

1.9. Egyéb szabalyok

A koz0s Onkormanyzati hivatalban a szakmai munkaval Gsszefiiggé anyagok
fénymasolasa, lakossag részére (3 lap masolasig) téritésmentesen torténik.

Dokumentumok kiaddsa
A kozos onkormanyzati hivatali dokumentumok kiadasa kizarolag a jegyzo engedélyével
torténhet.

1.10. Sajat gépkocsi haszndlat

A sajat tulajdonu gépjarmiivek hasznalatanak koltségtéritése és elszamolasa a mindenkor
érvényes jogszabalyok (pl. kormanyrendelet, adétérvény) alapjan torténhet.
Sajat gépkocsit hivatali célra a jegyz6 elozetes engedélyével lehet igénybe venni.

2. Kartéritési kotelezettség, anyagi felelosség

A koztisztviseld a koztisztviseléi jogviszonybdl eredé kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési felel6sséggel tartozik.

Szandékos karokozas esctén a koztisztviseld a teljes kart kteles megtériteni.

A koztisztvisel6 vétségére tekintet nélkil a teljes kart koteles megtériteni a visszaszolgaltatasi
vagy clszamolasi kotelezettséggel 4tvett olyan dolgokban, eszkdzdkben bekévetkezett hianyt,
amelyeket allandoan Orizetben tart, kizarolagosan hasznél vagy kezel, és azokat valamilyen
bizonylat (pl. jegyzek vagy elismervény) alapjan atvett.

A pénztarost, raktarkészlet-kezeloket, egyéb pénzkezeloket az atvételt igazolé bizonylat
nélkil is terheli felelosség az altala kezelt pénz vagy arukészlet tekintetében. (A leltarhiannyal
kapcsolatos szabalyokat a Pénzkezelési Szabalyzat, valamint a Kozszolgalati Szabélyzat
tartalmazza.)

A dolgozo a szokdsos személyi haszndlati targyakat meghaladd mérték és értékii hasznalati
érickeket csak a jegyzé engedélyével hozhat be a munkahelyére. illetve vihet ki onnan,
melyvért anyagi felelosséggel tartozik.

A kozos onkormanyzati hivatal valamennyi dolgozoja felelos a berendezési és felszerelési
targyak rendeltetésszerti hasznalataért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek, stb. megovasaért.

A dolgozd személyes hasznalati targyaiban a munkavégzés folyaman, a jogviszonnyal
osszefiiggésben a munkahelyen bekovetkezett kéarért a kozds onkormanyzati hivatalt



felelosseg terheli. A kéz6s 6nkormanyzati hivatal kartéritési felelosségére a Kttv. valamint a
munka térvénykényve vonatkozo szabalyai iranyadoak.

3. A kozos onkormanyzati hivatal belsé és kiilsoé kapcesolattartasanak rendje
3.1. A belsé kapcsolattartds

A kozos onkormanyzati hivatal feladatainak hatékonyabb ellatdsa érdekében a belsd
szervezeti egységek és ligyintézok egymassal szoros munkakapcsolatot tartanak fenn. Az
cgyittmikodés sordn a szervezeti egységeknek és ligyintézoknek minden olyan
intézkedésnél. amely masik szervezeti egység vagy tigyintéz6 mikodési korét érinti, az
intézkedést megeldzoen egyeztetési, illetve tajékoztatasi kotelezettségiik van.

A bels6 kapcsolattartast szolgaljak a kiilonbozo értekezletek, forumok is.

3.2. A kiilsé kapcsolattartis

Az eredményesebb miikodés elosegitése érdekében a kozos onkorményzati hivatal a
szakmai szervekkel, tarsintézményekkel, felettes szervvel, kozigazgatasi szervekkel,
cazdalkodo szervezetekkel, civil szervezetekkel egyiittmiikodik, kapcsolatot tart fenn.

A kozos 6nkormanyzati hivatal igyekszik a szakmai szervezetekkel, tarsintézményekkel,
hatésagokkal folyamatosan kapcsolatot tartani, sziikség szerint egymas munkajat segiteni.

3.3. Nyilatkozat tomegtdjékoztato szervek részére

A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasa érdekében a tomegtajékoztato eszkdzok
(média) munkatarsainak tevékenységét a kozos onkorményzati hivatal dolgozdinak eld
kell scgitenitk. A televizid, a radio, az irott sajtd képviseléinek adott mindennemii
lelvilagositds nyilatkozatnak min6siil.

A felvilagositas-adas. nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kdvetkez6 eldirasokat:

— A kozds onkormanyzati hivatalt érintd kérdésekben a tajékoztatasra, illetve
nyilatkozat adasara a jegyz0, vagy az altala esetenként megbizott személy
jogosult.

— A nyilatkozatot add a tomegtajékoztatd eszkdzok munkatdrsainak udvarias,
konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszeriiségéért ¢s
peontossagadért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozatot ado felel.

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkozo rendelkezésekre, valamint a kézOs Onkormanyzati
hivatal j6 hirnevére és érdekeire.

— Nem adhato nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek 1d6 elotti nyilvanossagra hozatala a k6zo6s 6nkormanyzati hivatal
tevékenységében zavart, anyagi, vagy erkolesi kart okozna, tovabba olyan
kérdésekrol, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

- A nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a
kozlés elott megismerje, igy kérheti az Gjsagirdt, riportert, hogy az anyagnak
azt a részét, amely az 6 szavait, nyilatkozatat tartalmazza, kozlés elott vele
egyeztesse.
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4. A kozos onkormanyzati hivatal iigyiratkezelése

A kozos onkormanyzati hivatalban az ligyiratok kezelése egységes iratkezelési szabalyzat
alapjan. egységes, tanusitvannyal rendelkezé6 programmal, kilon-kiiléon a kozds
Oonkormanyzati hivatal székhelyén €s a Kirendeltségeken torténik. A kézds onkormanyzati
hivatal székhelyén és a Kirendeltségeken t6rténé iktatast a telepiilés kezddbetijével torténd
megkiilonbozteto jelzéssel kell ellatni (Alsdpetény esetében ,,A”, Nézsa esetében ,,N”, Legénd
telepiilés esetében ,,1.”" betl jeldlést hasznalva).

Az ugyiratkezelés iranyitdsaért, megszervezéséért, szabalyozasaért és cllendrzéscert az
aljegyzo. illetve a jegyzo helyettese felelds.

Az tigyiratkezelést az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak alapjan kell végezni.

5. A kiadminyozas rendje

A kozos onkormanyzati hivatalban a kiadmanyozas rendjét a jegyz6 szabalyozza.

A kozos 6nkormanyzati hivatal iratait a jegyz6 jogosult kiadméanyozni.

A jegyz0 tartés tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot a jegyzo-
helyettes gyvakorolja. A jegyzo-helyettes az altala kiadmanyozott iratokrél az elsé lehetséges
alkalommal koteles tajékoztatast adni a jegyzo részére.

Onallé kiadmanyozasra jogosult a jogszabaly altal iigyintéz6i hataskorbe utalt feladat- és
hataskorok tekintetében az adott feladat- ¢s hataskort gyakorlo tigyintézo, igy példaul az
anyakonyvvezetd.

6. A bélyegzok hasznalata, kezelése

A korjegyzoség valamennyi kiadmanyan valamennyi alairasnal bélyegzot kell hasznalni. A
KOH altal hasznalt bélyegzOk listajat ¢s lenyomatait az SzMSz 3. szdmii melléklete
lartalmazza.

A bélyegzovel cllatott, cégszeriien, illetve a kiadményozas szabalyai alapjan alairt iratok
tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, kotelezést, jogrdl valé lemondast, stb.
jelent.

A kozos onkormanyzati hivatalban a bélyegzék hasznalatara a kovetkezOk jogosultak:
- Jegyzo,
— ajegyzo helyettese,
—  Onkormanyzati és Hatdsagi Csoport,
— Pénziigy1 Csoport,
— Anyakonyvvezetdk és népesség-nyilvantarto ligyintézok.

A kozos onkormanyzati hivatalban hasznalt valamennyi bélyegzordl, annak lenyomatardl
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor
velle sajat hasznalataba, melyet az atvevé személy a nyilvantartdsban alairasaval igazol. A
bélycgzok kezeléséért, beszerzéséért, kiadasaért, Orzéséért, cseréjéért és évenkénti egyszeri
leltarozasaért. a nyilvantartds vezetéséért a korjegyzé altal a munkakori leirdsban
meghatarozott személy a felelds.

A bclyegzot atvevok személyesen felelosek a bélyegzok megorzéséert.



7. A kiozos 6nkormanyzati hivatal gazdalkodasanak rendje

A kozos Onkormanyzati hivatal gazdalkodasaval, ezen belil kiemelten a koltségvetés
tervezésével, végrehajtasaval, a kozds onkormanyzati hivatal kezelésében 1évé vagyon
hasznositasaval Osszefliggé feladatokat, hataskoroket a Pénziigyi Csoport latja el.

A kozos oOnkormanyzati hivatal a gazdalkodas szabdlyozoltsagat, a jogszabalyok
érvényesiilését belsd szabdlyzatok hatarozzdk meg. A pénziigyi, gazdalkodasi belsd
szabalyzatok elkészitéséért, sziikség szerinti modositasaért a jegyzo a felelds.

A kozos onkormanyzati hivatal az dltalanos forgalmi adénak nem alanya.
7.1. Bankszamla feletti rendelkezés

A banknal vezetett szamla felett két alairasra jogosult személy egyiittes alairassal jogosult
rendelkezni. Rendelkezésre €s alairasra a jegyz0, valamint a jegyzo altal kijelolt kozos
onkormdnyzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselé jogosult. A rendelkezésre és
alairasra jogosult személyek nevét és aldirasukat a szamlavezetd pénzintézetnél be kell
jelenteni. Az alairdsi cimpéldany mdésolati példanyanak o6rzésér6l a pénziigyi clbado
koteles gondoskodni.

A koz6s onkormanyzati hivatal részére a meghatarozott feladatok végrehajtasara az alabbi
bankszamla szolgal:

Kereskedelmi bank Bankszamla megnevezése Bankszamla szama
megnevezese
!J OTP Bank Nyrt. Rétsag Nézsai Kozos 11741031-15810812-
' Onkormanyzati Hivatal 00000000

7.2, Kotelezettségvdllalds, utalvanyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotclezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét a kozos
onkormanyzati hivatal vonatkozasaban a jegyz6 — erre vonatkozo kiilon belsé szabélyzatban -
hatarozza meg.

8. Belso ellenorzés

A kozos onkormanyzati hivatal ellenérzésére a Mot. és az Aht. belsé ellendrzésére vonatkozo
szabalyoknak kell érvényesiilni. mely alapjan elkiiloniil a folyamatba épitett, elzctes és
utolagos vezetoi ellendrzési tevékenység, €s a belso ellendrzési tevékenység.

8.1. A belsd ellendrzés miikidése

A koz0s 6nkormanyzati hivatal belsé ellenorzését kiilsos (megbizasos, vallalkozasi
szerzodeses) belso ellendr Gtjan gondoskodik. A teljes belsoellendrzési feladatellatast
370/2011 (XII.11) Korm. rendelet alapjan a belsé ellenér latja el. A feladat részletezését a
belso ellenorzési kézikdnyv tartalmazza. A kapcesolattartasért, és az ellendrzési terv
végrehajtasaért a jegyzo felelos. A belso ellenérzések éves ellenérzési terv alapjan térténnek.




8.2. A folyamatba épitett, elozetes és utélagos vezetdi ellendrzés

A jegyz0 a gazdalkodas folyamatara és sajatossagaira vald tekintettel koteles kialakitani,
mikodtetni és fejleszteni a folyamatba épitett, elozetes és utolagos vezetdi ellendrzés
rendszerét.

A folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzés a szervezeten belill a
pazdalkodasért felelos szervezeti egység (Pénziigyi Csoport) altal folytatott clsé szintl
pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszer.

A jegyzo feladata olyan folyamatokat kialakitani és mikodtetni a szervezeten beliil.
amelvek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszeri, szabalyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznaldsat.

9. Kozos onkormanyzati hivatali 6vo, védé eléirasok

A kozos énkormanyzati hivatal minden dolgozojanak alapveté feladata, hogy az egészségiik
¢s lesti épségiik megodrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy annak veszélye
csetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozonak ismernie kell a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzatot, valamint a tiiz
esctére eldirt utasitasokat €s a menekilés utjat, koteles a munka-, baleset-, és tiizvédelmi
oktatason részt venni.

A kozos dnkormanyzati hivatal biztositast kothet targyi eszkozeire, készleteire, illetoleg a
feliigyeleti szerv dltal meghatarozott veszélyes feladatot ellatd, a kozos 6nkormanyzati hivatal
alal foglalkoztatott személyekre.

V.FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata Nézsa Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testilletének, Alsopetény Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testilletének, és Legénd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének jovahagyasaval 2014.
marcius 3. napjan 1€t hatalyba, és visszavonasig érvényes.

A szervezeti és mukodési szabélyzat sziikséges modositasardl a jegyz0, vagy az altala
megbizott személy gondoskodik.

Nézsa. 2014. marcius 5.

1 “

-

Kovacsné Varga Andrea 3
jegyzo



Nézsa Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti €s Mitkodési Szabalyzatat

Nézsa Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 27/2014. (14£) hatérozatéval,
Alsopetény Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2jg/2014. (11108) hatarozataval,
Legénd Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete al22014. (1129)hatarozataval jévahagyta.

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot jovahagyom.

Nézsa, 2014. méarcius 05.

Nézsa Kozség Onkormanyzata nevében:

Styevé Gabor
polgarmester

Alsépetény Kozség Onkormanyzata nevében:

; iLaIujl Irnre\

polgarmester

Legénd Kozség Onkorméanyzata nevében:
\ I~

Szavlik Zoltan
polgarmester




1. melléklet

A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Onkormdanyzati és
Hatosagi Csoport

Ugyintézé
Jegyzo helyettes

Korandi Viktorné

Igazgatasi tgyintézo,
helyi ado, pénztar

Mlinarcsek Ferencné

|

Igazgatasi ugyintézé

Rapavi Péter

lgazgatasi tgyintézé

Vastag lvett

lgazgatasi ugyintézdé

Szavlik Erzsébet

1

N ‘

Legéndi
Kirendeltségen

/~ dolgozok <
~

N
Nézsa

S székhelyen
dolgozdk

Alsopetényi
Kirendeltségen
‘ dolgozok

‘ 21



2. mellékler

1. Képzettségi potlékra jogosito munkakorok

A Kttv. 142.§ -a. valamint a kdzszolgalati tisztviselok részére adhato juttatdsokrol és egyes
illetménypatlékokrol sz616 249/2012. (VIIL.31.) Korm.rendelet 2.§ (3) bekezdése alapjan a
kepzettségl potlékra jogositd munkakdrok:
a) jegyzd esctében a fels6foku iskolai rendszeri képzésben, tovabbképzésben
szerzett tovabbi pénziigyi szakképesités, szakképzettség.
b) koztisztviselok esetében
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3. melléklet

A Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal dltal hasznalt bélyegzok és lenyomataik

I. Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal Nézsa (korbélyegzo)

2. Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal Alsopetényi Kirendeltsége (korbélyegzd)

4. Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal (fejbélyegzé)
2618 Nézsa. Park u. 1. g

5. Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal Alsépetény Kirendeltsége (fejbélyegzo)
2617 Alsopetény. Petofl ut 24.

. Nézsai Kozés
Onkormanyzat Hivats)
Alsupsteny Rirehow| CRY By
2017 Alsopeteny, Fetdl G oA

...n

6. Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal Legéndi Kirendeltsége (fejbélyegzd) / ~..
2619 Legénd, Dozsa Gy. at 77.

Nézsai Kozos

Sk Nézsai Kézss Onkormanyzati Hivatal
n ormanyzati Hivataj Legéndi Kirendeltsége
Legen‘d; Kirendsltsége 7618 Legénd, Ddzsa Gy. Ut 77.

2619 Legéng, Dézsa Gy, 11 77,

]
tad



7. Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal, Nézsa (thatobclyegzo)

Lrkezett:
Szam:

Eloszam:

db melléklet:

Utdészam:

Eléado:

Nézsai K6zds Onkormanyzati Hivatal
2818 Neézsa. Park uica 1.

Erkozatt: ..........
IEBIBSZAM: .....covserasressssresesansasns

Elfszém: [ Utdezadm: [ Eifadd:

i

8. Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal Alséeptényi Kirendeltsége (iktatobélyegzo)

Erkezett:

Szam:

I:loszam:

db melléklet:

Utoszam:

Eléado:

it ) il h ey e o T

[Nézsal 16358 Snltonményzatl Hivatal

Matporényt Kirandeltségs
88174 \‘s?‘%w. Peadh it 24,

| RO

Er!cez-':-,‘.“.

s

i e A S ——————

ry pr

e T e e

-»WM!'H---II—
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9. Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal Legéndi Kirendeltsége (iktatobélyegzo)

Erkezett:
Szam: db melleklet:
Eloszam: Utdszam: Eldado:

10. Anyakdnyvvezetd Nézsa (korbélyegz6)—

‘i_l{: ., “

11. Anyakonyvvezetd Alsopetény (korbélye

12. Anyakonyvvezeté Legénd (korbélyegzd)

f
l

Nézsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Legéndi Kirendeltsége
2619 Legénd, Dézsa Gy. it 77.

Erkezett;
iktatészam: ........

Eldszam: Utdszém: Elbadd:




1. szamui fiiggelék

Nézsai Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti tagozodasa, munkarendje, valamint iigyfélfogadasi rendje

Nézsa Kozségi (")nkog:m:inyzat Képviselé-testiiletének 16/2013. (I1.14.) hatirozata
Alsopetény Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 5/2013. (IL.14.) hatarozata
Legénd Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 21/2013. (11.14.) hatirozata

A képviselo-testiilet a Mot.§ 67.§ d) pontja alapjan a Nézsai K6zos Onkorményzati Hivatal
(tovabbiakban: kézos onkorméanyzati hivatal, roviditett neve: KOH) szervezeti tagozodasat,
munkarendjét. valamint tigyfélfogadési rendjét — a k6zds 6nkormanyzati hivatal létrehozdsara
¢s fenntartdsara vonatkozé megdllapodassal 6sszhangban — a kdvetkezdk szerint hatdrozza
meg.

I. A kozos 6nkormanyzati hivatal belsé szervezeti tagozodasanak meghatarozdsanal
elsodleges cél, hogy a kézos donkormdnyzati hivatal a feladatait a kovetelmeénycknek
megfelelden, zavartalanul és zokkendmentesen lathassa cl.

A kozos onkormanyzati hivatalban az alabbi jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezeti egysegek €s vezetok mitkddnek:

a) Jegyzo 1 allashely kéztisztviseld
b) Onkorményzati és Hatéséagi csoport 6 allashely koztisztviseld
melybél 4 6 esetében a munkavégzés helye a kozds onkormanyzati hivatal
székhelye. 1-1 fo a Kirendeltségeken dolgozik.
c) Pénziigyi csoport 2 allashely koztisztviselo
2. A munkaid6 beosztasa az éaltalanos munkarend alapjan:
Sz¢ékhely telepiilésen:

hétfo: 7,45 -16,30
kedd: 7.45-16,00
szerda : 8.00-17.,00
csiitortok: 7,30 -15,00
pénteken: 7,30 —14,00

Alsopetényi Kirendeltségen:
hétfo, kedd, szerda: 8,00 -17,00

csiitortok: 8,00 -15.00
péntek: 8,00 — 14,00
Legéndi Kirendeltségen:
hétfo: 7,30 —-16,30
kedd: 7,00 - 15,00
szerda: 7.30-16,30
csiitortdk: 7,00 - 15,00
péntek: 7,00 —-13,00
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A munkaltatoi jogok gyakorldja egy-egy dolgozora vonatkozdan a munkakorére €s
egyéni igényeire figyelemmel a fentiektdl eltérdé munkaid6 beosztast is megallapithat.

3. A kozos onkormanyzati hivatal dolgozo6i a hét valamennyi munkanapjan tartanak
ligyfélfogadast.
Az tgyfélfogadas rendje:
a) hétfon, szerdan: 9-12 oraig - 13-16 6raig
pénteken: 9-12 oraig
b) kedden, csiitortokon az tigyfélfogadas sziinetel

A 30 perc munkakozi sziinet 12.00- 13,00 dra kdzott tart, amikor az tigyfélfogadas

sziinetel.

A jegyz0 kedd, szerda és pénteki napokon a nézsai hivatalban, hétfén az alsépetényi
kirendcltségen, csiitdrtokon a legéndi kirendeltségen tartozkodik.

A jegyz6 ligyfélfogadasi rendje:
Alsopetényi kirendeltség: hétfon 9- 12

Nézsa székhelyen: szerda és péntek 9- 12
Legéndi kirendeltségen 9-12

Iataridé: 2014. marcius 5.¢t0] folyamatos
Felelos:  jegyzo
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2. szamit fliggelék
MUNKAKORI LEIRAS

(A munkakori leirdsok javasolt szerkezete, tartalma)

. Koztisztviselo neve. személyi adatai (sziiletési hely. id6, anyja neve. lakcime):

19

A munkakor azonosito adatai:
a) Munkakor megnevezése:
b) Feladatkér megnevezése
¢) Munkavégzés helye:
d) Belso szervezeti egysége:
A munkakor célja:

L

4. Fuggelmi kapcsolatok:

a) Munkaltatoi jogkor gyakorloja:
b) Kézvetlen felettese:
¢) Kozvetlen beosztottjai:

5. Kovetelmények:

a) Iskolai végzettség:
b) Szakmai képesités:
¢) Nyelvismeret:
d) Egyeb:
Kepességek:
Tulajdonsagok:
[smeret:

6. Munkakori feladatok: (elokésziti, kidolgozza, kozremiikddik, javaslatot tesz,
véleményezi, dont, informaciot szolgaltat, ellendriz, felelds. stb.)
Hataskor:

8. lelelosség: (feladatainak ellatasa soran felelds, berendezések, anyagok)

9. Munkakapesolatai:

a) Belso
b) Kiilsé

10. helyettesités rendje:

a) Helyettesiti:
b) Helyettesitdje:

Datum. munkaltaté alairasa
A dolgozd részérél a munkakéri leirds atvételének igazolasa



. NEZSA KOZSEGI ONKORMANYZAT )
ES A NEZSA SZLOVAK NEMZETISEG] ONKORMANYZAT

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODASA

mely létrejott -
egyrészr6l Nézsa Kozség Onkormanyzata (2618. Nézsa, Park u. 1. képviscls: Styevo Gabor
polgarmester) a tovabbiakban: K6zségi Onkormanyzat

masrészrl Nézsa Szlovik Nemzetiségi Onkorman) zat (2618. Nézsa, Park u. 1., képviseld: Kucsera
Andréasné elnsk) a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat
k6zott az alulirott napon és helyen az alabbi feltételek szerint:

A szerzédés célja: A szabilyozas részletesen meghatrozza a Kozségi Onkorméanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozott az egyiittmiikodésre vonatkozd szabalyokat és eljarasi rendet,
valamint a munkamegosztist és a felelésség rendszerét, a Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdilkodasanak rendjét, az ehhez kapcsolodo feladatellatds jogosultjainak, kotelezettjeinek
kijelolését.

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban Aht.) 27. § (1)-(2) bekezdése, a
nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan, figyelemmel az
allamhéztartasrol sz6l6 tortvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) eléirdsai is, az egyiittmiikodés szabalyait a Kozségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete és a Nemzetiségi Onkorményzat testiilete sajat gazdalkodasara vonatkozolag az alabbiak
szerint 4llapitja meg.

1. A koltségvetés elGkészitésének, megalkotdsdnak eljirdsi rendje, a koltségvetéssel dsszefiigod
adatszolgaltatasi kitelezettséoek teljesitése

1. A kiltségvetés egyeztetésének és elfogadasdanak rendje

1.I. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak Osszedllitasa elott a Kozségi
Onkormanyzat Hivatala (tovébbiakban: Hivatal) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével attekinti a
Nemzetiségi Onkorményzat kivetkezd kdltségvetési évre vonatkozo tervezett feladatait.

Az egyeztetést kovetden a Hivatal elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat kdvetkezd évi kiltségvetési
koncepcitjanak tervezetét, melyet a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke az Aht. 24. § (1)
bekezdésében meghatarozott iddpontig nyujt be képviseld-testiiletének.

1.2. A Kozségi Onkorményzat képviselo-testillete a kozség koltségvetési koncepeidjaban hatérozza
meg a Nemzetiségi Onkormanyzat kovetkezd évi tamogatisinak Osszegét, valamint a tdmogatas
modjat.

A Kozségi Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjaban elfogadott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
szamara a Kozségi Onkormanyzat kéltségvetése terhére nytijtand6, kovetkezd évi tAmogatas tervezett
Osszegérodl és a timogatas médjardl a jegyzd a képviselo-testiileti hatérozat megkiildésével tajékoztatja
a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozd koltségvetési hatirozatinak eldkészitése a
Hivatal feladata. melyért a jegyzo felelds.

1.3.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatinak elokészitése soran a jegyzd 4ltal
megbizott személy a koltségvetési torvénybdl adédé részletes informaciok rendelkezésre allasat



kivetben egyeztetést folytat a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével, ennek keretében az elndk
rendelkezésére boesdtja a Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo adatokat.

1.3.2. A kéltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike nyijtja be a képvisels-
testiiletének. a kozponti kéliségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig.

A képviselo-testiilet a koltségvetési hatarozat tervezetét megtargyalja és elfogadasarol hatarozatban
dont.

1.3.3 A Koézségi Onkormanyzat képviselé-testiilete 2 Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére
vonatkozoan nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

1.3.4. Amennyiben a Kozségi Onkormanyzat képviselé-testiilete a sajat koliségvetése targyalasakor a
koltségvetési rendelet-tervezetben tervezet, Nemzetiségi Onkorményzatnak juttatandd tamogatas
dsszegén véltoztal, és az érinti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatat, a Nemzetiségi
Onkorméanyzat képvisclé-testiiletének azt 5 napon beliil Gjra kell tirgyalnia. és az 4j tamogatés
Osszegével hatarozatat médositani kell. A koltségvetési hatdrozat modositasanak elokészitése a IHivatal
¢s az eIndk feladata.

1.3.5 A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott kiltségvetési hatarozat alapjan
a Hivatal késziti el és teljesiti a kételezd adatszolgaltatast a Nograd Megyei Kormanyhivatal felé, a
jogszabalyban meghatérozott hatéridén belill. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi kéltségvetését az
endk hagyja jova.

1.3.6. A Kozségi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és kiadasi eléiranyzatainak
megdllapitasaért és teljesitésésrt, illetve egvmas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel
nem tartoznak.

2. A kdltségvetési elGiranyzatok modositisa, dtesoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasarol, a kiadasok kozotti atcsoportositisrol a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testiilete
dont. Az el6iranyzatok madositasara az elndk tesz javaslatot.

2.2. A koltségvetési hatarozat modositasarol az elnok a Kozségi Onkormanyzat kaltségvetési rendelet-
modositasahoz igazoddan, de legkésobb december 31-ig tajékoztatast ad a jegyzének. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kiéltséavetési hatarozatanak médositasat a Hivatal késziti ¢l6.

3. A kiltségvetés modositasaval Osszefiigaé és egyéb Nemzetiségi Onkorményzatot érintd
adatszolgaltatasj kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti — a vonatkozd kormanyrendelet és a médszertani Utmutatd alapjan — a
nyomtatvanygarnitirak felhasznaldsaval a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését érintd
valamennyi kdltségvetési informaciot, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke ir ala.

A Nemgzetiségi Onkormanyzat elndke egyiittm{ikodik a koltségvetési informacié osszealiitasiban, a
vonatkozo adatokat a Hivatal altal megadott idépontig a megbizott személy részére eljuttatja.

32. A Hivatal az &sszedllitott koltségvetési informaciot jogszabalyban vagy egvéb maodon
meghatarozott hataridében benyijtja az adatszolgaitatast kéro szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok
4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat cindke beszamoldsi kotclezetiség teljesitéséhez informacidt
szolgaltat a Hivatal részére, kozremikddik a t4jékoztatdk elkészitésében. A Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke a gazdalkodis elso félévi helyzetérsl szeptember 15-ig, mig haromnegyed éves
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helyzetérdl a koltségvetési koncepeio ismertetésekor tdjékoztatja a képviselo-testiiletét. A tajékoztato
elfogadasardl a Nemzetiségi Onkormanyzata hatdrozatban donf. A tdjékoztatd és a hatdrozat
eldkészitése a Hivatal feladata.

42. A Nemzetiségi Onkormanyzat eindke az éves koltségvetési beszamolohoz szitkséges
zarszamadasi hatarozatat a koliségvetési évet koveld negvedik hénap utolsé napjaig terjeszti a
képviselo-testiilete elé.

4.3. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informéciokat a kdzponti intézkedések1ol
fliggben a Hivatal teljesiti, ehhez az elnok a Nemzetiségi Onkorméanyzatot érinté kérdésckben az
adatokat — a jegyzd 4ltal megbizott személyen keresztiil — szolgaltatia. Az adatszolgaltatisokat az
elndk irja ala.

II. A Nemzetiségi Onkormianvzat  kételezettségvallalisaival  kapesolatosan  a  Kozségi
Onkorminvzatot terheld elleniegyzési, utalvinvozasi. szakmai teljesitésigazolisi feladatok

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdilkodasanak végrehajté szerve a Hivatal. A Hivatal
szamviteli politikija és szabélyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezetiségvallalasira. ellenjegvzésére, utalvanyozisra és az
érvényesitésre vonatkozo részletes rendelkezéseket 2 Nemzetiségi Onkorméanyzat elnoke és a jegyzd
kiilén szabalyzatban allapitja meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallaldsra, érvényesitésre, ellenjegyzésre és utalvanyozasra
vonatkozo szabalyzatéat hatalybalépését kovetden azonnal koteles megkiildeni a Jegyzonek.

A szabalyzatban foglaltak betartésaért és betartatasaért az elnok felel.

2. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas. ellenjegyzés rendjére vonatkozo szabalyzatban az Aht. és Avr.

eloiréasait figyelembe véve az aldbbi jogkordk keriilnek szabélyozasra:
2.1 Kotelezettségvallalds rendje

Nemzetiségi Oonkorményzat nevében kotelezettség villalasara az elnok jogosult, amely jogkorét a
nemzetiségi dSnkormanyzat tagjanak atengedheti.

Kotelezettségvallalas elott - a kdtelezetiséget vallalonak - meg kell gy6zGdnie arrdl, hogy a
rendelkezésre all6 (fel nem hasznalt) eléirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvallalas csak irasban, a kotelezettségvallald és az ellenjegyzésre jogosult aldirasaval
torténhet.

A szabalyzatban meg kell hatarozni a kételezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint a
szabdlyzatnak tartalmaznia kell a kdtelezettség vallalasra jogosultak alairas mintajat.

2.2 Pénziigyi ellenjegyzés
A Kkotelezettségvallalas ellenjegyzésének célja annak ellenérzése és igazoldsa, hogy a feladat
teljesitésére rendelt fel nem hasznalt és kordbbi kételezettségvéllaldsokkal le nem kotdtt pénzeszkoz

biztositja a szitkséges fedezetet a tervezett kdtelezettségvillalas teljes ellenértékére.

Pénziigyi ellenjegyvzésre Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetGje jogosult. A szabalyzatnak
tartalmaznia kell a Hivatalndl ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat és alairas mintajat.

2.3. Teljesités igazoldsa

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik. A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté
okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének:
— jogossagat,



—  Osszegszerliségét,

— ellenszolgaltatast is magaba foglald kételezetiségvallaldsa esetén anmak teljesitését.
Teljesités igazolasira az elndk, illetve az altala meghatalmazott nemzetiségi nkormanyzati képviselok
jogosultak. A szabalyzatnak tartalmazni kell a teljesités igazolasira jogosultak nevét, beosztasat és
alafras mintajat. A teljesitést az eredeti bizonylatokon kell elvégezni, a teljesités igazolds datumanak
feltintetésével.

2.4 Ervényesités

Ervényesités a kiadasok teljesitésének, illetve a bevételek beszedésének elrendelése el6tt — okmanyok
alapjan végzetl — cllendrzd tevékenység. Ervénvesitésre a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje
jogosult a teljesités szakmai igazolasa alapjan. A szabéalyzatban meg kell hatdrozm az érvényesitési
jogkorok gyakorléinak nevét, beosztasat. valamint tartalmaznia kell az aldiras mintakat.

2.5 Utalvinyozés

Az utalvanyozds a kiadasok teljesitésének ¢s a bevételek beszedésének. vagy elszdmolasénak
clrendelése. Utalvanyozasra csak az érvényesitést kévetoen Keriilhet sor.

Utalvanyozas a kotelezettségvallalasra jogosult feladata. A szabilyzatnak tartalmaznia kell a
nemzetiségi Onkormanyzat nevében utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztasat és aldirds mintajat.

3. Osszeférhetetlenségi szabalyok

3.1. Ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan a kotelezettségvallald és az ellenjegyzd azonos
személy nem lehet.

3.2. Az érvényesité személy nem lehet azonos a kdtelezetiségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult €s
teljesitést igazold személlyel.

3.3. Kotelezettségvéllaldsi, pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatokat nem végezhel az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli
hozzatartozo6ja vagy maga javara iatnd el.

I11. Gazdalkodas rendje
1. Pénzelldtads

1.1, A Kozségi Onkorményzat a bankszamlajara érkez6, de a Nemzetiségi Onkorméanyzatot barmely
Jjogeimen megilletd Osszeget a Kozségi Onkormanyzat a szdmldjan torténd jovairdstdl szamitott 5
munkanapon beliil tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Kozségi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére 6nkormanyzati
tamogatast ny0jt, az mindig az aktudlis szabalyozasnak megfelel6en keriil atutalasra.

2. Bankszamlarend

2.1. A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasaval dsszefiiged pénzforgaimat az OTP Bank Nyrt-
nél megnyitott 11741031-15777854 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitia. A szamla feletti
rendelkezési jog az elndkét és az dltala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint -
illeti meg.



2.2, Az elntk legkéstbb a targyvhot koveltd honap 5. napjaig koteles a Hivatalnak a targyhomap
bankszamla Kkivonatait, valamint a kivonatokon szereplé gazdasagi eseményekel alatamaszio
bizonylatokat hianytalanul atadni.

3. Harzipénztar

3.1 A Nemzetiségi Onkormanyzat pénztarkdnyvél, a pénztari bizonylatok kezelését sajit maga végzi.
A pénzkezelés rendjét az elndk sajat hataskdrben szabalvozza a vonatkozo jogszabalyok betartasaval.

3.2 . Az cIndk legkésobb a targyhét koveté hénap 5. napjaig koteles a Hivatalnak a targyhonapra
vonatkozo pénziarkonyvet. a pénziari bizonylatokat €s az azokban szerepld gazdasagi eseményeket
alatdmaszté okmanyokat hianytalanul atadni.

4. Kényvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1 A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartds sordn a Nemzetiségi
Onkorményzat bevétele, kiaddsa és pénzmaradvanya elkiilonitetten kimutatasra keriiljén, megteremtve
ezzel az onallo pénzgazdalkodas feltételét.

4.2. A kényvvezetés a 2.2 és 3.2 pontban meghatarozott hizonylatok alapjan térténik. A bizonylatok
teljes koril dtadasaért az elndk felel.

43 Amennyiben a Hivatal a kdnyvvezetést alatdmaszid bizonylatokban hibat, hianyosségot észlel,
arrol haladéktalanul koteles az elndkét irdsban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon beliil koteles a hiba, hidnyosség megsziintetésérdl gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hataridén beliil a hidnyossagok kijavitasarol nem intézkedik. akkor jegyzd a
jogszabalyi elbirasokban foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat nem megfeleld mitkodésérdl
értesiti az illetékes Korményhivatalt.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitiasa, bevallisa, megfizetése

5.1 Személyi jellegli kifizetések szamfejtésérdl a kotelezettségvillalasi és teljesités igazolési
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elnék a szamfejtéshez sziitkséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat koteles a kifizetési hatarid6t megel6z6 S munkanappal el6bb a Hivatainak megkiildeni.
A szamfejiési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja at. aki gondoskodik a pénziigyi teljesitésrol.

52 Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzatok éltal leadott bizonylatok alapjan
megallapitja, hogy a kifizetés reprezentacios célbol tortént, illetve maganszemély részére Kifizetett
ellatmény elszamoléasa hataridében (felvételts] szamitott 30 nap) nem tdrtént meg és ezért cllatméany
felvevéjénél adofizetési kotelezettség keletkezik, akkor sajat hatdskorben haladéktalanul gondoskodik
az ad6 megallapitasardl (szamfejiésérol), és a fizetendd add Gsszegérdl tajékoztatja az elndkot a
bizonylatok atadasaval egyidejiileg.

53 A személyi jellegd juttatasok €s a reprezentacié utani kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIR rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat ad6szaman. Az
ado megfizetésérdl és a bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik, a fizetendd ado
és egvéb kizterhek osszegét a Kozségi Onkormanyzat netté finanszirozisa terhére szimolja el. Az
Nemzetiségi Onkorményzat altal fizetendd kozterhekrol a targyhot kovetd hénap 25-ig a Kincstar
kiilén kimutatast kiild az Onkorméanyzatnak.

A kozterhek elszamolasardl késziilt kimutatast az Onkormdnyzat annak beérkezését kdvetSen
haladéktalanul megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat elnokének, aki kézbesités napjatdl szamitott 10
munkanapon beliil kdteles gondoskodni az elszamolt és a Kozségi Onkormanyzat altal megeldlegezett
Osszeg atutalasard] a Kozségi Onkormanyzat 11741031-15450660 szami bankszamlajara.



Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat a jelen pontban foglalt fizetési kitelezettségét az adott
naptari éven beliil legalabb két alkalommal hatdriddben nem teljesiti akkor a kdvetkezd naptéri évben
a kozségi oOnkormanyzattol — a nemzetiségi torvényben foglalt kételez6 minimum feltételek
biztositasan feliil - semmi féle tamogatasban nem részesiilhet.

5.4 A Nemzetiségi Onkorményzat alanya az altalanos forgalmi ado t6rvénynek, ezért afa bevallasi és
befizetési kotelezettsége keletkezik. A Nemzetiségi Onkorméanyzat adészama jelen szerzodés
megkotésekor: 15777854-2-12

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat addstétusza megvaltozik, a médositas kezdeményezésérdl
a Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé az elnok koteles gondoskodni.

5.5 A Nemzetiségi Onkormanyzat részére biziositott helyiség koziizemi dijaira a Kozségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete a kzség koltségvetésében biztosit fedezetet, A beérkezd kdziizemi
szamlakat a Hivatal egyenliti ki, ¢és azok végosszegének 0 %-il szamolja el a Nemzefiségi
Onkormanyzat felhasznalasaként.

5.6 Jelen megéllapodasban foglaltak végrehajtasa szempontjabol a kézbesités napja:
¢ szemeélyes atvétel esetén az atvétel napja

IV. A vagvontargvak kezelésének rendjére vonatkozo szabilvek

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyontirgvairél a nyilvantartast a Hivatal vezeti, amely tartalmazza
a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvéltozast. A sziikséges informéciokat, a
dokumentaciokat az elndk biztositja, illetdleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolédé bizonylatot
szolgdltatja.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonéval vald gazdilkodas az 4ltala hozott hatdrozaténak
megfelelden  torténik. A vagyonvéltozdssal -  értékesités és beszerzés -  Osszefliggd
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyvzés a II. pontban foglaltak szerint
10rténik.

3. A leltarozds megszervezése a Hivatal feladata, amclynck végrehajtasaban az elndk koteles
egyiittmikodni.

V. Onillo fizetési sziamla nvitdsaval. térzskénvvi nvilvantartisba vétellel és adoszam igénvléssel
kapcsolatos hatiriddk és egyiittmiikodési kitelezettségek

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elnok javaslatéra hatarozatiban dont a szamlavezetd
megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésr6l a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatdsagat a valtozés tervezett idépontja eldtt harmine nappal megeldzéen a Hivatal
értesiti.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a tOrzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem
benyijtasaval. a modositast tartalmazé okirat csatolasaval a t8rzskdnvvi adat keletkezésétol, illetve
valtozasatdl szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitist, modositast, talakitist vagy megsziintetést
Jjovahagyo nemzetiségi Snkormanyzati képviseld-testiileti hatarozat jegyzokonyvének kivonata.

3. A Hivatal a 0rzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benynjtasdval kéri az adoszam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz t6r1énd bejelentkezési kitelezettségét a fenti
V.2. pontban megjeldlt hataridon beliil.



VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének biztositdsa

I. A Kozségi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére nem lakds céljara szolgalé, targyi
eszkozikkel felszerelt helyiséget biztosit, hatirozatlan idére, ingyenes hasznalattal, (Nézsa, Park u.
1.). tovabba a Kozségi Onkormanyzat viseli a rezsi és a fenntartasi koltségeket is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Nézsa, Park u. 1.. szam alatti ingatlanban kijeloht foldszinti helyiséget
kizardlagosan hasznalhatja.

A Hivatal — erre iranyulo igény esctén — a nemzetiségi énkormanyzat részére adminiszirativ segitséget
nyujt.

2. A Hivatal feladata a Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek elékészitése ( sziikség esetén meghivok,
cloterjesztések, hivatalos levelezések elGkészitése, ezek postazasa. a testiileti iilések jegyzokonyveinek
elkészitése).

A Hivatal feladata a testiileti dontések elokészitése az elndk altal rendelkezésre bocsatott informaciok
alapjan.

A gazdélkodassal, kdltségvetéssel dsszefliged dontések, iilések elokészitése a Hivatal dltal elokészitett
anyagok (el6terjesztések) alapjan toriénik.

3. A Hivatal végzi a Nemzctiségi Onkormanyzat miikodésével (jegyzékonyvek, dontések) és
-gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, sokszorositasi feladatokat.

4. A Koézségi Onkorményzat viseli a 2. és 3. pontokban felsorolt feladatellatishoz kapesolodd
koltségeket a tagok telefonhasznalata kivételével.

Egvéb rendelkezések

1. A Kozségi Onkorméanyzat jegyzdjének tavolléte esetén — képviseletében — a Hivatal megbizott
ligvintézdje vesz részt a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiileti iilésén és jelzi, amennyiben
torvénysertést észlel.

2. Szerz6dd felek jelen egyiittmiikddési megéllapodast hatérozatlan idére kotik azzal, hogy a

megallapodas minden év januar 3 1-ig kell feliilvizsgalni és sziikség szerint modositani.

Nézsa, 2013. prilis 22.

- R W

Nézsa Kozségl Onkorm anyzat
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Jelen megallapodast Nézsa kozségi (")nkorményz:at Képviselo-testiilete 5&./2013.(v4¢) onk. szamu
hatdrozatédval, a Nézsa Szlovak Nemzetis¢gi Onkorményzat 20/2013.(1V.22..). onk. szamu
hatdrozataval fogadta el.



