Nézsa Kozségi énkorményzat
Képviseld-testiiletének
2021. évi 1. szamu
Jegyzékonyve

Késziilt: 2021. jinius 24. napjan

a nézsai énkormdnyzat Hivatalaban megtartott
képviselS-testiileti iilésrél



Jelen vannak:

Styevé Gabor polgarmester
Zachar Zén6 Kazmér alpolgarmester
Balazs Ferenc képvisels
Bir6 Attila képviseld
Zsiros Csaba képvisel

Tavolt volt:
Kovécsné Bobis Klaudia képvisels
Korandi Viktorné képviselo

Tanacskozasi joggal jelen van:

Dr. Gorégh-Hajnis Johanna jegyzd

Styevé Gabor polgarmester iidvézdlte a megjelenteket, megallapitotta, hogy a 7 f5
képvisel6bdl 5 6 jelen van, igy a képvisel6-testiilet hatarozatképes, és az iilést megnyitotta.

Styevé Gabor polgarmester Jjegyzbkdnyvvezetdnek Javasolja Dr. Gordgh-Hajnis Johanna
jegyzét.
A képviselGtestiilet 5 igen szavazattal, egyhangilag elfogadta.

Styevé Gabor polgarmester ismerteti a meghivon szerepld napirendi pontokat.
Javasolja 0j napirendi pont felvételét, mely az alabbi:

e Egyiittmikodési megillapodas kotése a Nézsai  Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzattal
Elbterjesztd: Styevé Gabor polgarmester

Mivel mas javaslat nem volt, kérte, hogy a napirendre tett javaslatot fogadjék el.

A képviselo-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil
elfogadta, majd az alabbi napirendet targyalta:

NAPIRENDEK:

1. Nézsa Kozségi (")nkorményzat Polgarmesterének a veszélyhelyzet ideje alatt
hozott hatarozatainak, rendeleteinek feliilvizsgalata, jovahagyisa
Eléterjeszts: Styevé Gabor polgérmester



2. Nézsai Kozos (")nkormz'myzati Hivatal vonatkozisiban elkészitett GDPR
szabalyzatainak jovahagyasa, elfogadasa
El6terjeszt6: Styevo Géabor polgarmester

3. A ,Nézsa” név felvételérol és hasznilatirél szélé onkormanyzati rendelet
elfogadasa
Eléterjeszto: Styevo Gabor polgarmester

4. Egyiittmikodési megallapodas Kkotése a Nézsai  Szlovik Nemzetiségi
Onkormanyzattal
El6terjesztd: Styevé Gébor polgarmester

Napirend elétt:

e Tajékoztatas a két iilés kozott tortént eseményekrol
Styevo Gabor polgarmester az alabbiakat adja el6:

Elészor is tisztelettel koszontom képviselé-tarsaimat, sajnos a pandémia miatt kozel egy éve
nem tudtunk ilésezni. Egy par mondatban szeretném osszefoglalni az elmult idészak
eseményeit.

A jelenlegi kzmunkaprogramunkban 18 £6 kozfoglalkoztatott van, ebbdl 2 f6 az dvodaban, 1
f6 az iskoldban és 1 f6 a konyvtar mikodését biztositja. Sajnos a fizikai dolgozok egy része
kevésbé alkalmasa munkavégzésre, ez mar tényleg szocialis foglalkoztatas csak. Tébb a
fikasza az 6nkormanyzat raktéarjaban, mint ahanyan tudnak kaszalni koziilik.

2021. julius 1. napjat6] indul a didkmunka program is 6-7 fovel. Van, aki mér elsejével tud
Jonni, de a nagyobb létszém jilius 16.-at6] varhaté. A didkmunka programban annyi valtozas
van az elmult évekhez képest, hogy a didkok brutté bérét tamogatja a Munkatigyi K6zpont
100%-ban, Viszont a munkavallaléi jarulékot az Onkorményzatnak kell sajat koltségvetésébol
biztositani ez 15,5 %-os szociélis hozzéjarulds. Ennek ellenére tigy gondolom, hogy ne
vegyik el a didkmunka lehetdségét a nézsai fiataloktol. Alpolgarmester ur is jelezte, hogy az
iskoldnak is sziiksége lesz 4-5 didkra, amikor a tankOnyvosztas lesz.

Szeretném megkdszonni a temetében végzett 18 fo onkéntes munkajat (flnyirast), és
kosz6ném Korandi Viktornak a szervezésben nyljtott segitséget. A palyazatokkal
kapcsolatosan az elszdmolasok és hianypétlasok beadésa folyamatosan zajlik. Az OTE-nek a
Kiskastély pélyazattal kapcsolatosan az Onkormanyzat  altal nyujtott visszatéritendd
tamogatasbol mar visszafizetésre keriilt 25 milli6 forint.

A Magyar Falu Program keretében nyert palyazatok megvaldsitdsa folyamatban van. Az
orvosi eszkdzok beszerzése megtortént Osszel. A Jardaépitéshez sziikséges anyagok
beszerzése megtortént. Az 0j 6voda udvar, Jatszotér kialakitasa is megtortént.

A folyészamlahitellel kapcsolatosan téjékoztatom a T. Képvisel6tarsaimat, hogy eddig nem
kellett igénybe venniink.

A foci pélya nyirésa folyamatos az (ij John Deere traktorral, amit ugyancsak Magyar Falu
palyazatbdl tudtunk beszerezni.

Idén - ha a pandémias helyzet engedi- sziireti mulatsagot, felvonulast sziikséges szervezniink,
tekintettel arra, hogy a Hungarikum Palyézat keretében nyertiink erre forrast.
Onkorményzatunk nyert a V4 palyazaton, ahol mi vagyunk a gesztor. A péalyazat keretein
beliil 6 fiatal, 2 felnétt kiséretében a palyazatban résztvevé masik hérom orszagba utazhat.
Arra gondoltam, hogy a masik harom orszagbdl érkezé vendégeket a sziireti mulatsagra
hivnank.



Miutan t&bb észrevétel, kérdés nem volt a képviselo-testiilet a beszamoldt 5 igen egyhangu
szavazattal elfogadta.

Napirendek tirgyalisa:

1. Nézsa Kozségi (")nkorményzat Polgirmesterének a veszélyhelyzet ideje alatt
hozott hatarozatainak, rendeleteinek feliilvizsgalata, jovahagyasa
Eléterjeszt6: Styevd Gabor polgarmester

Styevé Gabor ismerteti az el6terjesztést, illetve a meghozott hatarozatokat, rendeleteket, mely
a jegyz6konyv mellékletét képezi.
Miutan kérdés, hozzaszdlas nem volt, a polgarmester szavazast kér.

A képvisel6-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 f6s jelenléttel, 5 igen szavazattal,
ellenszavazat nélkiil elfogadta, majd az alabbi hatrozatot hozza:

Nézsa Kozségi Onkorményzat Képviseld - testiiletének
1/2021. (V1.24.) hatarozata

Nézsa Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Polgarmester altal a veszélyhelyzet
fennallasa alatt hozott 1. szamu mellékletben foglalt hatarozatait, rendeleteit feltilvizsgalta,
azokkal egyetért, jovahagyja.

Hataridd: azonnal
Felelds: képviseld-testiilet

2. Nézsai Kozos Onkorményzati Hivatal vonatkozisiban elkészitett GDPR-
szabalyzatainak jévahagyasa, elfogadasa
Eléterjeszto: Styevo Gabor polgarmester

Styevé Gabor 4tadja a sz6t Dr. GoOrogh-Hajnis Johanna jegyzének, aki ismerteti az
eloterjesztést, illetve a napirenddel kapcsolatos legfontosabb tudnivalokat. Ismerteti az
adatvédelmi tisztviseld kotelez feladatait, illetve az ide vonatkozd uniés és hazai jogszabalyi
rendelkezéseket.

Miutan sem kérdés, sem hozzasz6las nem volt, a polgarmester kéri a napirendre tett javaslat
elfogadasat.

A képviselo-testillet a napirendre tett javaslatot 5 fos jelenléttel, 5 igen Szavazattal,
ellenszavazat nélkiil elfogadta, és az alabbi rendeletet alkotja:

Nézsa Kozségi (")nkorm:inyzat
Képviselé-testiiletének
2/2021. (V1.24.) hatarozata



Nézsa Kozségi Onkorményzaténak Képvisel-testiilete elfogadja és jovahagyja a Nézsai
K6z6s Onkorményzati Hivatal IN FOTECHNOLOGY Kf#t. 4ltal a GDPR feladatok ellatasaval
kapcsolatos alabbi szabalyzatokat:

L Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
2. Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat
3. Adatkezelési szabalyzat az elektronikus (kamera) rendszerrél

A megalkotott szabélyzatok a JegyzOkonyv melléklete tartalmazza,

Hataridé: azonnal
FelelGs: képviseli-testiilet

3. A, Nézsa” név felvételérél és hasznalatirél sz616 onkormanyzati rendelet elfogadasa
Eloterjeszts: Styevé Gabor polgarmester

Styevé Gébor polgarmester ismerteti az eléterjesztést, illetve az eléterjesztéshez tartozod
rendelet-tervezet szoveget.

Miutan sem kérdés, sem hozzaszolas nem volt, a polgarmester kéri a napirendre tett javaslatot
elfogadni.

A képvisels-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 fos Jelenléttel, 5 igen Szavazattal,
ellenszavazat nélkiil elfogadta, és az alabbi rendeletet alkotja:

Nézsa Kozségi (")nkormz’myzat
Képviselé-testiiletének
12/2021. (V1.25.) 6nk. rendelete
a Nézsa név felvételérél és hasznilatirol

A megalkotott rendelet a jegyz8konyv mellékletét képezi.

4. Egyiittmiikodési megallapodas kotése a  Nézsai Szlovak  Nemzetiségi
Onkormanyzattal a park hasznalatara vonatkozo6an
Eléterjeszté: Styevo Gabor polgarmester

Styevé Gébor polgarmester az alabbiakat adja el6:

A 2020. nyaran tartott testiileti lésiink6n mar sz6 volt az iskolaépiilet (Kastély)
tulajdonjogéanak jogszabély alapjan torténé 4taddsa a Nézsai Szlovak Nemzetiségi
C)nkorményzat javara.

A tulajdonjog atruhédzésa megtortént 2021.marcius 5. napjan.

Az FEIndk Asszonnyal a szerzédés megkdtésekor megbeszéltiik, hogy sziikséges egy
egylittmikodési megéllapodas megkdtése a két Onkonnényzat kozott, tekintettel arra, hogy az
ingatlanhoz tartoz6 Park teriiletén szoktuk rendezvényeinket tartani, illetve az iskola
épiiletében talalhatéd egy talalé konyha is. Az Elndk Asszony elmondta, hogy az
(")nkorményzat ingyenesen rendelkezésére bocsitja a parkot, illetve a talald konyhat
rendezvényei megtartasa érdekében. Az Onkorményzat ennek fejében pedig vallalja, hogy
1d6kézonként, munkaerd kapacitasanak megfeleléen karbantartja (fiinyiras) a park tertiletét,
tovabba a rendezvényei utan az eredeti allapotot helyreallitja.

Az egyiittmiikodési megallapodas elkészitésével Jegyz6 Asszonyt biznank meg, nem latjuk
sziikségesnek, hogy egy ligyved szovegezze meg.



Miutdn sem kérdés, sem hozzaszélas nem volt, a polgarmester kéri a napirendre tett javaslat
elfogadasat.

A képviselo-testiilet a napirendre tett javaslatot 5 f6s jelenléttel, 5 igen szavazattal,
ellenszavazat nélkiil elfogadta, és az alabbi rendeletet alkotja:

Nézsa Kozségi 6nkorményzat
Képviselé-testiiletének
3/2021. (V1.24.) hatarozata

Nézsa Kozségi @nkorményzat Képviselo-testiilete egyiittmiikdési megallapodast kot a
Nézsai Szlovak Nemzetiségi Onkorményzattal.

Az egylittmiikodési megéllapodas targya: a Nézsa belteriilet 204/3 helyrajzi szamu
ingatlanhoz tartozo park, illetve talald konyha hasznalata.

Az egyiittm{ikddési megallapodast a felek hatdrozatlan idére kotik, a megéllapodas a felek
egyetértése alapjan barmikor médosithatoé.

A megallapodds elkészitésével a Képviselo-testiilet megbizza Dr. Gérogh-Hajnis Johanna
jegyzot, az elkészitett megallapodas alairasaval pedig Styevé Gabor polgarmestert.

Hatdrido: 2021. augusztus 31.
Felelds: képviseld-testiilet

Miutén t6bb napirendi pont nem volt, a polgarmester a nyilt képvisel6-testiileti iilést bezarta.

L o
=)

Styevo Gabor Dr. Gorégh-Hajnis Johanna
polgarmester jegyzé



Jelenléti iv

A Nézsa Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének 2021, junius 24. napjan 17:00

Orakor megtartott

Styevé Gabor polgarmester

Zachar Zén6 Kazmér alpolgarmester

Balazs Ferenc képvisels
Biré Attila képviselo

Korandi Viktorné képvisels
Kovécsné Bébis Klaudia képvisels

Zsiros Csaba képvisels

Tandcskozasi joggal meghivottak:
Dr. Gorégh-Hajnis Johanna jegyzé

Kucsera Andrasné

nyilt testiileti iilésérgl

........................................

Nézsa Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke



G Nézsa K6zségi Onkormanyzat
(A P po
-E’ Polgarmesterétsl
i\ 2618 Nézsa, Park utca 1.
Tel: 06-35-380-101 l [ Fax: 06-35/380-101
e-mail: polgarmester@phnezsa.hu
MEGHIiVO

Nézsa Kozségi Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
2021. jiinius 24-én (csiitortok)
17:00 orai kezdettel
a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal targyalétermében
iilést tart,
melyre eziiton meghivom.

Napirend el6tt:

o Tajékoztatas a két iilés kozott tortént eseményekrol

Nyilt iilés napirendjei:

1. Nézsa Kozségi Onkormanyzat Polgarmesterének a veszélyhelyzet ideje alatt hozott
hatarozatainak, rendeleteinek feliilvizsgalata, jovahagyisa
Eléterjesztd: Styevo Gabor polgarmester

2. Nézsai Kozos (")nkormz'myzati Hivatal vonatkozisiban elkészitett GDPR
szabalyzatainak jovahagy4sa, elfogaddsa
El6terjeszto: Styevé Géabor polgarmester

3. A ,Nézsa” név felvételérol és hasznalatarol sz6lo onkormanyzati rendelet elfogadasa
Eléterjesztd: Styevo Gabor polgarmester

Zart iilés napirendjei:

1. Nézsa Kozségi Onkorményzat Polgarmesterének a veszélyhelyzet ideje alatt hozott

hatarozatainak feliilvizsgalata, j6vahagy4sa
Eléterjesztd: Styevo Gabor polgarmester

2. Rendkiviili telepiilési tAimogatasok elbiralisa
Eléterjesztd: Styevo Gabor polgarmester

3. Lakdasbérleti szerz6dés meghosszabbitisira iranyulé kérelem elbiralasa
Eléterjeszto: Styevo Gabor polgarmester

Kérem a napirend fontossagara valé tekintettel, az iilésen sziveskedjék megjelenni!

Nézsa, 2021. junius 18. P
e = i D R
Tisztelettel:
Styevo Gabor

polgarmester
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NEZSA KOZSEGI ONKORMANYZATANAK

POLGARMESTERE

2618 Nézsa, Park utca 1.
polgarmester@nezsa.hu

ELOTERJESZTES
a 2021. janius 24. napjan 17:00 érakor tartandé Képviselé-testiileti iilés

1. napirendi pontjahoz

Tisztelt Képvisel6k!

Az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztet$ tdmeges megbetegedést okozo huménjarvany megelézése,
illetve kovetkezményeinek elhéritasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének megovasa
érdekében a Magyarorszag Korménya 4ltal elrendelt vesz€lyhelyzetre tekintette] 2
katasztréfavédelemré] és a hozz4 kapcsolédo egyes torvények modositasarol sz616 201 1. évi CXXVIIL.
torvény (a tovabbiakban: Kat.) 46.§ (4) bekezdése alapjan, miszerint veszélyhelyzetben a telepiilési
Onkorményzat képviselo-testiiletének feladat- ¢s hataskorét a polgéarmester gyakorolta.

A Korméany a 307/2021. (VL5.) Korm. rendelete alapjan 2021. junius 15, napjatol ismét a telepiilési
onkormanyzat Képvisels-testiilete gyakorolja a feladat-és hataskorét.

rendeleteket, hatarozatok hoztam.

Kérem a T. Képviseldket, hogy a felsorolt rendeleteket, hatarozatokat feliilvizsgalni, majd jévahagyni
sziveskedjenek.

Hatarozat-tervezet:
22atarozat-tervezet:

Nézsa Kézségi Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének
-+./2021. (V1.24.) énk. hatirozata

Nézsa Kozségi Gnkorményzaténak Képviseld-testiilete a Polgarmester 4ltal a vesz€lyhelyzet fennallasa
alatt hozott 1. szamu mellékletben foglalt rendeleteit, illetve hatarozatait feliilvizsgalta, azokkal egyetért,
Jjévahagyija.

Hataridd: azonnal

Felelos: képviselo-testiilet

Nézsa, 2021. junius 18.

st (O

Styev6 Gabor

polgarmester



POLGARMESTERI DONTESEK TARA 2020 (I.félév)

478/2020. (XI1.3.) Korm. Rendelet

Szama

Targya

Kelte

53/2020(X!1.5)

Hulladékos BM palyazat beaddsa

2020.11.05

54/2020(XI.5)

61/2020(X1.11)

Telepiilésszerkezeti tery elfogadésa

Miiv.hdz, konyvtar, civil haz bezarasa

2020.11.05

2020.11.11

63/2020(X1.17)  |Nézsa Onkorm. Belsg ellen6rzési tervének elfogaddsa 2020.11.17
64/2020(X1.17) |Nézsa KOH belsé ellenérzési tervének elfogadasa 2020.11.17
65/2020(X|.23) 2021. évi munkaterv 2020.11.23
66/2020(Xl.23) Add rendelet feliilvizsg. 2020.11.23
67/2020(XI.23) nem lakds céljara rendelet feliilvizsg. 2020.11.23
68/2020(X1.23) Lakasok, lakbér rendelet felllvizsg. 2020.11.23




70/2020(X1.25)  [HEP felllvizsg. 2020.11.25

72/2020(X1.30) Igazgatdsi sziinet 2020.X1.30

84/2020(x11.7) Iskola atadds 2020.12.07

85/2020(XI1.8)  |Hitelfelvétel 2020.12.08

86/2020(X11.8) Tajhdz helyi védelem ala helyezése 2020.12.08




87/2020(XI1.11) |Iskolai kdrzethatarok

2020.12.11




POLGARMESTERI DONTESEK TARA 2021

Szama Targya Kelte
1/2021. (1.6.) Ovodai kérzethatérok kijelolése 2021.01.06
2/2021. (1.8.) Nagyoroszi Tarsulas intézményvezetsi posztra szavazdlap 2021.01.08

3/2021. (1.13.)

5/2021. (1.25.)

14/2021. (11.9.)

2021. évi kbzbeszerzési tery (nemleges)

2019. évi maradvanykorrekcié

Vagyonnyilatkozatok nyilvdntartésba vétele (képv.,polg.)

2021.01.13

2021.01.25

15/2021. (11.9.)

Polgarmester 2021. évi szabadsdgolasi iitemterve

2021.02.09

16/2021. (11.10.)

Nézsa 347 hrsz-( ingatlan helyi védelem al3 helyezése

2021.02.09

2021.02.10



17/2021. (11.23.) Kapusznyik helyi értéktarba torténd felvétele

2021.02.23

18/2021. (11.23.) [2021. évi kézmdivel§dési alapszolg. tartalmazé szolgaltatasi terv

2021.02.23

24/2021. (11.24.) |Nézsa 222 hrsz.-4 Gt ingyenes 4tadésa Magyar Allamnak 2021.02.24
25/2021. (111.4.) KapitdnységvezetGi kinevezéssel egyetértés (Rétsagi Rk.) 2021.03.04
26/2021. (I1.11.) |BM Utpalyazat beadasa (201, 35 és 21 hrsz-u utak) 2021.03.11
27/2021. (11.24.) [KBH SzMmSZ elfogaddsa 2021.03.24
28/2021. (111.24.) [Nézsa Szakmai Programjanak elfogadasa (szoc.étkezés) 2021.03.24




36/2021. (111.30.) |OTE tamogatdsa (500.000 Ft; palyazati 6neré miatt) 2021.03.30

38/2021. (IV.7.) |iskola alapité okiraténak jovahagyasa 2021.04.07

39/2021. (IV.7.) ]2020. évi szocialis beszamolé elfogadasa 2021.04.07

2021.04.21

47/2021. (IV.29.) |Balassi Bilint Konyvtdr 2020. évi beszamold 2021.04.29
48/2021. (IV.29.) [KOH belss ellendrzési jelentés elfogadésa 2021.04.29
49/2021. (IV.29.) |Nézsa belss ellenérzési jelentés elfogaddsa 2021.04.29
50/2021. (v.3.) [2020. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi beszédmold 2021.05.03
51/2021. (V.4.) Konyvtdr, mivelGdési haz megnyitdsa 2021.05.04




54/2021. (vV.5.) |MFp palydzat beaddsa (temetd) 2021.05.05

55/2021. (v.5.) |MFp palydzat beadésa (6nk. Ingatlanok fejlesztése) 2021.05.05
56/2021. (v.5.) |MFp palydzat beaddsa (eszkézbeszerzés) 2021.05.05
57/2021. (v.5.) Jegyz6i munkakéri leiras kiegészitése 2021.05.05
58/2021. (V.12.) |MFp palydzat- 6vodakerités 2021.05.12

59/2021. (v.13.) Katasztréfavédelmi beszamols elfogaddsa 2021.05.13

65/2021. (v.27.) [Civil Haz Ujranyitds 2021.05.27

66/2021. (VI.2.) |Leader palydzat miatt hatarozat javitasa 2021.06.02

68/2021. (V1.8.) |MFP- kommunilis eszkozbeszerzés 2021.06.08

69/2021. (VI.8.) |MFp- jardépités 2021.06.08




72/2021. (VI.11.) |Zachar Zéné Kazmér vagyonnyilatkozat leaddsa

2021.06.11f



POLGARMESTERI "Rendeletek" TARA 2020

Szama Targya Kelte
8/2020. (X1.6.) 13/2015. (IX.16.) 6nk. Rendelet modositdsa 2020.11.06
9/2020. (X1.10.) [HESz 2020.11.10
10/2020. (XI1.23.) [11/2014. (V.31.) 6nk. Rendelet médositasa 2020.11.23
11/2020. (X1.23.) [13/2015. (IX.16.) 6nk. Rendelet médositasa 2020.11.23
12/2020. (X1.23.) |8/20186. (V.31.) 6nk. Rendelet médositasa 2020.11.23
13/2020. (X11.21.) [16/2017. (X11.29.) 6nk. Rendelet modositasa 2020.12.09
14/2020. (X11.15.) [13/2015. (IX.16.) 6nk. Rendelet modositasa 2020.12.15
15/2020. (X11.21.) [7/2014. (VI.25.) 6nk. Rendelet mddositasa 2020.12.21

POLGARMESTERI "Rendeletek” TARA 2021

Szama Targya Kelte
1/2021. (1.12.) 2021. évi kéztisztviselsi illetményalap 2021.01.12
2/2021. (1.19.) 11/2014. (XI1.27.) 6nk. Rendelet modositdsa 2021.01.19
3/2021. (1.29.) 5/2016. (IV.21.) 6nk. Rendelet madositdsa 2021.01.29
4/2021. (11.11.) 16/2017. (X11.29.) 6nk. Rendelet maddositdsa 2021.02.11
5/2021. (11.15.) [2021. évi koltségvetés 2021.02.15




6/2021. (11.16.) 13/2015. (1X.16.) énk. Rendelet mddositasa 2020.02.16

7/2021.(v.28.) [2020. évi kéltségvetés modositas 2021.05.28
8/2021.(v.28.) [2020. évi zarszamadas 2021.05.28
9/2021. (v.28.) [2021. évi kéltségvetés modositas 2021.05.28
10/2021. (V1.7.) 11/2014. (X1.27.) 6nk. Rendelet médositdsa 2021.06.07

11/2021. (VI.7.) 8/2018. (XI.26.) 6nk. Rendelet médositasa 2021.06.07




NEZSA KOZSEGI (:')NKORMANYZATANAK
POLGARMESTERE

2618 Nézsa, Park utca 1.
polgarmester@nezsa.hu

ELOTERJESZTES
a 2021. jinius 24. napjan 17:00 6rakor tartandé Képvisels-testiileti iilés

2. napirendi pontjahoz

Tisztelt Képviselok!

Nézsa Kozségi C")nkorményzata az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 altalanos
adatvédelmi rendeletének (tovabbiakban: »GDPR”), illetve a tovabbi, vonatkozé
Jogszabalyoknak torténé megfelelés keretében, tovibba a hatélyos Adatvédelmi és
Adatbiztonsag Szabalyzattal osszhangban a vonatkozé szabalyzatok elkészittetését, illetve
elfogadasat biztositani kivanja.

Az Onkorményzat a GDPR szabalyainak megfeleld mikodés biztositasahoyz sziikséges
szakértdi feladatokra, valamint az adatvédelmi tisztviseli feladatok ellatasara 2018. évben
szerz6dést kotott az INFOTECHN OLOGY Kft.-vel.

A megbizott elkészitette a hianyz6 szabalyzatokat, melyeket jelen elbterjesztés melléklete
tartalmazza.

Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi. CLXXXIX. torvény 41. § (8)
bekezdése alapjan:

A képviseld-testiilet q Seladatkorébe tartozo kozszolgdltatasok ellitdsira - Jogszabalyban
meghatarozottak szerint - koltségvetési szervet, a polgari perrendtartisrél széls torvény
szerinti gazdalkodo szervezetet (a tovdabbiakban: gazddlkods Szervezet), nonprofit szervezetet

és egyéb szervezetet (a tovabbiakban egyiitt: intézmény) alapithat, tovibba szerzodést kithet
természetes és jogi személlyel vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel,”

Kérema T. Képviseloket, hogy a szabalyzatokat jovahagyni sziveskedjenek.

Hatarozat-tervezet:

Nézsa Kozségi (")nkorményzat
Képviseli-testiiletének
.--/2021. (V1.24.) 6nk. hatarozata

Nézsa Kozségi Onkorményzaténak Képvisels-testiilete elfogadja és jovéhagyja a Nézsai Kozos
Onkorményzati Hivatal INFOTECHNOLOGY Kft. 4ltal a GDPR feladatok ellatasaval
kapcsolatos alabbi szabalyzatokat:

1. Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat
2. Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat
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NEZSA KOZSEGI (:')NKORMANYZATANAK
POLGARMESTERE

2618 Nézsa, Park utca 1.
polgarmester@nezsa.hu

3. Adatkezelési szabalyzat az elektronikus (kamera) rendszerrél
Hataridé: azonnal

Felelds: képviselG-testiilet

Nézsa, 2021. junius 18.

—tr O
Styevo Gabor

polgarmester




Adatkezelési
szabalyzat az elektronikus

megfigyelési (kamera) rendszerré|

Tekintettel az Eurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 &ltalanos adatvédelmi rendeletére (a
tovdbbiakban: ,,GDPR”), tovabbs az informacids énrendelkezési jogrol és az informaciészabadségrol
sz616 2011. évi CXII. torvényre (a tovabbiakban: »Infotv.”) illetve figyelembe véve a kozszolgalati
tisztviselSkrél sz616 2011. évi CXCIX. torvény (tovébbiakban: ,Kttv.”), a munka torvénykonyvérél szélé
2012. évi I. térvény (tovabbiakban: »Mt.”), tovébba a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé
2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: ,Oktv.”), illetve a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozdi tevékenység szabalyairél sz616 2005. évi CXXXIII. torvény (a tovabbiakban: Szvtv.), a
nemzeti adatvagyon kérébe tartozé &llami nyilvantartésok fokozottabb védelmérd! 2010. évi CLVII.
torvény (tovdbbiakban: ,Nadtv. tv.”) és az &llami és onkormdnyzati szervek elektronikus
informécidbiztonsagarsl 2013. évi L. torvény (tovabbiakban: ,Adsz. tv.”) vonatkozé rendelkezéseit,
szem el6tt tartva tovabba az Onkormanyzat hivatali helyiségeiben tartokédo, dolgozé személyek
életének, testi épségének, illetve az Onkormanyzat vagyonanak (beleértve az adatvagyont is)
védelmét, a Nézsai K6zos Onkormanyzati Hivatal (székhely és hivatali helyiség: 2618 Nézsa, Park utca
1.; tovabbiakban: ,,Gnkorményzat”) az elektronikus megfigyelési rendszere részét képezd biztonsagi
kamerakra vonatkozé egyes szabdlyokat az alabbi szabalyzatban foglaltak szerint hatarozza meg
(tovébbiakban: »Szabalyzat”).

l. A szabdlyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy meghatérozza és bemutassa az elektronikus megfigyelési rendszer
(kamerarendszer) iizemeltetésével és haszndlataval, tovabbi az elébbiekhez kapcsolédé
adatkezeléssel kapcsolatos szabalyokat, meghatarozza az egyes kapcsolddé feladatokat, hatdskoroket,
jogokat és kotelezettségeket. A szabdlyzat célja tovabba az érintettek, illetve a lehetséges érintettek
korének tajékoztatasa, illetve a tdjékoztatdsra vonatkozé szabalyok meghatdarozasa.

1. Fogalommagyarazat

Jelen pontban meg nem hatarozott, altaldnosan hasznalt fogalmak esetében a Szabalyzat a GDPR és az
Infotv. fogalmaira tdmaszkodik.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tdrolas, &talakitds vagy megvdltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés
tovébbitas, terjesztés vagy egyéb médon térténd hozzaférhetbvé tétel atjén, ésszehangolds vagy
Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2. pontja);

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi [GDPR 4.cikk 12.
pont];

érintett: a jelen Szabdlyzat szerinti elektronikus megfigyelési rendszer &ltal rogzitett képfelvétel
alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy; igy kiilonosen az Onkormanyzat



koztisztvisel6i és egyéb alkalmazottai, illetve az Onkormanyzat hivatali helyiségének teriiletére belépd,
vagy az elektronikus megfigyelSrendszer hatéksrébe bekeriil6 barmilyen mas tovabbi személy;

elektronikus megfigyel6rendszer: kamersk atjan GzemelS zart lancd videérendszer, mely fixen
telepitett biztonsagi kamerakkal kiiltérben és beltérben mozgéképet rogzit, és korlatozott ideig tarol;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjellése jovBbeli kezelésiik korlatozdsa céljabol
(GDPR 4. cikk 3.);

piktogram: széveges felirat helyett alkalmazott jelzés, melynek célja az érintett lényegre toré
tdjékoztatdsa az adatkezelés tényérdl;

személyes adat: azonositott vagy (akér kozvetleniil vagy kbzvetve) azonosithaté természetes
személyre (,érintett”) vonatkozé barmely informacid, jelen Szabalyzat tekintetében elsédlegesen az
érintett képmadsa;

Uzemeltetés: az elektronikus megfigyel6rendszer mikodtetése, amely lehet6vé teszi a személyes adat
(képmds) rogzitését és tarolasat is;

rendszergazda: az Onkormaényzat hivatalanak mindenkori rendszergazdja;

nemzeti adatvagyon: a kdzfeladatot ellaté szervek altal kezelt kzérdek( adatok, személyes adatok és
kézérdekbdl nyilvanos adatok Osszessége, a Nadtv. rendelkezései szerint.

1. A Szabdlyzat hatilya

Jelen Szabalyzat személyi hatdlya elsésorban az Onkormanyzat hivatali helyiségeibe — az ott
tartézkodasuk céljatdl, jogalapjatdl és id6tartamatsl fuggetlenil — belép6 és ott tartézkodd
személyekre terjed ki.

Iv. Az adatkezelés célja

A személyes adatok (képmds) kezelésének célia az Onkormanyzat tulajdondban, vagy
hasznalatdban 34ll6 épiiletben, hivatali helyiségében tartdzkodo személyek, életének, testi
épségének, valamint a fenti személyek és az Onkormanyzat tulajdonaban, vagy hasznélatiban lévé
vagyontdrgyak (beleértve az adatvagyont is) megfelels védelme, illetve a fenti teriileteken
elkovetett, vagy elkévetni kivant esetleges jogsértések észlelése, megelbzése, ezzel
Osszefiiggésben az elkovets(k) tetten érése, tovabbad az elkésziilt és eltirolt felvételek
bizonyitékként térténs bemutatésa esetleges birdsagi vagy hatdsagi eljardsok soran.

V. A kezelt adatok kére

Az elektronikus megfigyel6rendszer 4ltal rogzitett képmas, mozgokép, illetve mas olyan személyes
adatok tartoznak a kezelt adatok korébe, amelyek az elektronikus megfigyelGrendszer (tjan
megszerezhet6k. Az elektronikus megfigyel6rendszer hangot nem rogzit.

VI. Az adatkezelés jogalapija

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) e) pontja; amelynek megfelel6en az adatkezelés
kozérdek vagy az adatkezelSre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szlikséges, amely kézhatalmi jogositvanyokat az Alaptérvény, illetve az
Oktv. hatarozza meg, illetve az Absztv. a nemzeti adatvagyon védelmével kapcsolatosan tovabbi
feladatokat ré az adatkezelGre. Az adatkezelés jogalapjat mdsodlagosan, az Onkorményzat
munkavéllaldi tekintetében az érintettek hozzajarulasa is képezi.



ViII. Az adatkezelés folyamata

Az Onkormanyzat hivatali helyiségeiben az 1. sz. melléklet szerint elhelyezett kamerék miikddnek.
A telepitett kamerarendszer egyrészrél folyamatosan sugaroz, masrészré| rogzit. Az él6képeket a
helyi hdl6zaton keresztiil meghatarozott IP cimen, illetve kiilsg hdlézatrél meghatarozott url cimen
lehet elérni, amelyeket és a hozzdjuk tartozé felhasznaléneveket/jelszavakat kizérélag a
rendszergazda, az elektronikus megfigyel6rendszer mindenkori karbantartéja, illetve a hozzdjuk
tartoz6 jogosultsagok fliggvényében, azokhoz sziikséges mértékben a kijelolt 6nkormanyzati
munkavallald, illetve a hivatalvezetd ismerhetik meg.

A felvételek (é16kép) megtekintése:

Az él6képbe betekinteni, az Onkormanyzat erre kijel6lt munkavallaléja, az Onkorményzatjegyzc’ije
jogosultak; kizarélag az adatkezelés céljdnak eléréséhez szlikséges mértékben és ideig.
Amennyiben a rendszer iizemeltetéséhez (hibajavitashoz, hibafeltarashoz stb.) elengedhetetleniil
szukséges, az él6képekbe a megfigyel6rendszer karbantartéja és a rendszergazda is betekinthet.

A rogzitett felvételekhez helyi hdlézaton keresztiil meghatarozott IP cimen, illetve kiils§ halézatrél
meghatdrozott url cimen lehet hozzaférni; ezek megismerésére csak az erre a jelen Szabdlyzat
alapjan jogosultsaggal rendelkezék jogosultak.

A betekintésrél minden esetben jegyz8kényvet sziikséges felvenni, amelyben az adatkezelnek
legalabb a kdvetkezéket szlikséges rogzitenie:

a) arogzitett felvétel megismerésére jogosult személy nevét;

b) azadatkezelésnek, az adat megismerésének helyét és idejét (kezd6 és zaro id6pontjat);
¢) azadatkezelésnek, az adat megismerésének okat, céljat;

d) a betekintéssel érintett adathordoz6 megjelslését

A jegyz6konyvet az adatkezelés helyén kell tarolni, és felhasznalas hianyaban a rogzitésts|
szamitott harminc nap elteltével meg kell semmisiteni.

A rogzitett felvételek korldtozasa:

Tekintettel arra, hogy a GDPR megjelol egyes, a személyes adatok kezelésének korlatozasara
alkalmazott mdédszereket, amelyek kézé tartozhat tébbek kozétt a szoban forgd személyes
adatoknak egy masik adatkezeld rendszerbe t6rténé ideiglenes athelyezése, vagy a felhasznalék
szamdra valé hozzéférhetdségiik megsziintetése, abbdl a célbdl, hogy a személyes adatokon
tovabbi adatkezelési miiveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni, a
rogzitett felvételek korlatozasat a jegyz6 utasitdsdra a rendszergazda végzi el a rogzitett felvételek
taroldsara és kezelésére alkalmazott informatikai rendszerben. A korlatozis sordn egyértelmien
jeldlni kell — a korlatozas ald ess fajlok elnevezésével — hogy az adatkezelés az adott adatok
tekintetében korlatozas alatt 4lI.

A korlatozésrél minden esetben jegyz6kényvet sziikséges felvenni, amelyet a betekintésrél sz616
jegyz6konyv adattartalmat értelemszer(ien alkalmazva sziikséges rogziteni azzal, hogy a
jegyz6kdnyv tartalmazza a korlstozas érdekében elvégzett intézkedések leirdsdt, tovébba a
korlatozésra utasitast ad¢ személy nevét is.

A rogzitett kameraképek tovabbitasa:




Adatkezel6 a rogzitett felvételeket az adatvédelemre vonatkozé jogszabalyok elGirdsainak
megfelel6en, zart rendszerben kezeli, az adatokat harmadik fé| részére nem tovabbitja, azonban
jogszabaly el6irhatja a személyes adatok birésag és hat6sag részére torténd kiaddsat. Amennyiben
birésag vagy hatdésag jogszabélyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi
az adatkezel6t, igy az adatkezels a jogszabalyi kételezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat
az eljaro biréség vagy hatdsag rendelkezésére bocsdjtani.

Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancialis szabalyok

Az adatkezel§ elektronikus aton valg megfigyelést nem alkalmaz és nem végez, a telepitett
kamerarendszer kizdrélag az adatkezelés céljaval Gsszefiiggésben és arra tekintettel hasznalhaté.

Az adatkezel abbél a célbdl, hogy egy munkavallalé munkaintenzitasat megfigyelje, illetve abbg|
a célbdl, hogy a munkavillaldk munkahelyi viselkedését befolyasolja, tovdbba szenzitiv
teruleteken, igy kiilonosen 6ltéz6ben, mosddban, illemhelyen vagy olyan tertleten, ahol a
munkavallalok pihengidejiiket vagy munkakozi sziinetiiket vagy pihendidejiiket toltik, kiilondsen
pihendszobaban, dohanyzasra kijelolt helyen nem helyezett el, és a jovében sem fog kamerat
elhelyezni.

Az (jnkorményzat rogziti, hogy az adatkezelés céljdval 6sszhangban Iévének itéli meg az arra
irdnyulé megfigyelést, hogy munkavallaléi az egészséget nem veszélyeztet§ és biztonsagos
munkavégzés érdekében a rajuk vonatkozé rendelkezéseket betartjdk-e.

A kamera latészoge a céljdval Gsszhangban 3ll6 teriiletre irdnyulhat, igy kilénésen az
Onkormanyzat hivatali és ugyfélfogadasra kijelslt helyiségeire. Az Onkorményzat éplileteiben
dolgoz6 koztisztviselSk, Mt. hatdlya ala tartozé munkavallalék, valamint munkavégzésére irdnyuld
egyeb jogviszony keretében foglalkoztatottak részére az Onkormanyzat kiilon rendelkezésre
bocsétja a 2. szdamu mellékletben 16vé tajékoztatdst, melynek tudomasul vételét aldirdsukkal
igazoljék, hozzajarulva ezzel egyben az adatkezeléshez. Az aldirt tdjékoztatdsokat az
Onkormanyzat adatvédelmi tisztviselGje gy(iijti.

Az elektronikus megfigyelSrendszer alkalmazésarol a megfigyelt teriileten megjelenni kivdné
személyek részére a megfigyelés ala még nem esé teriileten, jol Iathaté helyen elhelyezésre keriil§
3. szdmu mellékletben szereplé piktogrammal és tajékoztatdssal hivia fel az adatkezel§ a
figyelmet.

A tdjékoztatas jol olvashatéan, a tdjékoztatast elésegit6 moédon kihelyezésre keriil az
Onkormadnyzat hivatali és ugyfélfogaddsra fenntartott helyiségeinek bejaratainal, tovabbs az
Onkorményzat honlapjén.

VIIl. Az adatkezelés id6tartama

A telepitett rendszer — az 1. melléklet szerinti kamerdk Gtjan — a felvételeket 4 napig érzi meg
(adatkezelés id6tartama), amelynek elteltét kévetden a felvételek vissza nem 4llithaté médon
sziikséges torolni. Amennyiben a felvételek korlatozaséira keriilne sor — barmely, a GDPR-ban
meghatarozott, az érintettek jogainak gyakorlasat, vagy egyéb, hatdsagi, illetve birésagi
megkeresés teljesitését elgsegits esetben — a felvételek ennél hosszabb ideig is megérizhetdk.

A rogzitett felvételek, illetve személyes adatok a fenti adatkezelés id6tartamandl hosszabb
megGrzés esetén minden esetben indokolni szikséges. Hosszabb megérzés esetén az adatkezeld
a megGrzésrél jegyz6kdnyvet vesz fel, amelynek adattartalmara értelemszer(en alkalmazandé a



betekintésre vonatkozé jegyz6kdnyv adattartalma azzal, hogy a megérzés okat érthetéen és
vilagosan rogziteni sziikséges.

A korldtozott felvételek tarolasanak hatarideje:

a) amennyiben az érintett vitatja a személyes adatok pontossdagdt, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel§ ellenérizze a személyes
adatok pontossdgat;

b) amennyiben az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen,
ugyanis ugy véli, hogy az adatkezel§ vagy harmadik személy jogos érdeke okan nem
korlatozhatta volna az 6 magdnszférajat, ebben az esetben a korlatozds arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben;

c) amennyiben az érintett véleménye szerint az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az
adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsinak korldtozdsat, vagy az érintett
véleménye szerint az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, gy a korlatozott felvételeket az adatkezel§az alabbi hatériddig &rzi meg:

- amennyiben a korldtozott felvételrl az érintett a GDPR 15. cikk (3) bekezdése
alapjan masolatot kér és ezt az adatkezeld szdmara biztositja, a masolat dtadésaig,

- a hatésag hivatalos eljrasa soran megkeresi az AdatkezelSt és az Adatkezel§
szamara a korlatozott felvételt atadja, ugy a felvétel hatésdg részére torténé
atadasaig,

- amennyiben az el6bbi két feltétel egyike sem valésul meg, Ugy legkésébb a Polgari
Torvénykonyvrél szélé 2013. évi V. torvény 6:22. § (1) bekezdés alapjan az
altalanos eléviilési ideig, azaz 5 évig 6rzi meg.

IX. Az adatkezeléssel érintettek jogai

A GDPR alapjan az érintett, azt kévetéen, hogy az eljaré onkormanyzati szerv, illetve
felhatalmazott munkavallalé, illetve adott esetben az adatvédelmi tisztvisel§ felé
személyazonossagat hitelt érdemligen igazolta, az alabbi jogérvényesitési lehet&ségekkel élhet:

- informaciét kérhet arra vonatkozéan, hogy ra vonatkozdéan kezel-e felvételt az adatkezel,
ezzel 6sszefliggésben gyakorolhatja a GDPR 15. cikke szerinti hozzéférési jogat;

- kérheti személyes adatainak helyesbitését;

- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat;

- tiltakozhat az adatkezelés ellen;

- kérheti az adatok torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
valamely feltétel fennall.

Abban az esetben, amennyiben az érintett a GDPR 15. cikk (3) bekezdés alapjan az adatkezelés
targyat képezé személyes adatok masolatit az adatkezel6t6| kéri, Ggy azokat az adatkezel§ 30
napon belil rendelkezésére bocsatja, kivéve, ha ez a jog masok jogait és szabadsagait hatranyosan
érinti.

Az érintett élhet a GDPR 18. cikke szerinti korlatozasi jogdval a felvétel fent meghatarozott tirolasi

idején belll (4 nap). Ebben az esetben szukséges megjeldinie azt az okot, amelyre tekintettel a
korlatozast kéri. llyen okok a GDPR 18. cikk (1) bekezdése szerint az alabbiak lehetnek:

- azérintett vitatja a személyes adatok pontossagat;



- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhaszndlasanak korlatozasat;
- azadatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
- az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen, ugyanis ugy
véli, hogy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdeke okdn nem korlatozhatta volna az
6 magdnszférajat.
Ha az érintett kérelme egyértelmien megalapozatlan vagy tulzo, a kért informécié vagy tdjékoztatas
nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségeire az adatkezel
ésszer(i Gsszeg(i dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

A kérelmet hivatali munkaidében az Onkormanyzat adatvédelmi tisztviselGje részére vagy
elektronikusan kell benydjtani a kévetkezg elérhetGségen.

Adatvédelmi tisztvisels: INFOTECHNOLOGY Kft.
Levélcim: 1148 Budapest, Ors vezér tér 19.

Az adatkezel§ a kérelem beérkezésétd| szamitott legkésébb 30 napon beliil tdjékoztatja az érintettet a
kérelmével kapcsolatosan. Ezen a hatarid6 maximum tovéabbi 60 nappal meghosszabbithatd, ha a
kérelem Gsszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errél a kérelem
kézhezvételétsl szamitott 30 napon belil az érintettet tajékoztatni sziikséges.

Amennyiben az adatkezel6 az érintett kérelmére nem intézkedik vagy az érintett az intézkedést nem
fogadja el, Ugy az érintett jogorvoslattal élhet. Adatkezelési eljarassal kapcsolatos panasszal az érintett
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6saghoz, vagy — valasztésa szerint — a lakéhelye
vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat. Birésagi vagy hatésag
megkeresésére a térolt képfelvételt a birésagnak vagy mas hatéségnak haladéktalanul meg kell
kildeni.

X. Alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések

Az €16, illetve rogzitett képfelvételek jogosulatlan megtekintését, ahhoz valé jogosulatlan hozzaférést
megakaddlyozand6 kizarélag a jelen Szabalyzat szerint jogosultsaggal rendelkezé személyek
rendelkeznek a hozzéféréshez szukséges felhasznélénév/jelszo parossal, amely hozzaférési
felhasznalénév/jelsz6 nyilvantartasaért és biztonsagban tartasaért adatkezels felelds.

A kamerdk dltal sugarzott képekrél a kozponti felvevé egységen kiviil mas eszkozzel felvételt késziteni
nem lehet. A digitélisan rogzitett felvételeket kilsé halézatokon keresztiil kizarélag a
felhasznalénév/jelszé birtokaban lehet, azokrél mentés vagy masolat kizarélag a térvényben
meghatédrozott esetben és médon (pl. blintigyi eljaras, vagy érintetti joggyakorlas céljara) készithetd.
A felvételeket rogzité egység zarhatd rack-szekrényben keriil elhelyezésre, szintén zarhaté
helyiségben, amelyhez hozzaféréssel kizarélag az erre felhatalmazott munkavallaldk, illetve
onkormanyzati tisztségvisel6k rendelkeznek.

A tarolt képfelvételekhez hozzaférés csak biztonsagos médon és a jelen Szabdlyzatban rogzitett
jegyz6kdnyvek felvétele mellett torténhet. Az egyes jegyzGkonyveket adatkezeld hitelesiti és Orzi.
Abban az esetben, amennyiben a hozzaférési jogosultsag alanya megvaltozik, vagy a jogosultsag
megszlinik, a hozzaférést haladéktalanul meg kell sziintetni, akar akként is, hogy az adott
felhasznalonév/jelszé cserélésre keriilnek. Jogsérté cselekmény észlelését kovetden a cselekményrél
késziilt képfelvétel taroldsarél, iletve szikséges korlatozasarél és a sziikséges eljards



kezdeményezéséré| haladéktalanul intézkedni kell, egyben tajékoztatni kell az érintett szervet, hogy a
cselekményrél képfelvétel késziilt.

Jelen Szabalyzat elfogadasanak napjéval lép hatélyba, és visszavonasaig hatalyos.

Nézsa, 2021. .........



1. sz. melléklet
Az adatkezelés céljshoz
Kamerdllomas Megfigyelt Kiket figyelhet igazodé, védendé
NEZSA helye teriilet meg a kamera?  Megfigyelés célja vagyontargyak:
Onkormaényzat ugyfeleket és élet, testi épség,
hivatali épiilet | bejarati dolgozdkat harmadik személyek
1 also szint ajt6/folyosé | egyarant vagyondnak védelme |berendezések
Onkormaényzat ugyfeleket és élet, testi épség,
hivatali épiilet dolgozdkat harmadik személyek
2 felsg szint folyosé egyarant vagyondnak védelme |berendezések
Gnkorményzat ugyfeleket és informatikai
hivatali épiilet dolgozdkat infrastruktdra ASZA szémitégép, Rack
3 fels6 szint iroda 1 egyarant védelme szekrény
Onkormanyzat ugyfeleket és informatikai
hivatali épiilet dolgozdkat berendezések,
4 felsG szint iroda 2 egyarant értéktdrgyak védelme anyakdnyvek
Onkormanyzat ugyfeleket és
hivatali épiilet dolgozdkat informatikai
5 felsd szint iroda 3 egyarant értéktdrgyak védelme berendezések, csekkek
Onkormaényzat ugyfeleket és
hivatali épiilet dolgozdkat informatikai
6 felsd szint iroda 4 egyarant értéktargyak védelme berendezések, pénztar




2. sz. melléklet

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO A TELEPITETT ELEKTRONIKUS MEGFIGYELORENDSZERREL
KAPCSOLATOSAN

A Nézsai K6zos ﬁnkorma'nyzati Hivatal (székhely és hivatali helyiség: 2618 Nézsa, Park utca 1:
tovabbiakban: ,,C)nkorményzat”) az elektronikus megfigyelési rendszere részét képezé biztonsagi
kamerdk kihelyezésével Osszefliggésben, tovabbs az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EV) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérgl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovdbbiakban: »GDPR”) elGirdsai szerint, jelen
tajékoztatdval tdjékoztatja Ont személyes adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél. A
folyamatban valé részvétellel On, a jelen tajékoztatd és az alapjat képez6, vonatkozé szabalyzat
rendelkezéseinek megfelelSen vilik az adatkezelés érintettjévé. A részletes adatkezelési szabdlyokat a
vonatkozé szabdlyzatban, az aldbbi cimen taldlja: Www. ..o

AZ ADATKEZELG MEGNEVEZESE, ELERHETGSEGE:

Adatkezel6 megnevezése: Nézsai Kézos Onkormanyzati Hivatal (székhely és hivatali helyiség: 2618
Nézsa, Park utca 1.)

ElérhetGségei:
Telefon: +36 35 380 101

Telefax: +36 35 530 022

e-mail: hivatal (kukac) phnezsa (pont) hu

internet: www.nezsa.hu

Ugyfélfogadas rendje:

hétfén: 9.00 - 16.00

szerdan: 9.00 - 16.00

pénteken: 9.00 - 12.00

A munkakdzi sziinet (ebédidd) 12.00 — 13,00 6ra kdz6tt, (30 perc), amikor az ugyfélfogadas sziinetel.
AZ ADATKEZELES CELJA:

A személyes adatok (képmds) kezelésének célja az Onkorményzat tulajdonaban, vagy hasznalatiban
allé épiiletben, hivatali helyiségében tart6zkodo személyek, életének, testi €pségének, valamint a fenti
személyek és az Onkormanyzat tulajdondban, vagy hasznalataban lévg vagyontargyak (beleértve az
adatvagyont is) megfelels védelme, illetve a fenti teriileteken elkovetett, vagy elkévetni kivant
esetleges jogsértések észlelése, megel6zése, ezzel Hsszefiiggésben az elkévet6(k) tetten érése,
tovdbba az elkésziilt és eltarolt felvételek bizonyitékként torténd bemutatasa esetleges birdsagi vagy
hatéségi eljarasok soran.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 6. cikk (1) e) pontja alapjén az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelGre ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges.



KEZELT ADATOK KORE:

Az On képmasa, illetve adott esetben a kameraképpel egyidejtileg megszerezhetd adatai (tartdzkodasi
hely, tartézkodasi idg).

ADATTOVABBITAS

Adatkezel6 az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja a figyelmet, hogy a rogzitett
személyes adatok birdsag és hatésag részére torténd kiadasat elSirhatja jogszabaly, amely esetben az
adott eldirasoknak megfelelen adattovabbitasra keriilhet sor, amelyet kotelezettségei teljesitése
érdekében, erre irdnyul6 felhivés esetén adatkezel6nek végrehajtania szukséges.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDGTARTAMA:

A felvételt, felhasznalds hidnyaban, adatkezel6 a rogzitéstél szamitott 4 napig (négy napig) tarolja.
AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:

Az adatkezelés sordn automatizalt déntéshozatal nem torténik.

AZ ADATKEZELES FOLYAMATA:

Az Onkormaényzat hivatali helyiségeiben a vonatkozé szabdlyzat 1. sz. melléklete szerint elhelyezett
kamerak miikédnek. A telepitett kamerarendszer egyrészré| folyamatosan sugaroz, masrészrél rogzit.
Az él6képeket a helyi halézaton keresztiil meghatarozott IP cimen, illetve kiilsé halézatrd
meghatdrozott url cimen lehet elérni, amelyeket és a hozzajuk tartozé felhaszndléneveket/jelszavakat
kizardlag a rendszergazda, az elektronikus megfigyel6rendszer mindenkori karbantartdja, illetve a
hozzdjuk tartozé jogosultsagok fliggvényében, azokhoz szlikséges mértékben a kijeldlt O6nkormanyzati
munkavallalo, illetve a hivatalvezetd ismerhetik meg.

A felvételek (é16kép) megtekintése:

Az él6képbe betekinteni, az Onkormaényzat erre kijeldolt munkavallaléja, az Onkorményzat jegyzéje
jogosultak; kizarélag az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges mértékben és ideig. Amennyiben a
rendszer izemeltetéséhez (hibajavitdshoz, hibafeltarashoz sth.) elengedhetetleniil sziikséges, az
él6képekbe a megfigyelérendszer karbantartdja és a rendszergazda is betekinthet.

A rogzitett felvételekhez helyi halézaton keresztiil meghatarozott IP cimen, illetve kiils§ halézatrdl
meghatdrozott url cimen lehet hozzaférni; ezek megismerésére csak az erre a jelen Szabdlyzat alapjan
jogosultsaggal rendelkezék jogosultak.

A betekintésr6l minden esetben jegyz6kényvet sziikséges felvenni, amelyben az adatkezel6nek
legalabb a kévetkezéket sziikséges rogzitenie:

a) arogzitett felvétel megismerésére jogosult személy nevét;

b) azadatkezelésnek, az adat megismerésének helyét és idejét (kezdd és zaré id6pontjat);
c) azadatkezelésnek, az adat megismerésének okat, céljat;

d) a betekintéssel érintett adathordozé megjel6lését

A jegyz6konyvet az adatkezelés helyén kell tarolni, és felhasznalas hidnyaban a rogzitést6l szamitott
harminc nap elteltével meg kell semmisiteni.

A rogzitett felvételek korlétozasa:
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Tekintettel arra, hogy a GDPR megjeldl egyes, a személyes adatok kezelésének korlatozasara
alkalmazott mddszereket, amelyek kézé tartozhat tébbek kozott a széban forgd személyes adatoknak
egy masik adatkezel6 rendszerbe térténd ideiglenes &thelyezése, vagy a felhasznaldk szamara valé
hozzéférhetGségiik megsziintetése, abbél a célbdl, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miiveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni, a rogzitett felvételek korlatozdsat
a jegyz6 utasitdsdra a rendszergazda végzi el a rogzitett felvételek taroldsara és kezelésére alkalmazott
informatikai rendszerben. A korlatozas soran egyértelm(ien jel6Ini kell — a korlatozas ala es§ fajlok
elnevezésével — hogy az adatkezelés az adott adatok tekintetében korlatozas alatt all.

A korldtozasrél minden esetben jegyz6koényvet sziikséges felvenni, amelyet a betekintésrél sz6l6
jegyz6konyv adattartalmat értelemszertien alkalmazva szukséges rogziteni azzal, hogy a jegyz6konyv
tartalmazza a korldtozas érdekében elvégzett intézkedések leirdsat, tovabba a korldtozésra utasitast
ado személy nevét is.

AZ ON JOGAI

A GDPR alapjan On, azt kovetéen, hogy az eljar6 6nkorményzati szerv, illetve felhatalmazott
munkavallal, illetve adott esetben az adatvédelmi tisztvisel§ felé személyazonossagat hitelt
érdemlGen igazolta, az alabbi jogérvényesitési lehetségekkel élhet:

- informdciét kérhet arra vonatkozéan, hogy ra vonatkozéan kezel-e felvételt az adatkezeld,
ezzel Gsszefiiggésben gyakorolhatja a GDPR 15. cikke szerinti hozzéférési jogat;

- kérheti személyes adatainak helyesbitését;

- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat;

- tiltakozhat az adatkezelés ellen;

- kérheti az adatok torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
valamely feltétel fennall.

Abban az esetben, amennyiben On a GDPR 15. cikk (3) bekezdés alapjan az adatkezelés targyat képezé
személyes adatok madsolatdt az adatkezel6ts| kéri, Ggy azokat az adatkezel§ 30 napon belil
rendelkezésére bocsatja, kivéve, ha ez a jog masok jogait és szabadségait hatranyosan érinti.

On élhet a GDPR 18. cikke szerinti korlatozasi jogaval a felvétel fent meghatarozott tarolasi idején beliil
(4 nap). Ebben az esetben szukséges megjeldlinie azt az okot, amelyre tekintettel a korlatozast kéri.
llyen okok a GDPR 18. cikk (1) bekezdése szerint az alibbiak lehetnek:

- Onvitatja a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasénak korlatozasat;

- azadatkezelSnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de On igényli
azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- OnaGDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen, ugyanis ugy véli, hogy
az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdeke okdn nem korlitozhatta volna az &
maganszférajat.

Ha az On vonatkozd kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy tdlzé, a kért informécié vagy
tdjékoztatds nydjtasdval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségeire az
adatkezel6 ésszer(i 6sszegii dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé
intézkedést.

A kérelmet hivatali munkaidében az Onkormanyzat adatvédelmi tisztviselGje részére vagy
elektronikusan kell benytjtani a kévetkezé elérhetéségen.
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Adatvédelmi tisztvisel6: INFOTECHNOLOGY Kft.

Levélcim: 1148 Budapest, Ors vezér tér 19.

7z _ s7]

Az adatkezel6 a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésébb 30 napon beliil tajékoztatja Ont a
kérelmével kapcsolatosan. Ezen a hataridé maximum tovabbi 60 nappal meghosszabbithaté, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errél a
kérelem kézhezvételétsl szamitott 30 napon beliil Ont tajékoztatni sziikséges.

Amennyiben az adatkezel§ fenti kérelmére nem intézkedik vagy On az intézkedést nem fogadja el, agy
jogorvoslattal élhet. Adatkezelési eljardssal kapcsolatos panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcidszabadsag Hatdsdghoz, vagy — valasztésa szerint — a lakohelye vagy tartézkodési helye
szerint illetékes torvényszékhez fordulhat. Birsagi vagy hat6sag megkeresésére a tarolt képfelvételt a
birésagnak vagy mas hatésagnak haladéktalanul meg kell kiildeni.

Felhivjuk szives a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be, ha annak megtételét megeléz6en az adatkezeld
Onkormanyzathoz fordul. Kifejezetten javasoljuk, hogy el6sz6r adatvédelmi tisztviselénkkel vegye

fel a kapcsolatot.
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3. sz. melléklet

Videokamerés megfigyelés!

AdatkezelS: Nézsai Kdzds Onkormanyzati Hivatal (székhely és hivatali helyiség:
2618 Nézsa, Park utca 1.) Elérhet6ségei: Telefon: +36 35 380 101 Telefax: +36 35 530
022 e-mail: hivatal (kukac) phnezsa (pont) hu internet: www.nezsa.hu

A kihelyezett kamerdk él6képet kdzvetitenek, tovabbs a rogzitett felvételeket
adatkezel6 4 (négy) napig, a megfigyelés céljéval &sszhangban megérzi.

Adattovébbitas - a jogszabélyban elsirt kételezettségek teljesitésén feliil -
nem torténik.

A személyes adatok (képmas) kezelésének célja az Onkorményzat tulajdonaban, vagy
hasznélataban 8116 épiletben, hivatali helyiségében tartézkodé személyek, életének, testi
épségének, valamint a fenti személyek és az Onkormanyzat tulajdondban, vagy
hasznalataban lévs vagyontérgyak (beleértve az adatvagyont is) megfelelS védeime, illetve a
fenti terileteken elkdvetett, vagy elkdvetni kivént esetleges jogsértések észlelése,
megelzése, ezzel Ssszefiggésben az elkovets(k) tetten érése, tovabba az elkészilt és eltarolt

felvételek bizonyitékként térténé bemutatisa esetleges biréségi vagy hatésagi eljarasok
sorén.

‘#.@rmc:m
3 *ﬁm
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NEZSAI K6ZOS ONKORMANYZATI HIVATAL/ONKORMANYZAT

2618 Nézsa, Park u. 1.

ADATVEDELMI INCIDENSKEZELES| SZABALYZAT

Hatalyos: 2021.



Jelen Incidenskezelési Szabdlyzattal (tovabbiakban: »Szabdlyzat”) a Nézsai K6zos Onkormanyzati Hivatal (székhely
és hivatali helyiség: 2618 Nézsa, Park utca 1., tovabbiakban: ,Hivatal”) az aldbbiak szerint biztositani kivanja, hogy
az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 altalanos adatvédelmi rendeletének (tovdbbiakban: »GDPR”),
illetve a tovabbi, vonatkozé jogszabalyoknak térténé megfelelés keretében, tovdbbd a hatalyos Adatvédelmi és
Adatbiztonsag Szabalyzattal 6sszhangban a GDPR szerinti adatvédelmi incidensek kezelése minden szerepl§
szamdra vildgosan és kdvethetden megjelenitésre keriiljon; A Hivatal miikodése, tovabbd az érintett
onkorményzatok eljardsai sordn el6fordulé, adatvédelmet sérté események Ujboli eléfordulasanak megel6zését,
és a feltart incidensek kezelését a Szabalyzat egyarant el6segiti, illetve szabdlyozza.

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabdlyzat hatalya, az adatvédelmi incidens fogalma

Jelen Szabalyzatot a Hivatal vonatkozasaban hatalyban lév6 Adatvédelmi és Adatbizonsag Szabalyzattal
6sszhangban, az ott meghatarozott fogalmak értelemszerii alkalmazaséval egyidejlileg sziikséges alkalmazni.

A Szabdlyzat hatélya a Hivatalnal bekovetkezd adatvédelmi incidensek kezelésére terjed ki.

Adatvédelmi incidensnek minésiil a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatssat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

2. Afeliigyeleti hatésag

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag elérhetdségei:
Honlap: http://naih.hu/

E-mail / Levelezési cim

ugyfelszolgalat@naih.hu

1363 Budapest, Pf.; 9.

Cim

1055 Budapest,

Falk Miksa utca 9-11

Hivatali kapu
R6vid név: NAIH
KR ID: 429616918

Telefon

+36 (30) 683-5969
+36 (30) 549-6838
+36 (1) 391 1400
Fax

+36 (1) 391-1410

Il.  INCIDENSKEZELES

1. Az adatvédelmi incidens részletes leirasa

Az adatvédelmi incidens ténylegesen jelentheti tobbek kozott:
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a) személyes adathoz térténd jogosulatlan hozzaférést,

b) személyes adat jogosulatlan megvaltoztatasat,

c) személyes adat jogosulatlan tovdbbitasat,

d) személyes adat jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat,

e) személyes adat jogosulatlan térlését vagy megsemmisitését, vagy
f) véletlen megsemmisiilését vagy sériilését észleli.

Az adatvédelmi incidens megfelel és kell§ idejl intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni, vagy nem vagyoni kdrokat
okozhat a természetes személyeknek, tébbek kézott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését, vagy a
jogaik korlatozasat, a hétranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast, vagy a személyazonossaggal valé
visszaélést, a pénziigyi veszteséget, az alnevesités engedély nélkili feloldasat, a j6 hirnév sérelmét, a szakmai
titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a széban forgo
természetes személyeket sUjto egyéb jelentds gazdasdgi, vagy szocialis hatranyt.

Fentiekbdl is kovetkezéen adatvédelmi incidens lehet példaul: hivatali telefon, hivatali pendrive, hivatali
szamitégép elvesztése, ellopasa, amennyiben azokon személyes adatokat taroltak, és azok hozzaférhetévé valnak
illetéktelenek szamara.

2. Azincidensek megel&zésének és kezelésének felelGssége

2.1 Azadatvédelmiincidensek megelGzése és kezelése, az erre vonatkozé eljarasrendek kialakitasa, a sziikséges
intézkedések meghozatala a Jegyz6 felelssége.

2.2 Valamennyi {igyintéz6 munkatars feladata és kotelessége az észlelt incidens jelzése a Jegyzé, illetve a jelen
Szabdlyzat szerint az Adatvédelmi tisztvisel6 felé a szolgélati Gt betartasaval, tovabba altalanosan az
incidensek megsziintetése érdekében javaslatok tétele, az elrendelt intézkedések megvaldsitasa, illetve
egyes incidensek bekodvetkeztének elkeriilése, tovdbb a mér bekovetkezett incidensek esetében a
kévetkezmények elharitasira vonatkozéan a munkatérstdl ésszer(ien, az adott helyzetben elvarhaté
intézkedések megtétele.

3. Azincidensrél térténd tudomasszerzés, a bejelentés

3.1. Abban az esetben, amennyiben az adatvédelmi incidenst eljaré munkatars észleli, soron kiviil koteles
értesiteni—a Hivatal vonatkozé szabdlyzatdban rendezett hivatali Gt betartdsaval — az Adatvédelmi tisztvisel§t
és a Jegyz6t.

3.2. Amennyiben a munkatars ugy itéli meg, hogy az adott ugyben, illetve az adott incidenssel kapcsolatosan az
értesitend6k barmelyike érintett, a bejelentést irdshan, legalabb elektronikus levél atjan, a jelen Szabalyzat 1.
sz. mellékletét képezd bejelentélapon is koteles megtenni.

3.3. A bejelent6 munkatars nevét és tovabbi adatait sem a bejelentélapon, sem egyébként nem koteles megadni;
amennyiben azokat kifejezetten nem adja meg, Ugy sziikséges tekinteni, hogy azok elhallgatdsat kéri. Ebben
az esetben az incidenskezelés folyamatéban biztositani kell adatainak a zart kezelését, amelyet csak irdnyitasi
jogkére alapjan a Jegyz6 ismerhet meg.

3.4. A bejelentést tevs személlyel szemben nem alkalmazhaté semmiféle hatranyos elbdnds, jelentéséért — kivéve
a szandékosan valétlan tartalommal megtett jelentést — felel§sségre nem vonhato.
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3.5. Amennyiben a bejelentést nem a Hivatal munkatérsa, hanem a Hivatalon kiviili, harmadik személy, illetve az
érintett teszi meg, a bejelentést érdemben hasonldan sziikséges kezelni és megvizsgdlni, mint munkatarsi
bejelentés esetén, annyival, hogy a harmadik személy, illetve az érintett altal tett bejelentsérsl lehetGség
szerint jegyz6konyvet sziikséges felvenni, a bejelent6 lapon fellelheté adattartalommal.

3.6. A Jegyz6 a tudomaésszerzést kdvets hetvenkét 6ran beliil bejelenti az adatvédelmi incidenst a felligyeleti
hatésdgnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithet6en semmilyen kockdazattal nem jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

3.7. Ha a bejelentés nem térténik meg a 3.5. pontban meghatarozott idétartamon beliil, a Jegyz6 a késedelem
igazolasara szolgélé indokokat is tovabbitja a feliigyeleti hatosdg részére. A bejelentésben szerepld
informdcidk szlikség esetén tobb részletben is koz6lhetbk, indokolatlan késedelem nélkiil.

3.8. A bejelentés mellGzésére vonatkozé dontést a Jegyz6 az eset dsszes koriilményének mérlegelése alapjan
hozza meg.

3.9. Az adatvédelmi incidensrél az érintettet a GDPR 34. cikkében szerepl6 feltételek fennalldsa esetén, ha az
adatvédelmi incidens valdszinsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az ott meghatarozott médon kell értesiteni.

3.10. Nem sziikséges értesiteni az érintettet, amennyiben:

3.10.1. a Hivatal megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens &ltal érintett adatok tekintetében alkalmazta, kilonésen
azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositds alkalmazasa - ,» amelyek a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat; illetve,
ha

3.10.2. a Hivatal az adatvédelmi incidenst koveten olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valészindisitheten
nem valdsul meg; vagy ha

3.10.3. a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé, amely esetben az érintettet nyilvdnosan
kozzétett informaciok atjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely
biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatdsat.

4. Azincidensek kezelése

4.1. A Jegyz6 az Adatvédelmi tisztviselGvel egyuttm(kddve iranyitja az incidensek kivizsgdlasat. A vizsgdlat soran
szuikséges megallapitani:
® az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzavetGleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzévet6leges szamat;
® azadatvédelmiincidensbél eredd, valészin(sithetd, legaldbb kdzvetlen kévetkezményeket.

4.2. A Jegyz8 az incidens észlelésétd| szamitott legfeljebb 3 munkanapon beliil kételes a megszintetetés
érdekében a sziikséges intézkedést megtenni, majd az adott incidens tanulsagairdl tajékoztatast nyujtani a



4.3.

4.4

4.5.

4.6.

5.

hasonlé tevékenységben érintett munkatarsak részére, felhivva egyben a figyelmiket a adatvédelmet sérté
esemény elkeriilésére.

A Jegyzé eljarésa soran, szilkséges esetén a Hivatalnak az incidenssel nem érintett munkatarsai, illetve az
Adatvédelmi tisztvisels bevonasaval, segitségével Osszegy(jti az adatokat, informacidkat és meghallgatja az
érintetteteket, tovabba:

4.3.1. értékeli a tudomdsara jutott adatokat, informacidkat;

4.3.2.  megoldasi javaslatot készit a nemkivanatos helyzet kezelésére (igy kilonésen: intézkedési tervet az
intézkedés, a felelds és a hataridg megjeldlésével);

4.3.3. eljarasa sordn barkit meghallgathat, aki az adott ugyben érdemi informacidval rendelkezhet. A
meghallgatasrél jegyz6konyvet kell felvenni. A meghallgatdssal érintett személyek kérhetik a
személyes adataiknak zartan térténd kezelését;

4.3.4. eljardsdnak eredményétsl fuggéen intézkedési javaslatokat fogalmaz meg, illetve intézkedéseket
eszk6zol; azeljaras eredménye lehet:

e annak megallapitdisa, hogy nem tortént incidens és az eljards intézkedés nélkiil
megsziintethetd;

® incidens megtorténtét megéllapits és intézkedést elrendel6 déntés;

® barmilyen tovébbi eljaras elrendelése, amely a felelGsség megallapitdsa vagy a hasonlé esetek
megel6zése érdekében sziikséges.

- A Jegyz6 eljarasa soran minden munkatars kételes egyuttm(kodni, tovabbd a Jegyz6 kiteles adott esetben az

eljaras soran feltart incidensekrél, illetve az azokkal kapcsolatos tényekrél a megfelel6 hat6sagokat értesiteni.

A Jegyzé koteles meghozni minden olyan intézkedést, amelyek ahhoz szlikségesek, hogy az incidensek
tapasztalatai beépiiljenek a Hivatal adatkezelési gyakorlatdba, tovabba nyomonkévethetden dokumentdlni
azokat a megtett, vagy megtenni szandékozott intézkedéseket, amelyek egy-egy konkrét incidenshez
kapcsolédnak és alkalmazni azokat a jogkdvetkezményeket, amelyeket a Hivatal tovibbi szabalyzatai lehet6vé
tesznek, igy kiulénésen, de nem kizérdlagosan: jogi jellegii (szabdlysértési vagy biintets eljaras
kezdeményezése, akar kartéritési eljaras inditasa); munkajogi jellegii (figyelmeztetés, felmondas); pénziigyi
jellegli (pénzbeli juttatas, kifizetés részben vagy egészben torténd felfiiggesztése, visszakOvetelése,
behajtasa).

A Jegyz6 a jelen Szabdlyzat szerinti eljarasanak eredményérél, az Adatvédelmi tisztvisel§ altal jovahagyott
formédban és médon jelentést készit.

Nyilvantartas

A Hivatal, mint adatkezels, a jelen Szabdlyzat 2. sz. mellékletében foglalt adattartalommal nyilvantartja az
adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolédé tényeket, annak hatésait és az
orvosldsara tett intézkedéseket. A nyilvantartast adott esetben a felligyeleti hatosag szamara hozzaférhetd kell
tenni.

6.

Az Adatvédelmi Tisztviseld



Tdatvédelmi tisztviseld: INFOTECHNOLOGY Kft.
Telefonszama:

Cime: 1148 Budapest, Ors vezér tér 19.
E-mail cime: infotechnology @infotechnology.hu
NAIH

Az Adatvédelmi TisztviselSre egyebekben az Adatvédelmi és Adatbiztonsag Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.



1. sz. melléklet
Adatvédelmi incidens bejelentd lap

Az adatvédelmi incidens rovid leirasa:

Az ismert, érintett személyes adatok kére:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kére és szama:

Az adatvédelmi incidens idépontja:

Az adatvédelmi incidens kériilményei és hatésai, kovetkezménye:

Az adatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedések:

Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos egyéb adatok:

A kit6ltott dokumentumot az Adatvédelmi Tisztviseld részére haladéktalanul tovabbitani sziikséges!
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2. sz. melléklet

Szém Incidens Hatdségi Az incidens Erintettek | Erintettek Az érintett | Val6szinGsithets | Intézkedések
idépontja | bejelentés jellemzése kore szdma személyes kovetkezmények
datuma adatok kére
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1. Altalanos rendelkezések

1.1.  ASzabilyzat célja

A Nézsai Koz6s C')nkorményzati Hivatal (székhely és hivatali helyiség: 2618 Nézsa, Park utca 1.) jelen
adatvédelmi- és adatbiztonsagi szabalyzattal az aldbbiak szerint biztositani kivanja, hogy mindazon
folyamataival, illetve eljdrasaival Osszefliggésben, amelyek soran személyes adatokat kezel,
megfelelGen és kielégit6en biztositsa ezen, altala kezelt személyes adatok védelmét, tovabba, hogy
biztositsa a személyes adatoknak az Eurépai Parlament és 3 Tandacs (EU) 2016/679 altaldnos
adatvédelmi rendeletének, illetve a tovabbi, vonatkozé jogszabalyoknak térténg megfelelést.

Jelen Szabalyzat célja, hogy az adatkezelgné| kezelend6 személyes adatok kezelésére vonatkozé
szabalyokat 6sszefoglaldan, vildgosan és érthetGen, egységesen megismerhetévé tegye az
adatkezelGvel munkavégzésre, illetve adatfeldolgozasra iranyulé jogviszonyban allék, tovabba
harmadik személyek szdmara, illetve a kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvdnos adatok
hozzéférhetdségének szabalyszer( és ellengrizhets biztositdsa.

A Szabdlyzat célja tovabba, hogy meghatédrozza az adatkezeld altal kezelt személyes adatok
kezelésének, nyilvantartasanak, megsemmisitésének és az adatkezelés miikodésének rendjét ,
valamint biztositsa a GDPR, illetve az Infotv., tovabba a munkavdllalék adatainak kezelésével
kapcsolatosan az Mt. szabalyainak torténg megfelelGséget az adatkezeld oldaldrdl. Az adatkezels a
kamerds megfigyelés vonatkozasiban 0nallé - de jelen Szabalyzattal egyiittesen alkalmazand¢ -
elektronikus megfigyelésrél sz616 szabdlyzatot alkot.

1.2. Fogalommeghatarozasok

GDPR: AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE; a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténg védelmérél és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérsl (ltalanos
adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR)

Infotv: az informéacigs onrendelkezési jogrél és az informéciészabadségrél sz6l6 2011. évi CX.
torvény,

Hivatal: Nézsai K6z6s Onkormaényzati Hivatal

Kirendeltségek: Nézsai K6z6s C')nkorma’nyzati Hivatal Alsépetényi Kirendeltsége ; Nézsai K6z6s
6nkorményzati Hivatal Legéndi Kirendeltsége

Hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és lnforméciészabadség Hatdsag;

Szabdlyzat: jelen adatvédelmi és adatbiztonsagi szabadlyzat;

Erintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;
Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informécio;

Kiilénleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallisi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositésat Célz6 biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagéara vonatkozé személyes adatok;

bioldgiai minta elemzésébgl ered;
Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzgire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat, mint példdul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;
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Egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkoz¢
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgéltatasokra

érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett elGéletre vonatkozé személyes adat;
Hozzijirulds: az érintett akaraténak onkéntes és hatérozott kinyilvanitasa, amely megfelel§
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ré vonatkozé személyes
adat - teljes kor( vagy egyes miiveletekre kiterjedé - kezeléséhez;

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

vonatkozo vagy kézfeladatanak elldtasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem esg, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informéci6 vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, 6nallg vagy gyljteményes jellegétsl, igy kiilsnésen a hatdskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabdlyozo jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzGdésekre vonatkoz6 adat;

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozg minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kézérdekbé| elrendeli;

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését bdrmikor kifogdsolja, illetve
tiltakozik a GDPR a 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapul6 kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotast is;

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezg
szervezet, aki, vagy amely 6nélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehaijtja,
vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

Adatkezel§ szerv: Nézsai K6z6s 6nkorma’nyzati Hivatal

Adatkezel6 szerv vezetdje: Dr. Gorogh-Hajnis Johanna, jegyzé

mdveletek Osszessége, igy kiiléndsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatssa, felhasznalasa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvanosségra hozatala, Osszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése; valamint az adat tovabbi
felhasznéldsanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Adatkezelés korlitozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korldtozasa céljabél
torténd megjelolése utjan;

Adatmegsemmisités: a7 adatot tartalmazé minden adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;
Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizésabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal
végzett adatkezelésj miiveletek Osszessége;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, akivagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezg jogi aktusaban meghatdrozott
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keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel;

Adatéllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezg
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek;

EGT-allam: az Eurépai Unié tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodésban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgédra az Eurépai Unid és tagdllamai,
valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban nem részes &llam kézott létrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapoddsban részes allam
allampolgéaraval azonos jogallast élvez;

Harmadik orszag: minden olyan dllam, amely nem EGT-dllam;

Adatvédelmiincidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, mddosulasat,
jogosulatlan tovabbitisat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzéférést eredményezi;

Profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzGinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségi allapotahoz, személyes preferencigihoz vagy érdeklGdéséhez, megbizhatéségéhoz,
viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasihoz kapcsolddé jellemz&inek értékelésére,
elemzésére vagy elSrejelzésére irdnyul;

Alnevesités: személyes adat olyan mddon térténg kezelése, amely - a személyes adattd| elkiilénitve
térolt - tovabbi informacié felhasznaélasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat
mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja,
hogy azt azonositott vagy azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé hozzaférhetSvé
tesz; azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unioés vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozz személyes adatokhoz, nem mingsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek &ltali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak
megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabdlyoknak;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé kézvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

Képvisel6: az az Uniéban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezé és az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé altal irasban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az
adatkezel6t vagy adatfeldolgoz6t képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e rendelet
értelmében harul kotelezettségek vonatkozasdban;

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

Tajékoztatds: adatvédelmi incidens gyanujarél szél6 bejelentés az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozéja barmely szervezeti egységéhez, amely barkitél szdrmazhat;

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténé - kezelése, amely az
érintett személyes jellemz8inek, kiildnosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségi dllapotihoz, személyes preferencigihoz vagy érdekl6déséhez, megbizhatésdgéhoz,
viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasihoz kapcsolddd jellemzéinek értékelésére,
elemzésére vagy elérejelzésére iranyul

K6z6s adatkezel6: az az adatkezel6, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unié kotelez6 jogi
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aktusdban meghatérozott keretek kdzott - az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy vagy tobb masik
adatkezel6vel k6zésen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelgvel kozdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja
végre az adatfeldolgozdval.

Az Infotv. 3. § szakaszaban és a Rendelet 4. cikkében foglalt fogalommeghatarozasok egyebekben
jelen Szabalyzat értelmezése vonatkozasaban is iranyaddak.

1.3.

Adatkezel6k megjeldlése

Az itt megjelelolt AdatkezelSk kbzos adatkezelGknek minGsuilnek (a tovabbiakban egyiitt:
adatkezeld).

Adatkezel§: Nézsai K6zds Nézsai K6z6s Nézsai K6z6s
Onkormanyzati Hivatal Onkormanyzati Hivatal Onkormaényzati
Alsépetényi Hivatal Legéndi
Kirendeltsége Kirendeltsége
székhelye: 2618 Nézsa, u. 1. 2617 Als6petény, Petdfi 2619 Legénd, Ddzsa
ut 24. Gyorgy at 77.
képviseli:
honlap: www.nezsa.hu
telefonszama: (35) 530-040 (35) 380-061 (35) 530-014
e-mail cime: hivatal@phnezsa.hu hivatal@phalsopeteny.hu hivatal@legend.hu
1.4.  ASzabalyzat hatélya

A Szabdlyzat hatalya — az Infotv. 2. § szakaszéban foglaltaknak is megfeleléen — kiterjed:

az adatkezel§ altal adott, munkavégzésre iranyuld jogviszony keretében alkalmazott
koztisztviselSkre, munkavallaldkra, illetve egyéb jogviszonyban 4&llé személyekre (a
tovabbiakban: »Munkatarsak”);

az adatkezel6nél nyilvantartott, valamint rendelkezésre all6 személyes adatokra, azok
mindennem(i és teljes kér( kezelésére;

amennyiben az adatkezel§ adatfeldolgozét vesz igénybe, az egyes adatfeldolgozasi
szerz6désekben rogzitettek szerint, az adatfeldolgoz6(k) mindazon alkalmazottaira, akik az
adatkezel6 adatvagyonahoz hozzaféréssel rendelkeznek, vagy rendelkezhetnek;

az adatkezelés soran felhasznalt targyi, informatikai eszkdzokre, fiiggetlenil azok
Uzemeltetési helyétdl;

egyes maganszemélyekre, amennyiben jelen Szabdlyzat szerint érintettnek mindsiilnek.

2. Az adatvédelem soran eljiré, kdzrem(ikédé személyek

2.1.

A Hivatal/Onkormanyzat szervezetrendszerében

Az elektronikus informatikai rendszerhez kapcsol6do6 adatok, adatbdzisok, illetve adatkezelés

esetén az Informacié Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) meghatarozott szerepkorok (igy kiiléndsen:
a Hivatal/Onkormanyzat vezetdje, az informdcids rendszerek biztonsagaért felel§s személy (IBF),
lUzemeltetd, informatikus/rendszergazda; honlaptartalom kezels; egyes felhaszndlok);

A nem elektronikus informaciérendszerben tarolt, kezelt adatok, adatbazisok, illetve adatkezelés
esetén:

- ajegyz6 és a polgérmester,

- ajegyz6-helyettes,



2.1.1.

ugyintéz6 munkatars.

A Hivatal kezelésében lévé adatok tekintetében a jegyzé, a kizérélag az Onkormanyzat
kezelésében Iévé adatok tekintetében a polgarmester kételes gondoskodni a személyes
adatok védelmérdl.

A jegyz6:

- jovahagyja a személyes, illetve kilonleges adatokat tartalmazd, adatszolgéltatssi,

2.1.2.

2.1.3.

adattovébbitdsi, valamint az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
nyilvédntartasokat,

engedélyezi a nyilvantartasi rendszerekhez a hozzéférési jogosultsagot,

szikség  esetén gondoskodik  az adatvédelmi  ismeretek  oktatdsardl a
Hivatal/Onkormanyzat foglalkoztatottai részére,

a tudomdsara jutott visszdssag esetén utasitja az érintett Munkatarsat a jogszer(tlen
adatkezelés megszintetésére, sziikség esetén fegyelmi eljarast kezdeményez a
Munkatérssal szemben,

felelés a személyes adatok védelméért és az adatkezels tevékenységére vonatkozé
kozérdek(i adatok nyilvdnossagéra vonatkozé torvényi elBirdsok érvényesitésért,

a jegyz6 az adatvédelemmel és az informdcié szabadséaggal kapcsolatos feladatat a
kozvetlen irdnyitasa alatt 4116 adatvédelmi tisztviseld atjan ltja el.

A polgdrmester:

jovéhagyja a jelen Szabalyzatot,

a helyi adatvédelmi, és adatkezeléssel osszefiiggd belsé szabalyzatok alapjan kialakitja az
adatok kezelésének rendjét,

a  személyes adatok védelmével kapcsolatos  alapelvek szerinti
intézkedéseket betartatja,

a személyes adatok kezelésével érintett személyek jogainak gyakorlasat elGsegiti,

a hozza beérkez6 adatkezeléssel kapcsolatos kérelmeket az adatvédelmi tisztvisel6nek
tovabbitja,

részt vesz az adatvédelemmel kapcsolatos kotelezé tdjékoztatasban,

az adatvagyon leltér elkészitéséért felelds személyeket jeld| ki,

egyuttm(kaodik, illetve adott esetben kapcsolatot tart a fellgyeleti hatésaggal,

ellatja a Szabalyzatban meghatarozott tovabbi feladatokat.

A jegyz6-helyettes:

szuikség esetén kdzremiikédik az adatvédelmi ismeretek oktatdsanak megszervezésében a
Hivatal/(jnkorményzat foglalkoztatottai részére,

a jegyz6 tartés akadalyoztatdsa és tavolléte esetén ellstja a jegyz6i feladatokat, teljes
jogkorrel ellatja,

koteles a Szabalyzatban foglaltakat megismerni, munkaja sordn alkalmazni,

konkrét tigyekben felmeriils adatvédelmi kérdésekben segitséget nyljt az adatkezelgk
részére,

jogszabalyvéltozds vagy mas fontos okbdl javaslatot tesz a jegyz6nek a Szabalyzat
modositasara, kiegészitésére,

a hozzd érkez6 adatkezeléssel kapcsolatos panaszokat kivizsgalja, a kivizsgéldsrol feljegyzést
készit, melyet tovabbit a jegyz6 részére,

a tudomdsara jutott visszassagrol tajékoztatja a jegyz6t.



2.1.4. Aziigyintéz6 munkatars:

- kételes az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat, jelen Szabalyzatot megismerni és
maradéktalanul betartani;

- koteles tajékoztatni kézvetlen felettesét, sziikség esetén a jegyz6t, a feladatkdrében
felmeriilt barmely adatvédelmi problémardl, észrevételeirdl, a szamitastechnikai eszkdzok
barminem(i meghibdsodésarol, az adatdllomany kezelhet&ségében bekdvetkezett
problémardl, kiilonésen adatszivargasrol, adatvesztésrél, egyéb adatvédelmi incidensrél;

- koteles a tudomadsara jutott, az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssagot,
amennyiben erre lehetésége van, haladéktalanul megsziintetni;

- vezeti a munkakaoréhez kapcsolédé adatszolgdltatasi és adattovabbitasi nyilvantartést;

- gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvéntartds adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozz4, iigyel a nyilvantartds biztonsagos taroldsara;

- elvégzi a kezelésében Iévé adatok biztonsagi mentését, gondoskodik azok biztonsagos
tarolasarol;

- @ jogszabdly altal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat, adatot
tovébbit; koteles kzvetlen felettesét, sziikség esetén a jegyz6t tdjékoztatni minden olyan
esemeényrél, amikor 6t jogszerditlen adatkezelésre kérték fel, utasitottdk;

- haladéktalanul jelzi kézvetlen felettesének, ha az adatéllomany, adatvagyon tekintetében
jogosulatlan hozzaférést vagy barminemdi, indokolatlan valtozést tapasztal;

- fegyelmi és kartéritési felel6sséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az adatkezelésre és
az adatok védelemére vonatkozd jogszabdlyoknak, valamint a Szabdlyzatnak, az
adatkezelést elrendeld jogszabély hidnyaban pedig az érintett hozzajaruldsanak
megfelel6en végezze;

- kotelezettsége, hogy részt vegyen az adatvédelmi oktatéson.

2.2, Az adatvédelmi tisztvisels megnevezése, feladatkorei

A GDPR 37. cikkének (1) bekezdés a) pontjaban foglaltakra, illetve ugyanezen cikk (3) bekezdésében
tekintettel az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6t biz meg.

Adatvédelmi tisztviseld: INFOTECHNOLOGY Kft.
Telefonszama:

Cime: 1148 Budapest, Ors vezér tér 19.
E-mail cime: infotechnology@infotechnology.hu
NAIH

2.1.1 Az adatvédelmi tisztvisel§ jogallasa

Az adatkezel§ biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Osszes iigybe megfelel6 mddon és idében bekapcsolodjon; ennek biztositésahoz az eljaré tgyintézék
feladatkoriikbe tartozé ugyekben haladéktalanul jelzik kézvetlen felettesiiknek, ha az adatallomany,

adatvagyon tekintetében jogosulatlan hozzaférést vagy bdarminem(, indokolatlan valtozast
tapasztalnak.

Az adatkezel6 tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai elldtasiban azaltal, hogy biztositja
szdmara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel§ szakértsi szintii
ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

Az adatkezelS biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkitsl ne fogadjon el. Az adatkezel§ az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval
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Osszefliggésben nem bocsathatja el és szankciéval nem sUjthatja, az adatvédelmi tisztvisels
kdzvetleniil az adatkezeld legfels6 vezetésének tartozik felelGsséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik gyakorlasidhoz
kapcsol6do valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hdz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unigs vagy tagallami jogban
meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kbtelezettség
koti.

Az adatvédelmi tisztvisel§ mas feladatokat is elldthat. Az adatkezels vagy az adatfeldolgozo biztositja,
hogy e feladatokbdl ne fakadjon Osszeférhetetlenség.

2.1.2 Az adatvédelmi tisztviseld feladataj
Az adatvédelmi tisztviseld:

- tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé, tovabba az
adatkezelést végzé alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy tagdllami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

- ellendrzi a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba az adatkezels vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsolatos
bels6 szabalyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkérék kijelolését, az adatkezelési
m(iveletekben vevs személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolédé
auditokat is;

- az ellen6rzésrél jegyzékonyvet készit, hianyossagok esetén 30 napos hataridgvel
intézkedésre hivja fel az érintett munkavallalét, vezetét;

- azintézkedés teljesitésének ellenbrzésére 60 napon beliil utéellenérzést végez;

- az intézkedés elmaradasa vagy nem megfelel§ teljesitése esetén tdjékoztatja a jegyz6t és
javaslatot tesz intézkedésre;

- javaslatot tesz a jegyzének, amennyiben az adatbiztonsag érdekében intézkedés
meghozatalat latja sziikségesnek;

- kivizsgalja és intézi a hozza érkezd bejelentéseket, a bejelentések kivizsgdlasara, az Infotv.
VI. fejezetében foglaltakat kell megfelel eltéréssel alkalmazni;

- elkésziti és évente, a targyévet kovetd év januar 31. napjaig feliilvizsgalja az adatvédelmi
szabdlyzatot, jogszabalyvaltozas miatt vagy mas fontos okbdl gondoskodik annak
maodositdsarol, kiegészitésérsl;

- éves ellenérzési itemterv alapjan ellenérzi a kezelt adatok nyilvantartasardl és védelmérél,
a kézérdeki adatok nyilvdnossagaroél sz616 jogszabalyok végrehajtasat;

- a kozérdekd adatok nyilvanossagaval kapcsolatban szukség szerint kdzremiikddik ezen
adatok megismerése iranti kérelmek teljesitésében;

- koordindlja az adatvédelmi tevékenységet segité nyilvantartasi rendszer kialakitasat,
mddositasait;

- aszervezeti egységek munkatarsai részére adatvédelmi oktatast, ismeretmeguijitast tart, az
adatvédelmi oktatassal kapcsolatos feladatokat oktatasi utemterv alapjan végzi;

- vezeti az adatvédelmi nyilvantartést;

- szervezi az adatkezelési miveletekben résztvevs személyzet tudatossag novelését és
képzését, valamint a kapcsol6dé auditokat is.

- kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatésvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

- egyuttmikodik a feliigyeleti hatésaggal; és
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- az adatkezeléssel Osszefiiggé ligyekben — ideértve a GDPR szerinti el6zetes konzultaciot is
- kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti hatdség felé, valamint adott esetben barmely
egyéb kérdésben konzultacit folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisels feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6ds kockazat megfelels
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékorére, koriilményére és céljsra is tekintettel
végzi.

3. Az adatkezelés alapelvei és a megvalésulasuk érdekében tett intézkedések

3.1.  Jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatésag

A személyes adatok kezelését jogszerlen és tisztességesen, az érintett szamara atldthaté médon kell
végezni. A személyes adatok kezelésekor a természetes személyek szamara atlathatéva kell tenni a
rajuk vonatkozé személyes adataik gy(ijtésének és felhasznaldsanak madjat, mikéntjét, az adatok
kezelésének mértékét, tovibba az azokba val6 betekintés lehet6ségét és modjat. Az atldthatosag
elve megkéveteli, hogy a személyes adatok kezelésével Osszefligg6 tdjékoztatas, illetve
kommunikdcié konnyen hozzaférhets és kozérthets legyen, valamint hogy azt vildgosan és egyszer{
nyelvezettel fogalmazzak meg.

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése az érintettek szdmara atlathato
legyen, az adatkezel§ az egyes adatkezelésekkel kapcsolatosan (akdr 6sszevontan) adatkezelési
tajékoztatot készit, amelyet az érinttettek szdmara nyilvanosan és korlatozés mentesen
hozzéférhetévé tesz, valamint az adatkezelési tjékoztatok megfelel6ségét minden év december 31.
napjaig feltlvizsgalja és ennek megfelelGen azokat mddositja.

Az érintettel az adat felvétele el6tt k6z6Ini kell az adatkezelés céliat, és az adatszolgaltatas
Onkéntes vagy kotelezd jellegét. Kotelezé adatszolgaltatas esetén meg kell jel6Ini az adatkezelést
elrendelé jogszabdlyt, illetve az elrendelést megallapité jogszabélyi rendelkezés jogszabdlyhely
szerinti megjeldlését. Ezen kételezettségnek a vonatkozé adatkezelési tajékoztaté atadasa utjan,
vagy arra és annak elérhetGségére valé utalassal is eleget lehet tenni.

A hozzdjaruldson alapulé adatkezeléséhez az érintett hozzajarulasat kell kikérni, kivéve, ha
hozzéjarulasat, kilonleges adatat irasbeli beadvényban maga az érintett kézélte. Kildnleges adat az
érintett kifejezett és irasos hozzdjaruldsa alapjan kezelheté. Kilonleges adatok kezelésével jaré
ugyekben —a jogszabalyokban és jelen szabalyzatban foglaltakon tdl is — fokozott gondossaggal kell
eljarni.

Személyes adat kezelésének minésiil az érintettrél készitett fotd, videofelvétel abban az esetben is,
ha a foton, videofelvételen nem szerepel az érintett neve vagy mas adata. Személyes adatkezelésnek
mindsiil a felvétel elkészitése abban az esetben is, ha az felhasznaldsra nem keril. Amennyiben az
adat nem az érintetts| szarmazik, csak akkor kezelhets, ha az adat kozl6je az adatkezel§
rendelkezésére bocsatja az érintett felhaszndlasi célra vonatkozé hozzajarulasat; az adatkezel6nél
m(ikodé kameras megfigyelérendszerrel kapcsolatosan adatkezel6 6n3llg szabalyzatot alkot.

valdé felvételkészités soran, a rendezvényeken résztvevbket el6zetesen — a meghivén vagy a
rendezvényen valé adatkezelési tajékoztato tabla elhelyezésével - a felvétel készitésérs| és annak
felhasznaldsardl tajékoztatni kell.

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legaldbb az alabbiak
egyike teljesiil:
- az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténg
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kezeléséhez;

- az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

- azadatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez szuikséges;

- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

- az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelGre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

- az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadségai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

A GDPR 6. cikk (1) c) pont szerinti jogi kételezettség teljesitése:

® A kotelez adatszolgéltatasokat az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) 108. §
(1) bekezdése és az Aht. 108/A. §-a, valamint a kapcsolddo, hatélyos rendeletek hatdrozzik
meg.

® A személyesen, elektronikus vagy postai dton benyujthaté nyomtatvanyok kotelezé
adattartalmat az 6nkormanyzati adohatésagok &ltal rendszeresithetd bevallasi, bejelentési
nyomtatvanyok tartalmarél sz616 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet, az addz&s rendjérél sz616 2017.
évi CL. térvény és a polgari térvénykényvrél szé16 2013. évi V. torvény hatarozza meg.

® Az elektronikus ligyintézés regisztraciéjahoz sziikséges meghatalmazds kételez4 adatainak
korét az addzés rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény és a polgari torvénykonyvrél sz616 2013.
évi V. térvényben szabalyozza.

Személyes adat kezelheté akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan kéltségekkel jarna, és a személyes adat kezelése az adatkezel6re vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése céljabdl sziikséges, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése céljabol szuikséges, és
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6dé jog korlatozasaval aranyban
all (infotv. 6. § (1) bekezdés).

3.2. Adattakarékossag

A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabél megfelel6nek és relevansnak kell
lennilik, valamint csak a sziikséges adatra szabad korlatozddniuk. Annak biztosit4sa érdekében,
hogy a személyes adatok megfelel6 pontossagiak legyenek, az adatkezel6 az &ltala kezelt
adatokat, azok pontossagat, megfelel§ségét minden év december 31. napjaig felllvizsgalja és
ennek megfeleléen az adatokat modositja, sziikség esetén torli.

3.3. Pontossag

A személyes adatoknak pontosnak és szuikség esetén naprakésznek kell lenniiik, azaz minden
észszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

Az adatmingség biztositasa céljabdl személyes adatot csak az érintett személyének azonositasara
alkalmas és érvényes hatdsagi igazolvanybdl szabad felvenni. Az adatfelvétel és a tovabbi
adatkezelés folyaman ugyelni  kell a személyes adatok pontossagara, teljességére és
idGszer(iségére, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.
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3.4. Korlatozott tarolhatésag
A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szukséges ideig teszi lehet6vé; a személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasira csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes
adatok kezelése ezt kovetden is igazolhatdan sziikséges.

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges idStartamra
korlatozédjon, az adatkezels minden adatkezelése tekintetében adattérlési hatarid6t allapit meg
az iratkezelési szabdlyzatdban, ezt a hataridét pedig az adatkezelési nyilvantartasiban felvezeti.

A célhoz mar nem kotédé és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célia megsziint vagy
modosult - az Iratkezelési szabdlyzatban foglaltakkal 6sszhangban - haladéktalanul, vagy az elGirt
meg0rzési hataridé leteltével meg kell semmisiteni.

A személyes adatokat tartalmazé egyéb iratanyagok megsemmisitésérgi szintén a sziikséges
biztonségi intézkedések mellett kell gondoskodni. A szamitégépen rogzitett adatokat,
amennyiben céljukat betoltotték — tovabbi felhasznélasuk megakaddlyozasa érdekében —
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattorlés maradéktalan megvaldsitdsa érdekében az ugyintézének kellg gondossaggal,
pontosan kell meghatdrozni az irattérazasra keriil§ anyagok selejtezési idejét megjelsld irattari
tételszamot a Leltarozasi szabalyzat alapjan.

A személyes adatok akkor tovdbbithatéak, valamint a kilonb6z6 adatkezelések akkor
kapcsolhatok éssze, ha az érintett ahhoz hozzajérult, vagy torvény azt megengedi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. Személyes adat
(beleértve a kiilonleges adatot is) az orszagbdl — adathordozétél vagy adatatvitel maédjatol
fliggetlenil - harmadik orszégban 1évé adatkezel$ vagy adatfeldolgozd részére akkor
tovabbithatd, ha az Infotv 10.§-4ban foglalt feltételek teljesiilnek.

3.5. Célhoz kotottség
A személyes adatok gyjtése csak meghatdrozott, egyértelm( és jogszer(i célbdl térténhet. A
személyes adatok nem kezelheték ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon. Annak
biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése csak az adott célhoz kotott legyen, a
szervezeti egységek az altaluk kezelt adatok célhoz kotottségét minden év december 31. napjaig
feliilvizsgéljak és ennek megfelelGen az adatokat madositjdk, torlik.

Az ligyintézés sordn csak azokat a személyes, vagy kiilnleges adatokat szabad felvenni és kezelni,
amelyek az lgy szempontjabdl feltétleniil szikségesek, és amelyeknek a célhoz kotottsége
igazolhato. A felvett adatokat csak az adott iigy intézése érdekében szabad felhasznélni, mas
eljarasokkal és adatokkal — torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — nem kapcsolhatok ssze.

3.6. Integritas és bizalmas jelleg
A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazdsaval biztositva legyen azok megfelels biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelése, véletlen elvesztése, megsemmisitése vagy kdrosoddsa elleni védelem.
Az ligyiratba nem keriilg, papiralapd feljegyzésben rogzitett, személyes és kulénleges adatokat —
tovabbi felhasznalasuk megakadalyozdsa érdekében — azonositisra alkalmatlanna kell tenni vagy
azonnal torolni kell.

A szamitastechnikai eljards soran keletkezett munkapéldanyokat, illetéleg rontott vagy egyéb
okbdl feleslegessé valt példanyokat meg kell semmisiteni.
12



Az ligyintéz6nél (adatkezeld munkatdrs) vagy az irattarban 1év6 iratba az ugyintézén kiviil mas
személy csak akkor tekinthet be, amennyiben ezt torvény lehetévé, vagy az adatkezel§i
tevékenységével dsszefiiggs feladatellstas sziikségessé teszi.

Az érintett vagy képvisel6je betekintési jogédnak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ezaltal
mdsok jogai ne sériilhessenek (amas személyre vonatkozé személyes, vagy védett adatokat adott
esetben ki kell takarni vagy mas médon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarnia masolat,
kivonat készitésekor is.

Az adatvédelmi tisztvisel§ kiiléndsen az adatvédelmi feladatok végrehajtdsanak ellenérzése
soran, e feladatdhoz kétédGen és sziikséges korben, jogosult az adatkezel6 4&ltal kezelt
valamennyi adat — ideértve valamennyi személyes adat, mingsitett adat, vagy iizleti titok —
megismerésére.

Az Ugyintézénél vagy az irattarban 1évé iratba az Ugyintézén kiviil més személy csak akkor
tekinthet be, amennyiben ezt torvény lehet6vé, vagy az adatkezelsi tevékenységével 6sszefiiggé
feladatellatas sziikségessé teszi.

Az adatkezel6 munkatarsa az Infotv. és a GDPR és jelen szabalyzat elGirasaialapjan személyes
adatnak minégsiil6 adatokat tartalmazé iratokat munkaidén tul —amelyeket le hetséges,
munkaidSben is — szekrényébe zarva kiteles tartani. Az asztalon és az irodaban egyéb helyen a
Hivatal/Onkormaényzat iratai csak a munkavégzés céljabdl és annak id6tartama alatt tarolhatodk.
Az iratok elzérésdért az az ugyintézé felel8s, akinél azok a munkaidg befejezésekor talalhatok.

Az egyéb szempontokon tul adatvédelmi megfontoldsbdl azokat a helyiségeket, ahol kdzs
haszndlatd nyomtaté vagy mdsolégép lizemel, az adatbiztonsagi kovetelmények figyelembe
vételével kell hasznalni.

Az egyéb szempontokon tul adatvédelmi megfontolasbdl azokat a szobdkat, helyiségeket, ahol
szamitégép, munkaallomas uzemel, agy kell hasznélni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi,
tlizrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek. Az Ugyintéz6 koteles a szamitogépet
és az ahhoz alkalmazott adathordozokat agy kezelni, térolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat
illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovdbba a munkaid6 végeztével a
munkadllomdst — a folyamatosan bekapcsolva és online tartandé munkadllomasok kivételéve| —
kikapcsolni, az adott helyiség ajtajat lehet@ség szerint bezarni.

Személyes adatokat is tartalmazé iratot az adatkezeld Hivatal/Onkormanyzat helyiségébdl kivinni
—munkakéri feladat ellatasanak kivételéve| — csak a kdzvetlen felettes vezetd engedélyével lehet.
Az ligyintéz6 ez esetben is koteles gondoskodni arrél, hogy az irat ne vesszen el, ne rongélédjon
vagy semmisuljon meg, és tartalma illetéktelen személy tudomaséra ne jusson.

Az iratok telefaxon, az adatok telefonon, és egyéb elektronikus Uton csak kell§ koriiltekintéssel
és kizarolag az adatkezel§ technikai eszkozeinek igénybevételével tovabbithatok.

Az adatkezels adatfeldolgozo igénybe vétele esetén gondoskodik arrél, hogy a kivélasztott
adatfeldolgozé a személyes adatok védelme érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,
valamint kdévesse az adatkezeld szabdlyzatait és egyedi utasitasait. A kivalasztas soran az
adatkezelS torekszik arra, hogy csakis olyan adatfeldolgozé keriiljén igénybevételre, amely
megfelel§ garancidkat nyujt- kiilénésen szakértelem, megbizhatésag és eréforrasok tekintetében
= arra vonatkozéan, hogy az adatvédelmi kovetelmények teljesiilését biztosits technikai és
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szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

3.7. Elszamoltathatésag
Az adatkezel6 az adatkezeléssel kapcsolatos valamennyi iratit a vonatkozd Iratkezelési
Szabdlyzatéban foglaltaknak megfelelGen iktatja, és 6rzi meg, illetve rendszerezi, tartja nyilvan,
selejtezi és vonatkozé jogszabdlyi el6iras esetén a levéltarnak atadja.

Az adatkezel§ valamennyi adatkezelésérél, beleértve az adattovabbitasokat és az érintetti jogok
gyakorlanak biztositasat is, adatkezelési nyilvantartast vezet. Az adatkezelS minden év december
31. napjaig elvégzi azok felilvizsgalatat és sziikségszerti médositasait.

Az adatkezel§ az adatszivargas megel6zésére szervezési technikai intézkedéseket alkalmaz.

A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgéltatast teljesiteni, és a kialonb6z6
adatkezeléseket 6sszekapcsolni csak akkor lehet, amennyiben ahhoz az érintett hozzajarult, vagy
torvény ezt elirja, vagy megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesiilnek. A harmadik orszagba torténd adattovabbitas esetén az Infotv. 8. §-anak
valamint a GDPR V. fejezetének rendelkezéseit kell alapul venni.

Az adattovabbitést teljes adattartalomra kiterjedGen regisztrélni (naplézni) kell (adattovabbitasi
nyilvantartas), annak érdekében, hogy megallapithaté legyen, milyen adat, kinek, milyen
felhatalmazas alapjan, mikor keriilt tovabbitdsra vagy kiszolgaltatasra (pl. belfoldi jogsegély).

3.8. Adatvédelmi ismeretek oktatasa és szamonkérése

Az adatkezel6 dllomanyaba jonnan keriilt személyeket az adatvédelmi tisztvisel6 - az adatkezeld
szerv személyzeti feladatot elldté szervezeti egységének tajékoztatdsa alapjan - koteles az
dllomdnyba vételt kdvets két honapon beliil adatvédelmi oktatdsban részesiteni. Az oktatasra
kotelezett részére a szlikséges jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket, belsé
normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre kell bocsatani, vagy ezek tekintetében az
elektronikus hozzaférés lehet&ségét és médjat ismertetni kell.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végz§
munkavallaldinak a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és normavaltozasokrol kiteles
tajékoztatdst adni, indokolt esetben - kilonésen a jelentGsebb adatvédelmi targyu
normavaltozdsoknal vagy az ellenérzés soran feltdrt visszatéré vagy egyébként sulyos
hidnyossagoknal és stlyos adatvédelmi incidenst kovetSen - az érintett szervezeti egységnél
adatvédelmi oktatas tartani.

Az adatvédelmi tisztvisel6 rendkiviili oktatést tart az aldbbi esetekben:
* adatvédelmiincidens megtérténte
® aHatdsdg eljarasa a Hivatallal/Onkormanyzattal szemben.

4. Akezelt személyes adatok (kategoridk, forrasok, jogalap)

A természetes személyeket megilleté alapveté jogok és szabadsagok miatt a kulénleges adatok
természetiiknél fogva érzékeny és kockazatot jelentd adatok, melyek megkiilonbéztetett védelmet
igényelnek. Amellett, hogy a jelen Szabdlyzat szerinti valamely jogalap szerint kell, hogy torténjen az
adatkezelés, az adatkezel§ az érintett kuldnleges adatait — ideértve elsésorban az egészségligyi
adatokat — kiilénésen az alabbi esetekben kezelheti (hozzdjarulas jogalap esetén csak a kifejezett
hozzdjérulas alkalmazando):

14



* kifejezett hozzdjarulds: az érintett kifejezett hozzéjarulast adhat személyes adatai kiilénleges
kategoridinak kezeléséhez;

® GDPRO. cikk (2) bek. b) vagy h) pontja szerinti esetben;

® GDPR 9. cikk (2) bek. f) pontja szerinti esetben;

Tovabbi, az adott adatkezelési cél szempontjabdl egyedi adatkezelési esetkérok lehetnek még:

® azérintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdeke, ha az érintett fizikai vagy
jogi cselekvéképtelensége folytdn nem képes hozzdjarulast adni;

® az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

® az adatkezelés jelentSs kozérdek miatt szlikséges unids jog vagy tagallami jog alapjan; az
adatkezelés a népegészségligy teriiletét érintd kozérdekbdl szuikséges; illetve

° a kozérdeki archivalds céljabgl, tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbgl vagy statisztikai
célbdl torténd adatkezelés.

A személyes adatok kulénleges kategoridginak kezelése esetén az adatkezel6nek minden adatkezelés
soran meg kell vizsgélnia, hogy a hozzéjarulason alapulé adatkezelésre, személyes adatok kiilonleges
kategoridinak kezelésére az adatkezelési szabalyok szerint keriilt-e sor.

Az adatkezelé vizsgalja, hogy a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vildagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasit Célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozd
személyes adatok kezelése az alabbi felhatalmazdsok valamelyike &ltal tortént-e:
® azérintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez, és az uniés vagy tagallami jog nem rendelkezik ugy, hogy az
emlitett tilalom nem oldhat¢ fel az érintett hozzdjaruldsaval,
® az adatkezelés az adatkezel§nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabdlyoz6 jogi elSirdsokbél fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védé megfelels garancidkrodl is rendelkezé unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetévé teszi,
® az adatkezelés az érintett vagy mds természetes személy létfontossagli érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvGképtelensége folytan nem képes
a hozzdjaruldsat megadni,
® az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, valldsi vagy szakszervezeti céli alapitvany,
egyesilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel garancidk mellett végzett jogszerii
tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizdrolag az ilyen
szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel
rendszeres kapcsolatban dlinak a szervezet céljaihoz kapcsoléddan, és hogy a személyes
adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkiil nem teszik hozzéférhetévé a szervezeten kiviili
személyek szédmara,
® az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott,
® azadatkezelés jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkdriikben jarnak el,
® azadatkezelés jelentds kdzérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valg jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir el6,
® azadatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, az alkalmazott
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis feldllitasa, egészségiigyi vagy szocialis
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ellatas vagy kezelés nyuijtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok
irdnyitdsa érdekében szukséges, uniés vagy tagéllami jog alapjan vagy egészségligyi
szakemberrel kotott szerzédés értelmében,

® az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon at terjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségugyi
ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6z6k magas szinvonaldnak és biztonséganak a
biztositasa, és olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelel6 és konkrét
intézkedésekrél rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait véds garancidkra, és kiilonésen
a szakmai titoktartasra vonatkozdan,

® azadatkezelés a kdzérdekdi archivalas céljdbol, tudomdnyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan uniés vagy tagéllami jog alapjan, amely arényos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez val jog lényeges tartalmat, és
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasdra megfelels és konkrét intézkedéseket
ir elé.

A gyermekek jogainak biztositésa érdekében az adatkezel6 rogziti, hogy a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. torvényben (a tovabbiakban: Gyvt.) szabdlyozott feladatai
ellatdsa soran a Gyvt. 135-136. §-ban felsorolt adatkérben, az ott meghatdrozott célok teljesiiléséhez
elengedhetetleniil szlikséges —a Gyvt. 135. §-ban rogzitett - személyes adatokat kezelheti.

Adatkezel6 az érintett személyes adatait kiiléndsen az aldbbi jogalapon kezelheti:

® az adatkezelGre térvény vagy — torvényi felhatalmazas alapjan, az abban meghatarozott
kérben — helyi onkormdnyzat rendelete kézhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés, vagy kézérdekii adatkezelés,

® az adatkezel6re vonatkozé unids vagy nemzeti jog altal megszabott jogi kotelezettség
teljesitése,

® az érintett személy vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdeke érdekében
torténd adatkezelés,

° az érintett személy hozzdjaruldsat adta a személyes adatainak egy vagy toébb konkrét célbdl
torténd adatkezeléséhez,

® szerzGdés elGkészitése, ill. szerzGdés teljesitése érdekében torténd adatkezelés Ez a jogalap
alkalmazhaté olyan szerzédés (pl. szolgaltatés nyujtasara iranyuld szerzédés, munkaszerz§dés,
tanulmanyi szerz8dés) teljesitéséhez sziikséges adatkezelések esetén, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését megeléz6en az érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges.

® Adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés,
€z a jogalap nem alkalmazhaté a kézhatalmi szervek dltal feladataik ellitdsa soran végzett
adatkezelésre.

Az adatkezel§ folyamatosan vizsgdlja, az adatnyilvintartisba felvett valamennyi személyes
adatkezelés dokumentdcicjat, hogy az abban szerepl6 adatok kezelésére a GDPR és a bels szabalyzat
szerint keriilt-e sor, az adatkezelések megfelel§ jogalapja fennall-e, az adott adatokat megfeleld
jogalap alapjan kezelik-e.

Az egyes adatkezelésekkor meg kell dllapitani az adatkezelés jogalapjat és azt, hogy az adat
adatkezeléshez sziikséges jogalapot alatamaszt6é dokumentacié rendelkezésre 3ll- e:

Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetében:

° az érintett vagy térvényes képviselGjének legalabb teljes bizonyité maganokiratba foglalt
nyilatkozata, amely tartalmazza az érintett akaratanak 6nkéntes és hatdrozott kinyilvanitasat,
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amely megfelel§ tajékoztatason (az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az adatkezeld
neve cime adatfeldolgozé neve, cime és az adatkezeléssel Osszefliggé tevékenység) alapul, és
amellyel az érintett félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adat - teljes
kord vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléséhez;

az érintettel kotott vagy megkotends szerzGdés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés: az
érintettel kotott szerz6dés — szerzédéskotésre vonatkozé nyilatkozat (megjelélve a
szerzGdésben a sziikséges adatkezelés, vagy kiilon iven megszévegezve, hogy az adatkezelésre
a szerz6dés mely rendelkezésének teljesitéséhez szlikséges)

adatkezelére vonatkozé jogi kbtelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés: az
adatkezelést elrendel6 vagy sziikségessé tevs jogszabalyi rendelkezés pontos megnevezése és
szvege

az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges adatkezelés: az érdekmérlegelési teszt elvégzése megtortént-e

az érintett vagy egy masik természetes személy célja elérése érdekében feltétleniil szukséges-
e személyes adat kezelése

rendelkezésre dlinak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazésdaval személyes adatok
kezelése nélkiil megvaldsithatd a tervezett cél,

a jogos érdek lehet6 legpontosabb meghatarozésa

mi az adatkezelés célja,

milyen személyes adatok, meddig tarté adatkezelését igényli a jogos érdek

a masik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszeriien biztositjak a masik fél érdeke
alapjan torténd adatkezelést

kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasihoz szukséges adatkezelés: az adatkezeld kdzérdek vagy az
adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany meghatérozé jogszabalyi rendelkezés pontos
megnevezése és szovege, valamint az e jogositvéanybdl meghatarozva az adott adatkezelés
sziikségessége

Az adatkezelS vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikségesség, mint jogala

esetében:

az érdekmérlegelési teszt elvégzése megtortént-e

az adatkezel§ vagy egy harmadik fél célia elérése érdekében feltétleniil sziikséges-e
személyes adat kezelése

rendelkezésre dlinak-e olyan alternativ megolddsok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok
kezelése nélkil megvaldsithatd a tervezett cél

a jogos érdek lehet6 legpontosabb meghatarozédsa

mi az adatkezelés célja,

milyen személyes adatok meddig tart6 adatkezelését igényli a jogos érdek

a masik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszerien biztositjak a masik fél érdeke
alapjan térténé adatkezelést.

A _hozzajiruldson alapulé adatkezelés dokumentéldsa érdekében az adatkezel6nek minden

hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetében &t kell vizsgalni, hogy

jogalapot alatamaszté  dokumentacié rendelkezésre all-e, és annak
megszerzésére a Szabalyzat szerint keriilt-e sor,

az adott adat kezeléséhez a hozzajarulas volt-e a megfeleld jogalap,

a hozzajarulas megfelel6 formatumban tortént-e meg,

a hozzajérulas megadasa el6tt az érintett megfelel6 tajékoztatasara sor keriilt-e.

Adatkezel6 a kdzhatalmi jogositvényai gyakorldsa sorén az érintettekrdl, az adatkezelés tipusatol
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fuggben, az alabbi személyes adatokat kezeli:

Személyesen

torvény szerinti
adatkezelés

azonositott
tigyfelek név, sziiletési név, anyja neve, sziiletés helye, ideje, lakbhely, tartdzkodasi hely, térsadalombiztositasi azonositd jel
nyilvintartdsa | (TAJ), telefonszam, e-mail cim, eltartottak esetén: név (sziiletési név is); anyja neve; sziiletési helye, ideje; lakcim.
Az
6nkormanyzati
megkereséshez
hozzdjarult
ugyfelek
nyilvantartdsa | név, sziiletési név, anyja neve, sziiletés helye, ideje, lakdhely, tartézkodasi hely, telefonszém, e-mail cim
Adatkezelés
adoé- és A kezelt adatok az altaldnos forgalmi adérdl sz6l6 2017. évi CXXVII. tv. 169.8, és 202.§-a alapjan kiilénosen: adoszam,
szamviteli név, cim, adézdsi statusz, a szamvitelrsl sz616 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet
kételezettségek | elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint
teljesitése a szervezettdl fliggéen az ellenér aldirdsa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az
céljgbol ellennyugtakon a befizet§ alirasa, a személyi jovedelemadorél sz616 1995. évi CXVIL. torvény alapjan: véllalkozoi
igazolvdny széma, 8stermelsi igazolvany szdma, addazonositd jel.
Kiﬁz?téként Munkavallalé/alkalmi munkavallaléi jogviszonyban 3116 személy alkalmi jogviszonyban 3ll6 neve, sziiletési neve,
nyilvantartott | o ietesi hely, id6, dllampolgarsag, édesanyja neve, lakhelye (sllando, ideiglenes, tartozkoddsi hely), adéazonosité jele,
adatok TAJ szdma, munkaviszony kezdete, munkaviszony megsz(inése és annak mddja, indoka, heti munkadrak szama,
munkakor megnevezése, munkakéri feladatok, megbizas esetén a feladat megnevezése és leirdsa, munkabér/
megbizdsi dij, , iskolai végzettség/képesités
Levéltari

A koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérsl sz616 1995. évi LXVI. térvény szerint
maradando értékiinek mindsiilé iratok

A nyilvéntartas adatait a hivatali munkatars altal leadott, illetve bemutatottokmanyok szolgdltatjak. A Hivatalhoz

Bér és dlldskeresési céllal barmely formaban eljuttatott palyazati anyagokbanszerepls személyes adatok kezelését a palydzat
munkaiigyi elbirdlasaig a GDPR 6. cikk (1) b) pontja alapjan kezelhetd. A Hivatal az alkalmazdsaban 4116 koztisztviselGkre,
adatok kdzfeladatot elldté személyekre vonatkozé adatok kéziil k6zérdekbdl a Kttv. alapjan adhat tajékoztatast.

5. Az adatkezelés céljai

Az adatkezel6 a személyes adatok kezelését az onkormdnyzati feladatellatashoz kot6dé, jogszabalyban
meghatérozott feladat- és hataskoreinek, illetve az adatkezeld szervezeti miikodését szolgalé — nem
szakmai feladatellatashoz k6t6dé - belsd igazgatdsi feladatainak ellatasa céljabol végzi.

6. Az érintettek jogai

6.1. Tajékoztatashoz valé jog

Az adatkezel6 koteles témor, atlathato és kénnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kbzérthetGen
az eérintettek rendelkezésére bocsatani bizonyos, az adatkezelésre vonatkozé informacidkat és
tajékoztatni az érintetteteket az Sket megillets jogokrol.

Az adatkezel6 attdl fiiggSen, hogy a személyes adatokat az érintetté| gyiijti-e vagy sem, koteles az
érintett rendelkezésére bocsatani bizonyos az adatkezelésre vonatkozé informacidkat.

A tajékoztatdsi kotelezettségek alapjan az adatkezel§ az alabbiakrol kételes az érintettet tajékoztatni:
* adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel§ képviselGjének a kiléte és elérhet@ségei,
* adatvédelmi tisztvisel§ elérhetéségei,
e aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,
® a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul6 adatkezelés esetén, az adatkezel vagy
harmadik fél jogos érdekeirél,
® adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen,
* adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
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részére kivdnja tovabbitani a személyes adatokat, tovabbd az Eurdpai Bizottsag megfelelGségi
hatdrozaténak léte vagy annak hidnya, vagy a GDPR 46. cikkben, a GDPR 47. cikkben vagy a
GDPR 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a
megfelelS és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint az azok masolatanak megszerzésére
szolgdlo médokra vagy az azok elérhet6ségére valé hivatkozas,

® a személyes adatok tarolisinak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatdrozdsanak szempontjai,

® az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tsl a ra vonatkozé személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozdsat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatéséghoz valé jogarol,

® a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének pontjan
alapuld adatkezelés esetén a hozzéjérulds barmely id6pontban térténd visszavonasahoz vals
jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzdjarulads alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszer(iségét,

* afeliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,

® arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen
alapul-e, vagy szerz6dés kétésének el6feltétele-e, az érintett koteles-e megadni az adatokat
és milyen kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradisa,

® aGDPR22.cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve
a profilalkotast is.

Abban az esetben, ha az adatkezel§ a személyes adatokat az érintettd| gydiijti, a fentieken tul kételes
az érintettet tajékoztatni arrol, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabalyon vagy szerz6déses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kétésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jirhat az
adatszolgaltatas elmaradasa.

A tajékoztatast a személyes adatok megszerzésének idépontjaban szlikséges megadni. Amennyiben
azonban az érintett mar rendelkezik a fenti informaciékkal, nem szlikséges azokrdl 6t tajékoztatni.
Tajékoztatasi kotelezettségnek a vonatkozo adatkezelési tajékoztat dtadasa atjan, vagy arra és annak
elérhetGségére vald utalissal is eleget lehet tenni.

Abban az esetben, ha az adatkezel§ a személyes adatokat nem az érintetts| gydjti, a fentieken tul
koteles az érintettet tdjékoztatni az érintett személyes adatok kategéridirdl, valamint a személyes
adatok forrdsardl és adott esetben arrél, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhets forrasokbdl
szarmaznak-e.

Az adatkezel6 a kovetkez6 id6pontokban kételes a tajékoztatdst megadni:
® a személyes adatok kezelésének konkrét kériilményeit tekintetbe Vvéve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszer( hataridén, de legkésébb egy hénapon beliil,
® ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartés céljara haszndljak, legalabb az
érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmadval vagy
® ha vdrhatdan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsg
alkalommal valé kozlésekor.

Nem sziikséges a fenti adatok megaddsa, amennyiben
® azérintett mar rendelkezik az informdcidkkal,
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® aszoban forgd informéciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy er6feszitést igényelne, kiilonsen a kozérdek(i archivalas céljabol, tudoményos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbél, a GDPR 89. cikk (1) bekezdésében foglalt
feltételek és garanciak figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben e
kotelezettség valdszindisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen
adatkezelés céljainak elérését,

® az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elGirja az adatkezelgre alkalmazandé uniés
vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelels
intézkedésekrél rendelkezik vagy

® a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagéllami jogban elGirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabdlyon alapuld titoktartasi kbtelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

Az érintett kérelmezheti az adatkezel6té| a ra vonatkozd személyes adatokhoz valé hozzéaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen. Az érintettet megilleti tovabbi az adathordozhatéséghoz és a jogorvoslathoz valé jog, valamint
az egyedi Ugyekben alkalmazott automatizalt dontéshozatalrél valé dontés joga, beleértve a
profilalkotast is.

6.2. Hozzaféréshez valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6| visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, akkor jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és az albbi informédcidkhoz hozzaférést kapjon:
® azadatkezelés céljai (az adott személyes adat vonatkozdsdban),
® azérintett személyes adat kategoriai,
® azon cimzettek kategéridi, akiknek az érintett személyes adatait kdzolték vagy kozdIni fogjak,
ideértve kilénésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, ill. nemzetkdzi szervezeteket (a
harmadik orszagbeli cimzettek, tovabba a nemzetkodzi szervezetek részére torténd
adattovabbitds esetén az érintett jogosult tajékoztatast kérni arra vonatkozéan, hogy az
adattovabbitds megfelels garanciak mellett torténik-e),
° az érintett személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai,
® az érintettet megillet§ érintetti jogok (helyesbités, torlés vagy korlatozds joga, az
adathordozhatésaghoz valé jog, valamint a tiltakozas joga az ilyen személyes adatok kezelése
ellen),
* afeliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtédsanak joga,
* ha az adatot az adatkezelS nem az érintetts| szerezte, akkor a forrasra vonatkozé minden
elérhet6 informécio,
® az érintett személyes adatra vonatkozé automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is; ha térténik ilyen természet( adatkezelés, akkor a tajékoztatasnak ki kell
terjednie az alkalmazott logikara és arra, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és
az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel jar.

Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmét, a kért informdcidkat széles kdrben hasznalt
elektronikus formaban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

Az adatkezel6 az érintettél a kérelem teljesitését megel6zéen, annak tartalmanak pontositasat, a
kérelmezett informaciok, illetve adatkezelési tevékenységek pontos megjel6lését kérheti.

/0y

Amennyiben az érintett jelen pont szerinti hozzaférési joga hatranyosan érinti masok jogait és
szabadsagait, igy kiilonosen masok iizleti titkait vagy szellemi tulajdonat, az adatkezels jogosult az
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érintett kérelmének teljesitését sziikséges és aranyos mértékben megtagadni. Abban az esetben,
amennyiben az érintett a fenti tajékoztatdst tobb példanyban kéri, az adatkezel jogosult a
tobbletpéldanyok elkészitésének adminisztrativ koéltségeivel aranyos és észszer(i mértékii dijat
felszamitani.

Amennyiben az érintett §ltal megjeldlt személyes adatot az adatkezel§ nem kezeli, gy errél a tényrél
is koteles az érintettet irasban tajékoztatni.

Az adatkezel6 biztositja, hogy az érintettek megfelels tdjékoztatas alapjan és befolyasmentesen
gyakorolhassék az adatokhoz valé hozzéférési jogukat.

Az adatokhoz valé hozziférési jog biztositasa soran, ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az
érintett6l gydjtik, az adatkezel§ a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett
rendelkezésére bocsatja az Infotv. 51. § (2) bekezdésben foglalt informacidkat.

A kezelt személyes adatokrél az adatkezel§ telefonon keresztiil semmilyen esetben sem ad
tajékoztatast. A levélben kiildott tajékoztatdskérést az adatkezel§ akkor tekinti hitelesnek, ha a
megkildott kérelem alapjan az érintett egyértelmiien beazonosithaté. E- mailben kildott
tdjékoztataskérést az adatkezeld csak akkor tekint hitelesnek, ha azt az érintett e-mail cimérdl kuldik,
ez azonban nem zarja ki, hogy az adatkezel§ a tajékoztatas megadasa elétt az érintettet mads médon is
beazonositsa. A kérelem teljesitése érdekében az adatkezels kiteles meggy6zEédni arrdl, hogy valdban
arra jogosult személy kivanja az érintetti jogait érvényesiteni. Ehhez- indokolt esetben- arra is sziikség
lehet, hogy az érintett személyesen megjelenjen az adatkezeld székhelyén személyazonositas céljabal.

6.3. Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a red vonatkozé személyes adatok helyesbitését kérje. Amennyiben az
érintettre vonatkozé személyes adatok hidnyosak, Ugy az Erintett jogosult a személyes adatok
kiegészitését kérni.

A helyesbitéshez/kiegészitéshez kapcsolédé jog gyakorldsa soran az érintett koteles megjel6ini, hogy
mely adatok pontatlanok, illetve hidnyosak, tovabba kételes az adatkezel6t a pontos, teljeskor(iadatrol
is tajékoztatni. Az adatkezeld jogosult indokolt esetben az érintettet felhivni arra, hogy a pontositott
adatot megfelel6 médon — elsésorban okirattal — bizonyitsa az adatkezel§ szamara. Az adatkezel§ az
adatok helyesbitését, kiegészitését indokolatlan késedelem nélkiil teljesiti.

Az adatkezeld az érintett helyesbitéshez valé joganak érvényesitésére iranyuld kérelmének teljesitését
kévetSen haladéktalanul tdjékoztatja azon személyeket, akikkel az érintett személyes adatait kozolte,
feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel az adatkezel6tsl aranytalan eréfeszitést. Az
érintettet kérésére az adatkezel§ tajékoztatja ezekrgl a cimzettekré.

Az adatkezel6 biztositja, hogy az érintettek megfelel§ tajékoztatas alapjan és befolyasmentesen
gyakorolhassék az adatok helyesbitésével kapcsolatos jogaikat.

A helyesbitéshez val6 jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelg
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe
véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hignyos személyes adatok — egyebek
mellett kiegészits nyilatkozat atjan torténé — kiegészitését.

6.4. Torléshez (elfeledtetéshez) valé jog
Az érintett jogosult inditvdnyozni, hogy az adatkezel6 a rea vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkiil torélje, amennyiben az alabbi indokok valamelyike fennall:
® azérintett altal megjelslt személyes adatra nincsen szlikség abbdl a célbdl, amelybdél azokat az
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adatkezel gydijtétte vagy mas médon kezelte,

® az adatkezel§ a személyes adatot (ideértve a kiilénleges adatot is) az érintett hozzajarulisa
alapjén kezelte, az érintett a hozzdjérulasat irdsban visszavonta és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja,

® az érintett az adatkezel$ jogos érdekén alapulé adatkezelés tekintetében tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs az adatkezel szamdra olyan kényszerits erejli jogos ok, amely
els6bbséget élvez az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak,

® azadatkezel6 a személyes adatot jogellenesen kezelte,

® az adatkezel6 &ltal kezelt adatot az adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy nemzeti jogban
elgirt jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez torsini kell,

® a személyes adatok gydijtésére gyermek részére informéciés tirsadalommal Osszefiliggd
szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan kertiilt sor.

Az érintett a torléshez kapcsolédé kérelmét irasban koteles el6terjeszteni és kételes megjeldini, hogy
mely személyes adatot milyen okbdl kivan téroéltetni.

Amennyiben az adatkezel§ az érintett torléshez kapcsolédo inditvanyanak helyt ad, ugy a kezelt
személyes adatot valamennyi nyilvdntartasabél torli, és err6l az Erintettet megfelel6 mddon
tajékoztatja.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezel§ az érintett személyes adatainak torlésére koteles, az
adatkezel6 minden olyan észszerti Iépést megtesz — ideértve a technikai intézkedések alkalmazésat is
—amely ahhoz sziikséges, hogy a személyes adatok kételezs torlésérdl tajékoztassa azon adatkezel§ket
is, akik az érintett személyes adatait azok nyilvdnossagra hozatala kévetkeztében ismerték meg. Az
adatkezelS a tajékoztatdjaban arrél kételes a tobbi adatkezelét értesiteni, hogy az érintett személyes
adataira mutaté linkek, vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masolatpéldanydnak torlését az
érintett kérelmezte.

Az adatkezel6 az érintett térléshez valg jogénak érvényesitésére iranyulé kérelmének teljesitését
kévetben haladéktalanul tdjékoztatja azon személyeket, akikkel az Erintett személyes adatait kozolte,
feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel az adatkezel6ts| aranytalan eréfeszitést. Az
érintettet kérésére az adatkezeld tdjékoztatja ezen cimzettekrgl.

Az adatkezel6 nem koteles a személyes adatok torlésére abban az esetben, ha az adatkezelés
sziikséges:

® avéleménynyilvanitas szabadségahoz és a tajékozédashoz valé jog gyakorldsahoz,

® a magyar vagy eurdpai unids jogszabaly éltal az adatkezelgre telepitett személyes adatok
kezelésére irdnyuld kotelezettség teljesitéséhez,

® kozérdekbdl vagy az adatkezelgre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében
végzett feladat végrehajtasahoz,

® anépegészségligy teriiletét érint6 kdzérdek megvaldsitdsahoz,

e kozérdekd archivélas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl, feltéve, hogy az Erintett elfeledtetéshez valo joganak gyakorlasa kévetkeztében
valészin(sithetéen lehetetlenné vagy komolyan veszélyeztetetté vélna az adatkezelés,

° jogiigények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatkezel§ biztositja, hogy az érintettek megfelels tajékoztatas alapjan és befolyasmentesen
gyakorolhassék az adatok torlésére iranyul6 jogaikat. Az adatkezelés torlésére irdnyuld jog biztositasa
soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil vizsgdlja
meg:
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® aszemélyes adatokra sziikség van-e még abbdl a célbdl, amelybél azokat gylijtotték vagy mads
maddon kezelték,

® az érintett visszavonta-e az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mds jogalapja

® az érintett tiltakozott-e az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezs jogszer(i ok az
adatkezelésre,

® az adatkezelés kdzvetlen iizletszerzés érdekében tértént és az érintett tiltakozott-e az
adatkezelés ellen,

° aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték-e,

® a személyes adatokat az adatkezelGre alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eléirt jogi
kételezettség teljesitése miatt kell-e tordlni, a személyes adatok gyljtésére az informacids
tarsadalommal 6sszefiiggs szolgdltatasok kindlasaval kapcsolatosan keriilt-e sor,

® azértetett tiltakozott-e az adatkezelés ellen,

° azértetett tiltakozott-e a profilalkotas ellen.

Az adatkezeld, amennyiben az adatok torlésének feltételei fennallnak, indokolatlan késedelem nélkiil
elvégzi azok térlését az érintett rendelkezésének megfelelen. E jogat az érintett a kozérdekd adatok
igényélésre meghatarozott eljaras rend szerint gyakorolhatja illetve a kérelmet az adatkezel6 a
kbzérdeki adatok teljesitésére meghatdrozott eljaras rend szerint teljesiti.

A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
megvaltozott - az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal 6ssthangban - haladéktalanul, illetve az elirt
megG6rzési hatarid leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazé egyéb
iratanyagok megsemmisitéséré| szintén a szikséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni.
Az elektronikus uton rogzitett adatokat, ha céljukat betdltstték tovabbi felhasznélasuk
megakaddlyozdsa érdekében felismerhetetlenné, hozzaférhetetlenné kell tenni.

Az adatkezel6 tovabba torli vagy anonimizalja az érintettre vonatkozé, az informatikai rendszereiben,
valamint papir alapti dokumentaciéiban gyljtott személyes adatokat, ha jogszabaly mashogy nem
rendelkezik és a személyes adat kezeléséhez fliz6d6 cél megsziint. Amennyiben a személyes adat
torlése nem valdsithaté meg, az azt tartalmazo irat serelme nélkiil:
® amennyiben az irat meg6rzéséhez az adatkezel6, vagy harmadik személy jogos érdeke fiiz6dik,
az iratot az adatkezel§ az iratkezelési szabalyok szerinti id6tartamig megérzi, torlési kérelem
esetén az iratot zartan kezeli és errgl az érintettet értesiti, és az iratot a személyes adattal
egyutt az ratkezelési szabalyzatban meghatdrozott idGtartam lejartat kovetSen megsemmisiti,
® amennyiben az irat megérzéséhez az adatkezel§nek és harmadik személynek sem fiizgdik
jogos érdeke, az iratot a személyes adattal egyiitt megsemmisiti.

Az adatok torlése érdekében minden esetben az adatvédelemért felelgs személy a személyes adat
kezelésével kapcsolatban érintett szervezeti egységgel, informatikai rendszer rendszergazdajaval
egyuttmdkodésben intézkedik. Az adatkezeld informatikai rendszereibél a személyes adatot — az adott
informatikai rendszer adottsdgai szerint- az éI6 rendszerbd| visszaallithatatlanul torli vagy
anonimizalja, tovabba az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas kéltségeinek figyelembe vételével
megteszi az elvdrhatd lépéseket és gondoskodik arrdl, hogy az informatikai rendszer archivalt
valtozatdban is — a torlése.

A torlésért az informatikai rendszerért felelgs személy felel. Amennyiben a helyredllithatatlan torlés az
informatikai rendszer sajatossagabol kovetkezé okbdl nem kivitelezhetd, az adatkezel§ legaldbb az
adat logikai torlését hajtja végre, annak végleges torléséig, azt elérhetetlenné téve. Az anonimizalas
keretében a személyes adatot olyan azonositéra kell lecseréini, amely megakadalyozza, hogy a
személyes adathoz tartozé tovabbi adatok a kés6bbiekben kapcsolatba hozhaték legyenek az
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érintettel. A papir alapi dokumentaciék megsemmisitése jegyz6konyvvel dokumentaltan torténik. A
jegyz8konyvben rogziteni sziikséges:
® amegsemmisitett iratok tipusat,
® amegsemmisitett iratok beazonosithatésagéhoz szlikséges informacidkat,
a megsemmisités idépontjat,
a megsemmisitést végz6 személy nevét,
kilsé partner esetén a kiilsé partner nevét.

6.5. Korlatozashoz valé jog
Az érintett jogosult inditvanyozni, hogy az adatkezel6 a re4 vonatkozé személyes adatok kezelését,
felhaszndldsat korldtozza, amennyiben az alabbi indokok valamelyike fennall:
® az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat (ebben az esetben a korlatozas addig tart,
amig az adatkezel ellen6rzi az adat pontossagat),
® azadatkezel§ a személyes adatot jogellenesen kezelte, de az érintett torlés helyett korlatozast
kér,
® azadatkezel§ szamara az adatkezelés célja megsziint, de az érintett igényli azokat jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
® az érintett az adatkezel§ jogos érdekén alapulé adatkezelés tekintetében tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs az adatkezel6 széméra olyan kényszerité erejli jogos ok, amely
els6bbséget élvez az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak; ebben az
esetben a korlatozds addig all fenn, amig megallapitésra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Korlatozas esetén a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzéjérulasaval, vagy jogi
igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében vagy unios, illetve valamely eurépai uniés tagdllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezel6 az adatkezelés korltozasanak feloldasard| az érintettet el6zetesen tajékoztatja.

Az adatkezel§ az érintett korlatozasahoz vald joganak érvényesitésére irdnyuld kérelmének teljesitését
kovetSen haladéktalanul tajékoztatja azon személyeket, akikkel az érintett személyes adatait kozolte,
feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel az adatkezel6tsl aranytalan eréfeszitést. Az
Erintettet kérésére az adatkezel§ tdjékoztatja ezen cimzettekrél.

Az adatkezel6 biztositja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatds alapjan és befolydasmentesen
gyakorolhassak az adatkezelés korlatozasaval kapcsolatos jogaikat.

Az adatkezelés korlatozasara vald jog biztositdsa sorén az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil korlatozza az adatkezelést az alédbbiak esetén:

® ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a korldtozas arra az
idGtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel$ ellenérizze a személyes
adatok pontossagat,

° amennyiben az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kérte azok felhasznaldsanak korldtozasat, az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes
adatokra adatkezelés céljgbdl, de az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez

® az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezelS jogos indokai els6bbséget
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élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezel6, amennyiben az adatok korlatozasnak feltételei fenndlinak indokolatlan késedelem
nélkil elvégzi azok korlatozasat az érintett rendelkezésének megfelelGen.

E jogat az érintett a kozérdekl adatok igényélésre meghatdrozott eljdrasrend szerint gyakorolhatja,
illetve a kérelmet az adatkezels a kdzérdekdi adatok teljesitésére meghatarozott eljarasrend szerint
teljesiti.

6.6. Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdek adatkezelése, és kozhatalmi jogositvany gyakorldsa alapjan
végzett adatkezelés, tovabba tudomanyos vagy torténelmi kutatdst, illetve statisztikai célbdl
végzett adatkezelés ellen (a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé kezelések
ellen), ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az
adatkezel a személyes adatokat nem kezelheti tovdbb, kivéve, ha az adatkezel§ bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszerits erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Profilalkotds sordn az érintettekre vonatkozé személyes jellemz6ket valamilyen automatizalt
modszerrel értékelik ki. Az ilyen értékelések felhasznalhatok példaul az Erintett munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz,
érdeklGdéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgéshoz
kapcsolddo jellemzGinek elemzésére vagy el6rejelzésére.

Az adatkezel§ biztositja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatds alapjan és befolydasmentesen
gyakorolhassék az adatkezelés elleni tiltakozas jogat.

Az adatkezelés torlésére iranyuld jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil vizsgalja meg, hogy az adatkezelés elleni tiltakozas joga
érvényesit6-e, fenn all-e az adatkezelés jogalapja, vagyis:

® az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel§re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges adatkezelés volt-e,

® az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges volt-e.

Amennyiben adatkezelés elleni tiltakozasi jog érvényesitésének feltételei fennéllnak, azaz az
adatkezelés nem a jelen Szabalyzat szerinti jogalappal torténik, Ugy az érintett rendelkezésének
megfeleléen késedelem nélkiil megszinteti az adatok kezelését, az adatokat térli.

6.7. Adathordozhatésaghoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz6, az adatkezel6 altal kezelt személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat masik adatkezelgnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt az adatkezeld akadalyozna.

Az adathordozhatésaghoz valé jog azon személyes adatok tekintetében gyakorolhatd, amelyeket
az Erintett bocsatott az adatkezeld rendelkezésére, és az Erintett hozzajarulasan vagy szerzédéses
jogalapon alapul az adatkezelés, és az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Amennyiben az egyébként technikailag megvalésithatd, az adatkezel§ az érintett kérésére a
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személyes adatokat kozvetleniil egy masik, az érintett kérelmében megjelolt adatkezels részére
tovabbitja. A jelen pont szerinti adathordozhatdsaghoz valé jog nem teremt kételezettséget arra
vonatkozdan, hogy az adatkezel6k egymassal miiszakilag kompatibilis adatkezel§ rendszereket
vezessenek be vagy tartsanak fenn.

Az adathordozhatéség kérében az adatkezeld koteles ingyenesen az érintett szamara az
adathordozdt rendelkezésre bocsatani.

Abban az esetben, amennyiben az érintett adathordozhatésaghoz valé joga hatranyosan érinti
masok jogait és szabadsagait, igy kiilonésen masok iizleti titkait, vagy szellemi tulajdonat, az
adatkezel6 jogosult az Erintett kérelmének teljesitését sziikséges mértékben megtagadni.

Az adathordozhatdsag korében tett intézkedés nem jelenti az adatok torlését, azokat az adatkezel§
mindaddig nyilvantartja, ameddig az adatok kezelésére az adatkezeld megfelel6 céllal, illetve
jogalappal rendelkezik.

Az adatkezel§ biztositja, hogy az érintettek megfelel§ tajékoztatas alapjan és befolydsmentesen
gyakorolhassak az adatok hordozhatdsagara iranyuld jogaikat.

Amennyiben az adatok hordozhatésagénak feltételei fennalinak, az adatkezel§ indokolatlan
késedelem nélkiil az érintett rendelkezésének megfelelen érintett rendelkezésére bocsétja az
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formdtumban, az érintett altal
meghatarozott adatkezel6nek kézvetleniil tovabbitja az adatokat.

E jogat az érintett a kézérdekii adatok igényélésre meghatdrozott eljdrasrend szerint gya korolhatja,
illetve a kérelmet az adatkezel6 a kozérdek adatok teljesitésére meghatarozott eljdrasrend szerint
teljesiti. Az adatok tovébbitasaért az adatot kezel6 szervezeti egység vezetGje tartozik felelGsséggel.

6.8. Jogorvoslathoz valé jog

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy az adatkezels altali személyes adatainak kezelése megsérti a
mindenkor hatélyos adatvédelmi jogszabalyokat, igy kiilonésen a GDPR rendelkezéseit, jogaban
all a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatésagnal panaszt benyujtani.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetGségei:
Honlap: http://naih.hu/
E-mail / Levelezési cim
ugyfelszolgalat@naih.hu
1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim
1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11

Hivatali kapu
Révid név: NAIH
KR ID: 429616918

Telefon
+36 (30) 683-5969
+36 (30) 549-6838
+36 (1) 391 1400
Fax
+36 (1) 391-1410
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el.

Az érintettnek joga van mas, igy kilénésen a szokdsos tartozkoddsi helye, munkahelye vagy a
feltételezett jogsértés helye szerinti eurdpai uniés tagallamban létrehozott, feligyeleti hatésagnal
is panaszt tenni.

Az érintett és az adatkezeld jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a feligyeleti hat6sag ra
vonatkozo, jogilag kotelezé erejli dontésével szemben, igy kilondsen a feligyeleti hat6sag
vizsgalati, korrekciés és engedélyezési hataskéreinek gyakorlasara, illetve a panaszok
megalapozatlannak tekintésére vagy elutasitasara vonatkozé dontésével szemben. Mindazonaltal
a hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog nem vonatkozik a feligyeleti hatésagok &ltal tett,
jogilag kotelezé erével nem birg intézkedésekre, példaul a feliigyeleti hatosag 4ltal kibocsatott

jogorvoslatra, ha a GDPR 55. vagy 56. cikk alapjan illetékes feligyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a benyujtott panaszéval
kapcsolatos eljarasi fejleményekré| vagy annak eredményérg.

A feliigyeleti hatésaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatdség székhelye szerinti unigs tagallam
birésaga elétt kell meginditani.

Az érintett — panasztétel jogétal fuggetleniil — birésaghoz fordulhat, ha a személyes adatainak
kezelése soran megsértették a rendelet szerinti jogait. Az adatkezel6vel, mint valamely tagallam
kézhatalmi jogositvanyait gyakorolva eljaré kozhatalmi szerwvel szemben magyar birdsag el6tt
indithaté per.

,,,,,

nevében torténg érvényesitésével egy olyan nonprofit jellegli szervezetet vagy egyesiiletet
megbizni, amelyet valamely eurépai uniés tagallam jogdnak megfelelGen hoztak létre, és
amelynek alapszabalyban rogzitett céljai a kbzérdek szolgdlata, valamint az érintettek jogainak és
szabadsdganak a személyes adatok vonatkozasiban biztositott védelme.

Az adatkezel§ koteles megtériteni azt a vagyoni vagy nem vagyoni kart, amelyet az alabbi
jogszabélyok megsértésének eredményeként mas személy szenvedett el:Rendelet, a Rendelettel
osszhangban elfogadott, felhatalmazason alapulé jogi aktusokat és végrehajtasi jogi aktusokat,a
Rendeletben foglalt szabdlyokat pontosité tagdllami jog.

Az adatkezel6 mentesiil a kartéritési felelGssége aldl, ha bizonyitja, hogy a kirt elgidézs
eseményért 6t semmilyen médon nem terheli felel§sség.
7. Az adatkezelés bemutatssa

7.1. Személyesen azonositott ugyfelek nyilvantartasa
Az adatkezelés célja, hogy az anorményzat és a Hivatal egyeztesse az elektronikus feliileten
kitoltott formanyomtatvanyban szereplS adatokat az iigyfél személyazonositd okmanyaival és a

személyes adatokat az elektronikus ugyintézés céljabal Osszegyijtse, rogzitse, ellendrizze és tarolja.

Az adatkezelés jogalapja az érintett el6zetes tdjékoztatason alapulé hozzajérulasa, és a torvényi
felhatalmazas alapjan kiadott helyi 6nkormanyzati rendelet adja.

Adatok forrasa: az érintett altal az gyfélszolgalaton érkeztetett, kitoltott elektronikus
formanyomtatvany, az ugyfél altal a regisztracié soran kitoltott nyomtatvany, valamint az
ugyfélszolgalat elstt személyesen megjelent ugyfél dltal bemutatott személyi azonosité okm4 nyok.

Adatkezelésre jogosultak: az adatok felett adatgazdai feladatot az Onkorményzat és a Hivatal latja
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A Jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a nyomtatvany tartalmazzon minden informacidt, melyek a
teljeskord adatvédelmi tajékoztatashoz sziikségesek.

Adatkérés, adatbefogadas: az adatkezel6 az adatokat ugyintézGje Gtjan az érintett személyes
megjelenése sordn bemutatott személyi azonositéd okmdnyok megtekintésével, és a személyes
adatok ellendrzésével, az érintett aldirasaval elldtva fogadja be.

Adatviltoztatas:az adatvaltoztatasi kérelmet (j formanyomtatvany benyujtasival lehet
kezdeményezni, melynek kezelési szabalyai azonosak az 0j adatok fogaddsanak szabdlyaival.

Adatok térlése, megsemmisitése: amennyiben az ugyfél a személyes regisztracié soran az
adatvédelmi nyilatkozatot nem irja ald, az adatainak megfelel§ségét hitelt érdem!s médon nem
igazolja, vagy az egyeztetés sordn felmeriilt eltérések kijavitéséhoz nem jarul hozza, az adatkezels
az adatokat térli. Minden egyéb esetben az ('jnkorményzat vagy Hivatal az adatokat addig az
id6pontig tarolja, ameddig a jogszabalyokban rogzitett kotelezettsége teljesitése szempontjabél
sziikséges.

7.2. Az 6nkormanyzati megkereséshez hozzajarult tigyfelek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: az C)nkorma’nyzat és a Hivatal az érintett részére tajékoztatast nydjt az
Onkorményzat és a Hivatal mikédésével kapcsolatos aktualis kérdésekrél, dontésekrél,
rendezvényekrdl az érintettek részére elektronikus Uton és hagyoményos aton kiildott levelek,
meghivék, telefonhivasok illetve kozvetlen személyes megkeresés Gtjan.

Az adatkezelés jogalapja: az Onkorményzat és a Hivatal személyes adatkezelésének alapjat az
ugyfél el6zetes tajékoztatison alapuld hozzéjarulasa adja.

Az adatok forrasa: az érintett altal rendelkezésre bocsatott adatok.

Adatkezelésre jogosultak: az adatkezelésre az adott lgytipusért felel6s belsé szervezeti egység
jogosult.

Az adatfeldolgozasra jogosultak: az adatkezelén kiviil mas adatfeldolgozasra nem jogosult.

e

Jogszabdlyi elGirasok érvényesitése: a jegyzé6 gondoskodik arrél, hogy a hasznalt
formanyomtatvényon rogzitésre keriiljion minden informacié, mely a teljeskori adatvédelmi
tajékoztatashoz sziikséges.

Adatkérés, adatbefogadas szabalyai: az adatkezel§ az adatokat személyes megjelenés sordn az
érintett altal személyesen megadott személyes adatok régzitése sordn fogadja be.

Adatvaltoztatas szablyai: az adatvaltoztatdsi kérelmet uj formanyomtatvény benyujtésival lehet
kezdeményezni, melynek kezelési szabdlyai azonosak az tj adatok fogadésénak szabalyaival.

Adatok torlése, megsemmisitése: az Onkorményzat és a Hivatal az adatkezelési céllal kapcsolatban
keletkezett iratokat a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott ideig 6rzi, azokat a koziratokrdl, a

kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény szerint kezeli.

73. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céliabdl
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Az adatkezel§ jogi kételezettség teljesitése jogcimén, torvényben elSirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabdl kezeli a vevéként, szallitoként vele lzleti
kapcsolatba 1ép6 természetes személyek térvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok az &ltaldnos forgalmi adérél sz616 2017. évi CXXVIL. tv. 169.§, és 202.§- a alapjan
kiilbnosen: ado6szém, név, cim, addzasi stdtusz, a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény 167.§-a
alapjan: név, cim, a gazdasagi muliveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelblése, az
utalvédnyozd és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettd| fliggben az
ellenér aldirésa; a készletmozgdsok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az
ellennyugtakon a befizets alairésa, a személyi jovedelemadérdl sz6l6 1995. évi CXVII. térvény
alapjan: véllalkozéi igazolvany szama, Gstermelgi igazolvany széma, adéazonosits jel.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama a jogalapot ad6 jogviszony megsz(inését kdvetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: az adatkezel§ adozasi, kénywviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatéd munkavallaléi és adatfeldolgozdi.

7.4. Kifizet6i adatkezelés

Az adatkezel§ jogi kotelezettség teljesitése jogcimén,  térvényben elGirt  adé és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adéelleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij (gyintézés) céljgbol kezeli azon érintettek — munkavallalék,
csalddtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilk — adotorvényekben eléirt személyes
adatait, akikkel kifizetgi (2017: CL. térvény az addzés rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban 3l

A kezelt adatok korét az Art. 50.8-a hatdrozza meg, kiilén is kiemelve ebbdl: a természetes személy
természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonosité jelét, tarsadalombiztositasi azonosité jelét
(TAJ szam). Amennyiben az adotorvények ehhez jogkovetkezményt fiiznek, az adatkezel6 kezelheti
a munkavillalok egészségiigyi (Szja tv. 40.8) és szakszervezeti (Szja 47.8(2) b./) tagsdgra vonatkozé
adatokat ado és jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés, tarsadalom biztositasi tigyintézés)
céljabal.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama a jogalapot adé jogviszony megsz(inését kivets 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: az adatkezel§ adozasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
(kifizet6i) feladatait ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozdi.

7:5. Levéltari torvény szerinti adatkezelés

Az adatkezel§ jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdi sz016 1995. évi LXVI. toérvény (Levéltari torvény) szerint
maradandé értékiinek mindsiils iratait abbdl a célbél, hogy az adatkezeld irattdri anyagdnak
maradandd értéki része épségben és hasznalhaté allapotban a j6v6 nemzedékei szamara is
fennmaradjon.

Az adattdrolds ideje: a kbzlevéltir részére torténd atadasig.

A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari térvény iranyado.

7.6. Humanpolitikai célt adatkezelés

A bér és munkaiigyi adatok nyilvantartdsa a jogviszonyra vonatkozé tények dokumentélasara
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szolgalo, jogszabalyokon alapuld adatkezelés. A Hivatal/Onkormanyzat munkatdrsainak esetén az
elsé adatfelvétel a jogviszony keletkezésekor torténik meg.

A nyilvantartas adatait a Hivatali/Onkormanyzati munkatars 4ltal leadott, illetve bemutatott
okmanyok szolgéltatjsk. A Hivatali/Onkormanyzati munkatars kételes az adataiban bekdvetkezett
véltozdst a humanpolitikért felelgs ugyintézének haladéktalanul bejelenteni.

A Hivatal/Onkormanyzathoz allaskeresési céllal barmely formdban eljuttatott palydzati anyagokban
szerepl6 személyes adatok kezelését a palydzat elbiralasaig a Rendelet 6. cikk (1) b) pontja alapjan
kezelhetd. A sikertelen palyazati anyagot a jogviszony létesitésérg| meghozott dontés idépontjaban
torolni kell.

Az 6nkéntes médon eljuttatott palyazati anyagot a beérkezésétd| szamitott 60 napon beliil téroni
kell. Ha a pélyazé hozzajarulasat adta, akkor az iratkezelési szabalyzatban megjelsit ideig tarolhatja
a Hivatal/Onkormanyzat.

A Hivatal/Onkorményzat az alkalmazéséban &ll6 koztisztviselSkre, kozfeladatot ellto személyekre
vonatkozo adatok kéziil kozérdekbd! a Kttv. alapjan adhat tajékoztatast.

A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelvel jogviszonyba keriils személyek a jogviszony
keletkezésével egyidejiileg titoktartasi, illetve adatvédelmi nyilatkozatot irjanak al4.

Az adatkezelések kapcsan az adatkezel§ felhivia a figyelmet arra, hogy a munkavallalé azon
adatainak megadasa, amelyeket jogi kotelezettség vagy az adatkezel6vel létrejovs
munkaszerz§dés el6készitése, illetve teljesitése alapjan kezel, a munkaviszony létesitése, illetve a
munkaviszonybdl szérmazé egyes kotelezettségek szempontjabdl kotelez, a sziikséges adatok
megaddsa nélkil az adatkezel6 nem képes a munkaviszonnyal Osszefuiggésben villalt vagy
jogszabalyban elgirt kotelezettségei teljesitésére.

Az adatkezel§ a munkaltatéi eszkdzék ellen6rzése soran a munkavallalg adatait nem ellenérzi, ezen
adatokkal adatkezelési tevékenységet nem végez. A munkaltatsi estkozok ellendrzése soran az
adatkezel6 a NAIH 2016. oktéber 28-4n kelt dllasfoglaldsanak megfelelGen, a fokozatossag elvének
betartdsaval jar el.

A kamerafelvételekre vonatkozé adatkezeléssel kapcsolatos tovibbi részletes tajékoztatast
(kamerék pontos helye, latészoge) az adatkezels kameraszabalyzata tartalmazza.

Az adatkezel6 a munkavallalék munkavégzésre valo alkalmassaga, adott esetben csékkent
munkaképessége vagy fogyatékossaga kapcsan, a keres6képtelenség vagy varandossag kapcsan,
tovabba munkahelyi baleset esetén azzal Osszefliggésben adatkezelést végez, ami a személyes
adatok kiilonleges kategorigit képezi. Egészségiigyi vagy mas kiilonleges adat kezelésére jogi
igények érvényesitésével Osszefiiggésben is sor keriilhet. Ezen kilonleges személyes adatok
kezelésére az adatkezel6 részben GDPR 9. cikke (2) bekezdésének h) pontja alapjan, arra tekintettel
jogosult, hogy az adatkezelés munkahelyi egészségiigyi célbdl, a munkavallald munkaképességének
felmérése, szocidlis ellatds nyujtasa érdekében sziikséges, a munkaviszony kapcsan irdnyadé
jogszabalyok (igy kilénésen a munkavédelmi, illetve foglalkozés-egészségiigyi elGirasok) alapjan a
munkéltatd &ltal alkalmazott foglalkozés-egészségﬂgyi szakember szakmai titoktartasi
kbtelezettségére, mint garancialis feltételre figyelemmel,részben pedig a GDPR 9. cikke (2)
bekezdésének b) pontja alapjan, arra tekintettel jogosult, hogy az adatkezelének mint
munkaltaténak a foglalkoztatést, valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabdlyozé
jogi elGirasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése érdekében szikséges, a jogszabalyok altal
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lehet6vé tett mértékben, jogi igényekhez kapcsolédé kilonleges adat kezelés kérében a GDPR 9.
cikke (2) bekezdésének f) pontja alapjan, arra tekintettel jogosult, hogy az adatkezelés a jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.7. Az adatkezelésre vonatkozé kiildnds szabdlyok

A munkatarsak (ugyintéz6k) irodai helyiségiiket és az irat és adattaroldsra hasznilt berendezéseket
munkaidében fokozott gondossaggal kételesek Grizni. A munkatars koteles a szamitogépét és az
ahhoz alkalmazott adathordozékat ugy kezelni, térolni, hogy a védelmet igénylé adatokat
illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidé végeztével a szamitdgépet
kikapcsolni, az irodahelyiség ajtajat bezarni és a helyiség kulcsat az 6rzés helyén leadni.

A munkatdrs a néla lév§ iratokat kételes munkaidén til — és amelyeket lehetséges munkaidében is
— elzart helyen tartani. Munkaidében iratok csak a munkavégzés céljabdl és a munkavégzéshez
szlikséges id6tartamban lehetnek a koztisztviselnél.

Személyes adatokat is tartalmazo iratot vagy mds adathordozét (a tovébbiakban egyutt: irat) az
adatkezelS helyiségébdl kivinni — munkakéri feladat elldtasénak kivételével — csak indokolt esetben,
a felettes vezetd egyetértésével lehet. A munkatars ez esetben is kételes gondoskodni arrél, hogy
az irat ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen személy
tudomdsdra ne jusson.

A kdzgy(ilési, bizottsagi és &nkormé nyzati jegyz6konyvek koziil a zért ulések jegyz6konyveit fokozott
gondossaggal kell kezelni. A zart iilések jegyz&konyveit kiilon kell lefiizni vagy bekéttetni, zarhaté
szekrényben tarolni.

Munkavallalondl vagy irattarban 1évé iratba az ugyintéz§ személyen kiviil mas csak akkor tekinthet
be, ha ezt jogszabdly lehetévé teszi. A betekintési jog gyakorlasa kézben agy kell eljérni, hogy ezéltal
masok személyes adatainak védelméhez fliz6dé jogai, és személyiségi jogai ne sériilhessenek. Jelen
pont rendelkezéseit kell alkalmazni a masolat és a kivonat készitésekor is.

Ugyfélfogadashoz az ugyintézé részére a lehet8ség szerint kiilon helyiséget kell biztositani.

A munkatérsak a munkavégzés, illetve a feladatellatas soran keletkezett személyes adatot is
tartalmazo elektronikus dokumentumokat csak a munkavégzés céljara szolgdld szamitastechnikai
eszkdzokon nyithatjak meg.

A munkavégzésre, illetve feladatellatasra hasznalt eszkdzt, amelyen az adatkezel§ &ltal kezelt vagy
feldolgozott személyes adat is megtaldlhatd, minden esetben jelszéval kell védeni. A munkatars
koteles az adatkezel§ &ltal biztositott késziiléken képernyGzérat Iétrehozni, tovébba a késziiléket
folyamatosan jelszavas védelemmel ellatva haszndlni. A hozzaférési kédokat az alkalmazottak
bizalmasan kételesek kezelni. A munkatérs koteles a kddot az eszkdz visszaadasinak napjan az
adatkezel6 szamdara megadni vagy az eszkozt kdddal nem védett allapotban visszaadni.

A munkavégzés vagy feladatellatas céljdra szolgald eszkdzokon a személyes adatot is tartalmazé
dokumentumot az alkalmazottak nem nyithatjdk meg. Amennyiben valamely okbdl ez
elkeriilhetetlen, akkor a helyi mdsolatot minden esetben véglegesen és visszaallithatatlanul téréini
kell az eszkodzrél. A munkavégzés vagy feladatellatas céljdra atadott eszkdzoket kizérdlag az
alkalmazottak hasznélhatjak, hozzatartozéik vagy mas személy szdmara a hasznalat tilos.

A papir alapu, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat munkavégzésen kiviil olyan médon
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kell tarolni, hogy azokat csak az erre a feladatra feljogositott megbizott érhesse el.

Ha a papir alapu, személyes adatokat tartalmazé munkadokumentumok hasznélata sziikségtelenné
valik, olyan médon kell megsemmisiteni, hogy a megsemmisitést kdvetéen ne lehessen tartalmat
reprodukalni.

Tilos magdnhasznalatu eszkdzon az adatkezel§ kezelésében vagy feldolgozésaban lévs személyes
adatot térolni, kivéve, ha a tarolés a munkavégzéshez elengedhetetleniil szlikséges és a tarolast a
munkavégzést kovetSen megsziintetik.

A munkatdrs feladatellatasra sz0lgald jogviszonya megsziinése esetén minden személyes adatot is
tartalmazé papir alapt és elektronikus iratot, adatot koteles a foglalkoztatdsanak utolsé napjét
megel6z6en az adatkezel§ részére visszaszolgaltatni, azokrél masolatot nem tarthat maganal,
melyrél atadas-atvételi jegyz6konyvet kell késziteni.

Minden munkatars kételes az ltala haszn4lt munkateriiletet olyan médon haszndlni, hogy azon az
adatkezel6 kezelésében vagy feldolgozaséban lévg, személyes adatot is tartalmazé dokumentumok
lehet&ség szerint szabadon ne legyenek hozzaférhetgek. llyen intézkedésnek mindsiil kiiléndsen: a
szdmitastechnikai eszkozok jelszavas védelme, az irodahelyiség zarasa, az iratok elhelyezése zart és
védett taroldba. Az adatkezel6 minden munkatarsa koteles biztositani és a megfeleld
intézkedéseket megtenni annak érdekében, hogy az adatkezeld valamennyi irodai teriiletére az
adatkezelével feladatvégzésre irdnyuld jogviszonyban nem 4llé személy csak munkatars
kiséretében léphessen be. Az adatkezeld teriletére belépni jogosult személyek az adatkezel§ altal
kezelt személyes adatok megismerésére nem minden esetben jogosultak. A munkatérsak kételesek
megtenni mindent annak érdekében, hogy az adatkezel§ kezelésében 3li6 személyes adatok
biztonségban legyenek, az ennek megsértésébdl az adatkezel6t ért karért az adatvédelmi incidenst
el6idézé személy teljes felel6sséggel tartozik.

Személyes adatok csak biztonsdgos kommunikéciés csatorna alkalmazasaval, illetve megfeleld
titkositasi megolddssal adhatok a4t mas személynek. Ellenkezé jelzésig az adatkezeld belsé levelezési
rendszerén beliili adataramlast biztonsagos kézbesitési csatornanak kell tekinteni. Kiils6 adatatadas
soran gondoskodni kell a személyes adatok titkositasardl SSL-kapcsolat, vagy egyedi titkositds
haszndlataval, a jelsz6 elkiildnitett Csatornan keresztiili kiildésével, papir alapon pedig zart
boritékon keresztiili dtadassal.

Amennyiben az adatkezel6 mas adatkezel6tél, az adathoz kapcsolddd rendelkezéssel fogad
személyes adatot, valamennyi, az adattal érintkez4 felhasznélénak kételessége az adattovabbitd
rendelkezéseit figyelembe venni.

Harmadik személynek titoktartasi nyilatkozat hidnydban személyes adatot tartalmazé informacio
nem adhatd ki.

Az adatkezeld, mas szerv és természetes személy részére adatot csak jogszabalyban meghatarozott
maodon és a kbzérdekd adatigénylés kivételével, csak célhoz kototten szolgdltathat. A kozigazgatasi
szervektdl, birdsagtal, lgyészségtél, rendérségtsl, Onkormanyzatoktdl érkezett megkeresésekre a
kért id6pontig, de legfeljebb 25 napon belil kell adatot szolgéltatni.

7.8. A személyes adatok védelemének biztositasa az elGterjesztések, tajékoztatok kozzététele
soran
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A képvisel6-testiilet, valamint a képvisel6-testiilet bizottsagai részére késziils elbterjesztések,
tajékoztatok és azok mellékletei a személyes adatokat csak a jogszabdly szerinti kotelezettség
teljesitése érdekében és csak a jogszabdly szerinti terjedelemben tartalmazhatnak.

A személyes adatok védelmének biztositasa mellett zért ulés tartdsa esetén is biztositani kell a
kdzérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerését. A zart iilésen hozott dontések — ide
nem értve az érintett azonositasara alkalmas személyes adatokat — nyilvanosak.

A zért ilésen térgyalt személyes adatokat is tartalmazé iigyek esetében hozott hatirozatok
kbzzététele soran az érintett neve, az érintett azonositasara alkalmas adat nyilvdnosségra nem
hozhat6, kozzé nem tehets. Az adatkezel§ szerv szdmadra torténd azonositas alnevesitéssel vagy
az érintett személy monogramjaval, technikai azonositd alkalmazasaval biztosithato.

Nyilvanos iilés tartasa esetén az elterjesztést készit6 Adatgazda/Adatfelelds gondoskodik arrdl,
hogy az el6terjesztés vagy annak melléklete csak akkor tartalmazzon személyes adatot, ha annak
kezeléséhez és nyilvdnossagra hozataldhoz az érintett irasban hozzdjarult. A tajékoztatéra az
elGterjesztésekre vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

7.9. Személyes adatok védelme iratbetekintési jog gyakorlésa soran

A munkatdrs ellendrzi az iratbetekintést kéré személyes adatait a személyazonosité igazolvdny és
a lakcimkartya, valamint mds, az iratbetekintés jog gyakorlasanak indokoltsagat igazold
dokumentumok alapjén. Az iratbetekintés akkor sem tagadhatd meg, ha a kérelmezé nem jarul
hozzd irdsban az igazolvényainak vagy egyéb dokumentumoknak a fénymasolasahoz, de
bemutatja azokat az ligyintézének. Az iratbetekintés tényét a munkatars feljegyzi az tigyiratra.

Az iratbetekintést kéré harmadik személy az ligyiratban taldlhaté személyes adatokat akkor sem
ismerheti meg, ha egyébként az iratbetekintéshez joga van. Ebben az esetben az ugyintézé a
megismerhetS, személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat fénymasolja, azokbdl a
személyes adatokat festéssel vagy mds médon kitakarja és igy teszi lehet6vé az irat megtekintését
és arrdl esetleges masolat készitését a kérelmezd szamdra.

8. Kozérdekii adatok

A kozérdek(i adatok megismerhetdségére és kiaddsara vonatkozéan adatkezel6nek ,A kozérdeki
adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzataban” megtalalhaté szabalyok érvényesiilnek.

Adatkezel6 fenti, szintén nyilvanos szabalyzata alapjan teszi lehet6vé, hogy a kezelésében lévé
kbzérdekl adatot és kbzérdekbs| nyilvénos adatot — az Infotv-ben meghatdrozott kivételekkel - erre
irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabalyait az Infotv. 26. - 27. §-a rogziti.
9. Adatvédelmi hatasvizsgalat
Adatvédelmi hatasvizsgalat végzési kotelezettség
Az adatvédelmi tisztviselg koteles eldonteni, hogy adott adatkezeléssel kapcsolatban kell-e

hatasvizsgalatot végezni, vagy a hatdsvizsgalat mellgzhetd.

Az adatkezel6 az adatkezelést megel6z6en hatdsvizsgalatot kételes végezni, ha az adatkezelés
valészintileg magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, igy
kilondsen az alabbi esetekben:

® atermészetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan médszeres és kiterjedt

33



értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre
a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt
hasonl6képpen jelentSs mértékben érints doéntések épiilnek,

® azérintett kifejezett hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adatok kilonleges kategoriai, vagy
a bintetGjogi felelsség megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és blincselekményekre
vonatkozé személyes adatok nagy szamban t6rténé kezelése,

® anyilvanos helyek nagymértékd, médszeres figyelése.

A hatdsvizsgélat célja annak megallapitasa, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek milyen hatdast
gyakorolnak a személyes adatok védelmére. A hatdsvizsgalatnak olyannak kell lennie, amely kiterjed
legalabb:
® a tervezett adatkezelési m(iveletek mddszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel§ dltal érvényesiteni kivdnt jogos érdeket,
® az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szlikségességi €s aranyossagi
vizsgalata,
® azérintett jogait és szabadségait érint6 kockazatok vizsgdlatéra,
® a kockdzatok kezelését célzd intézkedések bemutatdséra, ideértve a személyes adatok
védelmét és a Rendelettel vald Osszhang igazoldsat szolgélo, az érintettek és mds személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

Nem kell hatasvizsgélatot végezni, ha egyértelmdi, hogy az adott adatkezelési miivelet a természetes
személyek jogaira és szabadsagara nézve nem jar magas kockazattal. Az adatvédelmi tisztvisel§ az
adatvédelmi hatdsvizsgilat mellgzésérs| adatkezelésenként kilon-kiilon irasos jegyz6konyvet készit,
melyben rogziti a hatdsvizsgalat mellézésének okait.

A mell&zés okai kiilonésen:
® azadatkezelés valészindisithetéen nem jar magas kockazattal,
® mar készilt hasonlé adatvédelmi hatdsvizsgdlat, ahol az adatkezelés jellege, hatdkore,
kériilménye és célja egymashoz nagyon hasonlo,
® az adatkezelés szerepel abban a feligyeleti hatdésag &ltal kiadott jegyzékben, melyre
vonatkozéan nem kell adatvédelmi hatésvizsgélatot végezni.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatkezelés megkezdése el6tt el kell végezni a tervezett
adatkezelési folyamatok alapjan. Az adatkezelés tervezett folyamaténak véltozasa esetén indokolt
esetben az adatvédelmi hatasvizsgalat egyes lépéseit meg kell ismételni. Az ismétlések elvégzésérdl az
adatvédelmi tisztvisels dont.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat az adatvédelmi tisztségvisel irdnyitdsaval térténik, melyben részt vesz
a tényleges adatkezelést végzg, illetve ha az adott adatkezelésben adatfeldolgozé is érintett, akkor az
adatfeldolgozé is.

Az adatvédelmi tisztvisel dont arrol, hogy az adott ligyben az adatvédelmi hatdsvizsgalattal érintettek,
illetve a képvisel6ik véleményét ki kell-e kérni, vagy nem. Ha a vélemény kikérés mellett dont,
meghatdrozza azt, hogy a véleménykérés milyen modon, tartalommal és ardnyban térténjen.
Amennyiben arrél dont, hogy nem kell az érintettek, illetve a képviselSik véleményét kikérni, irdsban
dokumentadlja déntésének okat.

Az adatvédelmi tisztviseld felelgs azért, hogy az adatvédelmi hatdsvizsgalat az alabbiak szerint — Ujra
és Ujra — ismétléds korforgasban megtorténjen az aldbbiak tekintetében:
® atervezett adatkezelés leirdsa,
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® az adatkezelés sziikségességének és aranyossaganak vizsgalata,

® mar tervezett intézkedések,

® a természetes személyek adatvédelemmel kapcsolatos jogait és szabadsagait érint6
kockazatok vizsgélata,
a kockazatok kezelésére irdnyulé intézkedések,

® adokumentdcid,

® anyomon kdvetés és feliilvizsgélat.

Az adatkezel§ sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek &ltal jelentett kockazat valtozasa
esetén ellenbrzést folytat annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi
hatasvizsgalatnak megfeleléen térténik-e.

Az adatvédelmi tisztvisels a Hivatal/Onkormanyzati adatkezelés tekintetében a jegyzével, a kizardlag
onkormanyzati adatkezelés tekintetében a polgarmesterrel egyetértésben dont az adott adatvédelmi
hatdsvizsgalat nyilvanossagra hozatalarél, ezen beliil a nyilvanossagra hozatal modjarél, a mértékérs|
(teljes vagy részleges dokumenticid).

Ha az adatvédelmi hatasvizsgélat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel§ &ltal a kockazat
mérséklése céljabdl tett intézkedések hianydban valdszinGsithetSen magas kockdzattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezels konzultsl a felligyeleti hatésaggal.

10. Zaro és vegyes rendelkezések

A szabdlyzat teljes feliilvizsgalatat legalabb évenként el kell végezni. A szabalyzat egyes részteriileteit
a szabalyzatban meghatérozott idénként, az altalanos felulvizsgélati id6té| fuggetleniil el kell végezni.

Az adatvédelmi tisztvisel§ a szabalyzat teljes, illetve egyes részeinek feliilvizsgalatat koteles
kezdeményezni és a fellilvizsgélatot el6késziteni, ha azt a korilmények indokoljak. A médositast a
jegyz6 irdsban hagyja jova.

A jovahagydst kdvetSen ismét gondoskodni kell a szabalyzat megismertetésérél.

A szabdlyzat annak elfogaddsa napjan Iép hatélyba és rendelkezéseit a szabdlyzat hatdlyon kiviil
helyezéséig kell alkalmazni.

Nézsa, 2021.
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A Nézsa név felvételérol és hasznalatirol szolé 12/2021. (VI.....) sz. onkormanyzati
rendeletéhez

Készitette: Dr. Gorégh-Hajnis Johanna jegyzo
Jovahagyta: Styevé Gabor polgdrmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A telepiilésnév hasznalataval kapcsolatban magasabb szintli jogszabélyi rendelkezés Jjelenleg
nincs, igy szamos dnkormanyzat mellett Nézsa Kozségi Onkorményzata is €l a lehet6séggel,
és mint torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyrol, a telepiilésnévi
nevhasznalatrdl 6nkormanyzati rendeletet alkot.

Korédbban az Alkotménybirdsag, illetve a Kuria Onkormanyzati Tanacsa is megerdsitette,
hogy a telepiilésnév viselésének szabélyozasa torvény 4ltal nem szabalyozott helyi tarsadalmi
viszony, igy az nkorméanyzatnak jogaban éll a névhasznalatrél rendelkezni.

A Kuria (")nkorményzati Tanacsa a Kof. 5058/2014/5. hatérozataban megillapitotta, hogy a
telepiilésnév hasznélata az onkormdnyzati jogokkal, illetve azok védelmével Osszefliggést
mutat, ezért a telepiilés nevének, cimerének, zaszlojanak hasznalatéra vonatkozéan az
Onkorméanyzat helyi Jogszabélyt alkothat. Nemcsak az onkormanyzatnak, mint jogi
személynek — aki e mindségében a névviselési Jog sérelme esetén a polgari birdsag elbtt
perinditasra jogosult —, de az onkormanyzat teriiletén éloknek is érdeke a rendezett
teleptilésnévhasznalat.

A Kuria hangsulyozta, hogy amellett, hogy a névhasznalattal kapcsolatos sérelem esetén
rendelkezésre 4ll a maganjog kérében a személyiségi jogok megsértésébdl adédo
jogkovetkezmények érvényesitése (¢s ez a foszabaly), a telepiilés nevének hasznélata korében
nem lehet teljes egészében kizarni a kézjog szabalyait sem.

A targyban sziiletend6 Onkormanyzati rendelet a telepiilésnév hasznalati engedélyezési
eljarast, mint onkormanyzati hat6sagi tigyet szabalyozzék, ennek kapcsan kitémek a
telepiilésnév-hasznalathoz sziikséges  kérelemmel és az engedéllyel  kapcsolatos
rendelkezésekre, valamint sok esetben az eltérs vagy engedély nélkiili hasznalat szankcidjara
is.

Természetesen nem mindegy, hogy Nézsa nevét ki, milyen tevékenység kapcsan, milyen
modon szandékozik hasznalni.

Ahogy maér emlitésre keriilt a telepiilésnév hasznélata szorosan osszefligg az 6nkormanyzati
Jogokkal, azok védelmével, ugyanakkor nemcsak az C)nkorményzatnak, mint jogi



személynek, hanem Nézsa kozség teriiletén él6knek is érdeke, hogy a telepiilésneveket
rendezett moédon és ahhoz méltéan hasznalhassa barki.

A fentiekben leirt szempontokat szem el6tt tartva Uj rendelet elfogaddsa javasolt az
eléterjesztés szerinti forméban.

Elézetes hatistanulminy

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése értelmében a jogszabalyok
elékészitése soran elézetes hatdsvizsgalatot kell lefolytatni, az alabbi tényezdkre vonatkozdan:

A rendelet-tervezet:

Tarsadalmi hatdsa: Rendezetté valik a névhasznslat szabalyai.

Gazdasagi hatdsa nincs.

A rendeletnek kézvetlen koltségvetési hatasa nincs.

A rendeletnek kézvetlen kérnyezeti hatdsa nincs.

A rendeletnek kézvetlen egészségi hatasa nincs.

A tervezetnek adminisztrativ terheket befolyasolé kézvetlen hatisa nincs.

A rendelet megalkotasanak sziikségessége: Az 1j rendelet elfogaddsa nem jelent
Jogszabalyi kotelezettséget, azonban a magasabb szintii jogszabalyoknak valé megfelelést
szolgalja.

A rendelet alkalmazaséhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
a rendelet a meglévo szervezeti, személyi, targyi feltételekkel alkalmazhatd.

A rendelet a meglévé allapotokat nem érinti.

Nézsa, 2021. jinius 18.

Styevé Gabor
polgarmester




Nézsa Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 12/2021. (......) onkormanyzati rendelete
a Nézsa név felvételérol és hasznalatarol

Nézsa Kozségi Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikkének
(2) bekezdésében kapott falhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikkének (1) bekezdés a)
pontjaban meghatérozott feladatkorében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

I. ,Nézsa” névnek a felvétele és hasznalatanak kore

1. § (1) A rendelet hatdlya kiterjed a természetes szemelyekre, a jogi személyekre és a jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasagokra.

(2) A gazdasagi, tarsadalmi, tudoményos szervezetek, intézmények, jogi személyek és jogi
személyiség nélkiili gazdasagi tarsasagok részére, az elnevezésiikhoz, tevékenységiik gyakorlasahoz
¢s miikddésiik folytatdsahoz a ,,Nézsa” név és ennek toldalékos vagy hozzékapcsolt kozszdval ellatott
forméi megjel6lése, illetve névhasznélata, Nézsa Ko6zségi Onkormanyzatédnak Képvisel6-testiilete
engedélyéhez kotott.

(3) Az (2) bekezdés szerinti nevet kiilén engedély nélkiil hasznalhatjak:

a) az 6nkorményzat (képviseld-testiilet) szervei és intézményei,

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat

¢) az 6nkorményzat altal alapitott gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok, egyesiiletek.

II. A ,,Nézsa” név felvételének és hasznalatanak engedélyezése

2. § (1) Az 1. § (2) bekezdésében meghatarozott név felvételére és hasznélatira vonatkoz6 kérelmet
(1. szamu melléklet) Nézsa Kozségi Onkormanyzatanak Keépvisel6-testiiletéhez kell benyujtani.

(2) A kiadott engedély érvényessége:

a) a tevékenység folytatdsanak idotartamara,

b) meghatarozott idépontig térténd hasznalatéra,

c) egy alkalomra és

d) hatarozatlan idére szolhat.

(3) A kérelemnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) kérelmez6 megnevezését, székhelyét, telephelyét,

b) a tevékenységi kor rovid ismertetését,

¢) a névhasznalat céljat, indokat, médjat,

d) a hasznalat idétartamat,

e) a,,Nézsa” név hasznélatdval kiegészitett teljes név megjelenési formajat.

f) Amennyiben disztargy, embléma, kiadvany vagy termék megjel6lését szol galja az 1. § (2)
bekezdésben meghatarozott név, gy annak tervét a kérelemhez csatolni kell.

(4) A (3) bekezdésben foglalt tartalommal benyujtott kérelemhez csatolni kell a bejegyzés alapjaul
szolgalo dokumentum (alapit6 okirat, tarsasagi szerz6dés, alapszabély stb.) masolatat, valamint a
bejegyzésre torténd benyujtast igazol iratot.

3. § (1) A névnek a felvételére és hasznalatara vonatkozo engedélyezésrél, az engedély elutasitasarol,
a nevhasznélat joganak megvonasardl a Képviselé-testiilet hatérozattal dont.

(2) A névnek a felvételére és hasznalatara vonatkozo engedélynek tartalmaznia kell:

a) A jogosult megnevezését és székhelyét, telephelyét,

b) az engedélyezett névhasznalat pontos szovegét,

c) az engedély felvételének és hasznalatanak céljat,

d) az engedély érvényességének id6tartamat,

e) a felvétel és a hasznalat médjaval kapcsolatos egy¢€b eldirasokat és kikotéseket.

(3) A kiadott engedélyekrél a Kozos Onkormanyzati Hivatal nyilvantartast vezet.
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4. § (1) Az engedély kiadasa megtagadhato:

a) ha a hasznalat vagy annak modja és koriilményei Nézsa Kozségi Onkorméanyzat és a telepiilés
lakossdgénak jogait, jogos érdekét sértené vagy veszélyeztetné,

b) ha ugyanazon vagy hasonl6 tevékenység gyakorlaséhoz mar engedély keriilt kiadasra vagy a nevet
mar valaki jogszerlien hasznélja.

(2) Nem adhat6 engedély:

a) ha a kérelem a2. § (3) bekezdésében foglaltakrdl eltérden, hidnyosan keriil beadasra és azt
hidnyp6tlasra torténé felhivasra sem egésziti ki a kérelmezo,

b) azon szervezeteknek, amelyek kdzvetlen pértpolitikai tevékenységet folytatnak, partoktdl nem
fuggetlenek, vagy partoknak tdmogatast nytjtanak.

5. § (1) A kiadott engedélyt vissza kell vonni a4. § (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt feltételek
megsértése esetén.

(2) A kiadott engedélyt vissza lehet vonni, ha a kérelmezd (felhasznald) az engedélyben
meghatdrozott feltételeket, eldirdsokat megsérti.

(3) A hasznlat visszavonasara vonatkozoé dontésnek részletes indoklast kell tartalmaznia a jogosult
haszndlé jog- és érdeksértd és veszélyeztetd tevékenysége vonatkozasaban.

6.§ (1) Aki a,Nézsa” nevet a rendelet hatalyba lépése el6tt jogszerten vette fel és azota folyamatosan
hasznalja, az utolagosan kérelem benyujtasara nem kételezhetd.

(2) Aki a rendelet hatalyba lépése eltt vette fel a név hasznélatat, de

a) a hasznalat vagy annak modja, célja és koriillményei Nézsa Kézségi Onkorményzatat, vagy

b)a telepiilés lakossagénak jogait, jogos érdekét sérti, annak a Képviseld-testiilet a jovore
vonatkozoan megtilthatja a név hasznalatat.

3. Zaro6 rendelkezések

7. § (1) E rendelet kihirdetését kvetd napon 1ép hatéalyba.

Nézsa, 2021. .......

Styevo Gabor Dr. Gorogh-Hajnis Johanna
polgarmester jegyzo

Zéradék:
A rendeletet 2021. ......... napjan kihirdetésre keriilt.

Dr. Gérogh-Hajnis Johanna
Jegyzd



1. szamu melléklet

Nézsa Kézségi Onkormanyzaténak
Képviselé-testiilete

Nézsa,

Park utca 1.
2618

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Alulirott, azzal a kérelemmel fordulok Onékhéz, hogy a kévetkezbékben részletezett adatok
alapjan sziveskedjen engedélyezni a ,Nézsa” név hasznalatéat:

A névhasznélat célja, iNdoKa: .......................cccimiiiiiii
A névhasznélat el6re Iathatd idGtartama. ..o,

cégszerd alairas



Indokolas

a Nézsa név felvételérol és hasznilatirél sz616 onkormanyzati rendelethez

Altalanos indokolas

Egy 0j rendelet megalkotasa vélt sziikségessé, mely megfelel a jogalkotasrdl szolé 2010. évi
CXXX. torvény altal, valamint a jogszabalyszerkesztésrdl sz6lo 61/2009. (XII.14.) IRM
rendelet 4ltal tamasztott kdvetelményeknek is.

A rendelet a telepiilésnév hasznalatanak szabalyait allapitja meg.

Részletes indokolas
1.§-hoz

A rendelet hatalyat és hasznalatanak korét allapitja meg.

2.§- 6. § -hoz

A telepiilésnév hasznalatdra vonatkozé 4ltalanos szabalyokat tartalmazza, valamint
meghatdrozza a nem engedélykételes névhasznalat eseteit.

A névhasznalati engedélyezési eljarasra vonatkozé hataskori és altalanos eljarasi szabalyokat
hatérozza meg.

A névhasznalat irdnti kérelem tartalmi elemeire, a csatolandé dokumentumokra vonatkozé
részletszabalyokat tartalmazza.

A nevhasznélati engedély kiadasara, tartalmara, tovabbé a kiadott névhasznélati engedélyek
nyilvantartasara és ellenérzésére vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.

A névhasznélati engedély visszavonaséra és az engedély nélkiili névhasznalat megtiltasara
vonatkoz6 szabalyokrol, tovabba a tiltds ellenére folytatott névhasznalat elleni fellépésrdl
rendelkezik.

7. §-hoz
A hatalybaléptetd rendelkezést tartalmazza.



Nézsa Kozségi ()nkorményzat Képviseld-testiilete 12/2021. (V1.25.) 6nkormanyzati rendelete
a Nézsa név felvételérol és hasznalatarol

Nézsa Kozségi Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete a Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikkének
(2) bekezdésében kapott falhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikkének (1) bekezdés a)
pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

I. ,,Nézsa” névnek a felvétele és hasznalatanak kore

1. § (1) A rendelet hatilya kiterjed a természetes személyekre, a jogi személyekre és a jogi
személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasagokra.

(2) A gazdasagi, tarsadalmi, tudomanyos szervezetek, intézmények, jogi személyek és jogi
személyiség nélkiili gazdasagi tarsasagok részére, az elnevezésiikhoz, tevékenységiik gyakorlasahoz
¢s mikodésiik folytatasahoz a , Nézsa” név és ennek toldalékos vagy hozzakapcsolt kozszoval ellatott
formai megjeldlése, illetve névhasznélata, Nézsa Kozségi Onkorményzaténak Képviseld-testiilete
engedélyéhez kotott.

(3) Az (2) bekezdés szerinti nevet kiildn engedély nélkiil hasznélhatjak:

a) az dnkorményzat (képvisel-testiilet) szervei és intézményei,

b) a nemzetiségi Onkormanyzat

¢) az 6nkorményzat 4ltal alapitott gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok, egyesiiletek.

II. A ,,Nézsa” név felvételének és hasznalatanak engedélyezése

2.§ (1) Az 1. § (2) bekezdésében meghatérozott név felvételére és hasznalatara vonatkozd kérelmet
(1. szamu melléklet) Nézsa Ko6zségi Onkorményzaténak Képvisel6-testiiletéhez kell benytjtani.

(2) A kiadott engedély érvényessége:

a) a tevékenység folytatasanak id6tartamara,

b) meghatarozott idépontig térténd hasznalatéra,

¢) egy alkalomra és

d) hatérozatlan idére szolhat.

(3) A kérelemnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) kérelmez6 megnevezését, sz€khelyét, telephelyét,

b) a tevékenységi kor rovid ismertetését,

¢) a névhasznalat céljat, indokat, modjat,

d) a hasznélat idétartamat,

e) a ,,Nézsa” név hasznalataval kiegészitett teljes név megjelenési formajat.

f) Amennyiben disztargy, embléma, kiadvany vagy termék megjelolését szolgalja az 1. § 2)
bekezdésben meghatarozott nev, ugy annak tervét a kérelemhez csatolni kell.

(4) A (3) bekezdésben foglalt tartalommal benyujtott kérelemhez csatolni kell a bejegyzés alapjaul
szolgalé dokumentum (alapité okirat, tarsasagi szerzédés, alapszabaly stb.) masolatét, valamint a
bejegyzésre torténd benyujtast igazol¢ iratot.

3.§ (1) A névnek a felvételére és hasznalatara vonatkozd engedélyezésrél, az enged€ly elutasitasarol,
a névhasznélat jogdnak megvonasarél a Képviselo-testiilet hatarozattal dont.

(2) A névnek a felvételére és hasznalatéra vonatkozo6 engedélynek tartalmaznia kell:

a) A jogosult megnevezését és sze€khelyét, telephelyét,

b) az engedélyezett névhasznalat pontos szvegét,

¢) az engedély felvételének és hasznéalatanak céljat,

d) az engedély érvényességének idétartamat,

e) a felvétel és a hasznalat modjéval kapcsolatos egyéb elbirasokat és kikotéseket.

(3) A kiadott engedélyekrél a Kozos Onkorményzati Hivatal nyilvantartast vezet.
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4. § (1) Az engedély kiadasa megtagadhato:

a) ha a hasznalat vagy annak mddja és koriilményei Nézsa Kozségi Onkorményzat és a telepiilés
lakossaganak jogait, jogos érdekét sértené vagy veszélyeztetné,

b) ha ugyanazon vagy hasonlé teveékenység gyakorlasahoz mar engedély keriilt kiadésra vagy a nevet
mar valaki jogszerten hasznalja.

(2) Nem adhat6 engedély:

a)ha a kérelem a2. § (3) bekezdésében foglaltakrdl eltéroen, hianyosan keriil beaddsra és azt
hidnypétlasra torténd felhivasra sem egésziti ki a kérelmez6,

b) azon szervezeteknek, amelyek kozvetlen pértpolitikai tevékenységet folytatnak, partoktél nem
fuggetlenek, vagy partoknak tamo gatast nyujtanak.

5. § (1) A kiadott engedélyt vissza kell vonni a 4. § (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt feltételek
megsértése esetén.

(2) A kiadott engedélyt vissza lehet vonni, ha a kérelmezé (felhaszndlo) az engedélyben
meghatarozott feltételeket, eldirasokat megsérti.

(3) A hasznélat visszavondséra vonatkozé déntésnek részletes indoklast kell tartalmaznia a Jjogosult
hasznal6 jog- ¢s érdeksért6 és veszélyeztetd tevékenysége vonatkozasaban.

6.§ (1) Aki a,Nézsa” nevet a rendelet hatélyba Iépése el6tt jogszertien vette fel és azéta folyamatosan
hasznélja, az utélagosan kérelem benyujtasira nem kotelezheto.

(2) Aki a rendelet hatalyba Iépése elétt vette fel a név hasznalatat, de

a) a hasznalat vagy annak modja, célja és koriilményei Nézsa Kozségi C)nkonnényzatét, vagy

b)a telepiilés lakossagénak jogait, jogos érdekét sérti, annak a Képviselo-testiilet a jovére
vonatkozdéan megtilthatja a név hasznalatat.

3. Zaré6 rendelkezések

7. § (1) E rendelet kihirdetését kovetd napon lép hatélyba.

Nézsa, 2021. junius 24.

Dr. Gérégh-Hajnis Johanna

Styevo Gabor
polgarmester jegyzo
Zaradék:

A rendeletet 2021. junius 25. napjan kihirdetésre keriilt.

jegyzé




Nézsa Kézségi Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete

Nézsa,
Park utca 1.
2618

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Alulirott, azzal a kérelemmel fordulok Onékhoz, hogy a kévetkezbékben részletezett adatok
alapjan sziveskedjen engedelyezni a ,Nézsa” név hasznélatat:

AKEIBITIZE MBVEL wrvvv1comme . ossarsssssctencns e eorans s sctsinse s oo st s eseeseee s
A kérelmez6 székhelye: ... e
i
A kérelmezé TOVEKONYSEGI KOID: .......oovsivnecoreeessianiereseseseessssosssss s oo

A névhasznalat COlfa, INGOKA! ...t
A névhasznalat el6re Gihats idbtartarma ...

(Amennyiben disztargy, embléma, kiadvany vagy termék megjelblését szolgéalja a ,Nézsa”
nev, annak tervét mellékletként a kérelemhez csatolni kell. )
A felhasznélasért felelés személy neve, beosztésa, tel.: ...

cégszert alairas



Indokolas

a Nézsa név felvételérél és hasznilatirél szolé Oonkormanyzati rendelethez

Altalanos indokolas

Egy 1j rendelet megalkotésa valt sziikségessé, mely megfelel a jogalkotasrél szolé 2010. évi
CXXX. torvény 4ltal, valamint a Jjogszabalyszerkesztésrél sz616 61/2009. (XII.14.) IRM
rendelet altal tAmasztott kovetelményeknek is.

A rendelet a telepiilésnév hasznalatanak szabalyait allapitja meg.

Részletes indokolas
1.§-hoz

A rendelet hatélyét és hasznalatanak korét allapitja meg.

2.§- 6. § -hoz

A telepiilésnév hasznalatara vonatkozé altalanos szabalyokat tartalmazza, valamint
meghatéarozza a nem engedélykételes névhasznalat eseteit.
A névhasznalati engedélyezési eljarasra vonatkozo hataskéri és éltalanos eljarasi szabalyokat

hatdrozza meg.
A névhasznalat irdnti kérelem tartalmi elemeire, a csatolandé dokumentumokra vonatkozd

részletszabalyokat tartalmazza.

A névhasznalati engedély kiadésara, tartalmara, tovabba a kiadott névhasznalati engedélyek
nyilvéntartasara €s ellenérzésére vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.

A névhasznalati engedély visszavonéasara és az engedély nélkiili névhasznalat megtiltasara
vonatkoz6 szabélyokrol, tovabba a tiltds ellenére folytatott névhasznalat elleni fellépésrol
rendelkezik.

7. §-hoz
A hatélybaléptetd rendelkezést tartalmazza.



