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Kedves Sziilok!

Tisztelettel ajanlom figyelmiikbe intézményiink hdzirendjét, amely majd segiti Onoket 6vodank
— bolesddénk életében valo eligazodasban. Az elkdvetkezendd néhany évben kozds lesz a
felelosségiink a gyermekek nevelése soran, ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kolcsonds
bizalomra ¢és tiszteletre épiilne, valodi partneri viszonyon alapulna. Ahhoz, hogy
egylittmikodésiink hatékony és eredményes legyen, elengedhetetlen, hogy megismerjék és
betartsdk az intézmény életét meghatarozd szokésokat, szabalyokat, amelyeket a gyermekek

kizardlagos érdekeit szem el6tt tartva fogalmaztunk meg.

A sikeres €s mindségi neveldmunka érdekében, kdzos célunk kell, hogy legyen a biztonsagos,

kiegyensulyozott nevelés rendjének a megteremtése.
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Bolcsodei Hazirend

1. Altalanos informaciék a bolesédérél:

A bolcséde neve: Nézsa Csodakert Ovoda és Bolcséde

Cime: 2618 Nézsa Szondi 1t 48.

Tel: 06 35-380-800

E-mail: nezsovi@gmail.hu

Az 6voda fenntartoja: Nézsa- Alsopetény- Legénd Ovoda Intézményfenntartd Tarsulas
Intézményvezetd: Petyerdk Maria

Elérhetdsége 0620/445-0230-0s telefonszamon vagy személyesen, vagy eldre egyeztetett

id6épontban.
Szakmai vezetd: Rojkovics Sara

Elérhetésége 0630/742-6689-0s telefonszamon vagy személyesen, vagy eldre egyeztetett

idépontban.

A bolcs6débe beiratott gyermekek alapvetd jogait és az Oket képviseld sziilok/ torvényes
képviseldk jogait, kotelezettségeit a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolod

1997. évi XXXI. torvény foglalja 6ssze.

A bolcsdde olyan szolgaltatd Intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevékenységként
napkozbeni ellatast nytjt gyermekek szamara Gyvt. 42.§(1). A bdlcsdde a csaladban nevelkedo,
a szilok/ torvényes képviselok munkavégzése, betegsége vagy egyeéb ok miatt ellatatlan

gyermek nappali feliigyeletét, nevelését, gondozasat biztositja.

A gyermekeket 20 hetes kortdl - 3 éves korig illetve amennyiben 6vodai nevelésre nem érett,
az orvos javaslata alapjan annak a gondozasi évnek a végéig, amelyben a 4. ¢letévét betolti,

neveljiik, gondozzuk.



1.1. A bolcsode nyitva tartasa:

Hétfotol - péntekig 6.30 ora és 16.30 ora kozott. A bolesdde nyari zarva tartdsa 4 hét, ennek
idépontjardl a sziiléket legkésobb februar 15-ig tajékoztatjuk. Az iddpont kihirdetése
faliajsagon keresztiil torténik. A nem szokasos munkanapokra (szombati munkanapokon igény
szerint biztositunk ellatast, illetve 0sszevont iligyeletet. Amennyiben az ellatasra nincs igény,

ugy az intézmény zarva tart.

1.2. A gyermekek bolcsédébe érkezése és tavozasa:

Reggel folyamatosan érkeznek a gyermekek 8 oraig.

Az atvétel 8.00-tol 8.30 -ig a reggeli ideje alatt sziinetel. Lehetdség van késdbbi érkezésre is,
ebben az esetben reggelit nem tudunk biztositani. A bolesdde eldterében, 61t6zdjében és mosdo-
WC helyiségben étkezni kozegészségligyi okok miatt tilos. Reggel a sziil6/ torvényes képviseld
oltozteti at a gyermekét a sajat jatszoéruhdjaba, majd a gyermek koratol fiiggden felkinalja a bilit
vagy WC-hasznalatat. A kézmosds utdn, rendezetten kiséri be illetve adja 4t gyermekét a
kisgyermekneveldnek. Rovid szobeli, ill. sziikség szerint iizend flizeten keresztiil irdsbeli

tajekoztatast ad gyermeke hogylétérdl, a vele kapcsolatos otthoni eseményekrol.

Gyermekek hazavitelérdl nyitvatartdsi idon beliil a sziilok/ torvényes képviseldk illetve a
sziilok/torvényes képviselok altal irdsban meghatalmazott, vagy a kisgyermekneveldnek
elézetesen bemutatott felndtt gondoskodik. Ittas személynek, 14 éven aluli kiskortnak,

meghatalmazas nélkiili felnéttnek a kisgyermeknevel$ nem adja ki a gyermeket!

A balesetek elkeriilése és a gyermekek nyugalma érdekében a gyermekdoltdozében valamint a
firdészobdban szaladgalni, hangoskodni még sziiléi/térvényes képviseloi felligyelet mellett
sem szabad! A gyermek sziil6t6l/ torvényes képvisel6tdl vald atvétele elott, illetve a
bolcsddébdl torténd ataddsa utan a bolcsdde teriiletén tortént gyermekekkel kapcsolatos

események a sziilo/ torvényes képviseld feleldsségét terhelik.

1.3. Az étkezés rendje a bolcs6dében:

A bolcsdde napi négyszeri étkezést biztosit:

> reggeli: 8.00- 8.30-ig,



» tizoérai: 09.30-ig
> ebéd: 11.30-12.00-ig,

» uzsonna: 14.30 6ratol ébredés szerint folyamatosan 15 oraig.

A bolesddei téritési dijat a beszoktatds elsé napjatol, havonta elére kell megfizetni. Ennek
Osszegérdl a sziild/torvényes képviseld szamlat kap, melynek kiegyenlitése csekken vagy
atutalassal torténhet. Befizetési hataridé minden honap 20. A téritési dij meg nem fizetése

esetén a bolcsoddei ellatas megsziintetésre kertil.

Alvo, étkezd gyermeket a kisgyermeknevel6 nem zavar, megvarja a gyermek ébredését, illetve
az étkezésének befejezését. A gyermekcsoport étkezési ideje alatt a gyermekek bevétele és

hazaadasa sziinetel.

1.4. Sziilével valé kapcsolattartas:

A gyermek tavozasakor a kisgyermekneveld rovid szobeli, ill. szlikség esetén {lizend flizeten

keresztiil irasbeli tajékoztatast ad a napi f0bb eseményekrol.

A csalad és a bolcsdde kapcsolatdnak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilovel/ torvényes
képviseldvel torténd fokozatos beszoktatdson tul a kisgyermekneveld és sziild napi
talalkozasaira, az iizend fiizeten keresztiil informaciocserére, sziildi értekezletekre, kiscsoportos
beszélgetésekre. Modot adunk a csalddoknak a bolcsdde életébe torténd betekintésre is,

latogatasuk id6pontjat elére egyeztetni sziikséges gyermekiik kisgyermekneveldjével.

1.5. A kozosségi élet szabalyai:

A sziilé/ torvényes képviseld oltozteti at gyermekét abba a ruhaba, melyben a gyermek
hazamegy. A bolcsddében haszndlatos ruha taroldsara a szekrényben van lehetdség. A gyermek
bolcsddében hasznalatos ruhdjanak tisztasdgarol illetve cseréjérdl a sziilének/térvényes
képviseldnek kell gondoskodnia. A gyermekek altal hasznalt ruhanemtit, (jellel ellatott) cipdt a
gyermekek szekrényében kérjiik tartani. A szekrényekben €lelmiszert tarolni kozegészségiigyi
okok miatt tilos, valamint nevelési szempontok érdekében a gyermekeknek ételt ne adjanak a

bolcsdde helyiségeiben.

A bolcs6débe behozott értéktargyakért (ékszer, stb.), valamint a ko&zds helyiségekben
elhelyezett egyéb targyakért (babakocsi, ruha, cipd, gyermek kerékpar, stb.) és a gyermekek



altal viselt ékszerekért, az altaluk okozott sériilésekért felelosséget nem vallalunk. Bolcsddés

gyermekek ¢ékszer viselését nem javasoljuk.

A balesetek elkeriilése ¢s a gyermekek nyugalma érdekében a gyermekoltozében valamint a
fiirdészobaban szaladgdlni, hangoskodni még sziil6i/torvényes képviseldi feliigyelet mellett

sem szabad!

1.6. Egészségvédelmi szabalyok:

Ha a gyermek testhomérséklete egyenld vagy magasabb, mint 37,5 °C, antibiotikumot szed
vagy fertézésre utalo tiineteket mutat (borpir, kiiités, borelvaltozas, szem, torok gyulladasa,
hanyas - hasmenés) bolcsédébe nem hozhatd. A csaladban eléfordulo fertdz6 megbetegedést is
kérjiik jelezni a bolcsddében. A bolcsddében torténd megbetegedés esetén a kisgyermekneveld
telefonon értesiti a sziilt/ torvényes képviseldt és az lizend fiizetbe leirja, hogy mit tapasztalt a
gyermeknél, melyet a haziorvos kézjegyével igazol. A sziild/ torvényes képviseld kotelessége,

hogy a gyermeke hazavitelérdl a legrovidebb idon beliil gondoskodjon.

A beteg gyermeket gyogyulasig nem lehet kozosségbe hozni, csak a csaladorvos altal kiadott
igazolassal egyiitt. Bolcsddében tortént siirgds ellatast igényld baleset /megbetegedés esetén a

kisgyermekneveld azonnali intézkedést tesz, sziikség esetén mentot hiv.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérdl a sziild/ torvényes képviseld tajékoztassa a
bolcsddét, a kivizsgalas eredményét kérjiik bemutatni. Diétés étkeztetést csak irasos szakorvosi

javaslatra biztositunk.

Gyogyszeres szekrény kezelésének rendje: A bolcsddevezetd altal kijeldlt dolgozo felelds a
készleten 1évé gyogyszerek, gyogy-készitmények, kotszerek megfeleld tarolasaért,
felhasznalasaért, lejarati 1d6 figyelemmel kiséréséért, sziikség esetén rendben torténd
selejtezéséért. Minden bolcsédében kell lennie mentddoboznak. Az elsdsegélydoboz
felszerelése eldiras szerinti: a féréhelyszamnak megfeleld szabvany mentédobozt MSZ 13 553
hozzaférhetd helyen kell tarolni. Minden esetben a bdlcs6deorvos allitja 0ssze a bolcsdde

gyogyszerkészletét, melyben szerepelniiik kell a kovetkezOknek:

e lazcsillapitok (kup, tabletta, szirup, injekcio);
e gorcsoldok (kup, tabletta);
o allergia elleni szerek (tabletta, szirup, injekcio, kendcs);

o ¢letmentd gydgyszerek.



1.7. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara
vonatkozo rendelkezések:

Amennyiben a sziild/ torvényes képviseld elore tudja a tavolmaradas idépontjat (csaladi
program, szabadsag, stb.), azt jelezze a bolcsédében. Ebéd lemondésa a hidnyzast megel6zo
nap 10.00 -ig lehetséges. A le nem mondott étkezésért vagy lemondasi idén tul jelzett hianyzas

rrrrrr

is, ha a gyermek az ellatast nem vette igénybe.

2. Erdekvédelemmel kapcsolatos szabalyozas:

1997. évi XXXI. ” a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol ,,sz016 térvény 35. § -
36. § valamint 136/ A. § (1) bekezdése értelmében: ”35. § (1)Az intézmény fenntartdja
meghatarozza - a (6) bekezdésben meghatarozott ellatasok kivételével - az ellatasban részesiilok

érdekvédelmét szolgalo érdekképviseleti forum megalakitdsanak és mikddésének szabalyait.
(2) Az érdekképviseleti forum szavazati jogu valasztott tagjai
a) a gyermekonkormanyzat képviseloi,

b) az ellatdsban részesiil6 gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseldi, illetve a fiatal

felndttek képviseloi,
¢) az intézmény dolgozoinak képviseldi,
d) az intézményt fenntartd képviseloi.

(3) A (2) bekezdés a) és b) pontjdban meghatarozott személyek szama nem lehet kevesebb a (2)

bekezdés c)-d) pont szerinti személyek 6sszlétszamanal.

(4) Az érdek-képviseleti forum megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és a hataskorébe
tartoz6 tligyekben dont, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartondl, a
gyermekvédelmi gyamnal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkezd

szervnél.

(5) Az érdekképviseleti forum az intézmény vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket,
érintd iigyekben, valamint javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban
végzett szolgaltatdsok tervezésérdl, miikddtetésérdl, valamint az ebbdl szarmazd bevételek

felhasznalasar6l. Az érdekképviseleti forum egyetértési jogot gyakorol a hazirend
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jovahagyasanal. (6) A gyermekjoléti szolgalatban és a hazi gyermekfeliigyelet forméjaban
biztositott napkdzbeni ellatasban részesiilok érdekvédelmére a fenntartonak érdek-képviseleti

forumot nem kell mitkddtetnie. Panaszjoguk gyakorlasara a 36. §-ban foglaltak az iranyadok.

36. § (1) ,,A gyermek, a gyermek sziildje vagy mads torvényes képviseldje, valamint a
gyermekonkormanyzat és a fiatal felndtt, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az

intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal:

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén,
c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

(2) Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvosladsanak mas lehetséges modjarol. A gyermek sziilje vagy mas
torvényes képviseldje, valamint a gyermekonkorményzat és a gyermek, illetve fiatal felndtt az
intézmény fenntartdjadhoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje
vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérol,

vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

136/A. § (1) A gyermek sziiléje vagy torvényes képviselje a szolgaltatdé (intézmény)
vezetdjénél kérelmezheti, hogy betekinthessen a kiilon jogszabaly szerinti gyermekvédelmi
nyilvantartdsnak a gyermek vonatkozasaban kitoltott adatlapjaiba, valamint - a (2) bekezdésben
foglalt kivétellel - a gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgéltatonal, intézménynél keletkezett,
illetve részére megkiildott, a gyermekkel kapcsolatos iratba. Az iratokrol kivonat vagy masolat

kérheto.

(2) A kozigazgatasi hatosagi eljaras altalanos szabalyairol sz616 térvényben meghatarozottakon
tul az érintett irasbeli hozzdjaruldsa hidanyadban nem lehet betekinteni a masik sziilére vonatkozo,
kiilonleges adatot tartalmaz6 iratba, kivéve, ha az a gyermek érdekében kezdeményezett, a
gyermek védelembe vételére, vagy nevelésbe vételére iranyuld gyamhatdsagi eljaras, illetve a
gyermek elhelyezésének megvaltoztatasara iranyuld birdsagi eljards meginditdsdhoz

elengedhetetleniil sziikséges.

A Szocialis Torvény 97. § alapjan a Bolcsédében a Héazirend valamint az Erdekképviseleti
Forum Miikddési Szabalyzata a bolcsdde falitdblajan mindenki szamara elérhetd helyen ki van

fiiggesztve.
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3. A bolcsodei ellatas megsziinik:

e abodlcsddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a 3. €letévét betdltotte,

e atorvényes képviselO irasbeli kérésére,

e annak a gyermeknek, aki orvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhato,

e ha az ellatasért fizetendo téritési dijat az igénybe vevo vagy a torvényes képviseldje a
targyhavi befizetés idépontjatol szamitott 3 honap utan felszolitas ellenére sem fizeti
be,

e ha a gyermek magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését

e nézsai lakohely vagy tartozkodasi hely megsziinése,

¢ a hazirendben meghatarozott szabalyok stlyos megsértése,

e az cllatast egybefiiggben 30 napon at bejelentés nélkiil (igazolatlanul) nem veszi
igénybe

e nem nézsai igénybevevok esetében, amennyiben a telepiilési dnkorményzat fizetési

kotelezettségének az elszamolasi hatarid6t kovetd 60 nap utan sem tesz eleget.

4. A biztonsagos miikodéssel kapcsolatos egyéb szabalyok:

A szilo/ torvényes képviseld koteles a személyi adataiban torténd, valamint munkahelye, lakasa
(illetve ahol napkdzben elérhetd) telefonszamat, valamint a telefonszdmokban tortént valtozast

koz01ni.

A sziilok/ torvényes képviselok valasa esetén csak a birdi itélet szerinti felligyeleti jogot
gyakorlo sziildnek/torvényes képviselonek adjuk at a gyermeket, amennyiben mindkét
szllé/torvényes képviseld gyakorolhatja a feliigyeletet, a bolcsdde koteles a gyermeket mindkét

sziilének/torvényes képviselonek kiadni.

A fakultativ  programokrol elvitt gyermekek esetében is mindig jelezzék a

kisgyermekneveldnek, hogy tavoznak a bolcsddébol.

A bolcsddei ellatas a Bolesdde Felvételi Szabalyzata alapjan a torvényes képviseld kérésére

jon 1étre, a torvényes képviseld és az Intézmény kozott kotott megallapodassal.

Kérjiik, hogy az Intézmény teriiletén a tisztasag megdrzését tartsak szem elott!
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A csoportszobaba utcai cipdben ne 1épjenek be!

Gyermekiik biztonsaga érdekében a kaput minden esetben zarjak be, illetve a kapun talalhato

reteszt is hasznaljak!

A dohanyzés az Intézmény egész teriiletén és 5 méteres kdrzetében TILOS!
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Ovodai Hazirend

5. A hazirend jogszabalyi hattere

Hazirendiink a

e tobbszor modositott 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrdl /tovabbiakban
Nkt./

e tObbszor modositott 20/2012. (VIIL: 31.) EMMI rendelet a nevelési- oktatasi
intézmények miikodésérdl és a kdoznevelési intézmények névhasznalatarol

e tObbszor moddositott 1997. XXXI. térvény a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi
igazgatasrol /tovabbiakban: Gyvt./

e 2015. évi LXIIIL torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvénynek az ingyenes bodlcsddei és ovodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténd modositasarol /Gyvt./

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol

6. Altalanos informaciok

e Ovodank neve: Nézsa Csodakert Ovoda és Bélcséde

e Ovodank cime: 2618. Nézsa, Szondi ut 48.

e Ovodank OM azonositéja: 202160

e Ovodank fenntartoja: Nézsa-Alsopetény-Legénd Ovoda Intézményfenntarté Tarsulas
e Ovodank tipusa: szlovak nemzetiségi nyelven is nevel6 kétnyelvii 6voda

e Maximalisan felvehetd gyermeklétszam: 50 {6

e Ovodai csoportok szama: 2 csoport

e Csoportok elosztasa: 3 — 4 — 5 évesek csoportja, 5 — 6 — 7 évesek csoportja
e Ovodank neveldmunkajat helyi pedagégiai program alapjan végzi

o FEgészségiigyi ellatast végzo orvos: Dr. Sz¢ll Aniko

e Védond: Kajtor Zsofia, Szegnerné Manda Eszter

e Fogorvos: Dr. Szmirnov Gyorgy

o Gyermekjoléti Szolgalat képviseldje: Faragd Eva
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A gyermekek nagyobb csoportja: az 6vodai élet szervezésébdl adodo kérdések eldontésénél,
érdekeik képviseletekor, a gyerekek nagyobb csoportjanak tekintjiik az oOvodéaba jaro

gyermekek 1étszamanak 70%-at.
7. A hazirend célja, hatalya, nyilvanossaga

7.1. A hazirend célja (Nkt. 25§ (2) bek. )

A hazirend célja, hogy megallapitsa:

e a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsanak modjat,

e a gyermek dvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

7.2. A hazirend hatalya

7.2.1. A hazirend személyi hataly kiterjed:
¢ az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évd személyekre,

e az ovodai ellatadsban részesiild gyermekekre és azok sziileire.

7.2.2. A hazirend iddbeli hatalya:

e a gyermekek és sziileik vonatkozdsidban beiratkozaskor az (intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az 6vodai gyermeki jogviszony megsziinéséig
tart

e kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a zarasokat is.

7.2.3. A hazirend teriileti hatalya:
e A hazirend eldirasait az 6voda teriiletén, azon magatartisi szabdlyait, melyek
értelmezhetéek oOvodan kiviil is — az oOvoda 4ltal szervezett programok,

foglalkozasok esetében, vagy ahova az 6voda meghivast kap — az intézmény

teriiletén kivil is alkalmazni kell.

7.2.4. A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozé szabalyok:

e A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, a nevelGtestiilet fogadja el.
e A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziildi szervezet véleményezési
jogot gyakorol.

e A hazirendet a nevelGtestiilet részérdl az 6vodavezetd irja ala.
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e A héazirend rendelkezései nem tartalmaznak tobbletkotelezettséget a fenntartdra

nézve.

7.3. A hazirend nyilvanossaga (20/2012. ( VIIL. 31.) EMMI rendelet

A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Ennek hidnyaban a hazirendet
ki kell fliggeszteni a kozponti falijsdgra oly modon, hogy azt a sziilok szabadon

megtekinthessék.
A hézirend egy-egy példanyat at kell adni:

e asziiloi szervezet elndkének
e valamennyi pedagogusnak és egyéb foglalkoztatottnak

e a gyermek sziiléjének az 6vodaba torténd beiratkozaskor.

A hézirend valtozésakor a hdzirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-egy

példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

8. Az 6voda miikodési rendje

8.1. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.

Az intenziv nevelési - fejlesztési szakasz szeptember 1 és majus 31 kozott, a nyari €let junius 1

¢s augusztus 31. kozott van.

A nyari ¢€let soran az O¢6voda nyari napirenddel és Osszevont csoporttal miikodik.

Csoportdsszevonas: az iskolai tanév végén.

Az 6voda — nagytakaritasa és a karbantartasi munkak miatt — a nyéri idészakban sziikség szerint
zarva tart a fenntarté engedélye alapjan. Ez alatt az id6szak alatt, ha a sziil6 nem tud
gondoskodni gyermeke napkozben ellatasarol, kérjiik, hogy iradsban jelezze azt az 6voda
vezetdje, vagy fenntartoja felé annak érdekében, hogy a gyerekek napkdzbeni ellatdsat meg

tudja szervezni.

A zérva tartas pontos idejérdl az adott év februar 15-ig értesitjiik a sziiloket.
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A koznevelési torvény ot nevelés nélkiili munkanapot engedélyez az intézmény szamaéra,
melyek pontos idOpontjarél — az azt megel6z6 legalabb hét munkanappal a hirdetétablan

tajékoztatjuk a sziiloket.

A zarva tartés alatt a sziilok kizardlag jogos igénye alapjan ligyeletet szerveziink. Az iigyeleti

ellatas igényét irasban kell jelezni az 6vodavezeto felé.

8.2. Napi nyitva tartas
Reggel: 6:30-t61 - 16:30 — 6raig, 6t napos munkarendben hétf6tdl péntekig tart nyitva az 6voda
(heti nyitva tartas 50 ora)

A gyermekek 6vodaban tartézkodas javasolt maximalis ideje napi: 8 ora.

Ugyeleti iddben (reggel 6:30 és 8 dra kdzott, délutan 16 és 16:30 6rakozott) is 6vodapedagogus,

illetve pedagogiai asszisztens van a gyermekekkel.

8.3. Rendkiviili sziinet

Ha rendkiviili iddjaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt a nevelési-
oktatdsi intézmény milkodtetése nem lehetséges, az intézményre kiterjedd veszélyhelyzet
esetében az intézményvezetd a fenntartd és a koznevelési feladatot ellatd hatosag egyidejii

értesitése mellett, rendkiviili sziinetet rendelhet el.

8.4. Az iigyintézés ideje

Az ovodaban a gyermekek sziilei hivatalos iigyeiket (beleértve az informacio, tajékoztatas
kérés, gazdasagi jellegli ligyek) a kovetkezd idOpontban intézhetik: reggel 8-9 6ra kozott,

délutan 15-16 ora kozott.

9. A gyermeke ovodai életrendjével kapcsolatos szabalyok

9.1. A gyermekek jogai és kotelességei Nkt .46 § (3)

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben kell tartani, €s védelmet kell
szamara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi-lelki

fenyitésnek, zaklatasnak, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak!
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9.1.1.

A gyermekek joga:

képességeinek, érdeklddésének megfeleld nevelésben részesiiljon

a nevelési intézményben, biztonsdgban és egészséges kdrnyezetben neveljék
ovodai napirendjét ¢életkoranak megfelelden alakitsak ki (jaték, levegoztetés,
pihendidd, étkezés, testmozgas...)

biztonsaga érdekében az 6vodaban tartézkodasa ideje alatt, 6vodapedagogus
feliigyelete alatt alljon

nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon (sziild
kérésére)

egyhazi jogi személy altal szervezett hitoktatasban vegyen részt (sziilo kérésére)
vallasi, vilagnézeti, nemzetiségi dnazonossagat tiszteletben tartsak

az 6voda pedagogiai programja alapjan a tevékenységek, a tdjékoztatas nyujtasa,
az ismeretek kozlése tobboldaltian jusson el hozza

személyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakozdsdhoz vald jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi és maganélethez vald jogat, emberi méltosagat
az ovoda tiszteletben tartsa, ezzel nem korlatozhat masokat ugyanezen jogai
érvényesitésében

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiiljon — megfeleld ellatast kapjon

pedagdgiai szakszolgalathoz forduljon (sziilon keresztiil)

csaladja anyagi helyzetétdl fliggben téritésmentes, vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon

az 6voda eszkdzeit, felszereléseit, berendezéseit hasznalja

rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatdsban részesiiljon

torvényes képviseldje utjan az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon

A gyermek kotelessége: Nkt. 45§, 46§

intézményes nevelés-oktatasban részt vegyen
¢letkordhoz és fejlettségéhez igazodva dvodapedagogus irdnyitasa mellett az
altala hasznalt jatékok, eszkdzok és sajat kdrnyezetének rendben tartasaban részt

vegyen
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e dvja sajat, €s tarsai testi épségét, egészségét, jelezze azt az 6vodapedagogusnak,
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat vagy tarsait veszélyeztetd allapotot,

tevékenységet vagy balesetet észlel.

9.2. A gyermekek érkezésének és tivozasanak rendje:

Az 6vodaba érkezés — tdvozas sziiloi feliigyelettel, annak akadalyoztatdsa esetén megbizott
személlyel torténik. Ahhoz, hogy az oOvodapedagogusok a gyermeket testvérrel, mas
hozzatartozoval haza engedjék, a sziilonek irdsos engedélyt kell atadnia az 6vond részére a
nevelési év elején, de legalabb 1 nappal az aktualis nap eldtt. A nyilatkozaton szerepld

személyek kiilon bejelentés nélkiil elvihetik a gyermeket.

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba, és személyesen adjak at az
ovodapedagogusnak, tavozaskor pedig kérjék ki. Igy a gyermek atvételétdl, a gyermek

atadasaig az 6vodapedagogus felel a gyermekért
A gyermekek lehetdleg 9 6rdig érkezzenek be az 6vodéba.

Amennyiben a sziild, vagy hozzatartozdé megérkezett az 6vodaba a gyermekért és a gyermek
atadasa személyesen megtortént, gyermeke viselkedéséért, épségéért a tovabbiakban a sziild,

vagy hozzatartoz6 felel.

Gyermekek csak feliigyelettel tartozkodhatnak az 6voda helyiségeiben €s udvaran azt kovetden

1s, hogy hozzatartoz6juk megérkezett.

A valofélben 1évo, kiilon €16 sziilék esetében a sziiloi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig
errdl csaladi megegyezést igazolo hivatalos okirat, /hatosagi/, birdsagi hatarozat masként nem
rendelkezik, igy a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatdsa utan korlatozhatja

valamelyik sziil6 a masik rovasara.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az Ovoda zarasaig, (16:30-0raig) az tgyeletes
o6vodapedagogus, illetve pedagdgiai asszisztens kotelessége telefonon keresni a sziilét, és
megvarni, amig érte jon. Tobbszori eset utan értesiteni kell a Csaladsegitd és Gyermekjoléti

Szolgalatot.

Ha a sziil6 nincs cselekvé képes allapotban (alkoholos, drogos befolyas alatt all), értesitjiik a

gyermek legkdzelebbi hozzatartozdjat, vagy sziikség szerint a gyermekvédelmet.
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9.3. Az 6vodai felvétel, atvétel, az 6vodai elhelyezés megsziinése

9.3.1. Az 6vodai felvétel rendje

A szilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabdly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az Onkormdnyzat altal kozzétett kdézleményben vagy hirdetményben

meghatarozott idépontban.

Az 6vodai beiratkozasra targyév aprilis 20.-a €s majus 20.-a kozott keriil sor. A fenntart6 az
6vodai beiratkozas idejér6l, az ovodai jogviszony létesitésével 0Osszefliggd eljarasrol a
beiratkozas elsd hatarnapjat megel6zden 30 nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz kozz¢ a
sajat honlapjan, valamint ezt kezdeményezi a fenntartdsdban miikodé 6voda honlapjan, ennek

hianyaban a helyben szokasos mddon.

A beiratkozashoz sziikséges: a sziil6 irasbeli felvétel iranti kérelme, tovabba a gyermek nevére
kiallitott személyazonossagot igazold hatosagi igazolvanyok, valamint a sziild koteles

bemutatni sajat személyi azonositojat, lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyat.

A beiratkozas és felvétel tovabba a nevelési év sordn folyamatosan torténik azok szamara, akik
betoltik a 3. életéviiket, vagy lakhelyvaltoztatds miatt dvodavaltoztatasuk indokolt, illetve

féréhely esetén, ha a gyermek eléri a 2,5 éves kort. /Nkt. 8.§ (1)/
Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés Gitjan torténik.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok és az dvodapedagodgusok

véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

A gyermekek befogadasa az 6voda pedagogiai programjaban meghatarozottak szerint zajlik.

9.3.2. Az 6vodaba jarasi kotelezettség

Kotelez6 6vodai nevelés /Nkt. 8.§ (2)/ A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban

ovodai foglalkozason vesz részt.
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Felmentés a kotelezo 6vodaba jaras alol: A sziilo - targyév majus 25. napjaig benyujtott -
kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek a negyedik ¢letévét betdlti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv
(a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo
részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Négy éves kortol

a gyermek napi négy oraban koteles dvodai nevelésben részt venni.

A napi négy 6rdban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek, az 6vodaval jogviszonyban allo
gyermek sziildje, amennyiben gyermeke 6vodakotelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti,
koteles az Oktatdsi Hivatalt irdsban értesiteni a beiratkozas utols6 napjat kovetd tizendt napon

beliil, valamint koteles errdl elézetesen az 6vodavezetot értesiteni.

9.3.3. Tankotelezettség: /Nkt.45.§(2)/

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik. A sziild
kérelmére a felmentést engedélyezod szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-€ig
nyUjthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni,
akkor csak szakértoi bizottsag rendelhetd ki, és a fiiggd hatalyu dontésben nem kell rendelkezni
a kérelmezett jog gyakorlasarol. Ha a szakértOi bizottsag a sziil61 kérelem benyujtasara nyitva
allo hatarido elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét
javasolja, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez
szlikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére

engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

9.3.4. Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

e haa gyermeket a szilild kérésére masik 6voda vette 4t, az atvétel napjan

e haaz engedélyezd szerv a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd
kimaradasara,

e haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,

e ha az 6vodaba jarasi kotelezettséget kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.
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9.3.5. Kiilfoldi allampolgarsaga gyermek az 6vodaban:

A nem magyar allampolgéar kiskorti akkor valik 6vodai ellatasra jogosulttd, illetve akkor

tankoteles Magyarorszagon, ha:

e menedékjogot kérd, menekiilt,

e a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek beutazdsardl és
tartozkodasarol szold torvény szerint a szabad mozgéas és tartdzkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

e aharmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarodl és tartozkodasarol szo61o torvény
hatalya ald tartozik, és bevandorolt, vagy letelepedett jogallasu, illetve a Magyar

Koztarsasag teriiletén valo tartozkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A jogszerlien tartdzkod6é nem magyar allampolgar akkor valik évodai ellatasra jogosulttd, ha a

szlil6 harom honapot meghaladé tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni kell

/allampolgarsagat, az orszagban tartozkodas jogcimét/.

94. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztisinak igazolasara
vonatkozo eléirasok.

20/23012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51§
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrdl tavol marad, mulasztasat igazolni kell.
A mulasztas akkor tekinthet6 igazoltnak ha:
> agyermek — a sziil elozetes kérelmére — engedélyt kapott a tavolmaradasra
Az engedélyezés helyi rendje a kdvetkezo:

e Egy-harom napig terjedd tavolmaradast a csoportot vezetdé 6vond hagy jova
e Harom napon tul torténd tdvolmaradasi kérelmet az 6vodavezetd engedélyezhet. Két
hétnél hosszabb tdvolmaradas engedélyezhetd az 6vodavezetd altal, amennyiben a

gyermek rendszeresen jar az 6vodaba.

22



» a gyermek beteg volt és ezt a sziilo6 a betegség utani els6 napon az érkezéskor
hivatalosan igazolja. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat.

» a gyermek hatosagi intézkedés miatt nem tudott 6vodaba jonni — hatosag altal kiallitott
igazolassal kell a tdvolmaradast igazolni

» a gyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni,

hidnyzasat a sziil6 igazolhatja. Az igazolas, irasban torténik.

A gyermek részére a sziil6 legfeljebb 3 napot igazolhat a fentiek alapjan. A sziil6 nem koteles

indokolni a gyermek hidnyzasanak okat.

A hidnyzas igazolasat az 6vodai nevelésben valo ismételt részvétel megkezdését kovetden, de

legkésébb 3 napon beliil be kell mutatni.

A csaladok tdmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. térvény (a tovabbiakban: Cst.) 15. § (1)
bekezdése értelmében amennyiben az dvodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek
az 6vodai nevelésben vald kotelezettségét megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, a csaladi

potlék folydsitasanak sziineteltetését kell kezdeményezni.

2020. januar 1-jét8l a Cst. 15. § (1) bekezdése alapjan a nevelési-oktatasi intézmény
vezetdjének kotelezettsége a csaladi potlék sziineteltetésének kezdeményezése, amennyiben az
igazolatlanul mulasztott foglalkozasok szama 6vodai intézményben a 20 6vodai nevelési napot

elérte.

A csaladi potlek sziineteltetésének kezdeményezését megeldzéen az 5 igazolatlan o6vodai
nevelési nap utan az intézmény vezetdjének tdjékoztatnia kell a csaladi potlékban részesiild
sziilét ezen tényrdl, illetve arrol, hogy a 20 igazolatlan 6vodai nevelési nap mulasztas elérésekor

milyen jogkovetkezményekre szdmithat.

A csaladi potlék sziineteltetésére irdnyulo eljarast 2020. marcius 1-jétdl a sziild lakohelye
szerinti fovarosi, illetve megyei kormanyhivatal csaladtamogatasi feladatokat ellato szervezeti
egységénél kell kezdeményezni a Magyar Allamkincstar altal megkiildott sablon (1. sz

melléklet) segitségével.

23



9.5. Eljaras, ha a gyermeken az évodaban vald tartézkodas idején
betegség jelei mutatkoznak

Beteg, gyogyszert szedd, még labadozd gyermeket az 6voda nem fogadhat. A napkdzben
megbetegedett gyermekrdl az 6vodapedagogus gondoskodik, elkiiloniti a tobbi gyerektdl €s a
lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a sziiloket. A sziilonek az értesitéstdl szamitott szintén a
legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie gyermekét. A sziil6 koteles leadni év elején napkozbeni

elérhetdségét az ovodapedagdgusnak, s ha valtozik, a valtozast jelezni.

9.6. Gyermekek altal behozhat6 eszkozok: (Nkt. 25§ (3) bek.)

Az 6vodanak lehetdsége van, az dvodai élet gyakorlasahoz nem sziikséges eszkozok, targyak
bevitelét megtiltani, korlatozni, feltételekhez kotni. Ezzel Osszefliggésben a kovetkezd

szabalyozas érvényes:

Az 6vodéaba behozott nagy értékii targyakért (draga ruhdk, jatékok, kerékpar,..stb) a sziild a

felelds.

Mivel az 6voda ezeket az eszkozoket nem tudja biztonsagosan elhelyezni, feleldsséget ezekért

az eszkozokért nem vallal.

A balesetek megeldzése érdekében a gyerekek olyan ¢kszereket, €s mas személyes targyakat

nem viselhetnek, illetve nem hozhatnak be, amelyek testi épségiikre veszélyt jelentenek.

(Amennyiben errdl a sziil6 elfeledkezik a csoportos 6vodapedagdgus zarhatd szekrénybe téve

gondoskodik annak 6rzésérdl a gyermek hazameneteléig.)

A gyermekek a beszoktatasi id6ben, a konnyebb beszokas érdekében, behozhatnak magukkal
egy db olyan kedves targyat - jatékot, konyvet, pliissallatot, parnat stb. — amelyekhez
ragaszkodnak. Beszoktatasi idon tul a jatékok behozatala nem indokolt, de kedvenc konyviiket,
mesekonyviiket tovabbra is behozhatjdk a csoportba. melyben a tulajdonos gyermek nevét,

illetve jelét a sziild feltiintette.

Az eszkoz behozasat a sziilo szoban jelezze az 6vondnek. Amennyiben a behozott targyat kar

éri, az 6voda nem teheto felelossé.

A gyermekek nem hozhatnak be félelmet keltd, agresszivitasra serkentd targyakat, jatékokat.

(fegyver, robot...stb.)
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9.7. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A napi nevelémunkank sordn minden gyermeket a képességeinek megfeleléen a pozitiv
értékelés eszkozeivel jutalmazunk, megkeresve azokat a személyi tulajdonsagait, amiért

jutalmazhato.

9.7.1. A jutalmazas {6 elvei:

Eletkornak megfeleld, - személyiség fejlddésnek megfeleld, - kovetkezetes, - fokozatos.

Jutalomban részesiilhet:

e jO sport teljesitmény illetve tevékenység

e pé¢ldamutatd magatartas

e udvarias viselkedés

e credményesség a kulturdlis élet teriiletén (pl.: versmondas, éneklés, rajzolds, stb)

o koOzosségért végzett tevékenység
A jutalmazés torténhet:

e egyénileg, gyermekenként, illetve
e csoportosan, adott koz0sség szamara
e Az egyes csoportok altaluk kialakitott szokasokat allitsanak fel a jutalmazasra a

gyermekek életkori sajatossdgainak megfelelden.
Egyéni jutalmazas fokozatai:

e dicsérd tekintet

e Kkedves gesztus

e csoport el6tt megtapsoljuk

e kisebb egyéni megbizatas

e (Ovodapedagogus parja lehet a gyermek sétanal, sorakozonal

e pihenés eldtti mesét az Gvodapedagogus a jutalmazott gyermek mellett mondja.

Ko6z0sség jutalmazasanak formai:

e Nyilvanos linnepélyeken vald részvételért, szereplésért targyjutalom,

e (vodavezetOi dicséret, elismerés.
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9.8. A gyermek fegyelmezésének elvei és formai

A fegyelmezés eszkozeit akkor alkalmazzuk:

e ha a gyermek viselkedése indokolja
e ha sajat és tarsai nyugalma, testi fejlodése, épsége és biztonsaga érdekében

elkerulhetetlen

Az agressziv megnyilvanulasok kezelése, azonnali megakadalyozdsa annak a felnéttnek a

feladata, aki ezt észleli!

Az intézkedés meghozatalandl vezérelv a — kovetkezetesség, €s a — szereteten alapuld neveld

szandék érvényesiilése
Fegyelmezd intézkedést alkalmazunk:

e durva jaték

e agresszio, verekedés

e mas gyermek kényszeritése

e cgymas csufolasa

e nagyfoku engedetlenség

e illetlen szavak, gesztusok hasznalata

e mas gyermek szandékos megfélemlitése esetén
A fegyelmezés formai:

e atterelés, elterelés

e szobeli figyelmeztetés a helyes viselkedésre

o clbeszélgetés; az adott tett megbeszélése

e Dbocsanat kérésre megtanitas

e jovatétel, javitas

o helytelenitd tekintet, gesztus, mimika

o fegyelmezd hatast, ha a negativ tartalmu viselkedést (hiszti, duzzogés,

koveteldzés,...) figyelmen kiviil hagyjuk, ezaltal nem kap megerdsitést
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10. Az évodai élet megszervezése: napirend, hetirend az 6vodaban

A napi — és hetirendet a gyermekcsoportok ovodapedagogusai alakitjak ki, ezzel biztositva a

gyermekek egészséges tevékenységben megnyilvanul6 fejlédéséhez sziikséges feltételeket.
Az o6voda napirendjének kialakitasakor figyelembe vessziik:

e hogy a gyermekek nagyobb kozossége 8 oratol 16 oraig veszi igénybe z 6vodai
nevelést.

e agyermekek egyéni sziikségleteit (helyi igény)

e aktualis linnepeket, évszak jellemzoket

o a teveékenységek kozotti harmonikus ardnyok kialakitsat, ezen beliil a jaték
kitlintetett szerepét

e ad¢lutani pihend minden gyermek szamara torténd biztositasat.

e A hetirend tartalmazza a gyermekek egyiittmiikodd képességét, feladattudatat

fejlesztd csoportos foglalkozasok tervét.

A csoportok napi és — hetirendjérdl a sziilok a sziiléi értekezleten, illetve a falijsagrol

tajékozodhatnak.

11. Szilok az 6vodaban

11.1. A sziil6k jogai

A sziilok jogait a Nkt. 72§ tartalmazza

e aszabad 6vodavalasztas (allami, egyhazi, magan)

e a halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy
gyermeke Ovodaba jarasahoz, anyagi timogatast kapjon

o gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét

e joga, hogy megismerje az Ovoda pedagogiai programjat, hazirend;jét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol

e gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes ¢€s érdemi

tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon
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kezdeményezze sziiloi szervezet 1étrehozasat, és annak munkéjaban, tovabba a
sziil61 képviselok megvalasztasaban, mint valaszto, és mint valaszthatd személy
részt vegyen.

Az SZMK keretében figyelemmel kisérje a gyermeki jogok érvényesitését, a
pedagdgiai munka eredményess€gét

irasbeli javaslatait megvizsgaljak, s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil érdemi valaszt kapjon

az oOvodavezetd, vagy az oOvodapedagdgus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon

személyesen vagy képviseldi Utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozasaban.

oktatoi jogok biztosédhoz forduljon.

11.2. Sziil6 kotelessége

gondoskodjon a gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrol

megadjon minden téle elvarhato segitséget, segitse a fejlodés folyamatat
segitse a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat

gyermeke fejlodését figyelemmel kisérje

egylittmiikddjon az intézménnyel: rendszeresen tartson kapcsolatot az
ovodapedagdgusokkal, és résziikre — az egyiittmiikodés érdekében — a sziikséges
tajekoztatast adja meg

biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét

tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat €s jogait, tanusitson

tiszteletet irantuk

11.3. A sziilokkel valé kozos nevelési elvek  kialakitasa,

konfliktuskezelés, véleménynyilvanitas rendje, formaja az

ovodaban

Az ovodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,

szeressék és fogadjak el tarsaikat, helyesen fejezzék ki gondolataikat €s érzéseiket, legyenek
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képesek alkalmazkodni. A felmeriilé konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal vagy

arulkodassal oldjak meg.

Ezen torekvéseink érdekében kérjiik, hogy ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

11.3.1. Konfliktuskezelés az 6vodaban
e gyermek-gyermek kozotti konfliktus tisztazasa és megoldasanak elsegitése
ovodapedagogusi feladat.

e sziild — dvodapedagogus/dolgozd kozotti konfliktust elsésorban az adott helyen,

az adott személlyel kell tisztazni. Sikertelenség esetén az dvodavezeto segitségét
kell kérni.

11.3.2. Véleménynyilvanitas rendje, formaja
A gyermek joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt

nyilvanitson:

e az intézmény miikddésével és a gyermekekkel kapcsolatos minden kérdésrdl
e az Gt neveld pedagdgus munkajarol,

e az 6voda mukodésérol.

A gyermek helyett a sziil6 a véleménynyilvanitasi jogokat szoban €s irdsban is benyujthatja az

érintett személyhez illetve forumhoz.

11.3.3. A véleménynyilvanitas formai kiilonosen:

e személyes megbeszélés
e gylilésen, forumon val6 felszolalas, véleménykozlés,

e irdsos megkeresés, véleménynyilvanitas.

A pedagdgusok és az intézményvezetd feladata, hogy biztositsdk a sziilok véleménynyilvanitasi

szabadsagat.
A véleménynyilvanitas gyakorldsa soran a sziild nem sértheti:

e az ovodai alkalmazottjainak,

e a tobbi gyermeknek, és a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait, emberi

méltdsagat.
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12. Sziil6i Kozosség miikodése az 6vodaban

Az 6vodaban a Nkt. 73§-a valamint a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet alapjan a sziildk

jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény mitkddését, munkajat

érint6 kérdésekben véleményezési, javaslattevo joggal rendelkez0 sziildi szervezetet hozhatnak

létre.

12.1. A sziiloi kozosség joga:

a gyermekek csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérjen az 6voda
vezetdjétol
a gyerekek csoportjat érint6 tigyek targyalasakor képviseldje tanacsozasi joggal

részt vegyen a neveldtestiilet értekezletein

12.2. SZK valasztasanak, miikodésének rendje:

a csoportok sziildi képviseldit az egy csoportba jard gyermekek sziileibdl maguk
valasztjak, csoportonként két fot

a tagok megvalasztdsa a nevelési év els sziildi értekezletének keretében
egyszerl szotobbségben torténik

a valasztas akkor érvényes, ha a csoportba jard gyermekek sziileinek tobb, mint
50%-a jelen van: A képviseld visszahivhatd, ha a csoportba jaré gyermekek
szlileinek fele kezdeményezi.

a valasztott tagok sajat iilésiikon elnokot valasztanak

az SZK iilések nyilvanosak ezen a sziilok barmikor részt vehetnek. (szavazati
jog nélkiil)

megsziinik a tagsag, ha a tag a megbizasrol lemond, illetve visszavonjak
megbizasat

az SZK dont sajat miikddési rendjérdl, munkatervének elfogadasarol

az SZK iiléseinek az dvoda biztositja a helyet.

13. Sziiléi kapcsolattartas formai

sziil6i munkak6zosség tilése
kozo6s rendezvények, kirandulasok

az 6vodapedagdgusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszeélések
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e csaladlatogatas

e nyilt napok

e problémafeltard. elemzd. tdjékoztatatd fogadodora. Fogaddoradk idépontja:
minden hénap utolsé szerdajan, 14 oratél. A pontos idSpontot eldzetes
megbeszElés, jelentkezés alapjan szervezziik

o sziildi értekezletek

e zart facebook csoport

o falifijsag, telefonos és e-mailben torténd kapcsolattartas.

14. A gyermek fejlodésének figyelemmel kisérése

A gyermek fejlédésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok és az ezzel kapcsolatos

tajékoztatas rendje (20/2012. (VIIL:31.) EMMI rendelet 63§ (Nkt. 41§ (4) bek.)

Az 6voda a gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon kdveti és félévenként irasban rogziti.
A gyermekek fejlettségérol az ovodapedagdgus folyamatosan tdjékoztatja a sziilét fogadd ora
keretében, valamint napi illetve heti beszélgetések soran. A sziilének részt kell vennie, és
alairasaval igazolni kell, hogy a tdjékoztatast megkapta, s az elhangzottakhoz kapcsolodo

esetleges teenddket tudomasul vette.

15. Szolgaltatasok az 6vodaban

Az 6voda ingyenes, valamennyi gyermek szamara elérhetd szolgaltatasai:

e a pedagdgiai programban megfogalmazott foglalkozasok, alapfeladat- ellatast
kiegészitd szolgaltatasok

e a gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalata

o sziikség esetén logopédiai, dislexia megel6z6 foglalkozasok

o fejlesztopedagdgus, gyogypedagodgus

e az dvoda létesitményeinek, eszkdzeinek hasznalata

e hitoktatds: nyitva tartason beliil déleldtt, nevelési idében
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16. Ovodai iinnepségek, rendezvények, megemlékezések szervezésének

rendje

Sziiret: nyilvanos

Iddsek napja — nyilvanos - nagycsoportosok miisorral késziilnek
Mikulés: zartkorl

Adventi késziilddés: részeként kdzos kézmiives délutan a sziilokkel
Ovikaracsony: zartkora

Falukaracsony — nyilvanos - mindkét csoport miisorral késziil

Farsangi mulatsag: nevelGtestiileti dontés fliggvényében nyilt, vagy zart
Marcius 15-e: €letkori sajatossdgoknak megfeleléen az 6vodaban
Anyak napja: nyilvanos

Evzaré, Ballagas: nyilvanos

Gyereknap: kozos kirandulas

Sziiletésnapok: csoportonkénti hagyomany egységesen az oOvodaban: a

gyermekek sziiletésnapjanak linneplése

Az 6voda allanddé mar hagyomannya valt iinnepein kiviil megrendezésre kerililnek a

kornyezetvédelemhez, illetve néphagyomanyhoz kapcsol6do programok. Szervezésiik mindig

az adott év lehetdségeitdl, a kiilsd, illetve belsd partnerek igényétdl fiigg, bovithetd, illetve

cserélddhetnek mas jeles napokkal évrdl-évre.

Eurodpai automentes nap
A magyar népmese napja
Allatok vilagnapja
Magyar Kultlra napja
Viz vilagnapja

Fold vilagnapja

Madarak ¢és fak napja

17. Egyéb szabalyok

A gyermekek

rendelkezések.

étkezése az Ovodaban a téritési dija befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
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A gyermekek napi haromszori étkeztetésének megszervezése az oOvoda feladata, mely

élelmiszerekbdl az ételmintat koteles 72 éran at (ANTSZ) meg6rizni.

Nem megengedhetd az dvoda teriiletén otthonrdl hozott élelmiszert tarolni illetve fogyasztani.

A tobbi gyermekkel szemben nem etikus és az dvoda tisztantartasat is zavarja.

A gyermekek sziiletésnapjan olyan slitemény, édesség hozhato be, amely szavatossagi idovel

ellatott. /vasarlast igazold szamla mellékelve/

Az ebéd utdn hazamend gyerekek és sziilok csendben és rovid id6 alatt késziilodjenek az

01tozében, hogy a pihend gyerekeket ne zavarjak.

17.1. Az ovodai étkezés

Az 6vodai étkezések idopontja:

e tizorai: 9.00 és 10.00 Ora kozott
e ¢béd: 12.15-12.45-ig

e uzsonna: 15.00-t61

Hianyzas utan visszatérd gyermek étkezését akkor tudja az 6voda biztositani, ha s sziilo a

gyermek érkezését az adott napon legkésébb 8.30-ig bejelenti

Etkezés lemondasa: hidnyzas esetén az étkezések lemondhatok. Az étkezés lemondasara
legkésdbb az adott napon 8.30-1g van lehetdség személyesen vagy telefonon. A 8.30 6ra utani

bejelentéseket nem tudjuk elfogadni.

Az étkezés lemondasa a kovetkez6 honap befizetésekor irhato jova.

Be nem jelentett hianyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt
Az étkezési dij mértékét a fenntartd hatarozza meg.

A befizetés havonta torténik: adott honap 10-e €s 15-e kozott, a befizetés az élelmezésvezetdnél
lehetséges. A sziilo feleldssége, hogy a meghatdrozott napokon eleget tegyen a

kotelezettségének.

17.2. Ingyenes 0vodai étkeztetés Kiterjesztése

2015. szeptember 1-én Iépett hatalyba a 2015. évi LXIII. torvény a gyermekek védelmérol és

gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és
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ovodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténd modositasa, amely az aldbbi

rendelkezéseket tartalmazza.

A gyermekétkeztetés soran ingyenes €tkezést kell biztositani az dvodai nevelésben részesiilo

gyermek utdn, amennyiben

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢l, amelyben tartdésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

e olyan csalddban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e olyan csalddban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jut6d havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavéllaloi, egészségbiztositdsi ¢és nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének 130%-at [2020. évben a 128.810 Ft-ot].], vagy

e nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez (a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijar6l és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol szol6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti)
NYILATKOZAT-ot kell az intézmény vezetdjéhez benyljtani az 6vodai nevelésben részesiild

gyermek(ek) utan.
A 100%-o0s normativ kedvezmény (ingyenes étkezés) csak egy jogcimen vehetd igénybe.

A gyermekétkeztetés esetében a kedvezmény megallapitasdhoz a Nyilatkozat kitdltése

sziikséges.

18. Egészségvédelmi szabalyok:

Csoportszobaban sziild csak cipdcsere utan tartozkodhat, kivétel engedélyezett napokon

(iinnepélyek).
Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas, €s szeszes ital fogyasztasa.

Az ANTSZ eldirasa szerint gyiimélesot, zoldséget, szaraz siiteményt csak szamla ellenében

fogadhatunk el (eredet, szavatossdg igazoldsa). Az otthon termelt gyiimolcsrdl, zoldségrdl a
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sziilo koteles irasban nyilatkozni, hogy a kotelezden eldirt élelmezés-egészségligyi varakozast

betartotta.

A gyermekek egészségiigyi ellendrzo vizsgalatat az 6voda orvosa, fogorvosa és védondje latja
el, egészségiigyi munkaterviik alapjan. A vizsgalat a sziild irasbeli hozzajarulasaval torténik,

vagy a sziil6 maga viszi el gyermekét a rendelésre, és ezt igazolja az dvoda felé.

Az 6vodaba csak egészséges gyermek vehetd be. Fert6z6 megbetegedést minden esetben be

kell jelenteni.

A sziild feladata jelezni gyermeke egészségiigyi problémait.(PL.: allergia, lazgércsre valo

hajlam, gyogyszerérzékenység...)

Az 6vodaban tilos a gyermek szamara gydgyszer beadasa. Kivétel: lazcsillapitas, ha a sziild
nem tud idében a gyermekért jonni, illetve kronikus megbetegedésben szenvedd gyermekek

ellatasa esetén orvosi utasitasra.

19. Altalanos és gyermekekre vonatkozo 6vo-védo eléirasok

Az 6voda bejaratanak napkdzbeni bezardsara 9 orakor keriil sor.
Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6voda épiiletben.

Az 6voda helyiségei, mas nem nevelési célra nem adhatok ki, az intézmény teriiletén part,

politikai cél mozgalom vagy parthoz kétddod szervezet nem mitkddhet.

Az ovoda teriiletén tigynoki és kereskedelmi tevékenység csak nevelési feladatokkal
Osszeegyeztethetd forméaban, 6vodavezetdi engedéllyel folytathatd, kivéve az dvoda altal

szervezett rendezvényeken.

Reklam jellegli anyagok elhelyezése: a vezetd engedélye utdn csakis az 6voda profiljaval,
tevékenységével, miikddésével kapcsolatos illetve azzal Osszefiiggd tajékoztatok keriilhetnek

ki az 6voda hirdet6tablajara.

Az 6vodan kivil szervezett kirandulasok abban az esetben szervezhetdk, ha ahhoz a szild

alairasaval hozzajarul.
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A gyermekek egészsége ¢és testi épségének védelme érdekében minden ovodai dolgozo
kotelessége a foglalkozasokkal egylitt jard veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhato
magatartdsformakra a gyermekek figyelmét életkornak megfeleléen felhivni. (biztonsagos

kozlekedés, balesetveszélyes eszkdzok biztonsagos hasznalata...stb.)

Amennyiben az oOvoddban — minden gondossidg ellenére is — baleset torténik, az

ovodapedagogus teenddinek sorrendje:

o clsdsegélynyujtas, sériilt ellatasa
e orvoshoz szallitas, illetve ment6 értesitése

e 57116 haladéktalan értesitése

Az 6voda kapujat kérjiik mind érkezési, mind tavozasi kapunyitast kovetden a gyermekek

szamara nem elérhetd toldzarral zarni.

20. Udvar hasznalatanak rendje

Az 6voda udvaran az 6vodas gyermek csak ovondi feliigyelettel tartozkodhat, az ott 1€vo

jatékokat, eszkozoket csak 6vondi feliigyelettel hasznalhatja

o A sziildk gyermekiik atvétele utdn az 6voda udvardn még jatszhatnak egyiitt
gyermekiikkel, de fokozottan {ligyeljenek gyermekiikre a balesetek elkertilése
érdekében.

e Az o6vodaudvaran a kerékparozas nem megengedett, veszélyes a jatszé gyermekek testi

épségeére nézve.

Az 6voda teriiletén tartozkodo személyek kotelesek a kozds tulajdont védeni, a berendezéseket
rendeltetésszerlien haszndlni, a tisztasdgot megdrizni, a tliz-€s balesetvédelmi eldirasokat
betartani, valamint az intézmény milkddéséhez sziikséges energidval, egyéb anyagokkal

takarékoskodni.

21. Rendkiviili esemény, bombariadé esetén sziikséges teend6k

Az o6voda miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan, elére nem

lathat6 eseményt, amely a neveldmunka szokdsos menetét akadalyozza, illetve az dvodaba jard
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gyermekeknek €és dolgozdinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét,

felszerelését veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

e természeti katasztrofa
e tlz

e robbandssal torténd fenyegetés

A lehetd legrovidebb idon beliil értesiteni kell a tényrdl az épiiletben 1évd valamennyi személyt,
majd ezt kovetden torténik meg a gyerekek mentése az dvodabol, a ,, Tlzriado terv”’ mentési

gyakorlata alapjan.

A tlzvédelmi felelés kozremikddik az o&voda elhagydsdnak lebonyolitdsdban. A
gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl vald kivezetését és a kijeldlt teriileten valo

gylilekezésért a csoport 6vodapedagdgusai a feleldsek.

37



1.sz.melléklet

OVOdaneve: .........coevueeiueeeieeieii Ikt.szam: ................oeee. /2020.

Ovoda cime: ........ocvuvieeiieeieeeinn. Targy: Csaladi potlék
szlineteltetésének kezdeményezése

............. Megyei Kormanyhivatal

Csaladtamogatési Osztaly

varos

utca,hazszam

iranyitoszam

Tisztelt Csaladtamogatasi Osztaly!
T4ajékoztatom, hogy a nevelési-oktatasi intézménybe jaro:

............................................................... (név),
)1 PP ,

szll. hely, 1d6:...........ooiii e BV e, ho
........ nap,

............................................................... szam alatti lakos, TAJ szam:
2000 @V ho ......... napjaig igazolatlanul mulasztott 6vodai nevelési

napjainak szama elérte a husz napot, ezért a csaladok tdmogatasardl szolo 1998. évi
LXXXIV.torvény 15.§ (1) bek. alapjan kezdeményezem a csaladtamogatasi ligyben eljaro
hatosagnal a csaladi potlék sziineteltetését.

Igazolatlanul mulasztott 6vodai nevelési napjainak szdma: .....................

A gyermek utan jard nevelési ellatasra jogosult neve:

............................................ szil. hely. ..........év.........................hO .......nap
............................................................... szam alatti lakos TAJ széma:
A jelen megkeresésemet egyidejileg tdjékoztatdsul megkildom a ......................
.............................................................................................. Gyéamhatdsag
részére is.
................... ,2020. L,

Tisztelettel:

intézményvezetd
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Legitimacios zaradék

Intézmény OM-azonositdja: Intézményvezetd:
202160 SO UO O OTRUSRTORTRO
Ovodavezetd

Legitimacios eljaras

Nevel6testiilet nevében: Sziil6i szervezet nevében:

Csop Ort VeZetOOVOd apedagogus ........ SZK eank ..................................
Kisgyermekneveldk nevében: Intézményfenntart6 szervezet nevében:
Klsgyermeknev e] 0 ........................ Styevo Gabor ..............................

A dokumentum jellege: Nyilvanos

Ervényes: 2020.szeptember 1.

Ph.
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